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MANUAL DE USUARIO PARA EL PROCESO DE SEGUIMIENTQ Y REPROGRAMACION DEL PLAN
OPERATIVO INSTITUCIONAL 2018 DEL GOBIERNO REGIONAL DE ICA

I. OBJETIVO
El presente manual, tiene como objetivo guiar al usuario con perfil Supervisor y Normal! de las
unidades de organizacién del Gobierno Regional de Ica, a fin se permita cerrar el Plan Operativo
Institucional 2018, aperturar el periodo para el seguimiento y reprogramacién, realizar el registro
del avance de metas fisicas y/o la reprogramacién fisico y financiero de las actividades operativas
en el aplicativo CEPLAN V.01.

Para que el Usuario Normal pueda registrar informacion, el usuario Supervisor debié haber
aprobado todas las actividades del Plan Operativo Institucional 2018 por Centro de Costos (estado
Aprobado) y aperturar el periodo de seguimiento y reprogramacion (estado Seguimiento).

II. DESCRIPCION DE iCONOS PRINCIPALES

En las ventanas del aplicativo para el perfil de usuario Supervisor y usuario Normal existen iconos
de uso comun, los cuales tienen el mismo significado y/o funcionalidad.

Tabla 1: iconos principales del aplicativo para el perfil de Usuario Supervisor y normal

Nombre icono fcono Descripcion

Usudiiu Supervisur:

; —  Pernmile sclualicar el esladu y delinir el cronogiama de ls
Actualizar 1 i
Programacion POI
Aprobar Permite Aprobarla Re =Programacion o Seguimiento
Rechazar Permite Rechazar la Re —Programacién o Seguimiento
Regresar y Permite retornara la wentana anterior

Usuario Normal:

Grabar &% Permite Grabarla Re-Programacion o el Seguimiento
Cnviar Aprobar : Permite enviar la Re-Programacidn ¢ Seguimiento
Actualizar He-Programacion e Permite actuahzar fa Re-Programacion

Permite agregar un nuevo PQOI para registrar nuewvas actividades
operativas o nueva Muente de Mnanciamiento y/o Genérica de

Gasto

Agregar POl o Programacién

Regresar @ Permite retornar a la ventana anterior
Ver detalle Permite ver detalle de la informacién de un registro PO
Eliminar POI 5  Permite eliminac un registro de POI
Actividad Operativa 4 permite ver un listada de las actividades registradas
,' Nueva Actividad Operativa permite crear un nuewvo registro de actividad operativa
" Cerrar sesion @ permite cerrar sesign de usuario supervisor o normal.

III. PERFILES DE USUARIOS
En la Unidad Ejecutora (UE) el aplicativo involucra a los siguientes perfiles de usuarios:

\EEEIT
oW

</
e

g N
@ﬁ; . Cadigo Perfil de Usuario Relacion
FEY Crear, Editar, Eliminar, Imprimir, Lectura, Configurar,

7,
A Gramgn”
N

e

SUP Supervisor Enlazar, Aprobar UE
Cierra, Extorna, Exporta POI

NOR Normal Crear, Editar, Eliminar, Imprimir, Lectura

! Area usuaria (Centro de Costo) de la UE responsable del registro en el Aplicativo CEPLAN V.01
3
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V. CONFIGURACION PARA EL CIERRE DEL POI 2018

5.1. Ingresando al aplicativo POI CEPLAN V.01 desde el usuario con perfil Supervisor, siguiendo
la ruta “Configurar / POI / Unidad Ejecutora”, se realizara el cierre del POI 2018, el cual
cierra el estado activo a aprobado como condicién para el proceso de CONSISTENCIA
POL. (Ver ilustracidn 2)

[lustracion 2: Ruta para Apertura/Cierre Planes UE desde el usuario Supervisor

Femmmmmm————— .
1 feruate i
- " v
P’
5.2, Seguidamente, filtre el estado Aprobado y active el icono Actualizar
04D EJECUTORA MANTENIMIENTO
E5TADO

APROBADO v

P FNPERICD
£ 1500112018 31012018
ASE May Jlin L 19:02/208 W0VI18
P HaE 15432018 1012018
AR Inov0Ne 30404018
inh ALIT IS S VIE TAD Oer $#n ie Jup i 3as den Ay 15:05:2018 31K052018
usuouprn (22 26 27 2813 0 11 S 130602018 5000662018
i ; -‘; ]‘1 fz f}. Ji ‘; ': EQ ; fz :1 JI_«{ Jk 15:07:2018 3140742048
EJ:‘ 7181920 1 15 16 17 18 1% 20 21 A00 15:08:2018 317082018
Ry MpBuU B AL 14 B Y kg 15108/20%8 Jo0as
2R o1y 2 os pP¥Lo21 o8 ory 15/10:2018 11072018
1511/2018 30172018
13122018 3122018

Plan i3 ) | :
PLAN OPERATIVO (NS TITUCIONAL 08:07/2018 11:32:08 a.mm. 018

20187375

5.3. Compruebe finalmente haber cambiado el estado del Plan de Activo a Aprobado. (ver la
imagen); con el estado actualizado antes mencionado se encuentra habilitado para

proceder a realizar el proceso de Consistencia POI respecto al PIA.

5!
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IV. ACCESO AL SISTEMA
4.1. AUTENTICACION DE USUARIO CON PERFIL SUPERVISOR DE UNA UNIDAD EJECUTORA

Para habilitar el registro de la informacién de seguimiento y reprogramacion del POI 2018
en el aplicativo CEPLAN V.01, el usuario con perfil Supervisor deberd digitar la siguiente
ruta web:

httn://app.ceplan.gob.pe/POL12018/Ingresar.aspx en su navegador de internet (Explorer,
Google Chrome, Mozilla o Safari).

El aplicativo cargard una ventana de acceso (Ver ilustracién 1), en la cual el usuario
“SUPERVISOR" debera ingresar lo siguiente:

e Correo electrénico
e (Clave de 04 digitos

Ilustracion 1: Ingreso al Aplicativo CEPLAN V.01.

PLANEAMIENTO ESTRATEGICO
2018 v

CORREQ ELECTRONICO
a} Ingresar la

il o / USUARIOSUPERVISOR®GMAIL.COM
electrénico

correspondiente al Clave 4 digitos ¢) Hacer clic
usuario supervisor

en el botén
de la unidad nﬂ H o Ingresar ‘\ “ingresar”.
ejecutora H n
Para ingresar su clave debe hacer uso del
n n teclado virtual
4]

b) Digitar la
clave de usuario
asignada

Aplicativo CEPLAN - Versidn : 1.0.0.47
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V. CONFIGURACION PARA EL CIERRE DEL PO12018

5.1. Ingresando al aplicativo POI CEPLAN V.01 desde el usuario con perfil Supervisor, siguiendo
la ruta “Configurar / POI / Unidad Ejecutora”, se realizara el cierre del POI 2018, el cual
cierra el estado activo a aprobado como condicién para el proceso de CONSISTENCIA
POI. (Ver ilustracion 2)

Ilustracién 2: Ruta para Apertura/Cierre Planes UE desde el usuario Supervisor

e o v o o s ot e v ol

=
5.2, Seguidamente, filtre el estado Aprobado y active el icono Actualizar I‘ﬁ
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20137378 PLAR OPERATIVG ‘NSTITUCIONAL 08072048 11:32:08 a.m. e

5.3. Compruebe finalmente haber cambiado el estado del Plan de Activo a Aprobado. (ver la
imagen); con el estado actualizado antes mencionado se encuentra habilitado para

proceder a realizar el proceso de Consistencia POl respecto al PIA.
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ALAHES DE UNIDAD £JECUTORA MANTENIMIENTO
N TR B TYTORS CETADD
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* oa g1 MAR  hBR HAY ux e 13/02:2018 287022018
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i i J?Qflfll_i! f'l i ; iié;é SR sOI20M 37018
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22023 24 152627 28 2022 24322 -4 15/09i2C18 104051618
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5.4. Para realizar el “PROCESO DE CONSISTENCIA POI", el usuario Supervisor debera seguir la
ruta: “Reporte POI - Priorizar POI” y mostrara la pantalla de Priorizacién de Actividades
Operativas. Tal como se visualiza en la ilustracion 3.

[lustracion 3: Priorizacion de Actividades Operativas

POl .« PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL - PRIORIZACION DE ACTIVIDADES OPERATIVAS PRIOR!ZAC[GN

Prioridad Actividad Operativa

2 Peerpuens doronade Fla: (PR IERH - §
[y, .
Hoeldefrioided PO Flnanciad - BOIHO Flnanciado
” priorinsdo
Q00 1Moy Aty pied [k
%)

B¢ 3reees S G
o415 2.8 :
"

| ' = 2 - 506 Ty bag 2.0 5.9
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|
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El usuario Supervisor debera realizar el proceso de consistencia del POI, es decir, ajustar el
POI financiado con el Presupuesto Institucional de Apertura - PIA. Primero, deberd aprobar
todas las actividades operativas, activando el check de la columna Cons. Pia (Consistencia
con el PIA), siempre y cuando todas las actividades Operativas estén financiadas en el PIA.
En caso que la Actividad Operativa no esté financiada no activar el check ya que esto pasara
a ser el POI No financiado. (Ver ilustracién 4).

Ilustracion 4: Consistencia del POI financiado con el PIA

»
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Por lo tanto, la informacién quedard grabado y actualizado, el mismo que se mostrara
actualizado en el Cuadro Resumen de Consistencia POI, donde muestra que la diferencia
entre el POI financiado y el PIA es cero (0), que indica que se ha realizado la consistencia
del POL. Si en el caso la diferencia entre el POI financiado y el PIA es no es cero (0) dicho
valor pasaria a ser parte del POI No Financiado. (Ver ilustracién 5).

[lustracion 5: Resumen del Consistencia del POI
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5.8. Luego de realizar la consistencia POI, cuyos montos del POI Financiado deben ser igual o
menor al PIA, podra realizar el cierre de Consistencia POI activando el botén Cerrar
Consistencia =, ubicado en la parte superior izquierda de la ventana POI - Priorizacién de
Actividades Operativas. (Ver ilustracion 6).

Iustracién 6: Ventana POI - Priorizacion de Actividades Operativas
TAR OPERATIVD INSTITUUIONAL - PRIORITAC SN DE ACTIVIDADES OPLRATIVAS PRIORIZACION

trge Datne
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5.9. Culminado el cierre del POl 2018, se pasara de estado “APROBADO” ha estado
“MODIFICADO" y después de haber “Cerrado la Consistencia POI - PIA”, en el aplicativo
se mostrara el botén denominado Extornar Consistencia POl, [] el cual permitird
volver a la fase de “Aprobado” y realizar la consistencia entre el POl y PIA. Luego sacar los
REPORTES: ANEXO B-3 / POl CON PROGRAMACION FISICO y ANEXO B-4 / POl CON
PROGRAMACION FINANCIERA. (Ver ilustracion 7).

Ilustracion 7: Cierre del POI 2018

.9 o | e
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VL CONFIGURACION PARA EL SEGUIMIENTO Y REPROGRAMACION DEL POI 2018

6.1. La configuracién previa consiste en cambiar el estado de “MODIFICADO" a
“SEGUIMIENTO". Esta modificacién lo desarrolla el usuario Supervisor. Para activar el
periodo de SEGUIMIENTO con usuario Supervisor seguir la ruta: “Configurar - POI -
Unidad Ejecutora”, donde muestra la pantalla de la ilustracién 8.

Ilustracion 8: Ingreso a Planes de Unidad Ejecutora

MANTENIMIENTO

E£5TA00
. {MooiFicabe T
| MODIFICADO
SEGUIMIENTO !
CKD PERKIC B BERIO00
NE 1500112018 110112018
15/02/2018 28/02/2018
15/03/2018 3140342018
< encrodezois ] < enerode 2018 2 15/04i1018 100412018
R i e e sal dont | At e jue 1 naD ot 15/03/2018 31/0572018
2 zl.ﬁ 7 2820 30 32'.2 27 2825 30 1 15/06/2018 30/06/2018
=§ 9 ngiu:;; 11!‘ I3 ; iif&fﬁ in 15/07i2018 31407/2018
Bllis 2 poma| (1516 781920 11 15/08:7018 317082018
22 23 24 35 26 27 28 122 23 24 23 26 27 28 137052018 30/09/2018
2930 3t 1 2 3 4l 2 0F81 21 3 1511072018 1141012018
15/41/2018 3041172018
15/12/2018 31122018

LISTADO DE PLANES

20187367 PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 12/04/2018 12:40:12 p.m. 2018 MODIFICADO 39

6.2. Seleccionamos la opcién “SEGUIMIENTO” y a continuacion seleccionamos el periodo de
inicio y fin del registro de seguimiento y reprogramacion, y se da clic en Icono actualizar,

Lab
Aetsiiet donde estarfa culminando la configuracion para el seguimiento. (Ver ilustracién 9).
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Ilustracién 9: Configuracion de estado de seguimiento en la pantalla de planes de Unidad

Ejecutora
JLANES DE UNIDAD EJECUTORA MANTENIMIENTO
-
B
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LISTADO DE PLANES

' ﬁemﬁpcﬁn Nro Registros POI

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL

SEGUIMIENTO 61

20187359 04/04/2018 03:59:35 p.m. 2018

NOTA: La configuracidn de seguimiento se repite para cada mes que corresponda al trimestre de
seguimiento. Se actualiza cada mes, uno después de otro, para guardar los cambios efectuados. Luego
de esto, el usuario NORMAL podrd registrar el seguimiento y la reprogramacién de las actividades
operativas dentro del periodo establecido por el usuario SUPERVISOR.

APROBACION DE LAS ACTIVIDADES OPERATIVAS EN EL SEGUIMIENTO Y
REPROGRAMACION DEL POI 2018

Cuando el usuario NORMAL haya realizado el registro de seguimiento y reprogramacion de
las actividades operativas que le corresponden, seleccionara el icono “APROBAR”, donde se
enviara la informacién de seguimiento y reprogramacién del POl 2018, al usuario
SUPERVISOR de su Unidad Ejecutora. Asimismo, el usuario SUPERVISOR visualizara en su
bandeja de actividad operativa, las actividades operativas enviadas por el usuario Normal
para ser aprobadas. (Ver ilustracion 10).

[lustracion 10: Bandeja de actividad operativa de usuario Supervisor
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7.2. El usuario Supervisor verificard la consistencia de la informacion de seguimiento y

reprogramacién POl 2018. Si la informacién registrada es la correcta, el usuario

. SUPERVISOR podra aprobar el seguimiento y/o reprogramacién segin sea el caso (Ver
ilustracion 11y 12).

Ilustraciéon 11: Caso de aprobacion de la actividad operativa en el Seguimiento

ACTIVIDAD OPERAT.IVA

@
NRO REGISTRO POI
OEJETIVG ESTRATEGILD

B335 aor M ey s PERT- TR TS "
(s e L M U
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ACCION ESTRATEGICA

i Aceptar |

ACTIVIDAD PRESUPUESTAL
ACTIVIDAD DPERACIONAL o - REa——
UHIDAD MEDIDA {036 : DOCUMENT * ACUMULADD  RO_ACUMULARY
i " " PRIDRIIAD
e ;
PROGRAMACION PG RE-PROGRAMACION PO
PERIOLO FIsIon FINANCIERD PERIDDG FISICD FINANCIERG PERICDO FISIO FIRANCIERD

Ilustracién 12: Caso de aprobacién de la actividad operativa en la Reprogramacion

ACTIVIDAD OPERATIVA

&
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JaSeohhs i pah S b e S A NN
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PORE T U T T T T 5000001 : PLANEAMIENTO Y PR ot
[! \ DE P!

DOCUMER TOS T P RNE UL R 1T PLIAT IR U TR SUGUERE NG

ACTIVIDAD GPERATIONAL

T ACURULADC HO_ACUMUL,

UNIDAD MEDIDA
PROGRAMACION PO RE-PROGRAIACION POI - { APROBADG )
s it il PRIORIDAD
oF { R L4 U ¥ v VA
. rid ¥
66 .

7.3. Asi también, si la informacién registrada no es la correcta, el usuario Supervisor podra
rechazar dicha actividad operativa para ser subsanada y enviada nuevamente por el usuario

Normal. (Ilustracién 13).
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lustracién 13: Caso de rechazo de la actividad operativa

ACTIVIDAD DPERATIVA

B MRS PN o e A R R .
OBJETIVO ESTRATEGICO

Se Rechazo la Ra-Programacion de fa Acuvidad T

ACCION ESTRATEGICA Operativa.

IL Aceptar i

ACTIVIDAD PRESUPUESTAL

R T AL AT L UGS T DE LOS

LMUL AT LAY, LU |

ACTIVIDAD OPERACIONAL

UNIDAD BEDIDA ACURULADO HNO.

RE-PROGRAMACION POI - ( RECHAZADO § =
* | 1- RECURSOS ORDINARIOS W ) ¥} ¥
¥ | 523 BIERES Y SERVIGIOS e R I

VIII. SEGUIMIENTO Y REPROGRAMACION DEL POI 2018- PERFIL NORMAL
81. AUTENTICACION DE USUARIO CON PERFIL NORMAL DE UNA UNIDAD ORGANICA.

Para habilitar el registro del avance de metas fisicas y financieras del Plan Operativo
Institucional en el Aplicativo, el responsable deberad digitar la siguiente ruta web:
http://app.ceplangob.pe/POI2018/Ingresar.aspx en su navegador de internet (Explorer,
Google Chrome, Mozilla o Safari).

El aplicativo cargara una ventana de acceso (Ver ilustracién 13), en la cual el usuario
“Normal” deberd ingresar lo siguiente:

e Correo electrdnico
o C(Clave de 04 digitos

2|
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Ilustracion 14: Ingreso al Aplicativo CEPLAN V.01.

PLANEAMIENTO ESTRATEGICO
2018 v

CORRED ELECTRONICO

a) Ingresar la SPESEGMAIL.COM
direccion de correo i L
electrénico
corrie;ﬁnrﬂg;egte a n n i ingresar c) Hacer clic
b o [a]1]5] <*—_| enelbotén
rganica. Para ingresar su clave debe hacer uso del “ingresar”.
n n n teciago virtual
]

™~

b) Digitar la
clave de usuario
asignada

Apticative CEPLAN - Version : 1.0.0.47

NOTA: Previo al inicio del proceso de seguimiento y reprogramacion del Plan Operative Institucional
2018, debemos de haber cerrado la consistencia del POI 2018 con el usuario SUPERVISOR, lo cual
quiere decir, que debemos de haber programado (financiado) nuestro POI en base al monto del PIA, donde
la diferencia entre ambos debe de ser igual a cero (0).

8.2 VENTANA DE INICIO

Al ingresar (“Seguimiento / Actividad Operativa") al aplicativo se mostrara en la pantalla
la Hustracidn 15, en la cual podremos encontrar:

a) ldentificaciéon General: se muestra en la parte superior la siguiente informacion:

- Sector: Codigo y nombre del sector
- Pliego: Cédigo y nombre del pliego

- Unidad Ejecutora: Cédigo y nombre de la unidad ejecutora
- Usuario: Cédigo y nombre del usuario con perfil Normal
- Plan: Cédigo y nombre del plan operativo institucional

b) Ment Principal: Se muestra en la parte superior izquierda donde se encuentran las
opciones de funcionalidad a las cuales tiene acceso el perfil de usuario Normal, aqui
también encontraremos el icono Cerrar Sesion.
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¢) Pantalla Principal: Esta seccién muestra el listado de actividades operativas con las que
cuenta la unidad organica.

d) Etapa del POI: Esta seccién nos muestra el estado en la que se encuentra el POI
(Seguimiento), asf como el inicio y fin del periodo de seguimiento y reprogramacién.

Ilustracién 15: Ventana de Inicio del Perfil Normal del Aplicativo CEPLAN V.01

SECTOR 99 - GOBIERNOS REGIONALES

PLEGD 433 - GOBIERND REGIOHAL DEL DEPARTAVENTO DEICA USHARIC 06.01.01 - SPES

UE  O00813- REGION ICA-SEDE (ENTRAL PLAN 2018735 - PLAN OPERETIVO IRSTITUCIONAL (SEGUUAIFHTO)

miérooles, 4 de abril de 2018 443:13 p. m.

SANDEJA DE ACTIVIDAD OPERATIVA SEGUINENTD

4 & ¢

PR — ENE FEB MAR ABR MAY JUN
L had

JUL AGO SEP OCT NOV DI

Cadipo: . '- Daseripcion: h 7 h;i

s
g rdta Cifndaccadpebar Sglecoionar Setectionar
Seguimiente

0. it B E Eg] 1BADIHI0el

653, i IS SRt HATIGILT REALITAR LA FORMALATION, SESUIVENTD, EVALUASIN Y MODIRSAL b Trdra §ofedssvadpeber  Selecoisnar Seieccionar

Sequmiznig

14
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8.3. PROCESO DE REPROGRAMACION DE LA ACTIVIDAD OPERATIVA

La Reprogramacién del POl 2018, permite realizar los cambios en la parte financiera y/o
fisica de las actividades operativas del Plan Operativo Institucional 2018.

Para el caso de la reprogramacion fisica y financiera, nos ubicamos en la columna de
reprogramacién y hacemos clic en la opcién “seleccionar” correspondiente a cada actividad
operativa. (Ver ilustracion 16).

Ilustracién 16: Reprogramacién Fisica y Financiera

L4 s L4
P 3
O ENEFEB JAR ABR MAY JUN
7y SEGUIMENTO |1 SR 13/04/ 2048
JUL AGO SEP OCT NOV DIc
&

Codigo: : Descripeiom

o

 Sin Segumiesia

1 En Praceso

©

]
+ Envigdo s Aprotar | Selecoionar Seiecciorar
sguiments

MO AL 3l 395959 SOOI AEADIIEEIZ2E  TLABORAR LS POl unE

S DF DUANEAMIENTO DPERATWS DE LA SO S PR ]

<

=

: Aprohads

-

| Rechazade

S
Seleccionar Seiectionyr
eqmiante

M e i P ek & PR ]

WADTIEIINT  RIAUTAR LA TR

D1 Recranan

s

+ $in Seguraienic

i €nPrecesn

wr

S
SREWPIESTE BARTICIRAT VD BASADD ENEL 8 1oy s O:Enwisdon Aprobar | Selectionar Seteccionar
guirentc

IoMERITE OO i 3 200000t 13AOINERD

51 Aprobado

Luego, ingresaremos a la actividad operativa seleccionada, donde encontraremos cinco
(05) iconos en la parte superior izquierda (Ver ilustracion 17):

1) Agregar reprogramacion: Agrega una nueva reprogramacion

2) Actualizar reprogramacién: Permite actualizar la reprogramacion

3) Grabar reprogramacion: Permite grabar la reprogramacién efectuada antes de ser
enviada.

4) Enviar aprobar: Envia la reprogramacién efectuada al Supervisor, para su
aprobacién o rechazo.

5) Regresar: Permite volver a la opcién anterior.

i
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Ilustracién 17: Iconos para la reprogramacion del POI 2018

ACTUUGAG ORERATIVA SEGUIMIENTO
l R 1o A DERIGOG DE SEGUIMIENTO < IXTRIIIE FENDENI)
POl S £
7 ESTRATEGICS
PLA
ACCE 25 [RATRGICA
ALTIVIDAD PRESUBULSTAL
R e
ACTIVIDAD OPFRACIONAL y i .
ULBAT MU © ACUMULADO  NO_ACURIA 200 * ANUAL  MEHSUIAL
PAOGRRMATION POI RL o 4L -« LAPR ¥ "
[ .?r Iy ... i [ . ROGRAMACION PO - ¢ CRADO PRIORIDAL VIMAHTIARE
i P L S ¥ 1.RECURSOS ORDIARIOS v i e =,
o6 — v T4 s ' '
BUOGRAMACIE PO AE FROUGRAMAC O FOT SECLsMIENTO PO
PERIDLE SO FRANCIERT PERKIDE ESG FINRHCER? Mt e i
a YT o 4100 1 & 2.0

A continuacién, encontramos la programacién anual inicial con los montos fisicos y
financieros registrados en cada fuente de financiamiento y genérica de gasto, seguida
de otra columna con la denominacién “RE-PROGRAMACION POI”. (Ver ilustracion 18).

Ilustracién 18: Programacién y Reprogramacién del POI 2018

i
PROGRAMACION POI RE-PROGRAMACION POI - SN SEGUIRIERTO ) :
¥ “ *  1.RECURSCS GROINARIOS v RRERIDAD FRMHEI0O
Programacion GG Bl BENES / SERGy B pocine v 2 Al 5
inicial
\ PHOCRM S PO MLAG
H PERGLOG L T Fitgated ERY LRICDO e Lo FRIANIERD TS PERIOUG
(i '] 461.00 o a £61.00 at a 0.00
“r 1 46100 | oF 1 461.00 Az 9 X
@ 1 ast.00 | 93 1 401.90 ¥ 9 000 |
o4 1] 461.00 24 0 461,00 B4 0 o.00 ¢
i o 1 481,00 | 05 1 451.00 Qs o 0.00
] (] £61.00 o6 o 461.00 06 o Q.60 i
&r Q 461.00 a7 o 451.00 ar a .00 !
o8 o 4100 | 08 [ 451.00 08 o oco |
e 1 441.00 o 1 461.00 " a 0.00 i
H 1 451.00 Hil 1 401.00 iy ] 0.00 !
i it o 461.00 iR o 461.00 1 0 .00
| 12 '] 469.00 17 1] 40%.00 17 o 0.00
ttal Hrial
HOTIVE

Reprogramacion

LUHTACION

Después de ello, ingresamos la reprogramacion fisica y financiera que corresponde a la
actividad operativa seleccionada. Cabe indicar, que la reprogramacién financiera se puede
agregar segin fuente de financiamiento y genérica de gasto. Asimismo, es importante
detallar el motivo por el cual se hizo dicha reprogramacién (Ver ilustracion 19).




MANUAL DE USUARIO PARA EL PROCESQ DE SEGUIMIENTO Y REPROGRAMACION DEL PLAN
OPERATIVQ INSTITUCIONAL 2018 DEL GOBIERNO REGIONAL DE ICA

A% : .
IRRSLE A L

TIlustracién 19: Reprogramacion fisica y financiera

PERIODO FEMLO FHANLE PERIODO : FINANCHE 20 MOTIVG i
01 0 461.00 01 0 700.00 motivo por el cual se realizd la reprogramacion
02 H 461.00 02 1 700.00 motive por el cual se realizé la reprogramacion
03 1 461.00 03 1 700,00 motivo por el cual se realizo la reprogramacion
04 0 461.00 04 0 700.00 motivo por el cual se realizé la reprogramacion
o5 1 461.00 05 1 700.00 motivo por el cual se realizé la reprogramacion
06 0 461.00 0t ¢} 700.0C motivo por el cual se realizd la reprogramacion
o7 0 461,00 07 0 700.0C motivo por el cual se realizé la reprogramacion
o8 o 461.00 08 ¢} 700.00 motivo por el cual se realizo la reprogramacion
Q9 1 461,00 a9 1 700.00 motivo por el cual se realizo la reprogramacion
10 1 461.00 10 1 700.00 motive por el cual se realizo la reprogramacion
1 0 461.00 1 0 700,00 motivo por el cual se realizd la reprogramacion
12 0 469.00 12 0 700.00 motivo por el cual se realizé la reprogramacion

TOTAL : TOTAL £ Z

Después de ingresar la reprogramacién fisica y financiera, procedemos a grabar y enviar
nuestra reprogramaciéon del Plan Operativo Institucional 2018 al usuario SUPERVISOR
para su posterior aprobacidn o rechazo (Ver ilustracion 20 y 21).

Ilustraciéon 20: Grabar y Enviar la reprogramacién de la actividad operativa

ACTIVIDAD OPERATIVA SEG
PERIODO DE SEGUIMIENTO  [7

UIMIENTO

|
|
|

Enviar a usuario SCE5 DE TORMULACINS £€ POLUTICAS PURL e e
Gfabai’ CCION ESTRATEGICA supeg’visor para 2 Yoy : z_ . Lad AL
reprogramacio posterior
#.CTIVIDAD PRESUPUESTAL aprDbaCtén o - )
R S " DE PLANEAMIEN]

Ilustraciéon 21: Ventana de envi6 de la reprogramacion

ACTIVIDAD OPERATIVA SEGUIMIENTO

HRO REGISTRO PO
OBJETHY ESTR " G -
1 - ERETE La Actividad Operatra Re-Programad se ha (B MER LT FeTD T o
ACCIGR ESTRATEGICA = prag €niado para Aprobacidn
RCTIviDaD FRESUPUESTAL iwn(eplar .‘
] e o A AR 2 S 8
ACTVIDAD OPERACIONAL it o
UNIDAD MEDDA 036 : DOCUMEN ACUMJLADO  NO_ACUMULADO ANUAL  MENSUAL
PROGRAMACION PO RE-PROGRAMACION ROE- { ERVIADC A APR0EAR | .
Sl e e PRIOAIDAD _FIRARCIADD

o]
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NOTA: Cabe mencionar que, el usuario SUPERVISOR podrd rechazar una reprogramacién cuando ésta
no coincida con el monto registrado en reporte SIAF obtenido de manera trimestral.

Luego, el estado de la reprogramacién enviada quedard como MODIFICADO, el cual antes
de realizar la reprogramacion figuraba como “Sin Seguimiento” (Ver ilustracién 22).

llustracién 22: Reprogramacién en estado “Modificado”

ACTIVIDAD OPERACIONAL

UNIDAD MEDIDA ©_ACUMULARO _ NQ ACUMULADG * ANUAL  MENSUAL
PROGRAMACION POI RE-PROGRAMACIGN POI - { MODIFICADO )
g N CATNAREYE 4 1-RECURSOS CROINARIOS vi ?;?‘,_?ff EiRAASIADO
66 ¢ ; , ]
KE-PHOGEAMALION P Sk {11'3;
PLRICDO figis BERICDO FINARGARIO MOTIVG PERIODO Frsied
o1 o o1 0 700.60 o1 i
oz 1 oz 1 700.00 oz ]
03 t 461.00 03 1 700.00 01

o4 0 461.00 a4 o 700.G0 04

Para el caso donde se requiera realizar una reprogramacion financiera con una fuente de
financiamiento y/o genérica de gasto diferente, nos dirigimos a la parte superior izquierda
y seleccionamos “Agregar programacion” (Ver ilustracion 23).

Ilustracion 23: Agregar programacion al POl 2018

jueves, 5 de abnl de 2018 4704 p.m.

TIVIDAD OPERATIVA SEGUIMIENTO

g

o) P PERIODOC DE SEGUIMIENTO . (D

H

s i kbl
ORJIETIVO ESTRATEGICG

RATEGICO 1

ACCION ESTRATEGICA

ACTIVIDAD PRESUPUESTAL

ACTIVIDAD OPERACIOMAL

UNIDAD MEDIDA “ ACUMULADD NO_aCUmULADO ¥ ANUAL MENSUAL
PROGRAMACION PO RE-PROGRAMACIGH POI - { APROBADG ) o -
pE° RECURNOS ORISR v 1-RECURSOS GROINARICS v ERIRICAD: FHsElAD
GG S0t MENDRY SERANYS 2 2% BIENES T SRS 3 12 2 ALTA 5]
Posteriormente, procederemos a seleccionar la fuente de financiamiento y/o genérica de
f'\ gasto segun sea el caso (Ver ilustracion 24), y finalizamos repitiendo el procedimiento de
\ la ilustracién 19 y 20, antes mencionado.
0 s —_— !
Qbﬁ cho Ilustracion 24: Fuente de financiamiento y genérica de gasto
¥ / ‘fd TIDAD PRESUPUESTAL UANE AMIENTO ST
7 Bm o
/ . . & i
f& ¥ DAD OPERACIONAL
@, HDAD MEDITA (8136 - DOCUMENTO ACUMULADD  NO_ACUMULADO * ANUAL  MEHSUAL
Ac r . RE-PROGRAMACION

FiNaA
AR ANCIADO

0%
OS5 CIRECTAMENTE RECAUDADCS
05 POR OPERACIONES OFICIALES DE CREDITG
ONES ¥ TRANSFERENTIAS

QS CETERMINADOS

Seleccionamos
Fuente de

FERIODD RERIDDO t . . i PERIODO FiNa
Financiamiento
= s o1 0
oz 1 46100 02 02 ] 0.00
0 1 461.00 03 03 0 0.00 |
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55 DE PLAHEAWENTD GEERATIVO DE LA SUBGERENCIA

4 ' T
ACTIVIDAD OPERACIONAL

UNIDAD MEDIDA 036 : | “ ACUMULADD  MO_ACUMULADC T ANUAL  MENSUAL
Actualizar : RE-PROGRAMACICH o
- SE| ERAICMAR = P:i()ﬁl DAD Fi ’iAI:ChiDO
e e 12 ALTA :
s GACICNES SOCIALES
0 AS PRESTACIONES SCCIALES s
ES 1 SEAVICIOS Seleccionamos
ONES Y TRANSFERENCIAS e SEGUINENTO P
GtRns BesTos Genérica de Gasto
'RANSFEREN"'AS Sl v FERIDDD PERANGIL R
1o DE ACTIVO3 NO FINANCIEROS A 0.00 c1 [} 0.0¢
DQ.J!SM‘)N DE ACTIVOS FINANCIEROS
ERVICIO DE LA DEUDA FUBLICA I 0.00 [ 0 0.0
SELE G KONAS
o3 1 1 1 0.00 €3 1] 0.0
24 0 46100 04 0 0.0 o4 0 0.0

Asimismo, una vez que el usuario SUPERVISOR haya aprobado o rechazado la
reprogramacién fisica y financiera del Plan Operativo Institucional 2018, podremos
verificar el estado de la reprogramacién enviada. Para el siguiente caso, la reprogramacion
fue aprobada por el usuario SUPERVISOR (Ver ilustracion 25).

[lustracion 25: Estado aprobado

CALHIVIVAL UrCRALCIVNAL

“:‘F 4 ‘f‘?"" f“’““'\‘ """v"" "“"’1
.‘.l.i NE/ NTO ESFRATES

UNIDAD MEDIDA 036 : DOCUMENTO| * ACUMULADD  NO_ACUMULADD & ANUAL |
PROGRAMACION POI RE-PROGRAMACION POI - { APROBADO } !
FF ST ST 1. RECURSOS ORDINARIOS D st
GG vl e 5 2 : ALTA|
RE-PROGRAMACION PO
: PERIODO PERICDO FSiG0 FINANCIERD MOTIVE PEF

01 0 461.00 0 0 700.00

8.4. PROCESO DE SEGUIMIENTO DE LA ACTIVIDAD OPERATIVA

Al ingresar al aplicativo CEPLAN V.01 como usuario Normal, se muestra la bandeja de
actividad operativa, donde en la columna de seguimiento da click en “Seleccionar” para
iniciar el registro de seguimiento de las metas fisicas y financieras del Plan Operativo
Institucional 2018. (Ver ilustracion 26)

Hustracién 26: Bandeja de Actividad Operativa del usuario Normal
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i® RIS A G R4 018§ V042018
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Después de ello, se muestra la pantalla de “Actividad Operativa” (Ver ilustracion 27),
donde se visualiza tres (03) opciones de icono:

a) Grabar seguimiento: Permite grabar la informacién financiera y fisica ingresada.

b) Enviar aprobar: Permite enviar el seguimiento al usuario SUPERVISOR para su
posterior aprobacidn o rechazo.

c) Regresar: Permite regresar a la opcidn anterior.

Asi también, nos muestra el resumen de la actividad operativa (parte media), el detalle de
su programacion fisica y financiera (parte inferior izquierda) y los campos habilitados para
el registro del seguimiento de las metas fisicas y financieras segun el trimestre habilitado
(parte de inferior media).

Nustracion 27: Seccion de seguimiento de la Actividad Operativa del trimestre

SECTCR  HE - GGNIRAS BEEOAALGS
CEP E Ao S PRTLBENS 0L L

AU (TR,

idecoiss, 11 de aball do WO I M A M

SEGUIMIENTO

gyt

PRI OE 15y E T e
i

ACUHLAD B0, ATUMEATD TANEAL WML
srpasl Finasl Al
WX .

L iy

t (2 4

1 L

v w e

b i i fex

i 4 : “ < A
% 1 L

1 ] L5

< ¢ 5.8

Asimismo, podemos visualizar en la seccion de seguimiento, el inicio y fin de periodo para
el registro de seguimiento de las actividades operativas del POl 2018. (Ver ilustracion
28). El inicio y fin del periodo de seguimiento y reprogramacion sera configurado por el
usuario SUPERVISOR, y una vez concluido dicho periodo no podremos acceder a realizar
registro de seguimiento y reprogramacion en el aplicativo CEPLAN V.01.

[lustracidn 28: Inicio y fin del periodo de registro del seguimiento POI 2018

SEGUIMIENTO

PERIONO DE SEGUIMIENTO : [T 1 EX

ACUMULADD NO_ACUMULADO “ ANUAL MENSUAL
PRIORIDAD FINANCIADOD
FRETETY :

20
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Posteriormente, de acuerdo a la configuracién del inicio y fin del periodo de seguimiento, la
cual sera de manera trimestral y es realizada por el usuario Supervisor, se podra acceder a
las celdas del trimestre de seguimiento, en el caso de la ilustracién 29 es el primer
trimestre del afio. Notese que solo se habilitaran los meses correspondientes al trimestre
que esta siendo evaluado, los demds permaneceran inhabilitados.

ACTIVIDAD PRESUPUESTAL

ACTIVIOAD UPERACIONAL

UNIDAD MEDIDA ©ACUMULALO  HO_ACUMULADG © ANUAL  MENSUAL
i P! ANCIAD
ESTADD wE‘SR..I.?.A,F ?IN.-.?-I:.EAPG
2 ALTA; 2H

Ke PROGRAMALIOH PO

PERIODO FERIODO a3l PERIODO ‘ '
RE 0 205300 o1 0 2,003.00 o 0 0.06 Trimestre
0z i 2,053.00 o2 I 2,053.60 o2 0 0.00 Jw
o ! 2053.00 o3 1 2,053.00 3 0 0.00 |
2 0 2,093.00 o4 0 2,003.00 o4 4 0.00
05 1 2,053.00 0% 1 2,053.00 o5 0 0.00
0

Qe 4] 2,053.00 a8 [ 2,051.060 o8 0.00

Procedemos a ingresar la informacién tanto fisica como financiera para el trimestre
evaluado (Ver ilustracién 30). Notese que solo podremos ingresar la ejecucion financiera
por TOTALES y no por Fuente de Financiamiento y/o Genérica de Gasto.

Ilustracion 30: Registro de avance fisico y financiero del POl 2018

PROGRAMACION POL RE-PROGRAMACION POI SEGUIMIENTO POI
: PERICDO Fisien PERIODD FISHG . FMANCFRO PERIORO Fisatis Fibi
a1 0 2,053.00 o1 0 2,053.00 a1 L 2,000.00
02 1 2,053.00 02 1 2,053.00 0z 1 2,000.00
a3 1 2,053.00 03 1 2,053.00 a3 1 2,000.00
04 o 2,053.00 04 o 2,053.00 2 & Lt
45 i 2,053.00 05 1 2,053.00 Q5 0 0.00
o8 0 2,053.00 a6 0 2,053.00 06 0 0.00
a7 "] 2,053.00 o7 o 2,053.00 o7 1] 0.00
08 0 2,053.00 a8 0 2,053.00 o8 V] 0.00
ag 1 2,053.00 o3 t 1,052.00 or 4] 0.00
10 ¥ 2,053.00 10 1 2,053.00 10 0 0.00
" 0 2,053.00 8} 0 2,053.00 1" 0 0.00
12 o] 2,055.00 12 0 2,055.00 12 [¢] 0.00
TOTAL TOTAL TOTAL

Guardamos el seguimiento y lo enviamos al usuarioc SUPERVISOR para su posterior
aprobacion o rechazo, segin sea el caso. (Ver ilustracion 31).

-
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[lustracion 31: Actividad Qperativa para ser aprobado por el usuario Supervisor

A(;TNIDAD OPERATIVA B e T Tt : ” SEGUIM;EN‘FO
2 p : i . BERIann nF SEGUIMENTO « [YITTFTIT T
HRD REGISTRO PCI : il § - 4 3
ORJETIVO ESTRATEGICO

" - £ Seguimiento de la Actividad Operativa se ha ‘:ﬁ.;ﬁ‘“f:m'i&wﬂﬁﬁff
RGOS ESTRAREGICA enviado para Aprobacion.

% AceplarJ

ACTIVIDAD PRESUPUESTAL
L ne e
PEURER TLFS BT PEANCASGESTL SRR IVET DL LA SUTLIEREN I
ACTIVIDAD CPERACIONAL
UMIDAD MEDIDA ACUMULADO NO_ACUMULADD “ AMUAL MENSUAL
PRISRITIAL EIANCIaD0

Si el seguimiento se envié correctamente y la actividad operativa fue aprobada por el
usuario SUPERVISOR, nos mostrara un nuevo estado: “APROBADO" (Ver ilustracion 32).

Hustracién 32: Estado de la Actividad Operativa
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Cabe mencionar que, todas las actividades operativas deben estar en estado “Aprobado”
para poder finalizar el proceso de seguimiento del Plan Operativo Institucional 2018. (Ver
ilustracion 33).

llustracién 33: Actividades Operativas en estado “Aprobado”
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OPERATIVO INSTITUCIONAL 2018 DEL GOBIERNO REGIONAL DE ICA

Finalmente, las unidades de organizacion del Gobierno Regional de Ica, que cuenten con
meta presupuestal, deberan remitir a la Subgerencia de Planeamiento Estratégico los
documentos de Reporte de seguimiento y reprogramacién del POI 2018, como constancia
de que se cumplié con dicho proceso dentro del periodo establecido por el usuario
SUPERVISOR.

Para dicha operacién, se seguird la ruta: “REPORTE POI - SEGUIMIENTO", y se generara
el reporte del POI de Seguimiento y Reprogramacién. (Ver ilustracion 34).

Ilustracién 34: Ruta para el Reporte POI
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OTRAS FUNCIONALIDADES DE LA REPROGRAMACION DEL POI
A) Otra funcionalidad de la reprogramacién en la bandeja de la Actividad Operativa es
permitir agregar una nueva fuente de financiamiento y/o genérica de gasto adicional

ala existente.

Icono Agregar Programacidn ubicado en la parte superior izquierda en el grupo de iconos.

B) Otra funcionalidad de la reprogramacién en la bandeja de la Actividad Operativa, es

ermitir actualizar una nueva fuente de financiamient o _genérica de gasto
existente; esta facilidad es aplicable solo para fuentes de financiamiento y/o genéricas de
gastos que no hayan tenido movimiento desde el primer mes “enero” y este no se haya
cerrado, pues afecta a toda la programacion anual.

El icono Actualizar Reprogramacion ubicado en la parte superior izquierda en el grupo de
iconos.

MANUAL DE USUARIO PARA EL PROCESO DE SEGUIMIENTO Y REPROGRAMACION DEL PLAN



MANUAL DE USUARIO PARA EL PROCESO DE SEGUIMIENTO Y REPROGRAMACION DEL PLAN
OPERATIVO INSTITUCIONAL 2018 DEL GOBIERNO REGIONAL DE ICA

REGISTRO DE NUEVA ACTIVIDAD OPERATIVA

Se ingresa como usuario Normal a la bandeja de actividad operativo, y se da click en el icono “NUEVO
POI”", para el registro de una nueva actividad operativa. Tal como se muestra en el siguiente grafico:
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