
Gobierno Regional de Ica

PROCESO DE CONTRATACION N° 019-2009/GORE-ICA

1.     DENOMINACION DEL SERVICIO
     Digitador

2.     DESCRIPCION DEL SERVICIO
 Elaboración de documentos
 Archivo cronológico de los requerimientos en general
 Información respecto a las solicitudes por alquiler de maquinaria
 Digitar Informe mensual del Director
 Elaborar los permisos de salida de maquinaria y equipo
 Otras funciones asignadas

3.   REQUISITOS
 Experiencia de 01 año en labores similares
 Conocimientos de organización, orden e iniciativa
 Conocimiento de Cómputo Windows (Office)
 Dedicación exclusiva y a tiempo completo
 Conocimiento en Administración de Archivos de Gestión
 Constancia o certificación en Gestión de Riesgos

4.   LUGAR DE LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO
             Oficina de Servicio de Equipo Mecánico

5.   CONTRAPRESTACION POR EL SERVICIO
   S/. 550.00 Nuevos Soles mensuales. 

 


