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NOTA N° 008 -2021-GORE.ICA-ORII

A : CPC CARLOS FRANCISCO QUISPE MANCHEGO
Gerente Regional de Administracidn Y Finanzas

DE : MG. PABLO CESAR MAMANI QUISPE
Jefe de la Oficina Regional de Imagen Institucional

ASUNTO N Requerimiento de Servicio Correspondiente al mes de FEBRERO

FECHA : Ica, 05 de febrero 2021

Sirva la presente para hacer de su conocimiento a su superior Despacho, que por necesidad de
servicio en la Oficina de Imagen Institucional, se requiere la contratacion de 04 asistentes para el
desarrollo de las funciones que requiere la Oficina para el mes de enero, segtin detalle:

e 01 Asistente en Organizacién de Ceremonias

® 01 Asistente en Produccién y Voz Superpuesta
01 Asistente en Produccién Audiovisual

01 Asistente en Produccidn Fotogréfica y Disefio

Es todo cuanto informo a usted para su conocimiento y fines.

Atentamente,

I ERNO REGIGYNAL O

OFICINA REGIONAL DE iMAGEN INSTITUCIONAL
GOBIERNO REGIONAL DE iCA
Av. Cutervo N° 920, ica
Ica



SERVICIO DE ASISTENTE EN PRODUCCION AUDIOVISUAL PARA LA OFICINA REGIONAL DE
IMAGEN INSTITUCIONAL DEL GOBIERNO REGIONAL DE ICA.

1.- DENOMINACION DE LA CONTRATACION

Contratar los servicios de un (01) Asistente en ASISTENTE EN PRODUCCION AUDIOVISUAL, a
fin de cumplir y ejecutar los objetivos establecidos por la Oficina Regional de Imagen Institucional
del Gobierno Regional de ica.

2.- FINALIDAD PUBLICA

El proceso de optimizacion del Gobierno Regional de Ica requiere la ejecucidn de diversas
actividades que permitan modernizar el gobierno y adecuarlo al marco normativo e
institucionalidad propia del proceso de descentralizacién, buscando generar eficiencia y
desarrollando intervenciones que incrementen el valor publico para la ciudadania de la regién.

En este marco, la Oficina Regional de Imagen Institucional del Gobierno Regional de Ica, como
6rgano de difusion, encargado de planificar, organizar, coordinar, ejecutar y monitorear las
acciones inherentes a la adecuada gestion administrativa documentaria; asi como planificar, dirigir
y supervisar las actividades de comunicacion, prensa y difusién de la gestién institucional y las
relaciones publicas, protocolo e imagen institucional; en el marco de los dispositivos que regulan
la Gestion Publica, ha previsto la contratacién de un servicio de apoyo para asuntos audiovisuales
en la oficina regional de imagen institucional del gobierno regional de ica; el mismo contribuira al
analisis de diferentes alternativas para el fortalecimiento de capacidades institucionales del
Gobierno Regional en materia de relaciones publicas y comunicacién, conforme a la competencia
funcional que le asiste.

En virtud de lo citado anteriormente, se advierte la necesidad de la contratacidon de una
“ASISTENTE EN PRODUCCION AUDIOVISUAL para la Oficina Regional de Imagen Institucional,
del Gobierno Regional de Ica”, que permita descongestionar la alta carga laboral y colabore con el
cumplimiento de los objetivos de la gerencia para lo cual deberd cumplir con las caracteristicas,
plazos y entregables descritos en el presente documento.

3.- OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

La presente contratacién tiene los siguientes objetivos:

Objetivo General: Lograr resultados oportunos y garantizar la prestacién efectiva del servicio,
mejorando la operatividad y desarrollo de aplicaciones para el fortalecimiento y sostenibilidad del

» Investigacion sobre temas relacionados para la produccion de contenidos audivisuales.

e Apoyo en la organizacién programacidn de entrevistas a autoridades de la regidn para su
posterior publicacién.

* Apoyo en el lanzamiento de campafias comunicaciones e informativas en beneficio de la
region.

e Apoyo en la organizacion y comunicacién de eventos protocolares.

* Apoyo en la difusion y posicionamiento de publicaciones de las paginas institucionales.



* Apoyo en produccion audiovisual y la redaccidn de contenidos audiovisuales para las redes
sociales oficiales de las entidades del GORE.

e Edicion de videos informativos trabajado con efectos especiales.

e Otras actividades para al cumplimiento de los objetivos de la entidad, que sean encomendadas
por su superior inmediato.

5.- PERFIL MINIMO DEL PROVEEDOR:
Persona Natural a contratar debera contar por lo menos con:

e Experiencia de 08 afios en temas vinculados a las relaciones publicas y/o ciencias de la
comunicacion y/o publicidad y marketing y/o carreras afines en instituciones publicas y/o
privadas.

e Egresada o con estudios universitarios en Ciencias de la Comunicacidn.

e Participacion en charlas referidas al periodismo en el Peru.

e Participacion en seminarios referidos a la actividad periodistica o audiovisual.

e Cursos o talleres en Informatica y Computacién o Publicidad o Ma rketing y otros.
e Conocimiento en ofimatica.

e Poseer N° RUC vigente

e No estar impedido de contratar con el Estado

e Contar con Registro Nacional de Proveedores.

6.- PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO
El plazo comprendera el mes de febrero del 2021.

7.- INFORMES
El servicio requerira de un (01) Informe Fisico, el cual serd el Informe de Actividades realizadas

durante el plazo de ejecucidn del servicio, conforme se detalla en el siguiente cuadro:

Tabla N° 1
CONTENIDO MINIMO DE LOS PLAZO DE ENTREGA ENTREGABLES Y FORMA DE PAGO
ENTREGABLES
El entregable debera contener las | Hasta los 30 dias A la presentacion del Informe de
labores realizadas respecto a los | calendarios después de Actividades sefialadas, en una sola
. [Runtos descritos en las actividades | notificada la orden de armada por el monto de
/\&l presente. servicio $/3,000.00 soles.

x4l

\ El proveedor deberd mantener en forma confidencial y reserva absoluta el manejo de informacién a la
que se tenga acceso y que se encuentre relacionada con la prestacién, quedando prohibido revelar
dicha informacidn a terceros.

Dicha informacién puede consistir en mapas, dibujos, fotografias, mosaicos, plancs, informes,

recomendaciones, célculos, documentos y demas documentos e informacidn, compilados o recibidos
por el contratista.

9.- SUPERVISION Y CONFORMIDAD

En funcion a la naturaleza de los servicios y la necesidad, el Area Usuaria, podra determinar medidas de
control (vista de supervisidn, inspeccién, entre otros), a ser realizadas durante la ejecucidn del servicio.




Las medidas del control tienen por finalidad verificar el cumplimiento de las condiciones establecidas
en el contrato (Orden de Servicio).

10.- LUGAR DE PRESTACION

Se realizara en los locales del Gobierno Regional de Ica — Oficina Regional de Imagen Institucional del
Gobierno Regional de Ica.

11.- VALOR ESTIMADO

El monto total por el que se dara la prestacion del servicio sera de S/ 3,000.00 (tres mil y 00/100
soles), incluidos los impuestos y las deducciones de Ley. Los gastos generados inherentes a la
contratacion concerniente al objeto del presente servicio seran afectados:

Meta Presupuestal: N°42 —

Fuente de Financiamiento: R.D.R y/o R.O

Especifica de gasto23 27.11.99- Servicios Diversos.

12.- FORMA DE PAGO

El cumplimiento de pago del servicio se haré efectivo en un {1) armada, previo alcance del informe de
actividades, y su respectiva acta de conformidad emitida por la Oficina Regional de Imagen
Institucional.

La conformidad del servicio serd otorgada por la Oficina Regional de Imagen Institucional.

13.- PENALIDAD

Se aplicara, penalidades al proveedor en los siguientes supuestos sancionables:

Ante el incumplimiento injustificado de sus obligaciones, las mismas que deben ser objetivas,
razonables y congruentes con el objeto del orden de servicio u orden de compra de ser el caso.

Ante el proveedor que no cumpla con la prestacion contractual dentro del plazo establecido, o cumpla
de forma parcial o defectuosa, el Gobierno Regional de Ica podra:

i) Resolver la orden de compra o servicio,

ii) Aplicar la penalidad por cada dia de atraso injustificado, este tipo de penalidad puede alcanzar un
monto méaximo del 10% de la orden de servicio o compra de ser el caso, de acuerdo a la férmula
siguiente:

Penalidad Diaria = 0.10 x Monto
F X Plazo en dias

£onde F tendrd un valor de 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60} dias, y 0.25 para plazos
mayores a sesenta (60) dias. El monto es el total del consignado en la orden correspondiente, sin
importar la naturaleza de la prestacion. En caso de existir penalidad serd notificada por la Subgerencia
de Abastecimiento.



TERMINOS DE REFERENCIA

SERVICIO DE ASISTENCIA EN PRODUCCION Y VOZ SUPERPUESTA PARA LA OFICINA
REGIONAL DE IMAGEN INSTITUCIONAL DEL GOBIERNO REGIONAL DE ICA.

1.- DENOMINACION DE LA CONTRATACION

Contratar los servicios de un {01) Asistente en Produccidn y Voz Superpuesta, a fin de cumplir y
ejecutar los objetivos establecidos por la Oficina Regional de Imagen Institucional del Gobierno
Regional de lca.

2.- FINALIDAD PUBLICA
El proceso de optimizacién del Gobierno Regional de Ica requiere la ejecucion de diversas
actividades que permitan modernizar el gobierno y adecuarlo al marco normativo e
institucionalidad propia del proceso de descentralizacion, buscando generar eficiencia y
desarrollando intervenciones que incrementen el valor publico para la ciudadania de la regidn.
En este marco, la Oficina Regional de Imagen Institucional del Gobierno Regional de Ica, como
organo de difusidén, encargado de planificar, organizar, coordinar, ejecutar y monitorear las
acciones inherentes a la adecuada gestién administrativa documentaria; asi como planificar, dirigir
y supervisar las actividades de comunicacion, prensa y difusion de la gestion institucional y las
relaciones publicas, protocolo e imagen institucional; en el marco de los dispositivos que regulan
la Gestion Publica, ha previsto la contratacién de un servicio de apoyo para asuntos audiovisuales
en la oficina regional de imagen institucional del gobierno regional de ica; el mismo contribuira al
analisis de diferentes alternativas para el fortalecimiento de capacidades institucionales del
-n~Gobierno Regional en materia de refaciones publicas y comunicacién, conforme a la competencia

agen Institucional, del Gobierno Regional de ica”, que permita descongestionar la alta carga
laboral y colabore con el cumplimiento de los objetivos de la gerencia para lo cual deberd cumplir
con las caracteristicas, plazos y entregables descritos en el presente documento.

3.- OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

La presente contratacidn tiene los siguientes objetivos:

Objetivo General: Lograr resultados oportunos y garantizar la prestacidn efectiva de! servicio,
mejorando la operatividad y desarrollo de aplicaciones para el fortalecimiento y
sostenibilidad del drea.

Objetivo Especifico: Contratar un servicio de asistente para asuntos Asistencia en Produccidn y
Voz Superpuesta en la Oficina Regional de Imagen Institucional del Gobierno Regional de
Ica.

4.- DESCRIPCION DEL SERVICIO A REALIZAR

® Voz en Off para presentacién de articulos audiovisuales y notas informativas de alcance
regional.

e Clasificacion de informacién y acontecimientos Y noticias de alcance regional para su correcta
difusion.

* Compendio de informacion, noticias y acontecimientos mas resaltantes de alcance regional.

e Apoyo técnico para la realizacién eventos protocolares.



® Apoyo en la elaboracién de los spot de lanzamiento de campafias sociales e informativas en
beneficio de la regién.

® Otras actividades para al cumplimiento de los objetivos de la entidad, le sean encomendadas
por su superior inmediato.

5.- PERFiL MINIMO DEL PROVEEDOR:
Persona Natural a contratar debera contar por lo menos con:
® Experiencia laboral no menor de 08 afios en temas vinculados a publicidad y marketing y/o

Grabacidn de Voz en Off para Spot Publicitarios y/o Disk jockey y/o Locucidn de emisoras
radiales.

e Egresado o con estudios universitarios en comunicacion social, ciencias de la comunicaciéon o
carreras afines.

Cursos de actualizacién y/o charlas magistrales de prensa, comunicacidn o afines.

Poseer N° RUC vigente.

No estar impedido de contratar con el Estado

Contar con Registro Nacional de Proveedores,

6.- PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO
El plazo comprendera el mes de FEBRERO del 2021.

7.- INFORMES

El servicio requerird de un (01) informe Fisico, el cual sers el Informe de Actividades realizadas
durante el plazo de ejecucidn del servicio, conforme se detalla en el siguiente cuadro:

Tabla N° 1
| CONTENIDO MINIMO DE LOS [ PLAZO DE ENTREGA 7 ENTREGABLES Y FORMA DE |
_ENTREGABLES | | PAGO oL |
El entregable deberd contener las | Hasta los 30 dias ! A la—presentacién del Informe _!
plabores realizadas respecto a los ! calendarios después de | de Actividades sefialadas, en
Btos descritos en las actividades | notificada la orden de | una sola armada por el monto
presente. | servicio ‘ de S/ 1500.00 soles.
: LN S B!

8.- CONFIDENCIALIDAD

El proveedor deberad mantener en forma confidencial y reserva absoluta el manejo de informacion
a la que se tenga acceso Y que se encuentre relacionada con la prestacion, quedando prohibido
revelar dicha informacion a terceros.

Dicha informacién puede consistir en mapas, dibujos, fotografias, mosaicos, planos, informes,
recomendaciones, calculos, documentos y demids documentos e informacién, compilados o
recibidos por el contratista.

9.- SUPERVISION Y CONFORMIDAD

En funcién a la naturaleza de los servicios y la necesidad, el Area Usuaria, podra determinar
medidas de control (vista de supervision, inspeccidn, entre otros), a ser realizadas durante |a
ejecucion del servicio. Las medidas del control tienen por finalidad verificar el cumplimiento de las
condiciones establecidas en el contrato (Orden de Servicio).



10.- LUGAR DE PRESTACION

Se realizara en los locales del Gobierno Regional de Ica - Oficina Regional de Imagen Institucional
de! Gobierno Regional de Ica y/o islas de edicidon profesional de produccién audiovisual
particulares.

11.- VALOR ESTIMADO

Ef monto total por el que se dar3 la prestacion del servicio serd de S/ 1,500.00 (mil quinientos y
00/100 soles), incluidos los impuestos y las deducciones de Ley.

Los gastos generados inherentes a la contratacidn concerniente al objeto del presente servicio
seran afectados:

Meta Presupuestal: N°31 ~

Fuente de Financiamiento: R.D.R y/o R.O

Especifica de gasto23 27.11.99- Servicios Diversos

12.- FORMA DE PAGO

El cumplimiento de pago del servicio se hara efectivo en un (1) armada, previo alcance del informe
de actividades, y su respectiva acta de conformidad emitida por la Oficina Regional de Imagen
Institucional.

La conformidad del servicio sera otorgada por la Oficina Regional de Imagen Institucional.

13.- PENALIDAD
Se aplicara, penalidades al proveedor en los siguientes supuestos sancionables:
® Ante el incumplimiento injustificado de sus obligaciones, las mismas que deben ser objetivas,
razonables y congruentes con el objeto del orden de servicio u orden de compra de ser el caso.
® Ante el proveedor que no cumpla con la prestacién contractual dentro del plazo establecido, o
cumpla de forma parcial o defectuosa, el Gobierno Regional de Ica podra:
i} Resolver la orden de compra o servicio,
ii} Aplicar la penalidad por cada dia de atraso injustificado, este tipo de penalidad puede
alcanzar un monto maximo del 10% de la orden de servicio o compra de ser el caso, de
acuerdo a la férmula siguiente:

Pénalidad Diaria = 0.10 x Monto
F X Plazo en dias

Donde F tendra un valor de 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, y 0.25 para
plazos mayores a sesenta (60) dias. El monto es el total del consignado en la orden
correspondiente, sin importar la naturaleza de Ia prestacion. En caso de existir penalidad serg
notificada por la Subgerencia de Abastecimiento.



TERMINOS DE REFERENCIA

SERVICIO DE ASISTENTE DE PLATAFORMAS DIGITALES Y PROTOCOLO CEREMONIAL PARA
LA OFICINA REGIONAL DE IMAGEN INSTITUCIONAL DEL GOBIERNO REGIONAL DE ICA.

1.- DENOMINACION DE LA CONTRATACION

Contratar los servicios de un (01) Asistente de Plataformas Digitales Y Protocolo Ceremonial, a
fin de cumplir y ejecutar los objetivos establecidos por la Oficina Regional de Imagen Institucional
del Gobierno Regional de Ica.

2.- FINALIDAD PUBLICA

El proceso de optimizacidn del Gobierno Regional de Ica requiere la ejecucion de diversas
actividades que permitan modernizar el gobierno y adecuarlo al marco normativo e
institucionalidad propia del proceso de descentralizacién, buscando generar eficiencia vy
desarrollando intervenciones que incrementen el valor publico para la ciudadania de la region.

En este marco, la Oficina Regional de Imagen Institucional del Gobierno Regional de ica, como
organo de difusion, encargado de planificar, organizar, coordinar, ejecutar y monitorear Jas
acciones inherentes a la adecuada gestién administrativa documentaria; asi como planificar, dirigir
y supervisar las actividades de comunicacién, prensa y difusion de la gestidn institucional y las
relaciones publicas, protocolo e imagen institucional; en el marco de los dispositivos que regulan
la Gestion Publica, ha previsto la contratacidn de un servicio de apoyo para asuntos audiovisuales
en la oficina regional de imagen institucional del gobierno regional de Ica; el mismo contribuird al
andlisis de diferentes alternativas para el fortalecimiento de capacidades institucionales del
Gobierno Regional en materia de relaciones publicas y comunicacién, conforme a la competencia
funcional que le asiste.

»\En virtud de lo citado anteriormente, se advierte la necesidad de la contratacion de un

: |“Plataformas Digitales Y Protocolo Ceremonial” en la Oficina Regional de Imagen Institucional,

&/ del Gobierno Regional de Ica”, que permita descongestionar la alta carga laboral y colabore con el
<

cumplimiento de los objetivos de la gerencia para lo cual deberd cumplir con las caracteristicas,
plazos y entregables descritos en el presente documento.

3.- OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

La presente contratacidn tiene los siguientes objetivos:

Objetivo General: Lograr resultados oportunos y garantizar la prestacion efectiva del servicio,
mejorando la operatividad y desarrollo de aplicaciones para el fortalecimiento y sostenibilidad del
area.

Objetivo Especifico: Contratar un servicio de Asistencia en manejo de Plataformas Digitales Y
Protocolo Ceremonial en la Oficina Regional de Imagen institucional del Gobierno Regional de
Ica.

4.- DESCRIPCION DEL SERVICIO A REALIZAR

e Edicion de contenidos escritos y audiovisuales para su difusidn en las distintas plataformas
digitales del Gobierno Regional de Ica.

® Realizacién de Transmisiones en vivo de reuniones y eventos protocolares de interés regional
en plataformas digitales.

® Recabar informacién de los eventos y reuniones protocolares organizado por las distintas
oficinas del GORE ica.

® Asistir y apoyar en lo relativo a ceremonias protocolares a los que concurran el Gobernador
Regional o bien participen Directores, para lo cual lo velars porque se dé cumplimiento al
programa disefiado para la actividad y vigilara el cumplimiento de las normas pertinentes.



e Otras actividades para al cumplimiento de los objetivos de la entidad, que sean encomendadas
por su superior inmediato.

5.- PERFIL MINIMO DEL PROVEEDOR:

Persona Natural a contratar debera contar por lo menos con:

e Experiencia laboral no menor de 04 afios en temas vinculados a las relaciones publicas y/o
ciencias de la comunicacién y/o publicidad y marketing y/o carreras afines en instituciones
publicas y/o privadas.

¢ Cursos y/o taller de Computacidn e Informatica Aplicada y/o Disefio Grafico.

e Seminario y/o diplomado en Capacitacién a los Periodistas y Estudiantes de Ciencias de ia
Comunicacion y/o taller de Corresponsales Policiales.

e Poseer N° RUC vigente

e No estar impedido de contratar con el Estado

e Contar con Registro Nacional de Proveedores.

6.- PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO
Ei plazo comprendera el mes de FEBRERO del 2021.

7.- INFORMES

El servicio requerira de un (01) Informe Fisico, el cual sera el informe de Actividades realizadas
durante el plazo de ejecucién del servicio, conforme se detalla en el siguiente cuadro:

Tabla N° 1
CONTENIDO MINIMO DE LOS PLAZO DE ENTREGA ENTREGABLES Y FORMA DE
ENTREGABLES PAGO
El entregable deberd contener las | Hasta los 30 dias A la presentacion del Informe
labores realizadas respecto a los | calendarios después de de Actividades sefialadas, en
puntos descritos en las actividades | notificada la orden de una sola armada por el monto
del presente. servicio de S/ 3000.00 soles.

8.- CONFIDENCIALIDAD

Ef proveedor deberd mantener en forma confidencial y reserva absoluta el manejo de informacién
a la que se tenga acceso y que se encuentre relacionada con la prestacion, quedando prohibido
revelar dicha informacién a terceros.

Dicha informacion puede consistir en mapas, dibujos, fotografias, mosaicos, planos, informes,
recomendaciones, cdlculos, documentos y demds documentos e informacion, compilados o
recibidos por el contratista.

9.- SUPERVISION Y CONFORMIDAD

En funcidén a la naturaleza de los servicios y la necesidad, el Area Usuaria, podrd determinar
medidas de control (vista de supervision, inspeccidn, entre otros), a ser realizadas durante la
ejecucion del servicio. Las medidas del control tienen por finalidad verificar el cumplimiento de las
condiciones establecidas en el contrato {Orden de Servicio).

10.- LUGAR DE PRESTACION

Se realizara en los locales del Gobierno Regional de Ica — Oficina Regional de Imagen Institucional
del Gobierno Regional de ca.



11.- VALOR ESTIMADO

El monto total por el que se dara la prestacién del servicio serd de 3,000.00 S/ (tres mil y 00/100
soles), incluidos los impuestos y las deducciones de Ley.

Los gastos generados inherentes a la contratacién concerniente al objeto del presente servicio
seran afectados:

Meta Presupuestal: N°31 -

Fuente de Financiamiento: R.D.R y/o R.O

Especifica de gasto23 27.11.99~ Servicios Diversos

12.- FORMA DE PAGO

El cumplimiento de pago del servicio se hara efectivo en un (1) armada, previo alcance del informe
de actividades, y su respectiva acta de conformidad emitida por la Oficina Regional de Imagen
Institucional.

La conformidad del servicio sera otorgada por la Oficina Regional de Imagen Institucional.

13.- PENALIDAD

Se aplicara, penalidades al proveedor en los siguientes supuestos sancionables:
JAnte el incumplimiento injustificado de sus obligaciones, las mismas que deben ser objetivas,
azonables y congruentes con el objeto del orden de servicio u orden de compra de ser el caso.
Ante el proveedor que no cumpla con la prestacion contractual dentro del plazo establecido, o
cumpla de forma parcial o defectuosa, el Gobierno Regional de Ica podra:
i) Resolver la orden de compra o servicio,
ii) Aplicar la penalidad por cada dia de atraso injustificado, este tipo de penalidad puede alcanzar
un monto maximo del 10% de la orden de servicio o compra de ser el caso, de acuerdo a la
formula siguiente:
Penalidad Diaria = 0.10 x Monto

F X Plazo en dias

Donde F tendréd un valor de 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, y 0.25 para
plazos mayores a sesenta (60) dias. El monto es el total del consignado en la orden
correspondiente, sin importar la naturaleza de la prestacion. En caso de existir penalidad sera
notificada por la Subgerencia de Abastecimiento.



TERMINOS DE REFERENCIA

SERVICIO DE ASISTENTE EN PRODUCCION FOTOGRAFICA, ARCHIVO Y ASISTENCIA
TECNICA PARA LA OFICINA REGIONAL DE IMAGEN INSTITUCIONAL DEL GORE ICA

1.- DENOMINACION DE LA CONTRATACION

Contratar los servicios de un (01) Asistente en Produccion Fotografica y Disefio, a fin de cumplir y
ejecutar los objetivos establecidos por la Oficina Regional de Imagen Institucional del Gobierno
Regional de Ica.

2.- FINALIDAD PUBLICA

El proceso de optimizacién del Gobierno Regional de Ica requiere la ejecucidn de diversas

actividades que permitan modernizar e! gobierno y adecuarlo al marco normativo e

institucionalidad propia del proceso de descentralizacién, buscando generar eficiencia y

desarrollando intervenciones que incrementen el valor publico para la ciudadania de la region.

En este marco, la Oficina Regional de Imagen Institucional del Gobierno Regional de ica, como

organo de difusién, encargado de planificar, organizar, coordinar, ejecutar y monitorear las

acciones inherentes a la adecuada gestion administrativa documentaria; asi como planificar, dirigir

y supervisar las actividades de comunicacién, prensa y difusion de la gestidn institucional y las

relaciones publicas, protocolo e imagen institucional; en el marco de los dispositivos que regulan

la Gestion Publica, ha previsto la contratacidn de un servicio de apoyo para asuntos audiovisuales

en la oficina regional de imagen institucional del gobierno regional de Ica; el mismo contribuira al

andlisis de diferentes alternativas para el fortalecimiento de capacidades institucionales del

Gobierno Regional en materia de relaciones publicas y comunicacion, conforme a la competencia

funcional que le asiste.

En esa linea, se requiere un asistente para brindar apoyo en Produccién Fotografica y Disefio en la
Oficina Regional de Imagen Institucional, del Gobierno Regional de Ica”, que permita
descongestionar la alta carga laboral y colabore con el cumplimiento de los objetivos de la gestion
para lo cual deberd cumplir con las caracteristicas, plazos y entregables descritos en el presente
documento.

3.- OBJETIVOS DE LA CONTRATACION
La presente contratacion tiene los siguientes objetivos:
Objetivo General: Lograr resultados oportunos y garantizar la prestacion efectiva del servicio,
@ ’.jéiffit:;’f, mejorando la operatividad y desarrollo de aplicaciones para el fortalecimiento y sostenibilidad del
\ %7 drea.
" Ybjetivo Especifico: Contratar un servicio de asistencia en Produccidn Audiovisual en la Oficina
‘“;fw egional de Imagen Institucional del Gobierno Regional de Ica.

4.- DESCRIPCION DEL SERVICIO A REALIZAR

* Apoyo en la produccién fotogréfica de las actividades oficiales del Gobierno Regional de Ica.

¢ Clasificacion de los archivos fotograficos para su difusion.

® Registro digital de las actividades y acontecimientos pertenecientes y de interés al Gobierno
Regional de Ica, que se realicen en las cinco provincias de la region o fuera de ella, por
disposiciones superiores.

® Apoyar en las visitas oficiales que realice el Gobernador Regional fuera de la Institucidn.

® Atencion y entrega de material fotogréfico en formato digital o impreso si asi lo requieren las
oficinas, gerencia y/o dependencias del GORE que soliciten.

e Otras actividades para al cumplimiento de los objetivos de la entidad, que le sean
encomendadas por su superior inmediato.



5.- PERFIL MiNIMO DEL PROVEEDOR:

Persona Natural a contratar debera contar por lo menos con:

® Experiencia laboral no menor a 4 afios en temas vinculados a las relaciones publicas y/o
ciencias de la comunicacion y/o publicidad y marketing y/o carreras afines en instituciones
ptblicas y/o privadas.

* Cursos y/o taller de Fotografia, disefio grafico y/o Edicién Digital y/o Manejo de Camara.

e Conocimiento en ofimatica.

® Poseer N° RUC vigente

* Noestar impedido de contratar con el Estado

¢ Contar con Registro Nacional de Proveedores.

6.- PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO
El plazo comprendera el mes de FEBRERO del 2021

7.- INFORMES
El servicio requerird de un (01) Informe Fisico, el cual serd el Informe de Actividades realizadas
durante el plazo de ejecucidn del servicio, conforme se detalla en el siguiente cuadro:

Tabla N° 1
CONTENIDO MINIMO DE LOS PLAZO DE ENTREGA ENTREGABLES Y FORMA DE
ENTREGABLES PAGO
El entregable deberd contener las | Hasta los 30 dias A la presentacidn del Informe
labores realizadas respecto a los | calendarios después de de Actividades sefialadas, en
puntos descritos en las actividades | notificada la orden de una sola armada por el monto
del presente. servicio de S/ 4,000.00 soles.

8.- CONFIDENCIALIDAD

El proveedor debera mantener en forma confidencial y reserva absoluta el manejo de informacion
a la que se tenga acceso y que se encuentre relacionada con la prestacién, quedando prohibido
revelar dicha informacidn a terceros.

Dicha informacién puede consistir en mapas, dibujos, fotografias, mosaicos, planos, informes,
recomendaciones, cédiculos, documentos y demas documentos e informacidn, compilados o
recibidos por el contratista.

“,\9.- SUPERVISION Y CONFORMIDAD
" En funcién a la naturaleza de los servicios y la necesidad, el Area Usuaria, podrd determinar
edidas de control {vista de supervisidn, inspeccidn, entre otros), a ser realizadas durante la
I€ oF '-““;_ﬁ‘ ejecucion del servicio. Las medidas del control tienen por finalidad verificar el cumplimiento de las

Ly op WE

i condiciones establecidas en el contrato (Orden de Servicio).

10.- LUGAR DE PRESTACION

Se realizara en los locales del Gobierno Regional de Ica — Oficina Regional de Imagen Institucional
del Gobierno Regional de ica.

11.- VALOR ESTIMADO

El monto total por el que se dara la prestacion del servicio sera de S/ 4,000.00 (Cuatro mil y
00/100 soles), incluidos los impuestos y las deducciones de Ley.

Los gastos generados inherentes a [a contratacion concerniente al objeto del presente servicio



seran afectados:

Meta Presupuestal: N°42 —

Fuente de Financiamiento: R.D.R y/o R.O
Especifica de gasto 23 27.11.99- Servicios Diversos

12.- FORMA DE PAGO

El cumplimiento de pago del servicio se hard efectivo en un (1) armada, previo alcance de! informe
de actividades, y su respectiva acta de conformidad emitida por la Oficina Regional de imagen
Institucional.

La conformidad del servicio sera otorgada por la Oficina Regional de Imagen Institucional.

13.- PENALIDAD

Se aplicara, penalidades al proveedor en los siguientes supuestos sancionables:

Ante el incumplimiento injustificado de sus obligaciones, las mismas que deben ser objetivas,
razonables y congruentes con el objeto del orden de servicio u orden de compra de ser el caso.
Ante el proveedor que no cumpla con la prestacién contractual dentro del plazo establecido, o
cumpla de forma parcial o defectuosa, el Gobierno Regional de Ica podra:

i} Resolver la orden de compra o servicio,

ii) Aplicar la penalidad por cada dia de atraso injustificado, este tipo de penalidad puede alcanzar
un monto maximo del 10% de la orden de servicio o compra de ser el caso, de acuerdo a Ia
férmula siguiente:

Penalidad Diaria = 0.10 x Monto
F X Plazo en dias

Donde F tendrd un valor de 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, y 0.25 para
plazos mayores a sesenta (60) dias. EI monto es el total del consignado en {a orden
correspondiente, sin importar la naturaleza de Ia prestacion. En caso de existir penalidad serd
notificada por la Subgerencia de Abastecimiento.




