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INTRODUCCION

La Secretaria de gestion publica de la presidencia del consejo de ministro — PCM,
ente rector del sistema administrativo de modernizacién de la gestion publica, ha
impulsado la formulacion concertada de la politica nacional de modernizacion de la
gestion publica, aprobada mediante decreto supremo 004-2013PCM, la que se
constituye como el principal instrumento orientador de la modernizacion de la gestion
publica del Peru, y establece la visién, los principios, los objetivos y lineamientos para
una actuacion coherente y eficaz del sector plblico, al servicio de los ciudadanos y
el desarrollo del pais, planteandose en su Objeti8vom Especifico 4."Implementar la
gestion por procesos y promover la simplificacion administrativa en todas las
entbidades publicas a fin de generar resultados positivos en las mejoras de los
procedimientos y servicios orientados a los ciudadanos y empresas”

Por tanto, en atencién a las disposiciones establecidas por dicho ente rector, el
Gobierno Regional de Ica mediante Decreto Regional N°006-2015-GORE-ICA /GR
declara al mismo en -proceso de modernizacion, asimismo con Resoluciéon Ejecutiva
declara al mismo en proceso de modernizacién, asimismo con Resolucién Ejecutiva
Regional N°0078-GORE-ICA/GR, se aprueba la Politica Regional de Modernizacion
de la Gestién Publica , cuya finalidad es dirigir la gestion orientado a la generacién
de resultados que impacten positivamente en el bienestar de los cuidadnos de Ica.

Uno de los objetivos estratégicos que se establece a través de la politica regional de
modernizacién, en materia de gestién por procesos, es la implementacion de una
gestion regional de calidad basada en procesos y orientada a generar resultados
concretos a los ciudadanos iquefios.

Asimismo, la Autoridad Nacional del Servicio Civil (SERVIR) , ente rector del Sistema
Administrativo de Gestién de Recursos Humanos del estado, a establecido la reforma
del servicio civil mediante ley N° 30057, Ley del Servicio Civil; se precisa en lo”
Lineamientos para el Transito de una Entidad Publica al Régimen del Servicio Civil,
Ley N° 30057" aprobada con Resolucién Presidencia Ejecutiva N° 034-2017-
SERVIR-PE, que las entidades publicas que transiten al nuevo régimen, deberan
efectuar entre otros una analisis situacional, que comprende reconocer la situacion
actual de la entidad en lo referente a puestos y procesos con el fin de identificar sus
oportunidades de mejora interna y externa en su funcionamiento, de cara a sus
beneficiarios/usuarios.

Para dicho efecto, se establece mediante directiva N° 002-2017-SERVIR/GDESRH.
“Normas para la Elaboracion del Mapeo de Procesos y el Plan de Mejora en las
Entidades Publicas en Proceso de Transito”. Que la oficina de planeamiento y
presupuesto a quien haga sus veces es la responsable de la elaboracién del mapeo
de procesos y plan de mejoras brinda acompafamiento tecnico a los demas érganos
y unidades organicas para el recojo y validacion de la informacion.

En tal sentido, la subgerencia de modernizacion de la gestion, responsable deff;
sistema Administrativo de modernizacion de gestion del gobierno regional de Ica, X
formula la “ Guia para la Elaboracion del Manual de Gestién de Procesos y

Procedimiento del Gobierno Regional de Ica, la cual es aprobada el 18 de abril del @
2017 mediante Resolucion Ejecutiva Regional N° 0162-2017- GORE ICA/GR, con | ,gf‘}c3>~t°‘ o %




Oficina de Planeamiento y Presupuesto

pautas conceptuales y metodoldgicas para elaborar el mapa de procesos, y posterior
a ellos los respectivos manuales de gestion de procesos y procedimiento.

Ademas, la guia metodolégica contempla la formulacién y aprobacion de los mapas
de procesos de las direcciones regionales y sus érganos desconcentrados; de esta
manera, con Resolucion Gerencial Regional N° 022-2017-GORE-ICA/GRDE, de
fecha 01 de Septiembre del 2017, se prueba” El Mapa de Procesos de la Direccion
Regional Agraria de Ica”. Asi mismo, en su articulo segundo dispone que la DRA y
sus unidades de organizacién prosigan con la implementacién de la gestién por
procesos, dando inicio a la elaboracion del manual de gestion de procesos vy
procedimiento.

De esta manera, bajo la conduccion de asistencia técnica de la gerencia regional de
planeamiento presupuesto y acondicionamiento territorial, en coordinacién con la
DRA y la Gerencia Regional de Infraestructura se elabora la presente propuesta de
“Manual de Gestion de Procesos y Procedimiento de la Direccion Regional de
Agricultura de Ica” el mismo que ha sido elaborado con la participacion de los duefios
de procesos y de mas personal participante en la ejecucion de cada uno de los
procedimientos, con asesoria de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto y la
conformidad del Director Regional.

200 RE Gigy,
S iy,
S g, 22




QOficina de Planeamiento y Presupuesto

1. OBJETIVO DEL DOCUMENTO

La presente propuesta del Manual de Gestion de Procesos y Procedimiento
contiene la descripcion de los procesos actuales que ejecuta la Direccion
Regional Agraria, como responsable de la ejecucion del proceso de nivel 1
“MO04.05 Gestion Agraria” en cual forma parte del proceso del nivel 0 “ M04
Gestién del Desarrollo Econdémico” del mapa de procesos del Gobierno
Regional de Ica.

Es asi que, a partir de la identificacion de las actividades y demas
componentes de los procesos y procedimientos incluidos en el presente
manual, se pretende- como primer objetivo-establecer una secuencia
estandar de las accione que se ejecutan para garantizar el logro de los
resultados esperados, con la finalidad de disponer de un documento de
caracter instructivo e informativo, que facilite la adaptacién de nuevos
trabajadores.

En este sentido, los procesos y procedimientos desarrollados en el presente
manual contribuyen al logro de los objetivos organizacionales, los cuales
estan alienados a la mision sede la DRA.

Es de precisar también, que la estructura de procesos- aprobada en el mapa
de procesos de la DRA- esta conformada por 7 procesos de nivel 2 (macro
procesos), en ese sentido la presente propuesta de MGPP es una compilacion
de siete (7) manuales, es decir , un manual para cada proceso de nivel 2.

Asi mismo, acorde a los aspectos metodolégicos, para asegurar el
cumplimiento de los fines de la entidad se debe medir, evaluar y mejorar
continuamente los procesos, es asi que, un segundo objetivo del presente,
esta orientado a contribuir en la mejora de la gestién por resultado a través
del momento de acciones de mejora continua.

Finalmente, de acuerdo ala la Autoridad nacional de servicio civil (SERVIR),
toda entidad en proceso de transito al nuevo régimen del servicio civil, debera
elaborar el Mapeo de Procesos y un Plan de mejoras de la entidad, de
conformidad con la Directiva N°002-2017-SERVIR/GDSRH; en ese sentido
otra finalidad del presente es disponer de dicha informacion para su

evaluacion y aprobacion por la comision interna de transito. A2

2. ALCANCE DEL DOCUMENTO

El presente documento es de aplicacion a todas las unidades de Organizacion
que componen la estructura funcional de la Direccidon Regional Agraria de Ica
debiendo dar cumplimiento lo descrito.

Ademas el presente manual tiene alcance a las unidades desconcentrada d k" :
la Direccion Regional Agraria de las Agencia Pisco, Chincha, Palpa, Ica y i
Nasca.

Asi mismo, podran acceder y tomar conocimiento del presente manual, y los

demas organos y unidades organicas del gobierno regional de Ica y todo
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ciudadano de la regiéon lca que requiera conocer sobre los procesos y
procedimiento que ejecutan la Direccion Regional Agraria.

3. TERMINOS Y DEFINICIONES DE LOS PROCESOS

Cadenas productivas: El sistema que agrupa a los actores
economicos interrelacionados por el mercado y que participan
articuladamente en actividades que generan valor, alrededor de un
bien o servicio, en las fases de provisién de insumos, produccion,
conservacion, transformacion, industrializacion, comercializacién y el
consumo final en los mercados internos y externos.

Cambio Climatico: Es un proceso de largo plazo atribuido directa o
indirectamente a la actividad humana que altera la composicién de la
atmosfera mundial y que se suma a la variabilidad natural del clima
observada durante periodos de tiempo comparables. La Convencion
Marco de las Naciones Unidas sobre el Cambio Climatico - CMCC
distingue entre ‘cambio climatico’ atribuido a actividades humanas que
alteran la composicion atmosférica y ‘variabilidad climatica’ atribuida a
causas naturales, que tendran impactos importantes en la economia,
sociedad y capital natural peruanos.

El clima: es el estado medio del tiempo, una descripcion del conjunto
de condiciones atmosféricas, como precipitacion, temperatura,
humedad relativa, etc, en términos de valores medios que
caracterizan una regidn, durante un periodo representativo, de 30 a
mas afos. Por su parte, la variabilidad climatica es una fluctuacién del
clima, e indica las variaciones naturales comunes de un afio al
siguiente, o cambios de una década a la siguiente. La variabilidad del
clima se refiere a las variaciones en el estado promedio y otros datos
estadisticos (como las desviaciones tipicas, la ocurrencia de
fendmenos extremos, etc.) del clima en todas las escalas temporales
y espaciales, mas alla de fendomenos meteoroldgicos determinados.
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FLORA Y FAUNA: Son recursos de fauna silvestre las especies
Animales no domesticadas, nativas o exéticas, incluyendo su
diversidad genética, que viven liboremente en el territorio nacional, asi
como los ejemplares de especies domesticadas que, por abandono u
otras causas, se asimilen en sus habitos a la vida silvestre, except
las especies diferentes a los anfibios que nacen en las aguas marina
y continentales, que se rigen por sus propias leyes.

Forestacion: Plantacion de nuevos bosques sobre terrenos que no
han contenido bosques en el pasado.

Frontera: Constituye area de frontera la franja de territorio nacional
adyacente al limite internacional. El area de frontera, por extension,
puede comprender el ambito de los distritos fronterizos en casos
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convenidos por el Consejo Nacional de Desarrollo de Frontera e
Integracion Fronteriza con el gobierno regional y el gobierno local que
correspondan.

Innovacion Agraria o Innovacion Tecnolégica Agraria: Términos
sindnimos, referidos a la generacidn de nuevos productos y/o
procesos en el agro o a la mejora significativa de los mismos en un
determinado espacio de tiempo. El proceso de la innovacion
tecnolégica agraria implica la creacion, desarrollo, uso y difusion de
un nuevo producto, proceso o servicio en el agro y los cambios
significativos de éstos.

Investigacion:

a. Investigacion Basica, es la actividad de investigacion dirigida al
avance del conocimiento cientifico, contribuye a la ampliacion de éste,
creando nuevas teorias o modificando las ya existentes. Investiga
leyes y principios.

b. Investigacion Aplicada, es la actividad de investigacién dirigida al
desarrollo de productos o procesos aplicables a diferentes tipos de
actividades y/o problemas, generalmente en provecho de la sociedad.
c. Investigacion Adaptativa, es la actividad de investigacion dirigida
a la modificacién de productos o procesos, desarrollados por la
investigacién aplicada, para nuevos usos y contextos.

d. Investigacion Estratégica, es |la actividad de investigacion dirigida
a la generacién de conocimientos, métodos e instrumentos, como
insumos, pretecnoldgicos, para la investigacion aplicada.

Logistica: Es la parte del proceso de Gestion de la Cadena de
Suministro encargada de planificar, implementar y controlar de forma
eficiente y efectiva el almacenaje y flujo directo e inverso de los bienes,
servicios y toda la informacién relacionada con éstos, entre el punto
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Mano de obra: Trabajo manual que se emplea para hacer una obra,
independiente de los materiales y de la traza y direccion.

Maquina: Artificio para aprovechar, dirigir o regular la accién de una
fuerza, Conjunto de aparatos combinados para recibir cierta forma de
energia y transformarla en otra mas adecuada, o para producir un
efecto determinado, Agregado de diversas partes ordenadas entre si
y dirigidas a la formacién de un todo como herramienta: La que por
procedimientos mecanicos hace funcionar una herramienta,
sustituyendo el trabajo del operario.

Maquinaria: Conjunto de maquinas para un fin determinado.
Mecanismo que da movimiento a un artefacto, Arte que ensefiaba a
fabricar las maquinas.
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Medianos y Pequefios Productores: Personas naturales cuya
principal actividad econémica es la agricultura, la ganaderia, y/o
agroforestal, incluyendo las actividades de procesamiento primario y
de transformacion de los productos que generen, conforme a las
definiciones que para este tipo de actividades establece el Decreto
Legislativo.

Organizacion Agrarias: Organizacién de productores agrarios que
se encuentran conformadas por dos (2) o mas productores agrarios
que desarrollan actividad agraria o pecuaria en veinte (20) o mas
hectareas de tierras: o, por diez (10) o mas productores agrarios
independientemente de la extensién de tierra en las que desarrollan
dichas actividades. ).

El término organizacién como estructura y no como actividad, es
definida como “un conjunto de componentes debidamente
establecidos para conseguir unos objetivos de acuerdo a un plan
previsto” y si nos cefiimos al concepto de empresa en su acepcion
mercantil, podemos definirla como “una comunidad de personas que
mediante la utilizacion de recursos materiales, tecnologicos y
financieros realizan tareas asignadas para el beneficio de un fin que
es el negocio”, de lo cual se desprende de inmediato que para que
una organizacion sea tal, requerird cuatro componentes esénciale

Productor Agrario: Es una persona natural o juridica que adopta las
principales decisiones acerca de la utilizacion de los recursos
disponibles y el uso de los suelos con fines agrarios, que asume la
responsabilidad técnica y econdmica del proceso de la produccion
agraria.

Pequefio productor agrario: El productor es una persona civil o
juridica que adopta las principales decisiones acerca de la utilizacion
de los recursos disponibles y el uso de los suelos con fines agrarios,
asumiendo la responsabilidad técnica y econémica del proceso de la
produccién agraria, se caracteriza principalmente por el predominante
uso de la fuerza de trabajo familiar, el acceso limitado a los recursos
tierra, agua y capital de trabajo, orientado al autoconsumo, con
insuficiente disponibilidad de tierras e ingresos para garantizar la
reproduccion familiar, lo que los induce a recurrir al trabajo asalariado
fuera o al interior de la agricultura

Producto organico: Es todo aquel producto originado en un sistema
de produccion agricola organica o sistema de recoleccion sostenible
que emplee tecnologias que, en armonia con el medio ambiente y
respetando la integridad cultural, optimicen el uso de los recursos
naturales y socioeconomicos, con el objeto de garantizar una
roduccion agricola sostenible
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Reforestacion: Plantacion de bosques en tierras que han contenido
bosques previamente pero que fueron convertidas a cualquier otro
uso.

Sanidad Agraria: Esté referida a la salud animal y sanidad vegetal.
La salud animal es el estado o condicién de equilibrio entre los factores
intrinsecos y extrinsecos en los animales, que determinan el
comportamiento fisiolégico y productivo en las actividades de
cualquier especie humana. Mientras que, la sanidad Vegetal es la
conservacion del buen estado sanitario de individuos, poblaciones y
productos que pertenecen al reino vegetal, considerandose las
especies agricolas y forestales. (DL 1059.

Sequia: Periodo de condiciones anormalmente secas durante
suficiente tiempo para causar un desequilibrio hidrolégico grave. El
término sequia es relativo; por tanto, ninglin examen sobre déficit de
precipitaciones debe referirse a la particular actividad conexa a las
precipitaciones objeto de examen.

Por ejemplo, la escasez de precipitaciones durante el periodo de
crecimiento incide en la produccion de los cultivos o la funcién de los
ecosistemas en general (debido al déficit de humedad del suelo,
también denominado sequia agricola), y durante la estacion de
escorrentia y percolacion afecta principalmente a los aportes hidricos
(sequia hidrolégica). La humedad y las aguas subterraneas
almacenadas por el suelo también resultan afectadas por los
aumentos en la evapotranspiracion real y por las disminuciones en la
precipitacion. Todo periodo con déficit anormal de precipitacion se
define como sequia meteorologica. Las megas sequias son sequias
prolongadas y extensas, que duran mucho Méas de lo normal,
generalmente un decenio 0 mas

Suelo: El suelo es uno de los componentes principales de la tierra,
que cumple funciones principales tanto de sostenimiento de la planta
como de fuente de nutrientes para el desarrollo de las mismas. La
limitacién por el suelo estd dada por la deficiencia de alguna de las
caracteristicas mencionadas, lo cual incide. En el crecimiento y
desarrollo de la planta, asi como en su capacidad productiva.

Tecnologia: Una pieza de equipo o técnica para la realizacién de una
actividad concreta.

Tecnologia Agraria: Es el conjunto de productos, procedimientos y
métodos que hacen posible la aplicacion practica del conocimiento
cientifico en la produccién de bienes y servicios agrarios. Son
tecnologias agrarias una variedad, una raza, un método de control, un
procedimiento, una férmula de fertilizaciéon, la oportunidad de
aplicacién de un agroquimico, un método de poda, un manejo pre o
post cosecha.
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Informe de opinién técnica: andlisis de una persona especializada
en el tema que se propone, con la suficiente preparacion y experiencia
para comprender los diversos aspectos de un problema, sobre todo
para que las soluciones propuestas sean eficaces en la erradicacion
del problema.

Informe a la opinidon legal: tiene por objeto solo informar sobre
aspectos legales generados en el tramite, no implica la emision de una
opinion subjetiva de quien elabora el informe, en la opinién legal se
hace un analisis de normas para sustentar una opinion subjetiva.
Infraestructura: una infraestructura es el conjunto de elementos o
servicios que estan considerados como necesarios para que una
organizacion pueda funcionar o bien para que una actividad se
desarrolle efectivamente.

Ordenanzas Regionales: es una disposicién o mandato dictada por
la maxima autoridad de la regidn con valides para toda la region.
OSCE: (Organismo Supervisor de las contrataciones del estado) es la
entidad encargada de velar por el cumplimiento de las normas
relacionadas con las adquisiciones publicas del estado, este
organismo técnico esta adscrito al MEF (Ministerio de Economias y
Finanzas).

Plan Regional: son los instrumentos de planeacién en lo que se
establece las prioridades que seran atendidas en la region; encausada
al desarrollo equilibrado

Plan de Desarrollo Regional concertado: documento elaborado por
los gobiernos regionales que presentan la estrategia de desarrollo
concertado del territorio. Este plan debe contener las sintesis del
analisis prospectivo en el escenario apuesto, la vision del territorio, los
objetivos estratégicos, las acciones estratégicas las rutas estratégicas
la relacién de proyecto de inversién publica de impacto territorial.
Plan Anual de Contrataciones: es un instrumento de gestion
indispensable para que el gobierno regional pueda contratar bienes
servicios y obras durante el afios fiscal orientado al cumplimiento de
las metas y objetivos contenidos en su Plan Operativos.

Plan estratégico Institucional: es un instrumento orientador de la
gestion o que hacer institucional de una entidad publica formulado
desde una perspectiva multianual. Toma en cuenta la vision del
desarrollo, los objetivos estratégicos y acciones concertadas en el
Plan de Desarrollo concertado.

Plan Operativo Institucional: el pan Operativo institucional es una
herramienta que sirve para la identificacion de los objetivos
institucionales considerados en el plan estratégico y los planes de
desarrollo concertado, orientados a la asignacion de recursos publicos
a la ejecucién de actividades y proyectos considerados de vital
importancia para el desarrollo.

Procedimiento Administrativo: conjunto de actos que determinan la
actuacion administrativa para la ejecucion de un fin.

Resolucion Ejecutiva Regional: norme asuntos de caracter
administrativos. Se expide en segunda y ultima instancia

11
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SIAF: es el sistema Integrado de Administracion Financiera, asi
mismo es un sistema informatico que permite administrar, mejorar y
supervisar las operaciones de ingresos y gastos de las entidades del
estado, ademas de permitir la integracion de los procesos
presupuestario, contables y de tesoreria de cada entidad

SIGA: sistema integrado de gestion administrativa, es un sistema
informatico que contribuye al ordenamiento y simplificacion de los
procesos administrativos.

4. CONSIDERACIONES

El presente manual considera la actualizacion del D.S N° 054-2018 PCM que
establece los lineamientos de organizacion del estado, ahora debe realizarse
en los procesos de documento de gestion.

5. BASE LEGAL

Respecto a la elaboracion de Procedimientos:

L ]

Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.
Decreto Supremo N° 004-2013 PCM, norma que aprueba la politica
nacional de la Gestion.

Ley N°30057, Ley del Servicio Civil, y su reglamentacion.

Ordenanza Regional N° 0012-2017-GORE-ICA, que aprueba el nuevo
reglamento de Organizaciones y funciones —ROF del Gobierno
Regional de Ica.

Resolucion Ejecutiva Regional N°0162-2017-GORE-ICA/GR, que
aprueba la “Guia para la elaboracion del Manual de Gestidon de
Procesos y Procedimientos en el Gobierno Regional de Ica”
Resolucion subgerencia Regional N° 001-2017-GORE-ICA -
GRPPAT/SMGE, que aprueba el documento dominado “Instrucciones
para la Elaboracion de Diagramas de Flujo en el Gobierno Regional
de Ica , utilizando software especializado *

Resolucion Ejecutiva RegioOnal N° 0061-2018-GORE-ICA/GR, que
aprueba el Mapa de Procesos del Gobierno Regional de Ica.

Ley N°27867, Ley Organica de Gobierno Regionales

Ley N°27444, Ley de Procedimientos Administrativos General

6. DIAGRAMAS DE BLOQUES

La finalidad de este diagrama de Bloques es identificar y establecer la
relacion o inventario de proce4sos y procedimientos, por cada uno de los
ocho (08) macro procesos que componen el Mapa de Procesos de DRA.

Al respecto, acorde a los aspectos metodoldgicos, cada proceso de nivel

2 — segun su complejidad —se ha de agregado hasta el nivel 4 o 5.

Los diagramas de bloques de cada proceso de nivel 2 se encuentran
incluidos dentro de los seis (06) anexos, en los siguientes folios.

12



ANEXO N° 01:

MGPP DEL PROCESO
CONDUCCION DE LA DIRECCION

REGIONAL AGRARIA ICA

(DIAGRAMAS DE BLOQUES, FICHAS TECNICAS DE
PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS Y DIAGRAMAS DE
FLUJO
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INVENTARIO DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

Documento N° Folio
Diagrama de Bloques del proceso MO04.05.E01 E01-004
Conduccidn de fa DRA
Ficha Técnica de Proceso nivel 3 MO04.05.E01.01 E01-005
Direccion Estratégica
Ficha Técnica de Proceso nivel 3 M04.05.E01.02 Gestion E01-006

de Coordinacion Regional Agrario

Ficha Técnica y Flujograma del Procedimiento nivel 4
MU4.05.E01.01.01 Gestion Documentaria.

Del E01-007 al EO1-009

Ficha Técnica y Flujograma del Procedimiento nivel 4
M04.05.E01.01.02 Gestion de Convenios Institucionales.

Del EO1-010 al E01-012

EQ1-0003



PO00-103

DIAGRAMA DE BLOQUES M04.05.E01

MO04.05.E01
Conduccion de la DRA

M04.05.E01.01 MO04.05.E01.02
Direccion Estratégica. Gestion de Coordinacion Regional Agrario.
A 4
M04.05.E01.01.01 M04.05.E01.02.01
Gestion Documentaria. Gestion de Convenios Institucionales.

NIVEL 2

NIVEL 4
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Cddigo

MO04.05.E01.01

Clasificacion / Tipo

Estratégico

Nombre Proceso

Direccidn Estratégica.

Nivel 3
Obietive Establecer los lineamientos de la Direccion Regional Agraria Ica, a fin de regular mediante este instrumento las politicas, normas internas y
) procedimientos de la institucion, en marco a las politicas de lineamiento regional y sectorial.
Responsable Direccidn Regional Agraria Ica.
Gobierno Regional de Ica, MINAGRI, MEF, CEPLAN, proyecto de inversiones pliblicas y privadas o de capital mixto liderados por personas naturales o
Alcance juridicas, de derecho publico o privado, nacional o extranjero, en materia agroindustriales, agropecuario y forestal de la regién, entidades publicas y
privadas vinculadas a la gestién de la Direccidn, poblacidn en general de la regién Ica.
. Cddigo de
Listado de Procesos & : Responsable de . . ;
Proveedores Entradas / Insumos . Procesos Nivel . Salidas Usuarios / Clientes
Nivel 4 i Proceso Nivel 4

Organos y Unidades

Organicas del
Gobierno Regional
de Ica, Direccion

Regional Agraria vy
sus respectivas
areas

Decreto Legislativo N2 885 Ley
de Promocién del Sector Agrario,
Decreto Supremo N° 002-2016-
MINAGRI que Aprueba la Politica
Nacional Agraria, Plan de
Desarrollo Concertado Regional,
Plan Bicentenario, T.U.O. del
R.O.F. del Gobierno Regional de
Ica, informes técnicos, proyectos
de directivas, opiniones técnicas,
oficios.

Gestion de actos
administrativos.

MO04.05.E01.01.01

Direccion Regional
Agraria Ica

Documentos diversos,

(Actas, Memorando,
Notas Informes,
Oficios, Resoluciones,

Directorales y Cartas).

Organos y Unidades
Organicas del
Gobierno Regional de
Ica, Direccion Regional
Agraria y sus
respectivas areas.
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Codigo

M04.05.E01.02.

Clasificacién / Tipo

Estratégico

Nombre Proceso

Gestidn de Coordinacion Regional Agraria.

Nivel 3
Obietivo Establecer los lineamientos de la Direccién Regional Agraria Ica, a fin de regular mediante este instrumento las politicas, normas internas y
J procedimientos de la institucién, en marco a las politicas de lineamiento regional y sectorial.
Responsable Direccién Regional Agraria Ica.
Gobierno Regional de Ica, MINAGRI, MEF, CEPLAN, proyecto de inversiones publicas y privadas o de capital mixto liderados por personas naturales o
Alcance juridicas, de derecho publico o privado, nacional o extranjero, en materia agroindustriales, agropecuario y forestal de la region, entidades publicas y
privadas vinculadas a la gestion de la Direccidn, poblacién en general de la regién Ica.
Codigo de
Listado de Procesos : Responsable de . . :
Proveedores Entradas / Insumos . Procesos Nivel P . Salidas Usuarios / Clientes
Nivel 4 a Proceso Nivel 4
fici la 8
O. H :m.m oR ; Oficinas de la
Direccion Regional — REGIGHAL
Agraria Ica, GORE |Lley N2 27867 “Ley Organica de s e o Oxmm =
Ica, Gerencia de |los Gobiernos Regionales” y sus | Gestién de Acuerdos y — " . s ol ;
: : . Direccion Regional | Acuerdos y Convenios | Gerencia de
Desarrollo modificatorias, Manuales, Convenios MO04.05.E01.01.01 . 5o
N ) . ; o Agraria Ica Aprobados. Desarrollo Econdmico
Econdémico y | Directivas, ROF vigente, e Institucionales. ; ;
- ; : y Gerencia Regional
Gerencia Regional | informes. s o
. 1 o de Administracion y
de Administracion y 5
. Finanzas.
Finanzas.
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Gestion de actos Administrativos

|

M04.05.E01.01.01

Analizar, evaluar y aprobar loa Actos Administrativos de la Entidad, a fin de regular las actividades y/o acciones que desarrolla la
Institucion y asegurar la gestion eficiente, en concordancia con la normatividad vigente y las politicas regionales y sectoriales

respectivos.

Direccidn Regional Agraria

Oficina de la Direccion Regional Agraria Ica.

Organos y Unidades Orgénicas del
Gobierno Regional de Ica, Direccién
Regional Agraria y sus respectivas areas

Decreto Legislativo N2 885 Ley de Promocidn del Sector
Agrario, Decreto Supremo N° 002-2016-MINAGRI que Aprueba
la Politica Nacional Agraria , Plan de Desarrollo Concertado
Regional, Plan Bicentenario, R.O.F. del Gobierno Regional de
Ica, informes técnicos, proyectos de directivas, opiniones
técnicas, oficios.

Actos Administrativos Resueltos.

Organos y Unidades Orgénicas
del Gobierno Regional de Ica,
Direccidn Regional Agraria y
sus respectivas areas

" Tiempo
Cddigo de la actividad o . = i v
Nombre de las actividades €0 i Nombre del puesto ejecutor estimado de la Organo y Unidad Registro de ejecucion
tarea Operativa Funcional
actividad
Presentar el Acto Administrativo y sus
actuados (debidamente visados por las T . Oficinas de la DRA Acto Administrativo y sus
. . ) . MO04.05.E01.01.01.01 Jefe de Oficina 15 min.

oficinas involucradas) a la Direccidon Ica actuados.
Regional.
Recibir y registrar la documentacién y sus
actuados, y derivarlos al Director| MO04.05.E01.01.01.02 Asistente Administrativo 10 min. Direccién Regional Acto Administrativo y sus
Regional. actuados registrados.
Analizar y evaluar la documentacidn y sus

¥ ¥ M04.05.£01.01.01.03 Director Regional 30 min. Direccion Regional Documentacion revisada.
actuados.
¢Esta conforme?
Si: Continuar la actividad siguiente.
No: Devolver la documentacién con

) ; . M04.05.£01.01.01.04 Director Regional 30 min. Direccién Regional | Notas, lista de observaciones
observaciones al Area Usuaria, por
intermedio del Asistente Administrativo.

%,




8000-10 3

Visar y firmar, respectivamente, la
documentacién (originando aprobacion
del mismo)

Direccion Regional

Acto administrativo aprobadc

Registrar, enumerar y notificar a las
partes interesadas.

Direcciéon Regional

Acto administrativo enviado.

Gestionar la publicacion del acto
resolutivo en los medios de comunicacion
(portal web de la institucion, prensa
escrita, radio u otros), si el caso amerita.

M04.05.£01.01.01.05 Director Regional 30 min.
M04.05.£01.01.01.06 Asistente Administrativo 20 min
M04.05.£01.01.01.07 Asistente Administrativo 20 min

Direccién Regional

Acto administrativo publicadc

Cumplir con la evaluacion y atencién de los proyectos resolutivos, de acuerdo a los plazos establecidos.
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Gestion de actos Administrativos

Jefe de Oficina

(Oficinas de la DRA ka)

Presentar el Acto

Administrativo y
actuados

sus

debidamente wsados

por las oficinas

irvolucradas ala

3

Dire

Asistente Administrativo

Direccion Regional)

Reabir y registra

ria

documentacion y sus

actuados.

Registrar enumerar y

Gestionarla guthaoen
del actoresolutvo an
los medios de
comunicacion {portal

notificar a las partes
interesadas.

web de la institucion
prensa escrita radio u
otros sielcaso amenz

- ™\

J

(Direccion Regional)

Director Regional

documentacion y sus

actuados.

Analizar y evaluar E#

Esta conforme?
Si: Continuar la actividad
siguiente.

Mo: Devolver |a documentacion
conobsenacionsas al Area
suaria porintermedo gel
Asistente Administatro
Retornar a la actradad
MO4.05EDT.01.01

Visar y firmar
respectivamente la
documentacion
‘originando aprobaaon

del mismo

6000-1031




Gestion de Acuerdos y Convenios Institucionales

M04.05.E01.02.01

Analizar, evaluar y aprobar los Acuerdos y Convenios en coordinacién con la normatividad vigente vy las politicas regionales y

sectoriales respectivos.

Direccién Regional Agraria

Oficina de la Direccion Regional Agraria Ica.

Oficinas de la Direccién Regional Agraria
Ica, GORE Ica, Gerencia de Desarrollo
Econémico y Gerencia Regional de
Administracidn y Finanzas.

Ley N2 27867 “Ley Organica de los Gobiernos Regionales” y

sus modificatorias, Manuales, Directivas, ROF vigente, e
informes.

Acuerdos y Convenios Aprobados.

Oficinas de la Direccion
Regional Agraria Ica, GORE Ica
Gerencia de Desarrollo
Econdmico y Gerencia Region:
de Administracion y Finanzas.

5 g Tiempo *
" de la actividad o ¢ 3 ad ; . .
Nombre de las actividades i S Nombre del puesto ejecutor estimado de la Organo y Unid Registro de ejecucién
tarea B Operativa Funcional
actividad
Presentar el Acuerdo, Convenio o
\h . g r e U ” .’ —
Herramientas de Gestion (debidamente| MO04.05.£01.02.01.01 Jefe de Oficina 15 min. e Es I DA PRERIRIESCIRTCERS
; g i : Ica sustento.
visados por las oficinas involucradas)
Recibir y registrar el documento y sus ; v i ; : s - : Documentacion con el
MO04.05.E01.02.01.02 Asistente Administrativo 10 min Direccidn Regional g
actuados. sustento registrada
i _ I io , : P ta de proyect
Atalizar yievaliar Bidoeumentacon y s MO04.05.E01.02.01.03 Director Regional 2 horas Direccién Regional e
actuados. evaluada.
¢Esta conforme?
Si: Continuar con la actividad siguiente.
No: Devolver la documentacién con . . . . - : ;
; : . . MO04.05.£01.02.01.04 Director Regional 30 min. Direccidn Regional Notas con observaciones.
observaciones al Area Usuaria, mediante
rmy el Asistente Administrativo de Ia
) Direccion. Retornar la actividad
) _,\_._oPOm.mmH.oNoH.o.._
I viar i s %ﬁvo:a? & M04.05.E01.02.01.05 30 min. Direccion Regional Documento aprobado.
- Proyecto present sorielredulyente.
. ,w,_,w..._
19

21 i
&




¢éEl documento contiene Proyecto
Resolutivo de aprobacién?
Si: Continuar con la actividad siguiente.

Documento aprobado

No: Derivar el documento aprobado al| MO04.05.E01.02.01.06 Director Regional 30 min. Direccién Regional derivado

area usuaria, para que gestione el
Proyecto Resolutivo, si es el caso.
Retornar la actividad
MO04.05.E01.02.01.01

Firmar vy visar, respectivamente, el
Proyecto Resolutivo.

M04.05.E01.02.01.07 Director Regional 30 min. Direccidn Regional Resolucién aprobada

Derivar el documento aprobado vy el acto
Resolutivo, a las area involucradas.

Documentos y Acto Resolutiv

MO04.05.E01.02.01.08 Asistente Administrativo 20 min. Direccion Regional .

e  Cumplir con la evaluacidn y aprobacion de acuerdos y convenios institucionales.




Gestion de Acuerdos y Canvenios Institucionales

Jefe de Oficina
(Oficinas de la DRA Ia)

Presentar el Acuerdo
Convento o Herram entas de
Gestion debidamerte
J1sados por las ofionas
involucradas

—

s | Derivar e
> H.m documento ,
22 Recibir y registrar el aprobade y e W
|£ ;..ﬁ documento y sus actuadas. acto M
|E h” Resoiutno 2 m
'z ‘a5 3res
A.Wﬁ as area
2 m.olucradas W
£y ,
V-
e p—— |
< |

|
] s )
| | o — (El documenta contigne

|
| | (  £5T3 contorme: Proyecto Resolutivg de |
[~ Si: Continuar conla aprobacion? ”
TR actridad siguient Si: Continuar
g £ € guienie Visary firmar segon Si: Contina conla
e g Analizar y evaluar 3 ctividad siguiente. Firmar y visar
=3 -y 20 - . corresponda el ==
(e &) documentacion y sus Io: Devolver 13 Proyects prasantado respectivamente el
mM c actuados. documentacion con .c..o,rm._ E\.Hmm.m No: Derivar el documento Proyecto Resoluthvo
| . f cu Wi
£ 2| obseraciones al Area aprobado 3l ares usana
&8 Usuaria mediante &l para que gestione &l
e wl..\ | deietenta Briminictaten fe Proyecto Resolutivo s es el
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ANEXO N° 02:

MGPP DEL PROCESO
GESTION DE PLANEAMIENTO Y

PRESUPUESTO

(DIAGRAMAS DE BLOQUES, FICHAS TECNICAS DE
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FLUJO
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INVENTARIO DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

Documento

 Wrolio

Diagrama de Bloques del proceso M04.05.E02 Gestion de
Planeamiento y Presupuesto.

E02-004

Ficha Técnica de Proceso nivel 3 M04.05.E02.01 Gestion de
Planeamiento y la Modernizacion.

Del E02-005 al E02-006

Ficha Técnica de Proceso nivel 3 MO04.05.E02.02 Gestién de
Presupuesto.

Del E02-007 al E02-008

Ficha Técnica de Proceso nivel 3 M04.05.E02.01.01 Gestion
de estudios y Proyectos Agrarios.

E02-009

Ficha Técnica y Flujograma del Procedimiento nivel 4
MO04.05.E02.01.01 Formulacién del Plan  Operativo
Institucional.

Del E02-010 al E02-013

Ficha Técnica y Flujograma del Procedimiento nivel 4
Mi04.05.E02.01.02 Evaluacion y Modificacion Trimestral dei
POIL.

Del E02-014 al E02-016

Ficha Técnica y Flujograma del Procedimiento nivel 4
M04.05.E02.01.03 Elaboracion del Informe Semestral de
Indicadores de Gestidn en Agraria.

Ficha Técnica y Flujd‘gfé-ma del Procedimiento nivel 4
MO04.05.E02.01.04 Elaboracion de Nueva Propuesta del
Manual de Operaciones.

Del E02-017 al E02-019

Del E02-020 al E02-022

Ficha Técnica y Flujograma del Procedimiento nivel 4
M04.05.E02.01.05 Elaboracién de nueva propuesta de TUPA.

Del E02-023 al E02-026

Ficha Técnica y Flujograma del Procedimiento nivel 4
M04.05.E02.01.06 Elaboracién de nueva propuesta de Mapa
de Procesos.

Del E02-027 al E02-031

Ficha Técnica y Flujograma del Procedimiento nivel 4
M04.05.E02.02.01  Programacion y  Formulacién  del
Presupuesto.

Del E02-032 al E02-035

Ficha Técnica y Flujograma del Procedimiento nivel 4|

M04.05.602.02.02 Certificacién Presupuestal para la
ejecucion de pago.

Del E02-036 al E02-038

Ficha Técnica y Flujograma del Procedimiento nivel 4
MO04.05.E02.02.03 Registro de Modificacion Presupuestal.

Del E02-039 al E02-042

Ficha Técnica y Flujograma del Procedimiento nivel 4
M04.05.E02.03.01 Formulacion y registro de proyecto de

inversion.

Del E02-043 al E02-045




DIAGRAMA DE BLOQUES M04.05

, M04.05.E02 NIVEL 2
7 Gestion de Planeamiento y Presupuesto
\ Z e w e oo Wl e ns s Y. e SER omnmm e
MO04.05.E£02.01 M04.05.E02.02 M04.08 E0Z 03 |
Gesti6n del Planeamientoy la Gestion de Presupuesto Gestién de Estudios y
Moderizecion W | Proyectos Agrarios 7 NIVEL 3
| | " M04.05.E02.02.01 s i x Poln o
|| | M04.05.E02.01.04 Programacion y M04.05.E02.02.02
, MO04.05E02.01.01 | | Ejaporacién de Nueva | Formulacién del Lo Certificacion _uo,u%w_._ww_.w% w.wmu%m\“a
_ Formulacién del POl | P~ Propuesta de Manual | | Presupuesto en , F.mwcunmmﬁm_ para la | deproyectosde |
_ de Operaciones Oooa_amn_u: con las Ejecucion de Pago Evarsin ,
e , Direcciones de . f
_1IL _l = _H_Hl_mmml| Im . |
- NIVEL 4
M04.05.£02.01.02 M04.05.E02.01.05 MO04.05.£02.02.03
> Evaluaciony | Ejaporacion de nueva - Registro de
Modificacion || propuesta del TUPA | Modificacion
| Trimestral del POI p Presupuestal.

M04.05.E02.01.03
Elaboracién del

» Informe semestral de
indicadores en

Gestion Agraria

M04.05.E02.01.06 |
Elaboracién de nueva
propuesta de Mapa
de Procesos

g
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Codigo

M04.05.E02.01

Clasificacién / Tipo

Estratégico

Nombre Proceso

Gestion del Planeamiento y la Modernizacion

Nivel 3
Obietivo Establecer lineamientos, objetivos para la elaboracidn y/o actualizacién de los Documentos de Gestidn, asi mismo como la elaboracién ejecucidn
J modificacién y seguimiento del Plan Operativo Institucional.
Responsable Oficina de Planeamiento vy Presupuesto.
Gobierno Regional de Ica, Mancomunidades municipales, Ministerio de Agricultura y Riego, Ministerio de Economia y Finanzas, CEPLAN, Proyectos de
Aiaie Inversidn Publica, Privada o de capital mixto liderados por personas naturales o juridicas, de derecho publico o privado, nacionales o extranjeras, en
materia agroindustrial, agropecuaria y forestal de la region, Empresas, Agros Exportadoras vinculadas a la gestidn de la Direccién, poblacién en general
de la Region Ica.
Cadigo de
Listado de P . Responsabl - i .
Proveedores Entradas / Insumos ; .m e Procesos Nivel P i e Salidas Usuarios / Clientes
Nivel 4 4 Proceso Nivel 4
Direceign Regional| % P € D Ne 0102016 Miteceio Mgt
CEPLAN/PDC, R. P. C. D. N°® 33- . . }

Agraria Ica, CEPLAN, Nod,nm\_urbz\vﬁo R E R Ne| Formulacién del Plan Oficina de Plan Operativo | Agraria Ica, CEPLAN,
GORE ICA, GRPPAT o o ; i M04.05.£02.01.01 Planeamientoy | Institucional GORE ICA, GRPPAT vy
: 0363-2017-GORE.ICA/GR, Operativo Institucional .

y Subgerencia De Presupuesto. formulado. Subgerencia De

; memorandos y memorando .
Planeamiento : Planeamiento
T circular. g
Estratégico. Estrategico.

Oficios, Memorial, Resolucién
Ejecutiva Regional N° 095-2018-

y . E.ICA A I " 5
Gerencia Regional SHRE.CHEh e uEmcm:m Gerencia Regional de
; POI 2018, Resolucién .

de Planeamiento, F 5 Planeamiento
Presupuesto SUGEETENE!S i D0gEEE: Presupuesto
puesto Y| GORE.ICA-GRPPAT/SPE Evaluacion y Oficina de . L mil f
Acondicionamiento |, . - N ) Trimestre  del POl | Acondicionamiento
P T Instructivo para la Evaluacion y Modificacion M04.05.E02.01.02 Planeamiento y b ;
Territorial; Oficina e . . Evaluado Territorial, Areas vy
. Modificacién del Plan Operativo Trimestral del POI Presupuesto. g
de Planeamiento y S . Oficinas de la
Institucional 2017 del Gobierno s o "
Presupuesto  DRA Regional lca” Direccion Regional
ICA, PCM, PSI. & : Agraria Ica.
‘“.-ﬂ\ ” v
#}:m nmu,o&“mo
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Gerencia Regional
de Planeamiento,

D.sS. N°® 004-2013-PCM,
Resolucién Ejecutiva Regional N°

Gerencia Regional de
Planeamiento

Elab v
vﬂmmcn.c.mmﬂo . Vi 095-2018-GORE-ICA/GR, laboracion del ot de Nota con el Informe P.mm:nc.mmﬁo . v
Acondicionamiento £17 e Informe Semestral de . semestral  con los | Acondicionamiento
=il s Resolucion Subgerencia N° 001- ; ., | M04.05.£02.01.03 Planeamientoy |. . - :
Territorial; Oficina Indicadores de Gestidn indicadores Territorial, Areas vy
’ 2017-GORE-ICA/GRPPAT-SMGE, . Presupuesto. ; g
de Planeamiento y s en Agraria. correspondientes. Oficinas de la
ROF, PEI y POl \vigente, : i ;
Presupuesto  DRA sl Tekoremas Direccion Regional
ICA, PCM, PSI. i Agraria Ica.
Gerencia xmm_c:m_ D.S. N° 004-2013-PCM, mmﬂm:n_m. Regional de
de Planeamiento, i i ; i s Planeamiento
Presupuesto Sesnluavy kievurve egioml b Informe con la | Presupuesto
>no:nﬂnmo:m3_m38< G95-2018-GORE-ICY/ R, Elasiliaeion e e VATl e Formulacion del | Ac %_.nwo:ma:_.m:ﬁo !
Territorial:  Oficina Resolucién Subgerencia N° 001- | Propuesta del Manual | M04.05.E02.01.04 Planeamiento y p Ay ldelT oﬂ A
kRTINS s 2017-GORE-ICA/GRPPAT-SMGE, de Operaciones Presupuesto. B<mn.o e m.q._ IR el |
de Planeamiento vy - Operaciones. Oficinas de la
ROF, PEl y POl vigente, ’ i ;
Presupuesto  DRA ST - Direccion Regional
ICA, PCM, PSI. ; Agraria Ica.

7 Y = =
Gerencia xmmﬁo:m D.S. N° 004-2013-PCM, mm_‘m:n_m. Regional de
de Planeamiento, s i 4 ; & Planeamiento
A Resolucidon Ejecutiva Regional N T

puesto Y1 4952018-GORE-ICA/GR, .. Oficina de Informe  con |l AN Y
Acondicionamiento - L Elaboracion de nueva . " Acondicionamiento
Territorial:  Oficina Resolucién Subgerencia N° 001- ropuesta de TUPA MO04.05.E02.01.05 Planeamiento y Formulacién del Territorial.  Areas

i 2017-GORE-ICA/GRPPAT-SMGE, | PP Presupuesto. | Proyecto del TUPA. e Y
de Planeamiento y . Oficinas de la
ROF, PEI y POl Vvigente, : < ;
Presupuesto  DRA T — Direccion Regional
ICA, PCM, PSI. . Agraria Ica.
Gerencia wmm_o:m_ DS N° 004-2013-PCM, mm_.m:n_m. Regional de
de Planeamiento, e A : o Planeamiento
Sremissske Resolucion Ejecutiva Regional N S——
>no:%§o:m3mm:8< 095-2018-GORE-ICA/GR, Elaboracidn de nueva Oficina de Informe con la >no:n_u_nmo:m3mm:8 ¥
Territorial:  Oficina Resolucion Subgerencia N° 001- | propuesta de Mapa de | M04.05.£02.01.06 Planeamientoy | Propuesta del Mapa de tapriarid.  Krss
i 2017-GORE-ICA/GRPPAT-SMGE, Procesos. Presupuesto. Procesos. g : y
de Planeamiento y . Oficinas de la
ROF, PElI y POl vigente, . i .
Presupuesto  DRA s S S Direccién Regional
ICA, PCM, PSI. ’ Agraria Ica.
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Cédigo M04.05.E02.02 Clasificacién / Tipo Estratégico
zo_..a_u_“m Hoceso Gestion de Presupuesto.
Nivel 3
o Garantizar el presupuesto publico y financiera de la Direccidon Regional Agraria Ica, a través de la transparencia y responsabilidad fiscal,
i contribuyendo al crecimiento econémico sostenido del pais.
Responsable Oficina de Planeamiento y Presupuesto.
Gobierno Regional de Ica, Mancomunidades municipales, Ministerio de Agricultura y Riego, Ministerio de Economia y Finanzas, CEPLAN, Proyectos de
Aliance Inversion Publica, Privada o de capital mixto liderados por personas naturales o juridicas, de derecho publico o privado, nacionales o extranjeras, en
materia agroindustrial, agropecuaria y forestal de la regidn, Empresas, Agros Exportadoras vinculadas a la gestidn de la Direccidn, poblacién en general
de la Regidn lca.
. Codigo de
Listado de Procesos : Responsable d : : :
Proveedores Entradas / Insumos . Procesos Nivel s , i Salidas Usuarios / Clientes
Nivel 4 4 Proceso Nivel 4
Ley N° 28112 “Ley Marco de la
Administracion Financiera del
oo Sector Publico”, Ley N° 28411
Ministerio de “Ley General um_<m,m83m
Economiay Y ) 3 MEF, GORE ICA,
Finanzas. GORE ICA Nacional de Presupuesto”, Programacion y bR
Sub mﬁ.‘m:nwm de " | Directiva N2 001-2018-EF/50.01 Formulacién del Oficina de Presupuesto P.mmmc .
& “Directiva de Programacidn Presupuesto (en M04.05.E02.02.01 Planeamiento y Institucional Anual y . 3 A
Presupuesto, y ; G G - @ "y ; Oficinas de la
- Multianual”, Directiva N2 002- Coordinacidn con las Presupuesto. Multianual formulado. . - .
Oficinas de la e . . ; , Direccion Regional
5 < ; 2016-EF/50.01 “Directiva para Direcciones de Linea) ;
Direccion Regional Agraria Ica.
Pisidepiiy los Programas Presupuestales en
g ) el Marco del Presupuesto por
Resultados”, memorandos y
a oficios.
erencia Regional |Ley General del Sistema Nacional DRA Ica y sus dreas,
G de Planeamiento |de Presupuesto Ley 28411, Ley Gerencia Regional de
Presupuesto y |de la Administracidén Financiera Certificacion Oficina de Nota con Constancia de | Planeamiento
Acondicionamiento |Ley 28112, Ley de Equilibrio| Presupuestal parala | M04.05.E02.02.02 Planeamientoy | Certificacidn Presupuesto y
Territorial, DRA Ica, |Financiero Ley 30529 y Ley de ejecucion de pago Presupuesto. Presupuestal. Acondicionamiento
PCM, MEF- DGPP, [E h to Lley 28563, Territorial, MEF-DGPP,
MINAGRI. dos:deertificacion, PIA. %§ Contraloria, Congreso.
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Areas y Oficinas de
la Direccién
Regional Agraria de
lca, MEF- DGPP,
Subgerencia de
Presupuesto.

Ley N° 28411, Ley General del
Sistema Nacional de
Presupuesto, Ley de
presupuesto del sector publico
para el afio fiscal 2018, Directiva
N2 005-2010-EF/76.01 y
modificatorias, ejecucion
presupuestaria, informes vy
memorandos de modificacion
presupuestal.

Registro de
Modificacion
Presupuestal.

M04.05.E02.02.03

Oficina de
Planeamiento y
Presupuesto.

Nota de Modificacion
Presupuestal.

Areas y Oficinas de la
Direccion Regional
Agraria de Ica, MEF-
DGPP, Subgerencia de
Presupuesto.




Cédigo

MO04.05.E02.03

Clasificacion / Tipo

Estratégico

Nombre Proceso
Nivel 3

Gestion de Estudios y Proyectos Agrarios.

Objetivo

La identificacién, priorizacion y elaboracién de los proyectos sujetos a la aplicacion del enfoque en la agricultura de los Proyectos de Inversion Publica.

Responsable

Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

Gobiernoc Regional de Ica, Mancomunidades municipales, Ministerio de Agricultura y Riego, Ministerio de Economia y Finanzas, CEPLAN, Proyectos de
Inversion Piblica, Privada o de capital mixto liderados por personas naturales o juridicas, de derecho publico o privado, nacionales o extranjeras, en

Alcance . , ) " e 2 s ; s 2
materia agroindustrial, agropecuaria y forestal de la regién, Empresas, Agros Exportadoras vinculadas a la gestién de la Direccidn, poblacién en general
de la Region Ica.
. Cédigo de
Listado de Procesos '8 ) Responsable de y : ;
Proveedores Entradas / Insumos ; Procesos Nivel g Salidas Usuarios / Clientes
Nivel 4 4 Proceso Nivel 4
PCM, Gobierno |Oficios, Memorial, Resolucién
Regional de Ica |Subgerencia N° 002-2017- DRA Ica y sus areas,

Comunidades

Campesinas
Gobiernos Locales,
Programas Sub
Sectorial de
Irrigacion.

GORE.ICA-GRPPAT/SPE

“Instructivo para la Evaluacion y
Modificacion del Plan Operativo
Institucional 2017 del Gobierno
Regional Ica”, Secretaria de
Descentralizacion N° 005-2017-

PCM/SD.

Formulacidn y registro
de proyecto de
inversion.

MO04.05.E02.03.01

Oficina de
Planeamiento y
Presupuesto.

Proyecto de Inversion

Gerencia Regional de
Planeamiento
Presupuesto y
Acondicionamiento
Territorial, MEF-DGPP,
Contraloria, Congreso.




Formulacion del Plan Operativo Institucional M04.05.E02.01.01

Establecer lineamientos, objetivos y acciones estratégicas mediante la formulacién de planes estratégicos y operativos, y la
conduccion del proceso presupuestario, en concordancia con las instancias correspondientes y los lineamientos de politica
nacional, regional y sectorial respectivos.

Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

Organos y Unidades Organicas del Gobierno Regional de Ica, otros Gobiernos Regionales, Gobiernos Locales, Mancomunidades
municipales, Ministerio de Agricultura y Riego, Ministerio de Economia y Finanzas, CEPLAN, Proyectos de Inversion Puablica,
Privada o de capital mixto liderados por personas naturales o juridicas, de derecho ptiblico o privado, nacionales o extranjeras,
en materia agroindustrial, agropecuaria y forestal de la regidn, Empresas, Agros Exportadoras vinculadas a la gestién de la
Direccion, poblacion en general de la Region Ica.

Oficinas de la Direccidn
Oficinas de la Direccidn Regional Agraria Regional Agraria Ica,
Fana e R.P. C.D. Ne010-2016-CEPLAN/PDC, R. P. C. D. N° 33- A
Ica, CEPLAN, GORE ICA, GRPPAT y . _ CEPLAN, GORE ICA,
) . 2017-CEPLAN/PCD, R. E. R. N2 0363-2017-GORE.ICA/GR, Plan Operativo Institucional formulado. y
Subgerencia De Planeamiento g GRPPAT y Subgerencia
L memorandos y memorando circular. -
Estratégico. De Planeamiento
Estratégico.
i Cédigo de la actividad o : Sjmmpo Organo y Unidad Sl ot
Nombre de las actividades Nombre del puesto ejecutor estimado de la 2 Registro de ejecucién
tarea i Operativa Funcional
actividad
Recibir y registrar el Memorando Circular Memorando Circular
para la Elaboracion del Plan Operativo| MO04.05.E02.01.01.01 Asistente Administrativo 1dia Direccion Regional
Institucional de la DRA Ica.
Deriva el Documento a la Direccion de
Planeamiento y Presupuesto para su| MO04.05.E02.01.01.02 Director Regional 1dia Direccion Regional Documento
atencidn.
e LA p Oficina de Documento
AETGIHY : WoRmenR 6 A e MO04.05.E02.01.01.03 Director de Oficina 1 hora Planeamiento y
Planeamiento.
Presupuesto
Oficina de Memorando
M04.05.E02.01.01.04 Espec. En Planeamiento 1dia Planeamiento y
Presupuesto
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Se realiza el llenado de los Formatos de Oficina de Formatos
sus Actividades y las Tareas de Cada| MO04.05.E02.01.01.05 Espec. En Planeamiento 5 dias Planeamiento y
Direccion y Agencias Agrarias Presupuesto
Se recepciona los formatos completos y ; g Formatos debidamente
de acuerdo con sus presupuestos Directores y Responsables de las Direceianes de llenados
i M04.05.E02.01.01.06 o : - 1dia Lineas y Agencias
elaboran la propuesta de sus Actividades Oficinas y Agencias Agrarias ;
Agrarias
y Tareas.
Se Revisa y Consolida se llena los Oficina de Consolidacion de
Formatos. M04.05.£02.01.01.07 Espec. En Planeamiento 3 dias Planeamiento y Formatos
Presupuesto
éEs conforme?
Si: Continuar con la actividad siguiente.
No: Comunicar correcciones a los Oficina de
Directores de Linea, para realizar algunos| M04.05.E02.01.01.08 Director de Oficina 30 min. Planeamiento y Nota con Observaciones
ajustes y se vuelva presentar documento Presupuesto
actualizado. Retornar Actividad
M04.05.E02.01.01.07
Dar conformidad el documento vy Oficina de
devolver al Especialista en Planeamiento | M04.05.E02.01.01.09 Director de Oficina 30 min. Planeamiento y POIl aprobado.
para registrar en el Aplicativo CEPLAN. Presupuesto
. Oficina de »
Proceder con el registro de datos en el T . . o . o . it Informacion procesada en
.05.E02.01.01. ; oras aneamiento
Aplicativo CEPLAN. ApEEEIErianeaImiEmg Y| el APLICATIVO CEPLAN.
Presupuesto
. . Oficina de
Culminar el registro y proceder Ila . y .
. = M04.05.E02.01.01.11 Espec. En Planeamiento 30 min. Planeamiento y POI impreso.
impresion de Anexos.
Presupuesto
; o Oficina de Informe elaborado.
Preparar informe de derivacién vy ) .
MO04.05.E02.01.01.12 Espec. En Planeamiento 1 hora Planeamiento y Documento de POI
presentar el Reporte del POI formulado.
Presupuesto presentada.
Oficina de
Revisar el reporte del POL. MO04.05.E02.01.01.13 Director de Oficina 30 min. Planeamiento y Documento revisada.

Presupuesto

r g =)
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¢Esta conforme?
Si: Continuar con la actividad siguiente.
No: Requerir correcciones al Especialista

Director de Oficina

Oficina de

Documento con

en Planeamiento en POl y que vuelva| MO04.05.E02.01.01.14 30 min. Planeamiento y .
presentar Reporte actualizado. Presupuesto GSETVATIONES:
Retornar a la actividad

M04.05.E02.01.01.13

Visar y firmar, respectivamente, el Oficina de Informe firmado/ Plan
Reporte de POl y derivar por el Asistente | M04.05.£02.01.01.15 Director de Oficina 30 hora Planeamiento y Operativo Institucional
Administrativo. Presupuesto visado.

Recibir y registrar el documento. MO04.05.E02.01.01.16 Asistente Administrativo 15 min Direccidn Regional Documento registrado.
Revisar el documento de POl y disponer

derivacion con una Nota de Envio a la| MO04.05.E02.01.01.17 Director Regional 30 hora Direccién Regional POI revisado.

Subgerencia de Planeamiento.

e Formato del POl debidamente registrada lista para la aprobacion.




Formulacion del Flan Operative nstitucional

Director de Planeamiento y Directer Reglonal de la Direccion
Presupuesto Agraria ka

Especialista en Planeamiento

Ditesctores de Lines y Oficinas

Sub Gerente de Planeamiento - GORE

Remision de un
klemorando
laElabsracisnae

OFA

Femitir Documento al
Area de Flaneamiento

Sereaizaelignadodeios

Agrarias

tios Remitenios
llens

SeElaborauna Nota de
1a Culminacion del PO
delaDRA.ICa

URNIF 'CAC‘
)

SIMILA
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Evaluacién y Modificacién Trimestral del POI

M04.05.E02.01.02

Revisar, Evaluar y/o Modificar las actividades y tareas del Plan Operativo Institucional de la Direccién Regional Agraria que se

realizan.

Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

Gobierno Regional de Ica, Mancomunidades municipales, Ministerio de Agricultura y Riego, Ministerio de Economia y Finanzas,
CEPLAN, Proyectos de Inversion Pdblica, Privada o de capital mixto liderados por personas naturales o juridicas, de derecho
publico o privado, nacionales o extranjeras, en materia agroindustrial, agropecuaria y forestal de la regién, Empresas, Agros
Exportadoras vinculadas a la gestion de la Direccidn, poblacién en general de la Regién Ica.

Gerencia Regional de Planeamiento,
Presupuesto ¥ Acondicionamiento
Territorial; Oficina de Planeamiento vy
Presupuesto DRA ICA, PCM, PSL.

D.S. N® 004-2013-PCM, Resolucion Ejecutiva Regional N® 095-
2018-GORE-ICA/GR, Resolucién Subgerencia N° 001-2017-
GORE-ICA/GRPPAT-SMGE, ROF, PEl y POl vigente,
memorandos e informes.

Trimestre del POl Evaluado

Oficina de
Planeamiento y
Presupuesto, Gerencia
Regional de
Planeamiento
Presupuesto y
Acondicionamiento
Territorial, Areas y
Oficinas de la Direccidn
Regional Agraria Ica.

3 Tiempo :
Nombre de las actividades ol dEt seviced o Nombre del puesto ejecutor mmn_:.n%o de Ciga Jc ¥ c::._mg Registro de ejecucién
tarea A Operativa Funcional
2 la actividad
e Recepciona y registra el Memorando| MO04.05.E02.01.02.01
N. Circular gue solicita el GORE Ica sobre la Direccién Regional Documento
> evaluacion y/o modificacién del POl en la Asistente Administrativo 1dia )
Direccion Regional Agraria Ica en el R
Tramite Documentario.
La direccion Regional Agraria Deriva el| MO04.05.E02.01.02.02 Diteccion Regional
Documento a la Oficina de Planeamiento Director Regional 1dia At Documento
y Presupuesto
Remitir Documento al Area de| MO04.05.E02.01.02.03 Oficina de Documento
Planeamiento Director de Oficina 1 hora Planeamiento y
% g/ Presupuesto
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Remitir un Memorando solicitando la| MO04.05.E02.01.02.04 Memorando
Informacion  correspondiente a la 5 s
., Oficina de
evaluacion del POI, en caso de . . ;
R w iy, Espec. En Planeamiento 1dia Planeamiento y
modificacion se remitira con el sustento
: " : , Presupuesto
respectivo, a las Direcciones de Lineas y
Directores de las Agencias Agracias.
Se realiza el llenado de los Formatos con| MO04.05.E02.01.02.05 Oficina de Formatos
la Informacién de cada Direccidén vy Espec. En Planeamiento 7 dias Planeamiento y
Agencias Agrarias. Presupuesto
Remitir los formatos debidamente MO04.05.E02.01.02.06 . , . . Formatos
) i . Directores y Responsables de las , Direcciones de Lineas
llenados con la informacion requerida. i . ; 1ldia . ;
Oficinas y Agencias Agrarias y Agencias Agrarias
Revisar y Consolidas se llena los formatos | MO04.05.£02.01.02.07 Oficina de Formatos
debidamente completados. Espec. En Planeamiento 3 dias Planeamiento y
Presupuesto
Elaborar una Nota con la Evaluacién y/o| MO04.05.E02.01.02.08 . Nota
he o Oficina de
modificacién del POl de la DRA — ICA, ’ - = )
. . Director de Oficina 1dia Planeamiento y
dirigido a la Gerencia de Desarrollo
e Presupuesto
Economico.

e Formato de Evaluacién del POl debidamente llenado.




Evaluacion y Modificacion Tiimestral del POI

Asistente Administrativo
(Diteccion Reglonal Agraria)

| Director Regional de Agricuitura

Director de Planeamiento ;Pruupuesln
(Oficina de Planeamiento y Presupuesto)

Espec. En Planeamiento
(Oficina de Planeamiento y Presupuesto)

(Direccion Regional Agraria)

Recepciona y registra &
Memorando Circular que
sclicitae! GORE Icasobrela
evaluaciony o modificadon

del POl en 13 Direccion

Regional Agranalcaenal

Tramite Documentano

LadireccionRegional Agana
Deriva el Documento a la Oficina
de Piansamiento y Fresupuesto

Remitir Documento
al Area de
Planeam:ento

f’ N
Se Remite un Memorando
solicitanao [a Informaaon
correspondiente a la
2valuacion del POl en caso

R

Se Elabora una
INota conlia
Evaluacion y/o
maodificacion
del POl de |3
DRA -ICA

\_._....._jr..__.J

de modificacionse remtina
con el sustentc resgectve a
las Direcciones de Lineas y
Directores delas Agencas
Agracias

Directores y Responsables de las

Oficinas y Agencias Agrarias

 ——

Serealizael
llenado de los
Formatos con
la Informacion

de cada

Direccion y

Agencias
Agrarias.

SeFReusay
Consolida se
llena los
Formatos

MNos Remiten
los farmatos
debidamente

llenados con la
informacion
requerida.
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Elaboracidn del Informe Semestral de Indicadores de Gestién en

Agraria.

M04.05.E02.01.03

Remitir las fichas de datos estadisticos elaborados por las Direcciones de Linea de acuerdo a las funciones transferidas de la

Direccion Regional Agraria Ica.

Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

Gobierno Regional de Ica, Mancomunidades municipales, Ministerio de Agricultura y Riego, Ministerio de Economia y Finanzas,
CEPLAN, Proyectos de Inversidn Publica, Privada o de capital mixto liderados por personas naturales o juridicas, de derecho
publico o privado, nacionales o extranjeras, en materia agroindustrial, agropecuaria y forestal de la regién, Empresas, Agros
Exportadoras vinculadas a la gestion de la Direccion, poblacion en general de la Region Ica.

Gerencia Regional de Planeamiento,
Presupuesto y Acondicionamiento
Territorial; Oficina de Planeamiento y
Presupuesto DRA ICA, PCM, PSI.

D.S. N° 004-2013-PCM, Resolucién Ejecutiva Regional N° 095-
2018-GORE-ICA/GR, Resolucién Subgerencia N° 001-2017-
GORE-ICA/GRPPAT-SMGE, ROF, PEI y POl vigente,
memorandos e informes.

Informe semestral con los indicadores
correspondientes.

Gerencia Regional de
Planeamiento
Presupuesto DRAy
Acondicionamiento
Territorial, Areas y
Oficinas de la Direccion
Regional Agraria Ica.

" " Tiempo
z Cédigo de la actividad o . i : s
Nombre de las actividades 8 Nombre del puesto ejecutor estimado de la o.ﬁmdo y c::._mn Registro de ejecucién
tarea . Operativa Funcional
actividad

Recibe Memorando del GORE Ica para la
o) elaboracion de los indicadores de Gestién | M04.05.E02.01.03.01 Asistente Administrativo 20 minutos Direccién Regional Memorando
fmw Agraria.
%.. La Direccién Regional Agraria remite el
{2/ | documento a la Oficina de Planeamiento| M04.05.E02.01.03.02 Director Regional 3 horas Direccién Regional Memorando

y Presupuesto.

; Oficina de
ici Planificacion Agraria lo . -
Ld .O*_n_:.m dg: Plary _nmn._o: B M04.05.E02.01.03.03 Director de Oficina 1 hora Planeamiento y Memorando
deriva al Area de Planeamiento
presupuesto

Elaborar un Memorando Circular a las

Direccione de Lineas y Agencias Agrarias Oficinade

Pidiendo llenados de las Fichas e| MO04.05.E02.01.03.04 Espec. En Planeamiento 3 dias Planeamiento y Memorando Circular
o Informacion Semestral de sus Indicadores presupuesto.
,e&m.w de Gestidn en Mat O
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Remiten Fichas e Informacién de las : y
Direcciones de Lineas y Agencias Agrarias Directores y Responsables de las Dirgetioneme
= : M04.05.E02.01.03.05 i A . 1ldia Lineas y Agencias Fichas
de acuerdo a sus Indicadores en Materia Oficinas y Agencias Agrarias ;
; Agrarias
Agraria.
5 , ; Oficina de
Consolida las Fichas y Realiza una Nota ’ - .
& - y . M04.05.E02.01.03.06 Espec. En Planeamiento 1dia Planeamiento y Nota
con la Informacién Requerida
presupuesto
Se remite en forma fisica y se envia al
GORE M04.05.E02.01.03.07 Director Regional 1dia Direccién Regional Nota

e Formatos debidamente llenados con la informacion de los indicadores.
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Elabotacion de informe Semestral de Indicadotes de Gestion Agraria.

Femision de un
Kemorando para la
efaboracionds ics

indicadores de G
Agrana 3al
Fegional Agraraica

Gerencia de Desarrollo Economico

Ditector Regional de la Direcclon
Agratia Ica

La Direccion Pegional
Agraria remite el
otumerto a la Ofiaina
de Flaneamiento ,

Fresupuesto

-
o

[

To

LR

L)

|§ 2 La Oficina de

o §' Flasificacion Agrana fo
L deria al Area de

8 Flareamierto

g

H

=

a

SeelaberaunMemorando Circuara
las Direcoone de Linsas ; Agencas
Agranas Pidrendo lenades oeias
Fichaseintc C:0n Semestr de
sus Indicadores ge Gesvonen
Matena Agrana

Seremite enforma
fisica ; se enuia al
GORE

Consoliciataz Ficnas ; Reai;a
una hota conlal n
Fequenda

Especialista en Planeamiento

Remiten Fichas e Ink ation
delas Direccongs ge
Agencias Agranasdearusdo
susIndicadores enhfatera
Agratia

Ditesctores de Linea y Oficinas
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Elaboracién de Nueva Propuesta del Manual de Operaciones

M04.05.E02.01.04

Establecer la mision, contenido, naturaleza, jurisdiccién, objetivos, funciones generales y estructuras organicas de la Direccion

Regional Agraria Ica

Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

Gobierno Regional de Ica, Mancomunidades municipales, Ministerio de Agricultura y Riego, Ministerio de Economia y Finanzas,
CEPLAN, Proyectos de Inversién Publica, Privada o de capital mixto liderados por personas naturales o juridicas, de derecho
publico o privado, nacionales o extranjeras, en materia agroindustrial, agropecuaria y forestal de la regién, Empresas, Agros
Exportadoras vinculadas a la gestién de la Direccién, poblacidn en general de la Regién Ica.

Gerencia Regional de Planeamiento,
Presupuesto y Acondicionamiento
Territorial; Oficina de Planeamiento y
Presupuesto DRA ICA, PCM, PSI.

D.S. N° 004-2013-PCM, Resolucion Ejecutiva Regional N° 095-
2018-GORE-ICA/GR, Resolucidn Subgerencia N° 001-2017-

GORE-ICA/GRPPAT-SMGE
memorandos e informes.

, ROF, PEl y POl vigente,

Proyecto de Manual de Operaciones
formulado e informe sustentatorio.

Gerencia Regional de
Planeamiento
Presupuesto DRA y
Acondicionamiento
Territorial, Areas y
Oficinas de la Direccién
Regional Agraria Ica.

0 Tiempo
Nombre de las actividades Eodigaris bachividado Nombre del puesto ejecutor estimado de la Organoy c_._:._mn_ Registro de ejecucion
tarea ik Operativa Funcional
actividad
Se elabora requerimiento de Oficina de Memorando
actualizacién del Manual de Operaciones | M04.05.£02.01.04.01 Director de Oficina 02 Horas Planeamiento y
de la DRA ICA, y se deriva al especialista. Presupuesto
Revisar y analizar el documento a fin de Oficina de Documento
determinar lo requerido. M04.05.E02.01.04.02 Espec. En Planeamiento 02 horas Planeamiento y
Presupuesto
Elaborar una propuesta del documento Oficina de Informe
de Gestion. M04.05.£02.01.04.03 Espec. En Planeamiento 14 dias Planeamiento y
Presupuesto
., Oficina de Reunidn con el Personal
Se convoca una reunidon con los .
directores de Linea y se revisa la M04.05.£02.01.04.04 Espec. En Planeamiento 1dia Plencaniiettay
documentacion RE RIS
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é¢Se requiere informacion adicional a
otras oficinas?
Si: Solicitar informacién a las Oficinas

MO04.05.E02.01.04.05

Oficina de
Planeamiento y
Presupuesto

Requerimiento de

y Espec. En Planeamiento 30 min. informacién elaborada y
involucradas. )
. . derivada.
No: Continuar la actividad
M04.05.E02.01.04.09.
Oficinas de la DRA Requerimiento
Recibir y registrar el requerimiento. M04.05.£02.01.04.06 Asistente Administrativo 10 min A )
Ica registrado.
Analizar el requerimiento y proceder la
elaboracidon del informe (describir las 3 Oficinas de la DRA
.. . H. . M04.05.£02.01.04.07 lefe del Area 5 horas Informacién elaborada.
actividades, funciones, atribuciones y Ica
bases legales).
Derivar la informacién a la Oficina de Oficinas de la DRA
. M04.05.£02.01.04.08 Asistente Administrativo 15 min. Informacién derivada
Planeamiento y Presupuesto. Ica
Formular el contenido de Manual de
Operaciones (sefialando los objetivos, Oficina de - | da it .
anual de Operaciones
naturaleza, bases legales, estructura de| MO04.05.E02.01.04.09 Espec. En Planeamiento 5 dias Planeamiento y 2 _ua
: . ormulado.
organizacion y funciones generales y Presupuesto.
especificas).
Remitir el expediente al GORE Ica, para su Oficina de Nota de Envio.
aprobacion. ) M04.05.£02.01.04.10 Espec. En Planeamiento 1 dia Planeamiento y
De contener observaciones se devuelve a 5
la tarea M04.05.£02.01.04.04. PESUpLESIo.

Informe con propuesta de Manual de Operaciones para la aprobacién.




Director de Oficina

(Oficina de Planeamiento y Presu

Se elaborarequernmento de
elaboraciande Manual de
Operacionesde la DRAICAY
sederaal especiaista

Espec. En Planeamiento(Oficina de

Planeamiento y Presupuesto)

Revisaryanaiizar el documerte

a fin de determinar lo
requeando

4
J

Asistente Administiativo

(Oficinas de 1A DRA ka)

U
!

Elabararuna gropussta
del documento de
Gestion

)

)

[

'?m COM0Ca una réunton o

los directeresdelinea ; se
re<isa ladocumentacon

r ™

Se requierse informacion
adicional actas
oficinas?
SitSolicitar informacon

|
J

a las Oficinas
involucradas
Ko: Continuar la
actnidad
MOS.05EQ201.0408

Formular el contenido
de Manual de
Operacionss sefalando
los objetivos
naturaleza bases
legales estructura de
organization y
funciones generales |,

especificas

Femitir el expegerts
al GORE lca para su
aprobacion.

De contener
obseraciones sé
devueive a la tarea
MOSOSED201.04.04

Reabir y

registrar &
regquernm:=ento

Deariarla
infarmacion a
la Oficina de

Planesamiento
Presupuesta

Jete del Area(Oficinas de 1a DRA Ica)

Anahizar el reguernments
¥ proceder {a efaboracon
del informe /gescrior 3s
actividades funcionss
atribuciones y bases
legales




Elaboracion de nueva propuesta de TUPA

M04.05.E02.01.05

Establecer los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad de las entidades, incluyendo los requisitos,
instancias, plazos y detalles de los tramites, orientado a la atencién y simplificacion administrativa de manera oportuna y eficiente

a los usuarios.

Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

Gobierno Regional de Ica, Mancomunidades municipales, Ministerio de Agricultura y Riego, Ministerio de Economia y Finanzas,
CEPLAN, Proyectos de Inversion Publica, Privada o de capital mixto liderados por personas naturales o juridicas, de derecho
publico o privado, nacionales o extranjeras, en materia agroindustrial, agropecuaria y forestal de la regién, Empresas, Agros
Exportadoras vinculadas a la gestidn de la Direccidn, poblacién en general de la Regidn Ica.

Gerencia Regional de Planeamiento,
Presupuesto v Acondicionamiento
Territorial; Oficina de Planeamiento vy
Presupuesto DRA ICA, PCM, PSI.

D.S. N° 004-2013-PCM, Resolucion Ejecutiva Regional N° 095-
2018-GORE-ICA/GR, Resolucién Subgerencia N° 001-2017-
GORE-ICA/GRPPAT-SMGE, ROF, PEIl y POI vigente,
memorandos e informes.

Informe con

la Formulacion del

Proyecto del TUPA.

Gerencia Regional de
Planeamiento Presupuesto
y Acondicionamiento
Territorial, Areas y Oficinas
de la Direccion Regional
Agraria Ica.

Cadigo de la actividad o HEnipe Organo y Unidad
Nombre de las actividades B e Nombre del puesto ejecutor estimado de la Operativa Registro de ejecucion
actividad Funcional
Se recibe requerimiento de actualizacién Oficina de Memorando
del TUPA de la DRA ICA, y se deriva al| M04.05.E02.01.05.01 Director de Oficina 20 min. Planeamiento y
especialista en Planeamiento. Presupuesto
Revisar y analizar el documento a fin de Oficina de
determinar lo requerido. M04.05.£02.01.05.02 Espec. en Planeamiento 2 horas. Planeamiento y Requerimiento revisado.
Presupuesto
Iniciar con el Proyecto de Actualizacidn Oficina de Informacion en base de
del TUPA, realizando coordinaciones vy M04.05.£02.01.05.03 Espec. en Planeamiento 5 dias Planeamiento y datos, archivos
recopilacién de informacion. Presupuesto seleccionados e informes
Solicitar informacién adicional a las Areas Oticiade
ST D .o_. S BE M04.05.£02.01.05.04 Espec. en Planeamiento 1 Hora Planeamiento y Solicitud de informacién
correspondientes.
Presupuesto

s ﬂmn_cai\ »
)
2




MO04.05.E02.01.05.05

Recibir y registrar la solicitud. Asistente Administrativo 10 min. Oficinas de la DRA Solicitud registrada.
Preparar informacion referente a la
Solicitud,  sefialando  las  normas, | M04.05.£02.01.05.06 Jefe del Area 5 dias Oficinas de la DRA | Informes, Normas, Costos
proyeccion de costo del tramite y otros.
S _m Informasion: @ la Oficing: 82| 10 0EEZ 010507 Asistente Administrativo 15 min. Oficinas de la DRA Informacién derivada.
Planeamiento y Presupuesto.
Recepcionar la informacidn y comenzar a s
| Inf Técni [ ot . Oficina de Inf i ibid
preparar el Informe Técnico con el Costeo | p04.05.£02.01.05.08 Espec. en Planeamiento 5 Dias Planeamiento y nformacidn recibida.
del Procedimiento Administrativo a —— Costos referenciales.
través del Médulo Mi Costo. P
Preparar la documentacion pertinente a . Oficina de Provecto de Ordenanza
fin de remitir el expediente al Gobierno | M04.05.£02.01.05.09 Espec. en Planeamiento 2 horas Planeamiento y P
2 2 Regional elahorado
Regional para su aprobacidn. Presupuesto
P —
Presentar el proyecto de actualizacién del . Oficina de am_owmwﬂ_ A_ﬁmw_n.ﬂw__ﬂm_nnﬂ_%nﬂ
TUPA, Informe Técnico Sustentatorio, y| M04.05.02.01.05.10 Espec. en Planeamiento 20 min. Planeamiento y o
; p Sustentatorio y proyecto de
otros al Director de Planeamiento. Presupuesto i |
Resolucién Directoral.
CHTIRIH: i Expediente de actualizacidn
Revisar el expediente M04.05.£02.01.05.11 Director de Oficina 2 horas Planeamiento y P ;
del TUPA revisado.
Presupuesto
éEsta conforme?
Si: Continuar con la Actividad siguiente.
G cinz e Observaciones
No: Requerir correccién al Proyecto y que M04.05.£02.01.05.12 Director de Oficina 30 min. Planeamiento y ideritificadas
vuelva presentar documento actualizado. Presupuesto B . )
Retornar a la Actividad
M04.05.E02.01.05.12
Firmar y visar, seguln el caso, Documento Oficina de Informe Técnico
de Actualizacion del TUPA e Informe| M04.05.E02.01.05.13 Director de Oficina 30 min. Planeamiento y .
Técnico Sustentatorio Presupuesto Sustentatono aprahada,
e P
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Remitir el proyecto de actualizacion del
TUPA y sus acompafiados a las Direccién
Regional, con su respectivo informe.

MO04.05.E02.01.05.14

Asistente Administrativo

20 min.

Oficina de
Planeamiento y
Presupuesto

Proyecto expedido.

Recibir y registrar el proyecto y sus
acompanados.

M04.05.E02.01.05.15

Asistente Administrativo

15 min.

Direccion Regional

Proyecto registrada.

Revisar el
acompafados.

documento y  sus

MO04.05.E02.01.05.16

Director Regional

1 hora

Direccion Regional

Proyecto revisado.

Visar el documento, si es el caso, vy
disponer derivacion mediante Nota de
Envio a la SMGE.

MO04.05.E02.01.05.17

Director Regional

30 min.

Direccion Regional

Derivar el proyecto y sus acompafiados a
la SMGE del GORE Ica, para evaluacion y
aprobacién.

MO04.05.£02.01.05.18

Asistente Administrativo

30 min.

Direccidn Regional

Proyecto expedido.

e [nforme con propuesta de Manual de Operaciones para la aprobacién.
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Elaboracién de nueva propuesta de Mapa de Procesos.

M04.05.E02.01.06

Analizar, elaborar y presentar propuestas de Mapa de Procesos y Manual de Gestidn de Procesos y Procedimientos de la Direccion
Regional de Agricultura, con el fin de regular y establecer los procedimientos administrativos, en concordancia con las politicas

regionales y sectoriales respectivos.

Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

Organos y Unidades Organicas del Gobierno Regional de Ica, otros Gobiernos Regionales, Gobiernos Locales, Mancomunidades
municipales, Ministerio de Agricultura y Riego, Ministerio de Economia y Finanzas, CEPLAN, Proyectos de Inversién Publica,
Privada o de capital mixto liderados por personas naturales o juridicas, de derecho publico o privado, nacionales o extranjeras, en
materia agroindustrial, agropecuaria y forestal de la region, Empresas, Agros Exportadoras vinculadas a la gestién de la Direccién,

poblacién en general de la Regién Ica.

Gerencia Regional de Planeamiento,
Presupuesto y Acondicionamiento
Territorial; Oficina de Planeamiento y
Presupuesto DRA ICA, PCM, Comunidades
Campesinas Gobiernos Locales, Regional
Huancavelica y Ayacucho, Programas Sub
Sectorial de Irrigacidn.

Oficios, Memorial, Resolucién Ejecutiva Regional N° 095-2018-
GORE.ICA/GR que Aprueba el POI 2018, Resolucién
Subgerencia N° 004-2018-GORE.ICA-GRPPAT/SPE “Instructivo
para la Evaluacién y Modificacién del Plan Operativo
Institucional 2017 del Gobierno Regional Ica”.

e Informe con la Propuesta del
Mapa de Procesos.

Gerencia Regional de
Planeamiento Presupuesto
y Acondicionamiento
Territorial, Areas y Oficinas
de la Direccion Regional
Agraria Ica.

Tiempo Organo y Unidad
Cédigo de la actividad o . 5
Nombre de las actividades 8 e Nombre del puesto ejecutor estimado de la Operativa Registro de ejecucion
actividad Funcional
Se recibe memorando del GORE Ica Oficina de Memorando
requiriendo la actualizacion del Mapa de M04.05.£02.01.06.01 Asistente Administrativo 20 min. Planeamiento y
Procesos de la DRA ICA Presupuesto.
Se registra el documento y se deriva para Oficina de
el proveido del Director de Planeamiento M04.05.£02.01.06.02 Asistente Administrativo 20 min. Planeamiento y Memorando Registrado
y Presupuesto. Presupuesto.
Revisar el documento y derivar la Oficina de
actualizacién del MAPRO al Especialista| M04.05.E02.01.06.03 Director de Oficina 30 min. Planeamiento y Delegacién de funciones
en Planeamiento. Presupuesto.
Oficina de
M04.05.E02.01.06.04 — Espec. en Planeamiento 2 horas Planeamiento y Documento revisado.
REGID,
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Iniciar con el Proyecto de Mapa de

Oficina de
Procesos, realizado clasificacion de Bases de datos
) ) M04.05.E02.01.06.05 Espec. en Planeamiento 4 horas Planeamiento y .
normas internas, metodologias, actualizados.
i s Presupuesto.

herramientas de gestion y otros.

Requerir informacién adicional a las CREiakE Requerimiento d
equerir informacién adicional a equerimiento de
.n. MO04.05.£02.01.06.06 Espec. en Planeamiento 30 min. Planeamiento y ) “ - "

Oficinas de la DRA Ica informacion emitido.

Presupuesto.
Oficinas de la DRA

Recibir y registrar el requerimiento. M04.05.£02.01.06.07 Asistente Administrativo 10 min. : Requerimiento recibido.

ca

Preparar informacién referente a |la e
i = - 1.06.08 e Oficinas de la DRA o

Solicitud (sefialar actividades, procesos,| M04.05.E02.01.06. Jefe del Area 2 horas o Informacién elaborada.

bases legales y otros).

Derivar la informacion a la Oficina de Oficinas de la DRA

. M04.05.£02.01.06.09 Asistente Administrativo 15 min. Informacién emitida.

Planeamiento y Presupuesto. Ica

Recibir la informacién, por el Asistente Oficina de inf . ibid

nformacién recibida.

Administrativo, y  proceder  con| MO04.05.£02.01.06.10 Espec. en Planeamiento 1 horas Planeamiento y -

T Procesos clasificados.
clasificacion de Procesos. Presupuesto.
1 dia
— | d el O (Ti Oficina de
eterminar los procesos de nive iempo
. g .. ¥ M04.05.£02.01.06.11 Espec. en Planeamiento . i Planeamiento y Fichas técnicas elaborado.
elaborar sus fichas técnicas. estimado por
Presupuesto.
proceso)
Oficina de Grafica da it d

g rafica de Mapa de
laborar la grafica de Mapa de Procesos, | MO04.05.£02.01.06.12 Espec. en Planeamiento 1 hora Planeamiento y S

3 Procesos establecido.

Presupuesto.

Culminar con formulacion de Mapa de Oficina de . Gl e g

resentacion de Mapa de

Procesos (definiendo la presentacion,| MO04.05.E02.01.06.13 Espec. en Planeamiento 4 horas Planeamiento y P

; Procesos elaborado.
glosario y anexos) Presupuesto.

Presentar el proyecto al Director de Oficina de

visto| M04.05.E02.01.06.14 Espec. en Planeamiento 15 min. Planeamiento y Proyecto presentado.
rlr.&mw D Presupuesto.
A S)
2%
58




MO04.05.E02.01.06.15

Oficina de

Revisar el proyecto Director de Oficina 2 hora Planeamiento y Proyecto revisado.
Presupuesto.
éEsta conforme?
Si: Continuar la Actividad siguiente.
No: Requerir correcciones al Proyecto y Oficina de
que vuelva presentar documento| MO04.05.E02.01.06.16 Director de Oficina 30 min. Planeamiento y Nota con observaciones
actualizado. Presupuesto.
Retornar a la actividad
M04.05.E02.01.06.15.
Visar el documento, y disponer derivacion Oficina de
a los Responsables de Procesos, para su| M04.05.£02.01.06.17 Director de Oficina 30 min. Planeamiento y Proyecto visado.
visacién respectiva. Presupuesto.
xmn_v_q €l documento y derivar 3 Jefe | u04.05,602,01.06.8 Asistente Administrativo 10 min. e Documento recibido.
inmediato. Ica
Efectuar la visacion correspondiente al MO04.05.E02.01.06.19 Jefe del Area e Oficinas de la DRA | Fichas Técnicas y Grafico
Mapa de Procesos. . Ica visado.
Derivar el documento a la Oficina de Oficinas de la DRA
) M04.05.£02.01.06.20 Asistente Administrativo 15 min. e Documento derivado
Planeamiento y Presupuesto. Ica
xma_‘bfl
ﬁ‘ cepcionar el proyecto visado, por la Oficina de ——
| ) . g Informe de derivacion
uﬂm cretaria, y preparar informe de| MO04.05.£02.01.06.21 Director de Oficina 30 min. Planeamiento y P
o elaborado.
e derivacion. Presupuesto.
Oficina de
Derivar el Documento de Mapa de
e ) P M04.05.£02.01.06.22 Asistente Administrativo 15 min. Planeamiento y Documento derivado.
Procesos, a la Direccidn Regional. " g
resupuesto.
Recibir registrar el proyecto de
¥ IR Py M04.05.£02.01.06.23 Asistente Administrativo 15 min. Direccién Regional Documento recibido.

actualizacion de Mapa de Procesos.

RGO




Revisar el proyecto de Mapa de Procesos.

M04.05.E02.01.06.24

Director Regional

1 hora

Direccion Regional

Proyecto revisado.

Derivar el proyecto y sus acompafiados a
la SMGE, para su revision y aprobacion.

MO04.05.E02.01.06.25

Asistente Administrativo

20 min.

Direccion Regional

Documento expedido.

e Informe con propuesta de Manual de Gestidn de Procesos y Procedimientos para aprobacién.







Programacion y Formulacion del Presupuesto (en Coordinacién con

las Direcciones de Linea).

MO04.05.E02.02.01

Llevar a cabo las acciones de formular el presupuesto anual y multianual de la Entidad, en concordancia con las instancias
correspondientes y los lineamientos de politica regional y sectorial.

Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

Gobierno Regional de Ica, Mancomunidades municipales, Ministerio de Agricultura y Riego, Ministerio de Economia y Finanzas,
CEPLAN, Proyectos de Inversién Publica, Privada o de capital mixto liderados por personas naturales o juridicas, de derecho
publico o privado, nacionales o extranjeras, en materia agroindustrial, agropecuaria y forestal de la regién, Empresas, Agros
Exportadoras vinculadas a la gestidn de la Direccidn, poblacion en general de |a Region Ica.

Ministerio de Economia y Finanzas, GORE
ICA, Subgerencia de Presupuesto, y
Oficinas de la Direccidn Regional Agraria

Ley N° 28112 “Ley Marco de la Administracién Financiera del
Sector Publico”, Ley N° 28411 “Ley General del Sistema
Nacional de Presupuesto”, Directiva N2 001-2018-EF/50.01
“Directiva de Programacion Multianual”, Directiva N2 002-
2016-EF/50.01 “Directiva para los Programas Presupuestales

Presupuesto Institucional Anual y

Multianual formulado.

MEF, GORE ICA,
Subgerencia de
Presupuesto, y Oficinas
de la Direccion Regional

Ica.
en el Marco del Presupuesto por Resultados”, memorandos y Agraria Ica.
oficios.
: cédigo de la actividad X i 4 Organo y Unidad A
Nombre de las actividades Nombre del puesto ejecutor estimado de i Registro de ejecucién
o tarea - Operativa Funcional
la actividad
: Recibir registrar  requerimiento
T Y g q = Oficina de o
wi\(memorando) de formulacién de . . . . . Requerimiento
B2 L MO05.04.£02.02.01.01 Asistente Administrativo. 10 min. Planeamiento y .
/\% resupuesto  Institucional Anual vy registrado.
. S . Presupuesto.
=w>/| Multianual de la DRA Ica, de |a SPRE.
Revisar el documento vy disponer Oficina de R — _—
equerimiento revisa
elaboracion al Espec. en Presupuesto, | MO05.04.E02.02.01.02 Director de Oficina. 10 min. Planeamiento y : derivad
erivada.
para programacion presupuestal. Presupuesto. ¥
Oficina de Documentos de
Analizar y evaluar el docu MO05.04.E02.02.01.03 Espec. en Presupuesto 2 horas Planeamiento y programacion
S %ﬂg Presupuesto. formulacidn registrado.
* o boa O ol ¥
.N.%:.M. < uD@%«M..MV q.a%ww.dfr. ._ ﬁ%h\.ﬁn.. \,N.\
CH o gz ||l E f
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Requerir coordinaciones con las Oficinas Oficina de
de la DRA Ica, para estimar el| MO05.04.E02.02.01.04 Espec. en Presupuesto 30 min. Planeamiento y _.,\.._m_.:.o_.mzno am.
presupuesto de las Actividades. Presupuesto. S ST,
Recibir y registrar el documento. MO05.04.E02.02.01.05 Asistente Administrativo 10 min. Oficinas de la DRA Ica | Memorando registrada.
Coordinar y estimar el presupuesto por Reportes de
Actividad Operativa, Bienes, Servicios,| M05.04.E02.02.01.06 Director de Oficina. 3 dias Oficinas de la DRA Ica programacion
Planillas y Otros. presupuestal.
Derivar la informacion a la Direccion de . . . . . .
N W — MO05.04.E02.02.01.07 Asistente Administrativo. 15 min. Oficinas de la DRA Ica | Documento derivada.
Recepcionar la informacién, por el 3 Orn_nm e -
diats Bkt M05.04.E02.02.01.08 Espec. en Presupuesto 10 min. Planeamiento y Documento recibida.
Presupuesto.

Procesar la informacién en el Aplicativo Oficina de Reporte de
Programacién Presupuestal — MEF (via| MO05.04.E02.02.01.09 Espec. en Presupuesto 4 horas Planeamiento y Programacion
web) Presupuesto. Presupuestal.
Culminar con la programacion Oficina de -
presupuestal Anual y Multianual y| MO05.04.E02.02.01.10 Espec. en Presupuesto 20 min. Planeamiento y _uﬁmm”HmHﬁH_Hﬂﬂ_“mmo.
proceder con la impresion. Presupuesto.
Elaborar informe de programacion Oficina de
presupuestal y presentar al Director de| MO05.04.E02.02.01.11 Espec. en Presupuesto 30 min. Planeamiento y Informe elaborado.
Planeamiento y Presupuesto. Presupuesto.

Nww Oficina de

N%. - _ Revisar y evaluar el informe. MO05.04.E02.02.01.12 Director de Oficina. 2 horas Planeamiento y Documento revisado.

_.ofe. Presupuesto.
¢Esta conforme?
Si: Continuar la actividad siguiente.
No: Comunicar observaciones al Espec. Oficina de S —
en Presupuesto, para los ajustes| MO05.04.E02.02.01.13 Director de Oficina. 30 min. Planeamiento y .
correspondientes. Presupuesto. CaREIERIEE
Regresar a la actividad
MO5.04.£02.02.0L K REBIOZN, PN
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Oficina de

Documento firmado y

Visar y firmar el documento. MO05.04.E02.02.01.14 Director de Oficina. 30 min. Planeamiento y bl
v
Presupuesto.
Deri el document la Di i6 Oficina de
erivar ocumento a la Direccién
I MO05.04.E02.02.01.15 Asistente Administrativo. 15 min. Planeamiento y Documento derivado.
egional.
8 Presupuesto.
Recibir y registrar el documento. M05.04.E02.02.01.16 Asistente Administrativo. 15 min. Direccién Regional Documento registrado.
Revisar el documento vy disponer
derivacién con una Nota de Envio a la| MO05.04.E02.02.01.17 Director Regional 30 min. Direccion Regional Documento revisada.
SPRE.
Derivar el documento a la SPRE, para . . » . ]
P MO05.04.E02.02.01.18 Asistente Administrativo. 15 min. Direccion Regional Documento expedida.

consolidacion y aprobacién.

Cumplir con la formulacién y programacion del Presupuesto Institucional Anual y Multianual, dentro de los plazos establecidos
por la Subgerencia de Presupuesto del GORE Ica.




¥ Presupues

Avstente Adminkitrative
} (Oticina de P

Ditecter de Oficina

Espec en Pretupueste
lo’km*m.m.r Presupuesto) (Oficina de Planeamiente y

de Linea

cenlas

(Dficinas de la DRA ka)

Aststente Admunisttativa

en e

Directos de Oticina
(Oticinas de 1a DRA ka)

Secretasia de OPP

(Oticina de Planeamients y Presupuesta

Agstente Administrative
(Diteccion Regiotal)

Director Regional

(Dhreccion Reglonaly

gelyCFEE

Asteagages




Certificacion Presupuestal para la ejecucién de pago

M04.05.E02.02.02

Garantizar que se cuenta con el crédito presupuestario disponible y libre de afectacion, para comprometer un gasto
con cargo al presupuesto institucional autorizado para el afio fiscal respectivo, en funcién a la PCA, previo
cumplimiento de las disposiciones legales vigentes que regulen el objeto materia del compromiso

Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

Gobierno Regional de Ica, Mancomunidades municipales, Ministerio de Agricultura y Riego, Ministerio de Economia
y Finanzas, CEPLAN, Proyectos de Inversion Publica, Privada o de capital mixto liderados por personas naturales o
juridicas, de derecho publico o privado, nacionales o extranjeras, en materia agroindustrial, agropecuaria y forestal
de la regién, Empresas, Agros Exportadoras vinculadas a la gestién de la Direccién, poblacién en general de Ia

Regidn Ica.

Direccidn Regional
Agraria y sus

Gerencia Regional de Planeamiento |Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto Ley 28411, _.mm_umnﬁ._ﬁm : b,

5 6 ; £ - . ) Gerencia Regional de
Presupuesto vy  Acondicionamiento |Ley de la Administracion Financiera Ley 28112, Ley de . .
PR ; solE oy S . , e Nota «con Constancia de |Planeamiento

Territorial, DRA Ica y sus respectivas |Equilibrio Financiero Ley 30529 y Ley de Endeudamiento Ley it B al —

areas, PCM, MEF- DGPP, MINAGRI. 28563, pedidos de Certificacién, PIA. e pu . ¥
Acondicionamiento
Territorial, MEF-DGPP,
Contraloria, Congreso
de la Republica.

Caédigo de la Jetthe Organo y Unidad
Nombre de las actividades = Nombre del puesto ejecutor |estimado de i ¥ y ¥ Registro de ejecucion
actividad o tarea A58 Operativa Funcional
la actividad

Elaboracion y remisidn de la peticion Areas y Oficinas Nota de solicitud de

de certificacion de crédito Usuarias certificacion

presupuestario para la Oficina de|MO04.05.E02.02.02.01 | Responsables de Areas Usuarias | 02 horas presupuestal.

Planeamiento y Presupuesto con el

registro en el SIAF.




Recibe, revisa y deriva la peticion al Oficina de Documento con
especialista en presupuesto. MO04.05.E02.02.02.02 Director de Oficina 20 minutos Planeamiento y Formatos.
Presupuesto
Recibe, revisa y verifica que Ila Oficina de Numero de
informacion coincida en el Sistema. MO04.05.E02.02.02.03 Espec. en Presupuesto 02 horas Planeamiento y Certificacion
Presupuesto Presupuestal
De estar conforme se registra en el Oficina de Registro en el SIAF
SIAF Operaciones en Linea y se|MO04.05.E02.02.02.04 Espec. en Presupuesto 01 hora Planeamiento y Operaciones en Linea
aprueba la solicitud de Certificacion Presupuesto
Se efectla una transmision en el Oficina de Constancia de
el .m:._..m ¥y € _BU:EW: ._,mm M04.05.E02.02.02.05 Espec. en Presupuesto 02 horas Planeamishti’y ——
Constancias de Certificacion Presupuesto Presupuestal
Presupuestal.
Se deriva a la Oficina Solicitante. Oficina de Cargo de Documento.
MO04.05.E02.02.02.06 Espec. en Presupuesto 20 minutos Planeamiento y
Presupuesto

e Constancia de Certificacion Presupuestal.




Certificacion Presupuestal para la Fjecucion de Pago

Responsables de Areas Usuarlas

(Areas y Oficinas Usuaflas]

Elaboracionyremisionde la petaon
de certificacionde credno
presupuestario para la Ofiona de
Flaneamiento y Presupuesto conel
registro en el SIAF,

Resp. enri'-'r'e'si.lpueﬂo
(Oficina de Planeamiento y Control Patrimonial)

" Deestarconforme seregista

Se recibe revisa y deriva Se recibe revisa y verifica ot L_ <IAF Operacio 3w3
) ciones &

lapsticionalespecass que janfermacioncoinoda E_,nM;Mm...mu,Hn__MUm_ﬁm <ol MS_
= eay ue solic
&n presupussto, en el Sistema 5 :

de Certificacion

Se efectua una transmision en

= S i
&l modulo SIAF y se imprimen BOEEAEH

Oficina
Solicitante

las Constancias de
Certificacion Presupusstal,
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Registro de Modificacién Presupuestal.

MO04.05.E02.02.03

Llevar a cabo las acciones de modificacidn presupuestal de la Institucién, en concordancia con las instancias correspondientes y

los lineamientos de politica regional y sectorial.

Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

Areas y Oficinas de la Direccién Regional Agraria de Ica, Ministerio de Economia y Finanzas.

Si_existen observaciones, devolver al

Area Usarfa, para los ajustes, con un

Presupuesto.

Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Areas y Oficinas de la
Areas y Oficinas de la Direccién Regional Presupuesto, Ley de presupuesto del sector publico para el Direccidn Regional
Agraria de Ica, MEF- DGPP, Subgerencia |afio fiscal 2018, Directiva N2 005-2010-EF/76.01 vy |Nota de Modificacidn Presupuestal. Agraria de Ica, MEF-
de Presupuesto. modificatorias, ejecucién presupuestaria, informes vy DGPP, Subgerencia de
memorandos de modificacion presupuestal. Presupuesto.
5 Ll Tiempo
ot i la activid v Organo y Unid At
Nombre de las actividades SOdisade s S a0 Nombre del puesto ejecutor estimado de Ygano y Uniiad Registro de ejecucién
tarea Operativa Funcional
la actividad
Requerimiento de
Expedir requerimiento de Modificacion R o
5 - i ] - modificacién
Presupuestaria a la  Oficina de M04.05.E02.02.03.01 Jefe de Oficina 15 min. Oficinas de la DRA Ica .
2 presupuestaria
Planeamiento y Presupuesto. i
expedido.
Oficina de
Recibir y registrar el documento. M04.05.£02.02.03.02 Asistente Administrativo 15 min. Planeamiento y Documento registrado.
\ Presupuesto.
| Revisar el requerimiento y designar al
Espec. en Presupuesto, para ejecutar la
dificacion.
modificacion Oficina de o
; . ; ; Requerimiento
M04.05.E02.02.03.03 Director de Oficina 30 min. Planeamiento y

revisado.




Oficina de

Requerimiento

Analizar y evaluar el documento. MO04.05.E02.02.03.04 Espec. en Presupuesto 1 hora Planeamiento y luad
evaluado.
Presupuesto.
Desarrollar las modificaciones Oficina de Modificacién
presupuestales en el sistema SIAF-SP, de MO04.05.E02.02.03.05 Espec. en Presupuesto 30 min. Planeamiento y presupuestal en el
acuerdo al requerimiento. Presupuesto. sistema SIAF.
. Ll Oficina de Reporte de
Imprimir Nota de modificacion . . e =
. MO04.05.E02.02.03.06 Espec. en Presupuesto 15 min. Planeamiento y modificacion
presupuestal del sistema SIAF-SP. .
Presupuesto. presupuestal impreso.
. Oficina de
Preparar informe de Nota de .
. MO04.05.E02.02.03.07 Espec. en Presupuesto 1 hora Planeamiento y Informe elaborado.
Modificacion Presupuestal.
Presupuesto.
Presentar el informe con la Nota de Oficina de
Modificacion Presupuestal al titular de la MO04.05.E02.02.03.08 Espec. en Presupuesto 15 min. Planeamiento y Informe presentado.
Oficina de Planeamiento y Presupuesto. Presupuesto.
e Informe de Nota de
Revisar y fi | informe de Nota de EEE Modificacid
evisar y firmar e orme de No odificacidn
. ¥ » . M04.05.E02.02.03.09 Director de Oficina 1 hora Planeamiento y . .
Modificacién Presupuestaria. Presupuestaria revisada
Presupuesto. .
y firmada.
. Informe de Nota de
Y e Oficina de L
Remitir el informe (Nota de Modificacion . . 5 . . Modificacion
g e . MO04.05.E02.02.03.10 Asistente Administrativo 15 min. Planeamiento y .
Presupuestal) a la Direccidn Regional. Presupuestaria
Presupuesto. ]
expedido.
Recibir y registrar el informe. M04.05.E02.02.03.11 Asistente Administrativo 15 min. Direccion Regional Documento registrada.
. ’ L, Nota de Modificacion
Revisar y visar la Nota de Modificacion ]
: £ o . . " ., . Presupuestaria
Presupuestal, y disponer derivacion con M04.05.E02.02.03.12 Director Regional 1 hora. Direccion Regional -
revisado.
una Nota de Envié a la SPRE. e
Nota de Envio firmada.
Derivar el documento a la Subgerencia de
MO04.05.E02.02.03.13 Asistente Administrativo 15 min. Direccién Regional Documento expedido.

Presupuesto, p onsolidacion vy
- QREGIOy,
aprobacion. /oSSRl N

s

o

UELEL

S
S

o
=
pe]

:;mm&

gy

%>

vicg - ')




Hacer seguimiento la Moadificacidn Tiempo Oficina de Modificacis
oditicacion

Presupuestal, mediante el sistema SIAF — M04.05.£02.02.03.14 Espec. en Presupuesto promedio de Planeamiento y

. : presupuestal aprobado.
SP (hasta su aprobacidn). 1 a5 dias Presupuesto.
Comunicar la aprobacién de Modificacion Oficina de Comunicar la
Presupuestal al area usuaria, para las M04.05.E02.02.03.15 Espec. en Presupuesto 20 min. Planeamiento y modificacion
acciones correspondientes. Presupuesto. presupuestal aprobado.

Nota de Modificacion Presupuestal emitida dentro de los plazos establecidos.
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Formulacién y registro de proyecto de inversion. MO04.05.£02.03.01

La identificacidn, priorizacién y elaboracion de los proyectos sujetos a la aplicacién del enfoque en la agricultura de
los Proyectos de Inversidn Publica.

Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

Gobierno Regional de Ica, Mancomunidades municipales, Ministerio de Agricultura y Riego, Ministerio de Economia
y Finanzas, CEPLAN, Proyectos de Inversidn Publica, Privada o de capital mixto liderados por personas naturales o
juridicas, de derecho publico o privado, nacionales o extranjeras, en materia agroindustrial, agropecuaria y forestal

de la region, Empresas, Agros Exportadoras vinculadas a la gestiéon de la Direccién, poblacién en general de la
Regidn Ica.

PCM, Gobierno Regional de Ica, | Oficios, Memorial, Resolucién Subgerencia N° 002-2017-

Direccion Regional
Comunidades Campesinas Gobiernos | GORE.ICA-GRPPAT/SPE “Instructivo para la Evaluacién y

Agraria y sus
Locales, Programas Sub Sectorial de | Modificacion del Plan Operativo Institucional 2017 del respectivas areas,
Irrigacion. Gobierno Regional Ica”, Secretaria de Descentralizacion Gerencia Regional de
N° 005-2017-PCM/SD. Proyecto aprobado y registrado. Planeamiento
Presupuesto y
Acondicionamiento
2 Territorial, MEF-
Wo DGPP, Contraloria.
S o4 Cédigo de la : Tiempo Organo y Unidad . . :
Nombre de las actividades s Nombre del puesto ejecutor estimado de Operativa Registro de ejecucion
actividad o tarea . :
la actividad Funcional
Elaboracién de un plan de trabajo Oficina de Informe conteniendo
para determinar quée 99.628 se van MO4.05.£02.03.01.01 | ESPec- en _u3<.mnﬂ.0m de Inversion 3 dias Planeamiento y Plan de trabajo
a elaborar, y se remite para su Publica Presupuesto
conocimiento.
Recibe, revisa y remite a la Directora Oficina de Informe registrado
de Planificacion. M04.05.E02.03.01.02 Asistente Administrativo 20 minutos Planeamiento y
P Presupuesto
Q! A,
nww%«afﬂ,..—cﬂnkﬁm.\.&wv
X JUR “..Jr
@m... %@; me,ofﬂ%




Recibe, revisa y realiza los cambios Oficina de Informe con
respectivos de ser el caso y se|MO04.05.E02.03.01.03 Director de Oficina 02 horas Planeamiento y proveido.
devuelve al especialista. Presupuesto
Recibe y revisa si existen cambios que Espee en Broyecios de inversisn Oficina de Plan de trabajo
realizar en el plan de trabajo e inicia | M04.05.E02.03.01.04 ; plblica 1dia Planeamiento y aprobado
las actividades. Presupuesto
Recolecta la informacién pertinente y 30 -60 dias Oficina de Informacion
smnmmmlm para la elaboracion del MO04.05.E02.03.01.05 Espec. en _u_.o<w2.0m de Inversion Emumﬂam del | Planeamientoy recolectada.
perfil del proyecto. Publica tamanio del Presupuesto
proyecto)
Elabora el perfil de proyecto de Oficina de Perfil de Proyecto.
acuerdo a la metodologia de la T ——n Planeamiento y
Directiva N° 001-2019-EF-63.01, y se | M04.05.E02.03.01.06 ' e s 10 dias Presupuesto
. 3 Publica

deriva para la aprobacién de la OPI
del Gore Ica.
Recibe, revisa y remite a la Directora Oficina de Perfil registrado
de Planificacidn. M04.05.E02.03.01.07 Asistente Administrativo 20 minutos Planeamiento y

Presupuesto
Recibe, revisa y se remite a la OPI del Oficina de Perfil derivado.
Gobierno Regional de Ica. M04.05.E02.03.01.08 Director de Oficina 2 horas. Planeamiento y

Presupuesto
Recibe el Proyecto aprobado por la Oficina de Proyecto aprobado.
OPl del Gore Ica y se deriva al Planeamientoy
especialista para su registro en el| M04.05.E02.03.01.09 Director de Oficina 20 minutos Presupuesto
banco de proyecto en el aplicativo del
MEF.
Ingresa y registra en el banco de T Ly — Oficina de Proyecto registrado
proyectos el perfil aprobado por la|M04.05.E02.03.01.10 ' Piiblica 1dia Planeamiento y en el banco de
OP! del Gore Ica Presupuesto proyectos.

e Proyecto aprobado y registrado.
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FORMULACION, Y REGISTRO DE PROYECTO DE INVERSION

Espec. en Proyectos de Inversion Publica
(Oficina de Planeamiento y Presupuesto)

Elaboracionde unpiande
trabajo para detemmrer que
proyectos sevanaelaborar
¥ 5@ remite para
conocimiento

o 4

- "\

Recibe y revisa
51 existen
cambios que

j—

Recolecta la
informacion
pertinente y

realizar enel
plan de trabajo

einicialas

actividades

necesaria para

la elaboracion

del perfil del
proyecto.

SR e

Elabora el perfi de
proyecto de acuerdo
alametodologadeia
—» Diractiva N 001-2019
-EF-63-01 y se deriva
para ia aprobaoon de

1a OPI del Gore Ica.

ngresa y registra en el

banco de proyectos el

perfil aprobado por la
OPFl del Gore Ica

Asistente Administrativo
(Oficina de Planeamiento y Presupuesto)

Director de Oficina
{Oficina de Planeamiento y Presupuesto)

I ,,Tlff,_ S

l[ 2o oot

|
|
1
1
|
|
|
|
|
|
|
|

Recibe, revisa y
remite afa Directora
de Planificacion.

Eecibe revisay
realiza los ambics
respectivos de serel
€aso y se devuelve al
especializta.

Recibe revisa y remite

a |a Directora de
Flaruficacion.

Recibe revisa y remite a la OPI
del Gobierno Regionaideia

L.

'

Recibe el Proyecto aprobado

porlaOPldel Gorelcayse
derivaalesgecialistapara su
registro enelbanto de
proyecto enelaplicatno del
IMEF




ANEXO N° 03:

MGPP DEL PROCESO
GESTION DE RIEGO TECNIFICADO E

INFRAESTRUCTURA

(DIAGRAMAS DE BLOQUES, FICHAS TECNICAS DE
PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS Y DIAGRAMAS DE
FLUJO




DIRECCION REGIONAL
AGRARIA ICA

MANUAL DE GESTION DE PROCESOS Y
PROCEDIMIENTOS

PROCESO DE GESTION DE RIEGO
TECNIFICADO E INFRAESTRUCTURA
MGPP — M04.05.M02

VERSION 1
Revisado por: Firma
C.P.C. Doris Luzmila Grimaldo Solis
Directora de la Oficina de Planeamiento -
IRMNO REG L REICA
y Presupuesto b'gé?g"’: R ECTONAL AcEAmIA
Fecha: CPC. DORIS Ll‘.’léZEN‘i‘lT qumwo 501.!5
Aprobado por: Firma
Ing. Elder Aguero Rospigliosi coBIL }'\ 0 REGIONAL DE ICA
Director Regional de Agricultura Ica /l 9 %‘Wﬁ
\ %om
Fecha:

2019



INVENTARIO DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

Documento

N° Folio

Diagrama de Bloques del proceso M04.05.M02 Gestién de
Riego Tecnificado e Infraestructura Agraria.

MO02-003

Ficha Técnica de Proceso nivel 3 M04.05.M02.01 Gestién de
Actividades y Proyectos Hidraulicos Menores.

Del M02-004 al M02-005

Ficha Técnica de Proceso nivel 3 M04.05.M02.02 Gestién de
Servicio de Operacién y Mantenimiento de Infraestructura
Hidraulica Menor.

Del M02-006 al E02-007

Ficha Técnica de Proceso nivel 3 M04.05.M02.03 Gestidn de
Servicios de Maquinaria Pesada y Agricola.

MO02-008

Ficha Técnica y Flujograma del Procedimiento nivel 4
M04.05.M02.01.01 Ejecucién de Obras de Irrigacién por
Administracién Directa.

Del M02-009 al M02-011

Ficha Tecnica y Flujograma del Procedimiento nivel 4
M04.05.M02.01.02 Mejoramiento del Sistema de Riego
Tecnificado en la Region Ica.

Del M02-012 al M02-014

Ficha Técnica y Flujograma del Procedimiento nivel 4
M04.05.M02.02.01 Identificacion de Puntos Criticos.

Del M02-015 al M02-017

Ficha Técnica y Flujograma del Procedimiento nivel 4
M04.05.M02.02.02 Elaboracién de Proyectos de Drenaje.

Del M02-018 al M02-020

Ficha Técnica y Flujograma del Procedimiento nivel 4
MO04.05.M02.03.01 Prestacién de Servicios de Maquinaria
Agricola.

Del M02-021 al M02-023




Cédigo

MO04.05.M02.01

Clasificacién / Tipo

Misional

Nombre Proceso
Nivel 3

Gestidn de Actividades y Proyectos Hidraulicos Menores.

Objetivo

Mejorar el aprovechamiento sostenible de los recursos naturales con énfasis en el uso adecuado de los recursos hidricos en la regién de lca, mediante
la promocion y ejecucion de proyectos y obras de infraestructura hidraulica.

Responsable

Direccidn de Riego Tecnificado e Infraestructura Agraria.

Gobierno Regional de Ica, Unidades de Organizacién de la DRA, Gobiernos Locales, MINAGRI, INDECOPI, MEF, Entidades publicas y privadas, y

Alcance e o
poblacidn en general de la regién Ica.
Cadigo de
Listado de Procesos R
Proveedores Entradas / Insumos . ik Procesos Nivel mmvoamm_u_m e Salidas Usuarios / Clientes
Nivel 4 a Proceso Nivel 4
D.S. N° 002-2016-MINAGRI que
Aprueba la Politica Nacional
Agraria, P.E.l, Plan Operativo
Institucional. Ley 28585 Ley que
Gobierno Regional |crea el Programa de Riego Productores Agrarios
de Ica., Oficina de|Tecnificado D.S. N° 004-2006- | Ejecucion de Obras de Direccidon de Riego Individuales,
; G ™ Informe de las ol
Planeamiento v | AG, Reglamento de la Ley 28585 Irrigacién por Tecnificado e ol Organizacion de
3 e o M04.05.M02.01.01 actividades ;
Presupuesto de la|Convenio — GORE Ica y el PSI- Administracién Infraestructura I Productores Agrarios,
TN DRA, MINAGRI- | MINAGRI, de Riego Tecnificado Directa. Agraria. ’ Gerencia Regional de
..aMﬁ. ierra Azul, PSI. en el marco del PLAN Desarrollo Econémico
Wuww AGROPROSPERO que busca una
r&%w prestacion articulada y conjunta
o de los servicios a los productores
de la region.
" : D.S. N° 2-2016-MINAGRI "
Gobierno Regional 8. " 190R-30 m\. .ncm Productores Agrarios
o Aprueba la Politica Nacional ; ; N . .
de lca., Oficina de i . Mejoramiento del Direccion de Riego Individuales,
Planeamiento Agrana, R.EL, Plan Dperatia Sistema de Riego Tecnificado e Informe de 5 Organizacion de
Y Institucional. Ley 28585 Ley que e & M04.05.M02.02.02 actividades g :
Presupuesto de la crea ol Programa de Riego Tecnificado en la Infraestructura desarrolladas Productores Agrarios,
DRA, MINAGRI- g g Regidn Ica. Agraria. ) Gerencia Regional de
Sierra Azul, PSI. T Desarrollo Econdmico
TN
S 1% A
= ] e
gd | £8
‘W\.i %, ._A +ﬂr%
) o et mes® &




Convenio — GORE Ica y el PSI-
MINAGRI, de Riego Tecnificado
en el marco del PLAN
AGROPROSPERO que busca una
prestacion articulada y conjunta
de los servicios a los productores
de la regidn.




Caédigo

M04.05.M02.02

Clasificacién / Tipo

Misional

Nombre Proceso
Nivel 3

Gestion de Servicio de Operacién y Mantenimiento de Infraestructura Hidraulica menor.

Objetivo

Mejorar el aprovechamiento sostenible de los recursos naturales con énfasis en el uso adecuado de los recursos hidricos en la regidn de Ica, mediante
la promocidn y ejecucidn de proyectos y obras de infraestructura hidraulica.

Responsable

Direccién de Riego Tecnificado e Infraestructura Agraria.

T Gobierno Regional de Ica, Unidades de Organizacién de la DRA, Gobiernos Locales, MINAGRI, INDECOPI, MEF, Entidades publicas y privadas, y
poblacién en general de la region Ica.
, Cadigo de
Proveedores Entradas / Insumos Hatado n._m Krocesns Procesos Nivel zmmuozmm_u._m de Salidas Usuarios / Clientes
Nivel 4 a Proceso Nivel 4

D.S. N° 002-2016-MINAGRI que

Aprueba la Politica Nacional

Agraria, P.E.l, Plan Operativo

Institucional. Ley 28585 Ley que
Gobierno Regional [crea el Programa de Riego Productores Agrarios
de Ica., Oficina de | Tecnificado D.S. N° 004-2006- Direccién de Riego Individuales,
Planeamiento v | AG, Reglamento de la Ley 28585 Identificacion de M04.05.M02.02.01 Tecnificado e Informe de puntos | Organizacion de
Presupuesto de la|Convenio — GORE Ica y el PSI- Puntos Criticos. e o Infraestructura criticos. Productores Agrarios,
DRA, MINAGRI- | MINAGRI, de Riego Tecnificado Agraria. Gerencia Regional de
Sierra Azul, PSI. en el marco del PLAN Desarrollo Economico.

AGROPROSPERO que busca una

prestacion articulada y conjunta

de los servicios a los productores

de la region.
Gobierno Regional Bide B ooN-NOHmw2_2>mm_.ncm Productores Agrarios
de lca., Oficina de >_uEm“&m la_FPalidca Zmn_o.:m_ Direccion de Riego Individuales,
Planeamiento y agratls, RS, Flan Dpseiv Elaboracion de Tecnificado e Informe de actividades | Organizacién de

Institucional. Ley 28585 Ley que . M04.05.M02.02.02 - .
Presupuesto de la i m_ __ThT Proyectos de Drenaje. Infraestructura realizadas. Productores Agrarios,
DRA, MINAGRI- Agraria. Gerencia Regional de

ierra Azul, PSI.

m N° 004-2006-

Desarrollo Econdmico.




Convenio — GORE Ica y el PSI-
MINAGRI, de Riego Tecnificado
en el marco del PLAN
AGROPROSPERO que busca una
prestacion articulada y conjunta
de los servicios a los productores
de la region.




Cédigo

FICHA DE PROCESOS NIVEL 3

M04.05.M02.03 Clasificacidn / Tipo Misional

Nombre Proceso
Nivel 3

Gestion de Servicios de Maquinaria Pesada y Agricola

Objetivo

Mejorar el aprovechamiento sostenible de los recursos naturales con énfasis en el uso adecuado de los recursos hidricos en la region de Ica, mediante
la promociodn y ejecucion de proyectos y obras de infraestructura hidraulica.

Responsable

Direccién de Riego Tecnificado e Infraestructura Agraria.

Gobierno Regional de Ica, Unidades de Organizacién de la DRA, Gobiernos Locales, MINAGRI, INDECOP|, MEF, Entidades publicas y privadas, y

Alcance 3 =
poblacién en general de la regidn Ica.
" Cdadigo de
Proveedores Entradas / Insumos Lisse m,m PIOCEEeS Procesos Nivel wmmuosmm_m_m de Salidas Usuarios / Clientes
Nivel 4 4 Proceso Nivel 4
D.S. N° 002-2016-MINAGRI que
Aprueba la Politica Nacional
Agraria, P.E.l, Plan Operativo
Institucional. Ley 28585 Ley que
Gobierno Regional [crea el Programa de Riego Productores Agrarios
de Ica., Oficina de|Tecnificado D.S. N° 004-2006- Prestacién de Servicios Direccién de Riego Individuales,
Planeamiento y | AG, Reglamento de la Ley 28585 Facty Tecnificado e Informe de las | Organizacion de
: de Maquinaria M04.05.M02.03.01 oy . .
Presupuesto de la|Convenio — GORE Ica y el PSI- P Infraestructura actividades realizadas. | Productores Agrarios,
DRA, MINAGRI- | MINAGRI, de Riego Tecnificado & ) Agraria. Gerencia Regional de

Sierra Azul, PSI.

en el marco del PLAN
AGROPROSPERO que busca una
prestacion articulada y conjunta
de los servicios a los productores
de la region.

Desarrollo Econdmico.




Ejecucion de Obras de Irrigacién por Administracién Directa.

M04.05.M02.01.01

Mejorar el Aprovechamiento sostenible del recurso hidrico en la Regién Ica mediante la promocién y ejecucién de proyectos de

irrigacion.

Direccién de Riego Tecnificado e Infraestructura Agraria.

Todas las Direcciones y Oficinas Agrarias de la Direccién Regional Agraria, Organizaciones Agrarias, MINAGRI, PSI, Gobiernos Locales,
Ciudadanos en general de la Regidn Ica, Organos y Unidades Organicas del Gobierno Regional de Ica, Otros Gobiernos Regionales,
Mancomunidades Municipales, Ministerio de Economia Y Finanzas, Proyectos de Inversién Publica, Privada o de Capital Mixto,

Comunidades Campesinas.

Gobierno Regional de Ica., Oficina de
Planeamiento y Presupuesto de la DRA,
MINAGRI-Sierra Azul, PSI.

D.S. N° 002-2016-MINAGRI que Aprueba la Politica Nacional
Agraria, P.E.l,, Plan Operativo Institucional. Ley 28585 Ley que
crea el Programa de Riego Tecnificado D.S. N° 004-2006-AG,
Reglamento de la Ley 28585 Convenio — GORE Ica y el PSI-
MINAGRI, de Riego Tecnificado en el marco del PLAN
AGROPROSPERO que busca una prestacién articulada vy
conjunta de los servicios a los productores de la regién.

Informe de las actividades

desarrolladas.

Productores Agrarios
Individuales, Organizacion
de Productores Agrarios,
Gerencia Regional de
Desarrollo Econdmico

Tiempo
£ Cadigo de la actividad o E id g I i
Nombre de las actividades 8 Nombre del puesto ejecutor | estimado de o_ﬁmdo ¥ Ut .2_ Registro de ejecucién
tarea PN Operativa Funcional
la actividad
ol ™ e
_mm“wm_ﬂmﬂm__M“an:QMMM”J:mm_,wﬁownﬂ“mmﬂmmnr:%% 2 Director de la Oficina de Riego Oficina de Riego
) P _ M04.05.M02.01.01.01 Tecnificado e Infraestructura 01 Horas Tecnificado e Memorando.
de obras de almacenamiento de agua a . .
i Agraria. Infraestructura Agraria
través de la cuenca.
Recepcionar, revisa y analiza el Oficina de Riego
documento. MO04.05.M02.01.01.02 Espec. En Infraestructura 5 Dia Tecnificado e Memorando.
Infraestructura Agraria
Coordinacién con los entes involucrados Oficina de Riego
para la elaboracién de fichas técnicas. M04.05.M02.01.01.03 Espec. En Infraestructura 20 Dias Tecnificado e Grupos de Gestion.
Infraestructura Agraria
Se brinda el asesoramiento y apoyo a la Oficina de Riego
entidad solicitante en la Elaboracidon del M04.05.M02.01.01.04 Espec. En Infraestructura 10 Dias Tecnificado e Expediente Técnico.

Expediente Técnico.

Infraestructura Agraria




Se presenta el Exp. Técnico ante la Oficina
de programacion de inversiones del GORE
Ica.

MO04.05.M02.01.01.05

Espec. En Infraestructura

10 Dias

Oficina de Riego
Tecnificado e
Infraestructura Agraria

Plan de Ejecucion.

Se espera la aprobacién del Expediente
Técnico por parte del ente competente.

MO04.05.mM02.01.01.06

Espec. En Infraestructura

01 Dia

Oficina de Riego
Tecnificado e
Infraestructura Agraria

Expediente Técnico
Aprobado.

Se incorpora el Expediente Técnico
aprobado como Proyecto en la
Programacién Multianual de Inversiones
del GORE ICA

MO04.05.mM02.01.01.07

Espec. En Infraestructura

01 Dia

Oficina de Riego
Tecnificado e
Infraestructura Agraria

Proyecto Registrado.

Se emite el informe correspondiente de
las actividades desarrolladas de manera
trimestral y anual.

M04.05.M02.01.01.08

Espec. En Infraestructura

01 Dia

Oficina de Riego
Tecnificado e
Infraestructura Agraria

Informe de Actividades
Desarrolladas.

Informe de las actividades desarrolladas.
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Mejoramiento del Sistema de Riego Tecnificado en la Regidn Ica.

M04.05.M02.01.02

Mejorar las Infraestructura de Riego Tecnificado de los pequefios y medianos agricultores.

Direccién de Riego Tecnificado e Infraestructura Agraria.

Todas las Direcciones y Oficinas Agrarias de la Direccién Regional Agraria, Organizaciones Agrarias, MINAGRI, PSI, Gobiernos Locales,
Ciudadanos en general de la Regidn Ica, Organos y Unidades Organicas del Gobierno Regional de Ica, Otros Gobiernos Regionales,
Mancomunidades Municipales, Ministerio de Economia Y Finanzas, Proyectos de Inversion Publica, Privada o de Capital Mixto,

Comunidades Campesinas.

Gobierno Regional de Ica., Oficina de
Planeamiento y Presupuesto de la DRA,
MINAGRI-Sierra Azul, PSI.

D.S. N° 002-2016-MINAGRI que Aprueba la Politica Nacional
Agraria, P.E.l,, Plan Operativo Institucional. Ley 28585 Ley que
crea el Programa de Riego Tecnificado D.S. N° 004-2006-AG,
Reglamento de la Ley 28585 Convenio — GORE Ica y el PSI-
MINAGRI, de Riego Tecnificado en el marco del PLAN
AGROPROSPERO que busca una prestacién articulada y
conjunta de los servicios a los productores de la region.

Informe de las actividades

desarrolladas.

Productores Agrarios
Individuales, Organizacion
de Productores Agrarios,
Gerencia Regional de
Desarrollo Econdmico

o Sk Tiempo
Nombre de las actividades ocieoiie W aetidud o Nombre del puesto ejecutor | estimado de o_.mm-wo y :::.umn Registro de ejecucién
tarea : Operativa Funcional
la actividad
Elaboracion de documento que da inicio a Director de la Oficina de Riego Oficina de Riego
la Conformacion de los Grupos de M04.05.M02.01.02.01 Tecnificado e Infraestructura 01 Horas Tecnificado e Memarando.
Gestion. Agraria. Infraestructura Agraria
Recepcionar, revisa y analiza el Oficina de Riego
documento; para la Conformacion y/o M04.05.M02.01.02.02 Espec. En Infraestructura 5 Dia Tecnificado e Memorando.
Organizacién del os Grupos de Gestién. Infraestructura Agraria
Una vez determinado se peticiona el
Proyecto de Riego Tecnificado Oficina de Riego
(Elaboracion del Expediente Técnico), M04.05.M02.01.02.03 Espec. En Infraestructura 20 Dias Tecnificado e Grupos de Gestion.
apoyando o asesorando en su Infraestructura Agraria
elaboracion.
Una vez elaborado se presenta ante los Oficina de Riego
entes competentes como el GORE Ica o 04.05.M02.01.02.04 Espec. En Infraestructura 10 Dias Tecnificado e Expediente Técnico.

PSI, para su aprobacion.

Infraestructura Agraria




Una vez aprobado se inicia su ejecucion.

M04.05.M02.01.02.05

Espec. En Infraestructura

10 Dias

Oficina de Riego
Tecnificado e
Infraestructura Agraria

Plan de Ejecucién.

Se monitorea los Sistemas de Riego
instalados por la actividad Piblica u ONGs
y se emite el informe respectivo de
manera trimestral y anual.

M04.05.M02.01.02.06

Espec. En Infraestructura

01 Dia

Oficina de Riego
Tecnificado e
Infraestructura Agraria

Informe de Monitoreo.

Informe de las actividades desarrolladas.




Mejoramiento del Sistema de Riego Tecnificado en la Region ka.

Director
(Oficina de Riego Tecnificado e Infraestructura Agraria)

Elaboracion de
documento que da
nicio a la
Conformacion de los
Grupos de Geston

Espec. En Infraestructura
(Oficina de Riego Tecnificado e Infraestructura Agraria)

PSS N,

Recepcionar
revisa y anahiz
el documentc;

parala

w J
Una vez determinado
se peticiona €l
Proyecto de Riego
Tecnificado

Conformacion
¥
Organizacion
del os Grupos
de Gestion

TR

Elaboracion del

Una wez
elaborado se
prezenta ante

los entes

Expediente Tecnico
apoyando o
asesorando ensu
elaboracion.

competentes

como el GORE
lca o PSI para
su aprobacion.

Una vez
aprobado se
inicia su
ejecucion

= %
Se monitorea
los Sistemas de
Riego
instalados por

la actividad
Publica u ONGs
y se emite el
informe
respectivo.

\ J




Identificacion de Puntos Criticos.

M04.05.M02.02.01

Reducir la Vulnerabilidad como medida de intervencion para la proteccidn fisica frente a los peligros.

Direccidn de Riego Tecnificado e Infraestructura Agraria.

Todas las Direcciones y Oficinas Agrarias de la Direccidn Regional Agraria, Organizaciones Agrarias, MINAGRI, PSI, Gobiernos Locales,
Ciudadanos en general de la Regidn Ica, Organos y Unidades Orgénicas del Gobierno Regional de Ica, Otros Gobiernos Regionales,
Mancomunidades Municipales, Ministerio de Economia Y Finanzas, Proyectos de Inversién Publica, Privada o de Capital Mixto,

Comunidades Campesinas.

Gobierno Regional de Ica., Oficina de
Planeamiento y Presupuesto de la DRA,
MINAGRI-Sierra Azul, PSI.

D.S. N° 002-2016-MINAGRI que Aprueba la Politica Nacional
Agraria, P.E.l., Plan Operativo Institucional. Ley 28585 Ley que
crea el Programa de Riego Tecnificado D.S. N° 004-2006-AG,
Reglamento de la Ley 28585 Convenio — GORE Ica y el PSI-

Informe de puntos criticos.

Productores Agrarios
Individuales, Organizacion
de Productores Agrarios,

MINAGRI, de Riego Tecnificado en el marco del PLAN Gerencia Regional de
AGROPROSPERO que busca una prestacién articulada y Desarrollo Econémico.
conjunta de los servicios a los productores de la region.
2 Tiempo
Nombre de las actividades SeiEnsie s srundad o Nombre del puesto ejecutor | estimado de Organoy c_.__a._mn Registro de ejecucién
tarea : Operativa Funcional
la actividad
Remitir al Especialista la documentacion Director de la Oficina de Riego Oficina de Riego
para determinar las zonas vulnerables de M04.05.M02.02.01.01 Tecnificado e Infraestructura 01 Horas Tecnificado e Memorando.
los Rios al especialista. Agraria. Infraestructura Agraria
Recepcionar, revisa y analiza el
documento, y coordinar con las
autoridades correspondientes (ALA, Oficina de Riego
Juntas de Usuario, Gobiernos Locales), a M04.05.M02.02.01.02 Espec. En Infraestructura 5 Dia Tecnificado e Memorando.
fin de efectuar las diligencias de Infraestructura Agraria
inspecciones de Campo y Levantamientos
de Puntos Georeferenciales.
Elaboracidon del Informe adjuntando en
forma digital la identificacion de los Oficina de Riego
Puntos Criticos, y se remite a la Gerencia M04.05.M02.02.01.03 Espec. En Infraestructura 20 Dias Tecnificado e Nota.
Regional de Infraestructura Infraestructura Agraria
wmgwqﬂ regional de Ica £ @\A%M%ﬁ%ﬂw.
o /KMW Maamwﬁ e »mo,owﬂ%




Informe de puntos criticos.
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Identificacion de Puntos Criticos.

Director
(Oficina de Riego Tecnificado e Infraestructura Agraria

Remitir al Especialista fa documentacon pars
determinariaszonaswuinerablesdelos Rios 2
especialista.

Espec. En Infraestructura
(Oficina de Riego Tecnificado e Infraestructura Agraria)

Recepcionar, revisayanalizaeldocumento, y
coordinar conlas autondades correspongientes
ALA Juntasde Usuano GobiermosLocales) afin

de efectuar las diligencias de inspecciones de

Campo ylevantamientos de Puntos
Georeferenciales.

Elaboraciondel informe adjuntands en
forma digital la identficacon de los
Puntos Criticos.




Elaboracién de Proyectos de Drenaje.

M04.05.M02.02.02

Reducir la Vulnerabilidad como medida de intervencion para la proteccidn fisica frente a los peligros.

Direccién de Riego Tecnificado e Infraestructura Agraria.

Todas las Direcciones y Oficinas Agrarias de la Direccién Regional Agraria, Organizaciones Agrarias, MINAGRI, PSI, Gobiernos Locales,
Ciudadanos en general de la Region Ica, Organos y Unidades Organicas del Gobierno Regional de Ica, Otros Gobiernos Regionales,
Mancomunidades Municipales, Ministerio de Economia Y Finanzas, Proyectos de Inversién Publica, Privada o de Capital Mixto,

Comunidades Campesinas.

Gobierno Regional de Ica., Oficina de
Planeamiento y Presupuesto de la DRA,

D.S. N°® 002-2016-MINAGRI que Aprueba la Politica Nacional
Agraria, P.E.l., Plan Operativo Institucional. Ley 28585 Ley que
crea el Programa de Riego Tecnificado D.S. N° 004-2006-AG,
Reglamento de la Ley 28585 Convenio — GORE Ica y el PSI-

Informe de actividades realizadas.

Productores Agrarios
Individuales, Organizacién
de Productores Agrarios,

MINAGRI-Sierra Azul, PSI. MINAGRI, de Riego Tecnificado en el marco del PLAN Gerencia Regional de
AGROPROSPERO que busca una prestacién articulada vy Desarrollo Econémico.
conjunta de los servicios a los productores de la region.

. < Tiempo
Nombre de las actividades el ds A BumAdhe Nombre del puesto ejecutor | estimado de Organo y Unidad Registro de ejecucion
tarea Operativa Funcional
la actividad
MMﬂMﬂMmM%%Mwﬂmm:“smmm:mn%whww Q_Mm al Director de la Oficina de Riego Oficina de Riego
5 i M04.05.M02.02.02.01 Tecnificado e Infraestructura 01 Horas Tecnificado e Memorando.
especialista, de acuerdo al POl aprobado ; :
: Agraria. Infraestructura Agraria
ﬁ y vigente.
@ Recepcionar, revisa y analiza el
4 w tflocumento, y coordinar con las
% autoridades correspondientes (ALA, Oficina de Riego

Juntas de Usuario, Gobiernos Locales), a M04.05.M02.02.02.02 Espec. En Infraestructura 1 Dia Tecnificado e Memorando.

fin de efectuar las diligencias de Infraestructura Agraria

inspecciones de Campo y Levantamientos

de Puntos Georeferenciales.

Determinar en Campo a los interesados a Oficina de Riego REgskEHadE Bl

fin de que presenten la documentacidn M04.05.M02.02.02.03 Espec. En Infraestructura 5 Dias Tecnificado e Técnica

pertinente. Infraestructura Agraria '




Se peticiona al interesado el Expediente
Técnico o ficha técnica, prestando apoyo
y asesoramiento en el mismo.

MO04.05.M02.02.02.04 Espec. En Infraestructura

20 Dias

Oficina de Riego
Tecnificado e
Infraestructura Agraria

Grupos de Gestion.

Una vez elaborado se presenta para su
revision y aprobacién ante la oficina de
programacién de  inversiones  del
Gobierno Regional de Ica.

M04.05.M02.02.02.05 Espec. En Infraestructura

10 Dia

Oficina de Riego
Tecnificado e
Infraestructura Agraria

Grupos de Gestidn.

Informe de actividades realizadas.
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Flaboracion de Proyectos de Drenaje.

Director
(Oficina de Riego Tecnificado e Infraestiuctura Agraria)

Elaborare! Documento solotando
la ldentificacionde 1as zomas
Salinizadas al especaista de

cuerdo al PCl aprobado yuvigente

Espec. En Infraestiuctura

(Oficina de Riego Tecniticado e infraestructura Agraria)

Recepcionar revisayanal:3 el
documento yccordinar conlas
autoridades correspondeentss
'ALA luntas de Usuana
Gobiernos Locales ainde
efectuar las diligencas de
inspecciones de Campo y
Levantamientos de Puntos
Georeferenciales

DeterminarenCamoo 3 los

interesados afinde que presenten
ladocumentaciongertinents.

Se peticiona al
interesado el
Expediente Tecnico o
ficha tecrica prestando
apoyo yasesoraments
enel mismo

o ———

Una ez elaborado
se& presenta para su

revision y
aprobacion arts 103
entes competentes,

Mes———————




1

Prestacién de Servicios de Maquinaria Agricola.

MO04.05.M02.03.01

Brindar el Servicio de Maquinaria Agricola para la pequefia y mediana agricultura.

Direccidn de Riego Tecnificado e Infraestructura Agraria.

Todas las Direcciones y Oficinas Agrarias de la Direccion Regional Agraria, Organizaciones Agrarias, MINAGRI, PSI, Gobiernos Locales,
Ciudadanos en general de la Region Ica, Organos y Unidades Organicas del Gobierno Regional de Ica, Mancomunidades Municipales,
Ministerio de Economia Y Finanzas, Proyectos de Inversién Plblica, Privada o de Capital Mixto, Comunidades Campesinas.

Gobierno Regional de Ica., Oficina de
Planeamiento y Presupuesto de la DRA,

MINAGRI-Sierra Azul, PSI.

D.S. N° 002-2016-MINAGRI que Aprueba la Politica Nacional
Agraria, P.E.l., Plan Operativo Institucional. Ley 28585 Ley que
crea el Programa de Riego Tecnificado D.S. N° 004-2006-AG,
Reglamento de la Ley 28585 Convenio — GORE Ica y el PSI-
MINAGRI, de Riego Tecnificado en el marco del PLAN
AGROPROSPERO que busca una prestacién articulada vy
conjunta de los servicios a los productores de |a region.

Informe de las actividades realizadas.

Productores Agrarios
Individuales, Organizacién
de Productores Agrarios,
Gerencia Regional de
Desarrollo Econdmico.
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2 Tiempo
s ctividad : L 2 :
Nombre de las actividades Shcwnle lnaciicad o Nombre del puesto ejecutor | estimado de Organo y c_.zo._mu Registro de ejecucion
tarea 3 Operativa Funcional
la actividad
Recepcionar la solicitud de prestacién de Grganizadivnes Piblicssyio
servicios de maquinaria por parte del MO04.05.M02.03.01.01 8 ) ¥ 20 Min Oficinas Externas Solicitud.
- Productores Agrarios.
Revisar y registra el documento para su
ase correspondiente. M04.05.M02.03.01.02 Asistente Administrativo 20 Min Agencias Agrarias Solicitud Registrada.
p
\
y_umz,.,mﬂ la Solicitud al responsables de
Maquinaria Agricola. M04.05.M02.03.01.03 Director de Agencia 20 Min Agencias Agrarias Solicitud Derivada.
FIEFRng Bes TebeRTIA B St Responsable de Maquinaria Recibo con importe de la
el recibo para que el solicitante realice el M04.05.mM02.03.01.04 P Acricola q 1 Dia Agencias Agrarias _.mmﬁmn_mo:
depdsito correspondiente. & . ’
Se programa la atencidon de la solicitud vy s
se informa del mismo al Director de la|  M04.05.M02.03.01.05 Respprsapl e Maguinsna 20 Min Agencias Agrarias Cronegrama.de
Agencia. Agricola Prestacion.
220 RECTU>
N 10
i




Una vez efectuado el servicio se elabora
el informe de la prestacién y el informe
mensual adjuntando los Boucher y las
Solicitudes Atendidas.

MO04.05.M02.03.01.06

Responsable de Maquinaria
Agricola

1 Dia

Agencias Agrarias

Informe de la Prestacion.

Se deriva a la Direccion de Agencia para
su pase a la Direccién Regional -
Direccién de Riego Tecnificado e
Infraestructura Agraria.

MO04.05.M02.03.01.07

Director de Agencia

20 Min

Agencias Agrarias

Nota con Informe.

Informe de las actividades realizadas.
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PRESTACION DE SERVICIOS DE MAQUINARIA AGRICOLA

Organizaciones Publicas yfo Productores Agrarios.

| Director de Agencia

Responsable de Maquinaiia Agricola |

Asistente Administrativo
(Agencias Agrarias)

(Oficinas Externas)

{Agencias Agrarias)

(Agencias Agrarias)

Recepaonar (asclotud de prestacon
de senicios de magquinaria por parte
del usuvario

Reuisar y registra ¢l
documento para supase
correspondiente

Derrvar la Solicitud al
responsables de Magurara
Agricola

Preparaloscostesdeisenion
elaboraelreciooparaquee
solicitante realice ¢l deposto

correspondiente

Se programala atencionde ia
salicitud y & informa del mismo al
Director de |13 Agenaa

SedernaalaDireccionde
Agentiaparasupaseala
CirecaionRegional - Direccion
de Riego Tegnificado @
Infraestructura Agrana.

Una vez efectuado el senicio
seelaboraelinformedela
preéstacion y el infarme
mensual adjuntando ios
Boucher y |as Sohcitides
Atendidas




ANEXO N° 04:

MGPP DEL PROCESO
GESTION DE NEGOCIOS AGRARIOS Y

MERCADOS

(DIAGRAMAS DE BLOQUES, FICHAS TECNICAS DE
PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS Y DIAGRAMAS DE
FLUJO




DIRECCION REGIONAL
AGRARIA ICA

MANUAL DE GESTION DE PROCESOS Y
PROCEDIMIENTOS

PROCESO DE GESTION DE NEGOCIOS
AGRARIOS Y MERCADOS

MGPP — M04.05.M03
VERSION 1

Revisado por: Firma

C.P.C. Doris Luzmila Grimaldo Solis

Directora de la Oficina de Planeamiento
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Aprobado por: Firma
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INVENTARIO DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

Documento N° Folio
Diagrama de Bloques del proceso M04.05.M03 Gestién de MO03-004
Negocios Agrarios y Mercado.
Ficha Técnica de Proceso nivel 3 M04.05.M03.01 Gestién de MO03-005
actividades y proyectos productivos agrarios.
Ficha Técnica de Proceso nivel 3 M04.05.M03.02 Gestién de MO03-006

asistencia técnica para la competitividad agraria.

Ficha Técnica y Flujograma del Procedimiento nivel 4
M04.05.M03.01.01 Tratamiento y Vigilancia Sanitaria.

Del M03-006 al M03-008

Ficha Técnica y Flujograma del Procedimiento nivel 4
M04.05.M03.01.02 Evaluacién de Siembras y Cosechas.

Del M03-009 al M03-011

Ficha Técnica y Flujograma del Procedimiento nivel 4
M04.05.M03.02.01 Asistencia frete a emergencias y
desastres.

Del M03-012 al M03-014

Ficha Técnica y Flujograma del Procedimiento nivel 4
M04.05.M03.02.02 Mejora de la articulacién de pequefios
productores.

Del M03-015 al M03-017




Gestion de Negocios Agrarios y Mercado

M04.05.M03

-

k

- MO04.05.M03.01

Gestion de Actividades y

Agrarios

Proyectos Productivos

\\\\\\\\\\\\ v

T

M04.05.M03.01.01
Tratamiento y Vigilancia
Sanitaria.

i’_m,\m_:moa: de Siembras

M04.05.M03.01.02

y Cosechas.

_ M04.05.M03.02

| Gestion de Asistencia Técnica
| para la Competitividad Agraria.
| —

|

o

M04.05.M03.02.0 M04.05.M03.02.02
Asistencia frente a Mejora de la articulacion de
emergencias y desastres. _ pequefios productores.

NIVEL 2



Cadigo

M04.05.mM03.01

Clasificacién / Tipo

Misional

Nombre Proceso
Nivel 3

Gestion de actividades y proyectos productivos agrarios.

Objetivo

Promover el desarrollo y fortalecimiento de las Organizaciones y Productores Agrarios, asi como también los productos bandera de la regién; mediante
la formulacién y ejecucién de actividades, proyectos y/o planes de negocios, y la asistencia técnica orientada a lograr la competitividad agraria.

Responsable

Direccion de Negocios Agrarios y Mercado.

Alcance Productores Agrarios, Unidades de Organizacion de la DRA, Gobiernos Locales, INEl, MINAGRI, Entidades publicas y privadas.
: Codigo de
, Listado de P ; R b . ; .
Proveedores Entradas / Insumos stado .m s Procesos Nivel RN ._m de Salidas Usuarios / Clientes
Nivel 4 " Proceso Nivel 4

MINAGRI, Direccion
Regional Agraria y
sus respectivas
areas,
concernientes al
Agro. INEl, Juntas
de Usuarios,
MINAGRI.

Plan Operativo Institucional del
afio en curso, Presupuesto
Institucional del afio en curso,
Resolucién Ejecutiva Regional N°
128-2017-GORE. Ica/GR que
aprueba el POI 2017.

Tratamiento y
Vigilancia Sanitaria

M04.05.M03.01.01

Direccion de
Negocios Agrarios y
Mercado.

Informe de actividades
realizadas.

Productores Agrarios
Individuales,

Organizacion de
Productores Agrarios,
Gerencia Regional de
Desarrollo Econdmico

MINAGRI, Direccién
Regional Agraria vy
sus respectivas
areas,
concernientes al
Agro. INEl, Juntas
de Usuarios,
MINAGRI.

Plan Operativo Institucional del
afio en curso, Presupuesto
Institucional del afio en curso,
Resolucién Ejecutiva Regional N°
128-2017-GORE. Ica/GR que
aprueba el POI 2017.

Evaluacion de
Siembras y Cosechas

MO04.05.M03.01.02

Direccion de
Negocios Agrarios y
Mercado.

Informe de actividades
realizadas.

Productores Agrarios
Individuales,

Organizacién de
Productores Agrarios,
Gerencia Regional de
Desarrollo Econémico
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Cadigo

M04.05.M03.02

Clasificacion / Tipo

Misional

Nombre Proceso
Nivel 3

Gestion de Asistencia Técnica para la Competitividad Agraria.

Objetivo

Promover el desarrollo y fortalecimiento de las Organizaciones y Productores Agrarios, asi como también los productos bandera de la regién; mediante
la formulacion y ejecucién de actividades, proyectos y/o planes de negocios, y la asistencia técnica orientada a lograr la competitividad agraria.

Responsable

Direccion de Negocios Agrarios y Mercado.

Alcance Productores Agrarios, Unidades de Organizacién de la DRA, Gobiernos Locales, INEl, MINAGRI, Entidades publicas y privadas.
g Cédigo de
Listado de Procesos : Responsab . 2 -
Proveedores Entradas / Insumos - s Procesos Nivel P ._m - Salidas Usuarios / Clientes
Nivel 4 a Proceso Nivel 4

MINAGRI, Direccién
Regional Agraria y

Plan Operativo Institucional del

Productores Agrarios

sus respectivas |aflo en curso, Presupuesto ; ; ; ws Individuales,

; e e Asistencia frente a Direccion de - o e

areas, Institucional del afio en curso, . . A Informe de actividades | Organizacion de
; ETRge : ; g emergenciasy MO04.05.M03.02.01 | Negocios Agrarios y - .

concernientes al | Resolucién Ejecutiva Regional N iR . realizadas. Productores Agrarios,

Agro. INEl, Juntas|128-2017-GORE. Ica/GR que ’ ’ Gerencia Regional de

de Usuarios, | aprueba el POl 2017. Desarrollo Econémico

MINAGRI.

MINAGRI, Direccién

Regional Agraria vy |Plan Operativo Institucional del Productores Agrarios

sus respectivas | afio en curso, Presupuesto . ; 5 Individuales,

; o s Mejora de la Direccidn de - S

areas, Institucional del afio en curso, , ok . ; Informe de actividades | Organizacidn de
. o . . . articulacion de M04.05.M03.02.02 | Negocios Agrarios y . .

concernientes al | Resolucidon Ejecutiva Regional N P S ——— Nt realizadas. Productores Agrarios,

Agro. INEI, Juntas|128-2017-GORE. Ica/GR que | P¢9 P : : Gerencia Regional de

de Usuarios, | aprueba el POl 2017. Desarrollo Econdmico

MINAGRI.




Tratamiento y Vigilancia Sanitaria

|

M04.05.M03.01.01

Promover el desarrollo y fortalecimiento de las Organizaciones y Productores Agrarios, asi como también los productos bandera de
la region; mediante la formulacion y ejecucion de actividades, proyectos y/o planes de negocios, y la asistencia técnica orientada a

lograr la competitividad agraria.

Direccién de Negocios Agrarios y Mercado.

Productores Agrarios, Unidades de Organizacion de la DRA, Gobiernos Locales, INEI, MINAGRI, Entidades ptblicas y privadas.

Gobierno Regional de Ica., Oficina de
Planeamiento y Presupuesto de la DRA,
MINAGRI-Sierra Azul, PSI.

D.S. N° 002-2016-MINAGRI que Aprueba la Politica Nacional
Agraria, P.E.l., Plan Operativo Institucional. Ley 28585 Ley que
crea el Programa de Riego Tecnificado D.S. N° 004-2006-AG,
Reglamento de la Ley 28585 Convenio — GORE Ica y el PSI-
MINAGRI, de Riego Tecnificado en el marco del PLAN
AGROPROSPERO que busca una prestacién articulada Vi
conjunta de los servicios a los productores de la regién.

Informe de las actividades realizadas.

Productores Agrarios
Individuales, Organizacidn
de Productores Agrarios,
Gerencia Regional de
Desarrollo Econdmico.

- Tiempo .
Cé
Nombre de las actividades Gi56 de lnaciividad o Nombre del puesto ejecutor | estimado de O_ﬁm.uo ¥ Diliad Registro de ejecucién
tarea o Operativa Funcional
la actividad

Se remite documento de inicio de
gedyidanes Bemesriul Pelel M04.05.M03.01.01.01 Director de Oficina 20 Min Agencias Agrarias Documento.
especialista en promocién agraria, sobre
Mejora de Sanidad Animal.
wwuﬁmwwmwwmm_ docaTiEntoy s datia s MO04.05.M03.01.01.02 Asistente Administrativo 20 Min Agencias Agrarias Documento registrado.

; | i6 adnidis
xmn.;.um 6l dlasLmiants St las MO04.05.M03.01.01.03 Espec. en Promocidn Agraria 20 Min Agencias Agrarias Documento derivado.
actividades de acuerdo al POLI.
R Identifi I itori
cwﬂhwnﬂ 8t IERicar 2L ISr0WNe Y| g in.01. 0004 Espec. en Promoci6n Agraria 1dia Agencias Agrarias Plano.
Elaborar un diagnéstico de la zona. M04.05.M03.01.01.05 Espec. en Promocion Agraria 2 dias Agencias Agrarias Diagnaostico.
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|dentificar las organizaciones con las que

Relacién de

7 R i S M04.05.M03.01.01.06 Espec. en Promocidn Agraria 2 dias Agencias Agrarias o T
se realizara la Vigilancia Sanitaria. Organizaciones.
ficha de inf ién mediante i , ; . . 3
ERRHIE (e m. DR O] MO04.05.mM03.01.01.07 Espec. en Promocién Agraria 2 dias Agencias Agrarias Fichas.
encuestas y censos internos.
Realizar charlas de sensibilizacion
enfocados al aspecto sanitario y el buen M04.05.M03.01.01.08 Espec. en Promaocién Agraria 2 dias Agencias Agrarias Lista de asistentes.
manejo de animales.
Realizar talleres de capacitacion en = . - .
.05.M03.01.01. ; ; i i i ;
coordinaciéinde SENASA. M04.05.M03.01.01.09 Espec. en Promocion Agraria 2 dias Agencias Agrarias Lista de asistentes
Realizar los servicios de atencién a los ; 4 Reporte de animal
L MO04.05. .01.01.10 2 P i i i ;
spimalesien coordinaiitn con SENABA 04.05.M03.01 Espec. en Promocidn Agraria Permanente Agencias Agrarias -
Elaborar el informe respectivo a la
Direccion de Negocios Agrarios vy M04.05.M03.01.01.11 Espec. en Promocidn Agraria 2 horas. Agencias Agrarias Informe.

Mercados

Informe de las actividades realizadas.
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Evaluacidn de Siembras y Cosechas

|

MO04.05.mM03.01.02

Promover el desarrollo y fortalecimiento de las Organizaciones y Productores Agrarios, asi como también los productos bandera de
la region; mediante la formulacién y ejecucién de actividades, proyectos y/o planes de negocios, v la asistencia técnica orientada a

lograr la competitividad agraria

Direccion de Negocios Agrarios

y Mercado.

Productores Agrarios, Unidades de Organizacion de la DRA, Gobiernos Locales, INEl, MINAGRI, Entidades publicas y privadas.

Gobierno Regional de Ica., Oficina de
Planeamiento y Presupuesto de la DRA,

D.S. N° 002-2016-MINAGRI que Aprueba la Politica Nacional
Agraria, P.E.l, Plan Operativo Institucional. Ley 28585 Ley que
crea el Programa de Riego Tecnificado D.S. N° 004-2006-AG,
Reglamento de la Ley 28585 Convenio — GORE Ica y el PSI-

Informe de las actividades realizadas.

Productores Agrarios
Individuales, Organizacion
de Productores Agrarios,

MINAGRI-Sierra Azul, PSI. MINAGRI, de Riego Tecnificado en el marco del PLAN Gerencia Regional de
AGROPROSPERO que busca una prestacién articulada y Desarrollo Econdmico.
conjunta de los servicios a los productores de la regién.

! Tiempo
: e i i :
Nombre de las actividades Cortigo de i aktivistadd o Nombre del puesto ejecutor | estimado de Organo y c:z..un Registro de ejecucién
tarea 3 Operativa Funcional
la actividad

Se remite documento de inicio de

AEKiviGRUEs de peusrdozl POral M04.05.M03.01.02.01 Director de Oficina 20 Min Agencias Agrarias Documento.

especialista en promocidn agraria, sobre

trabajos de Sanidad Vegetal.

Se registra el documento y se deriva al

especialista. M04.05.M03.01.02.01 Asistente Administrativo 20 Min Agencias Agrarias Documento registrado.

Recibe el documento e inicia las

H‘fé /mnzs.amamm de acuerdo al POL. MO04.05.M03.01.02.01 Espec. en Promocidn Agraria 20 Min Agencias Agrarias Documento derivado.
e

T%.\umno:oﬁ”mﬂ e lIdentificar el territorio y

% Ubigeo M04.05.mM03.01.02.01 Espec. en Promocidn Agraria 1dia Agencias Agrarias Plano.

Elaborar un diagnostico de la zona.

M04.05.M03.01.02.01 Espec. en Promocidn Agraria 2 dias Agencias Agrarias Diagndstico.
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Identificar a los productores con las que
se realizara la Evaluacion de Siembras.

M04.05.M03.01.02.01

Espec. en Promocidn Agraria

2 dias

Agencias Agrarias

Relacién de Productores.

Identificar las areas de cultivo.

M04.05.mM03.01.02.01

Espec. en Promocidn Agraria

2 dias

Agencias Agrarias

Fichas.

Realizar charlas de sensibilizacién
enfocados al aspecto de sanidad vegetal.

M04.05.M03.01.02.01

Espec. en Promocidn Agraria

2 dias

Agencias Agrarias

Lista de asistentes.

Realizar talleres de capacitacion en
coordinacion de SENASA.

M04.05.M03.01.02.01

Espec. en Promocidn Agraria

2 dias

Agencias Agrarias

Lista de asistentes.

Realizar la evaluacion de las Siembras y
Cosechas en campo.

M04.05.M03.01.02.01

Espec. en Promocidn Agraria

Permanente

Agencias Agrarias

Reporte de hectareas.

Elaborar el informe respectivo a la
Direccion de Negocios Agrarios vy
Mercados

M04.05.M03.01.02.01

Espec. en Promocion Agraria

2 horas.

Agencias Agrarias

Informe.

Informe de las actividades realizadas.
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J

Ditector de Otidina
(Agenclas Agrarias)

Asistente Administrativo
(Agencias Agrarlas)

Espec. en Promocion Agraria
(Agencias Agiarias)

Se remite documento de
INCio deactandades g
acuerdo al POl al
especialista enpromoadon
agrana sobre trabaos os
Sanidad vegetal

Seregistrael

documento y
se derna al

sspecalista

Recibe ¢
decumento e
nigia las

actredades de
acuerdo al PO

Reconocere
Identificar el

Elaborar un

Idertificar a los
productores
ol conlas quese

diagriostico de
1a zona.

ldentificar las

realizara la
Evaluacion de
Stembras.

e~

Fealizar charlas
de
sensibilizacion

areas de
cultno

erfocados al
aspecto de
sanidad vegetal

Realizar talleres
de capacitagon

Reahzar la
e.aluacion de

en
coordinacion
de SEMNASA

las Siembras y
Cosecras en
campo

S

Eiaborar el
informe
respectivo ala
Direccionde
Negocios
Agranos y
Mercados
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Asistencia frente a emergencias y desastres.

M04.05.M03.02.01

Promover el desarrollo y fortalecimiento de las Organizaciones y Productores Agrarios, asi como también los productos bandera de
la region; mediante la formulacion y ejecucidn de actividades, proyectos y/o planes de negocios, y la asistencia técnica orientada a

lograr la competitividad agraria.

Direccion de Negocios Agrarios y Mercado.

Productores Agrarios, Unidades de Organizacion de la DRA, Gobiernos Locales, INEI, MINAGRI, Entidades publicas y privadas.

Gobierno Regional de lIca., Oficina de
Planeamiento y Presupuesto de la DRA,
MINAGRI-Sierra Azul, PSI.

D.S. N° 002-2016-MINAGRI que Aprueba la Politica Nacional
Agraria, P.E.I., Plan Operativo Institucional. Ley 28585 Ley que
crea el Programa de Riego Tecnificado D.S. N° 004-2006-AG,
Reglamento de la Ley 28585 Convenio — GORE Ica y el PSI-
MINAGRI, de Riego Tecnificado en el marco del PLAN

Informe de las actividades realizadas.

Productores Agrarios
Individuales, Organizacién
de Productores Agrarios,

& GY
\nwa..._eqm REV. o

Gerencia Regional de
AGROPROSPERO que busca una prestacion articulada Y Desarrollo Econémico.
conjunta de los servicios a los productores de la regién.
Tiempo
Cédigo de | i o : i 3 z
Nombre de las actividades & R scthyics Nombre del puesto ejecutor | estimado de .onmmso Yl Registro de ejecucion
tarea ‘s Operativa Funcional
la actividad
Se remite documento de inicio de
actividades de acuerdo al POI al
especialista en promocion agraria, sobre M04.05.M03.02.01.01 Director de Oficina 20 Min Agencias Agrarias Documento.
trabajos de reduccion de la vulnerabilidad
y atencion de emergencias por desastres.
Se registra el documento y se deriva al
especialista. M04.05.M03.02.01.02 Asistente Administrativo 20 Min Agencias Agrarias Documento registrado.
Recibe el documento e inicia las
Fctividades de acuerdo al POI. MO04.05.mM03.02.01.03 Espec. en Promocién Agraria 20 Min Agencias Agrarias Documento derivado.
/Reconocer e Identificar el territorio y
Ubigeo M04.05.mM03.02.01.04 Espec. en Promocidn Agraria 1dia Agencias Agrarias Plano.
Elaborar un diagndstico de la zona.
M04.05.M03.02.01.05 Espec. en Promocidn Agraria 2 dias Agencias Agrarias Diagndstico.
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Identificar a los hatos con las que se
realizara las actividades.

MO04.05.M03.02.01.06

Espec. en Promocion Agraria

2 dias

Agencias Agrarias

Relacion de Hatos.

Identificar las areas de cultivo.

MO04.05.M03.02.01.07

Espec. en Promocion Agraria

2 dias

Agencias Agrarias

Planos.

Realizar charlas de sensibilizacidn
enfocados a reducir la vulnerabilidad.

M04.05.M03.02.01.08

Espec. en Promocion Agraria

Agencias Agrarias

Lista de asistentes.

Realizar talleres de capacitacidon en
coordinacion de SENASA.

M04.05.M03.02.01.09

Espec. en Promocién Agraria

Agencias Agrarias

Lista de asistentes.

Realizar la entrega de kits de productos
veterinarios.

M04.05.mM03.02.01.10

Espec. en Promocidn Agraria

2 dias

Agencias Agrarias

Reporte de entrega.

Elaborar el informe respectivo a la
Direccion de Negocios Agrarios y
Mercados

M04.05.M03.02.01.11

Espec. en Promocidn Agraria

2 horas.

Agencias Agrarias

Informe.

Informe de las actividades realizadas.
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Director de Oficina
(Agencias Agrarias)

(Agencias Agratlas)
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Eibe(. en Promocion Agraria

(Agencias Agrarias)

l

Seremite documento de
Inicio de actidades de
acuerdo al POl al
especialista engomoocn
agrarnia sobre tragmos de
reduccion de la
vuinerabilidad y atencon
de emergenaas por
desastres

Seragistra &l
documiento y
s& derva al
especalista

Fecine el
documento

inicia |as
actiadades de
acuerdo al POI

Fecorocer e

Identificar €l

TeImtond y
Ubigeo

Elaborar un
diagnrostico de
lazona

Identificar las

Realizar charlas
as
sensibilizacion

Fealizar talleres
de capacitacion

Fealizarla
entrega de kits

Etabarar el
informe
respectivo a la

en
coordinacion
de SENASA,

enfocados a
reducir la
vuinerabilidad

de productos
aternarios

P Direccionde
Negocios
Agranias
Merzadas
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Mejora de la articulacidon de pequefios productores.

M04.05.M03.02.02

Promover el desarrollo y fortalecimiento de las Organizaciones y Productores Agrarios, asi como también los productos bandera de
la region; mediante la formulacién y ejecucién de actividades, proyectos y/o planes de negocios, y la asistencia técnica orientada a

lograr la competitividad agraria.

Direccién de Negocios Agrarios y Mercado.

Productores Agrarios, Unidades de Organizacion de la DRA, Gobiernos Locales, INEI, MINAGRI, Entidades publicas y privadas.

Gobierno Regional de Ica., Oficina de
Planeamiento y Presupuesto de la DRA,
MINAGRI-Sierra Azul, PSI.

D.S. N° 002-2016-MINAGRI que Aprueba la Politica Nacional
Agraria, P.E.I,, Plan Operativo Institucional. Ley 28585 Ley que
crea el Programa de Riego Tecnificado D.S. N° 004-2006-AG,
Reglamento de la Ley 28585 Convenio — GORE Ica y el PSI-
MINAGRI, de Riego Tecnificado en el marco del PLAN
AGROPROSPERO que busca una prestacién articulada y
conjunta de los servicios a los productores de la regidn.

Informe de las actividades realizadas.

Productores Agrarios
Individuales, Organizacion
de Productores Agrarios,
Gerencia Regional de
Desarrollo Econdmico.

" Tiempo
PR Cédi 1 ividad . i .
Nombre de las actividades Boe Weany = Nombre del puesto ejecutor | estimado de Organo y Unidad Registro de ejecucién
tarea g Operativa Funcional
la actividad

Se remite documento de inicio de
actividades de acuerdo al POI al

list ok ; b
mmumn._m__m . u_d.BOn_n..: m‘mqm,:m‘ S M04.05.M03.02.02.01 Director de Oficina 20 Min Agencias Agrarias Documento.
trabajos para la asistencia técnica y
capacitaciones a productores para la
adopcién de paquetes tecnoldgicos.
Se registra el documento y se deriva al
especialista. M04.05.M03.02.02.02 Asistente Administrativo 20 Min Agencias Agrarias Documento registrado.
Recibe el documento e inicia las
actividades de acuerdo al POL. M04.05.M03.02.02.03 Espec. en Promocion Agraria 20 Min Agencias Agrarias Documento derivado.
Reconocer e Identificar el territorio vy
Ubigeo M04.05.M03.02.02.04 Espec. en Promocién Agraria 1ldia Agencias Agrarias Plano.




Realiza la asistencia técnica para formular
planes de negocio

M04.05.M03.02.02.05

Espec. en Promocidn Agraria

2 dias

Agencias Agrarias

Lista de asistentes.

Realizar seguimientos a los planes de
negocios de Agroideas

MO04.05.M03.02.02.06

Espec. en Promocidn Agraria

2 dias

Agencias Agrarias

Informe de seguimiento.

Gestionar documentacion a las Oficinas
Pablicas Adscritas OPA para fondos
concursables.

M04.05.M03.02.02.07

Espec. en Promocidn Agraria

2 dias

Agencias Agrarias

Documentacion
sustentatoria.

Realizar mesas técnicas de trabajo para
identificar las problematicas de los
cultivos.

MO04.05.M03.02.02.08

Espec. en Promocion Agraria

2 dias

Agencias Agrarias

Acta de acuerdos.

Realizar charlas de sensibilizacion
enfocados a reducir la vulnerabilidad.

M04.05.M03.02.02.09

Espec. en Promocion Agraria

2 dias

Agencias Agrarias

Lista de asistentes.

Realizar talleres de capacitacién en
coordinacidn con las OPD participantes.

M04.05.M03.02.02.10

Espec. en Promocidn Agraria

2 dias

Agencias Agrarias

Lista de asistentes.

Elaborar el informe respectivo a Ia
Direccion de Negocios Agrarios vy
Mercados

M04.05.M03.02.02.11

Espec. en Promocidn Agraria

2 horas.

Agencias Agrarias

Informe.

Informe de las actividades realizadas.
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Director de Oficina

Seremite gocumento de inco
de actradades de acuerdo al PO
al espec:aiista en promooon
agrana scbre tracaos para la

B5ISLENCIA teCrica |
capacitaciones a grodudornes
paralaadopconde pagustes

(Agencias Agrailas)

tecnologicos

Asistente Administrativo

(Agenclas Agrarlas)

Se registra el
documento y
<8 derivaal
especialista

Espec. en Promocion Agraria

(Agencias Agrarlas)

Recibe &l
documento

Reconocer e
Identificar el

Fealizala
asistencia

Fealizar
seguImientos

Gestionar
documentacion
3 las Oficinas

s

Fealizar mesas

tecnicas de
trabajo para

Fealizar charlas
ae
sensibilizacion

Fealizar talleres
de capacitacion

Elaborar el
irfarme
respectioala
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ANEXO N° 05:

MGPP DEL PROCESO

GESTION DE ESTADISTICA AGRARIA

(DIAGRAMAS DE BLOQUES, FICHAS TECNICAS DE
PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS Y DIAGRAMAS DE
FLUJO




DIRECCION REGIONAL
AGRARIA ICA

MANUAL DE GESTION DE PROCESOS Y
PROCEDIMIENTOS

PROCESO DE GESTION ESTADISTICA AGRARIA

MGPP — M04.05.M04

Revisado por: Firma
C.P.C. Doris Luzmila Grimaldo Solis
Directora de la Oficina de Planeamiento | _cosernor ECIONALDEICA _
y Presupuesto O R INA DE BLANIEICACION AGRARIA
; dPC. DORIS LUZMILA GRIMALDO SOLIS
Fecha: DIRECTORA

Aprobado por:

Ing. Elder Agliero Rospigliosi
Director Regional de Agricultura Ica

Fecha:

2019



INVENTARIO DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

Documento

N° Folio

Diagrama de Bloques del proceso M04.05.MO04 Gestion de
Estadistica Agraria.

MO04-004

Ficha Técnica de Proceso nivel 3 MO04.05.M04.01 Gestidn de
la Informacién Agraria.

Del M04-005 al M04-006

Ficha Técnica de Proceso nivel 3 M04.05.M04.02 Gestion de
Analisis y Difusidn.

Del M04-007 al M04-008

Ficha Técnica de Proceso nivel 3 M04.05.M04.03 Gestidon
Informatica.

MO04-009

Ficha Técnica y Flujograma del Procedimiento nivel 4
M04.05.M04.01.01 Estadistica Agropecuaria, de Insumos y
Servicios Agropecuarios y Coyuntural.

Del M04-010 al M04-012

Ficha Técnica y Flujograma del Procedimiento nivel 4
M04.05.M04.01.02 Elaboracién de encuestas de Intenciones
de Siembra.

Del M04-013 al M04-016

Ficha Técnica y Flujograma del Procedimiento nivel 4
M04.05.M04.02.01 Difusién de la Informacién Proveniente
de las Oficinas de la DRA Ica.

Del M04-017 al M04-020

Ficha Técnica y Flujograma del Procedimiento nivel 4
MO04.05.M04.02.02 Elaboracién de material para difusion.

Del M04-021 al M04-024

Ficha Técnica y Flujograma del Procedimiento nivel 4
M04.05.M04.03.01 Elaboracién del inventario Informatico a
nivel Regional.

Del M04-025 al M04-027




DIAGRAMA DE BLOQUES M04.05.M04

M04.05.M04
Gestion de Estadistica Agraria

f L4

MO04.05.M04.01 .W
| Gestion de la Informacién Gesti¢ go.a.cm“ngwu. fusié
Agraria | estion de Analisis y Difusion
f
|
e 7
I
|
Y
Ni04.05 M04.01 01 | ' _ \ y |
Estadistica ” | M04.05.M04.01.02 | | M04.05.M04.02.01 |
| | | | _
Agropecuaria, de | | Elaboracion de | Difusion de la Informacién _ El _,“_uoa.o.m\. Ema,om.wl_. L
Insumos y Servicios | encuestas de Proveniente de las Oficinas | o oﬂmo_o%*. S aendt
Agropecuarios, y Intenciones de Siembra. de la DRA Ica. | eSS _

Coyuntural.

M04.05.M04.03
Gestion Informatica

M04.05.M04.03.01
Elaboracion de

Inventario informatico a

nivel regional

NIVEL 2

NIVEL 3

NIVEL 4



Cadigo

M04.05.M04.01

Clasificacién / Tipo

Misional

Nombre Proceso
Nivel 3

Gestién de la Informacién Agraria.

Objetivo

Supervisar y garantizar un adecuado servicio de informacidn agraria en la region, |la cual podra contar con una red de informacion provincial y distrital,
la que operara en armonia con el sistema nacional de informacion agraria y el Instituto Nacional de Estadistica e Informatica; en beneficio de
Productores, Agricultores de la Region y cualquier ciudadano o entidad que requiera conocer de dicha informacién.

Responsahle

Direccion de Estadistica Agraria.

Gobierno Regional de Ica, Unidades de Organizacién de la DRA, Gobiernos Locales, INEl, MINAGRI, Entidades publicas y privadas, y poblacién en

Alcance i
general de la region Ica.
g Cdédigo de
Listado de Procesos . R n ; 5 .
Proveedores Entradas / Insumos : Procesos Nivel S mm_w_m e Salidas Usuarios / Clientes
Nivel 4 4 Proceso Nivel 4
Personas Naturales P 50s Product
y Juridicas, Organos | Decreto Legislativo N° 1082 que >mncm:0m ._,o MR
y Unidades | crea el Sistema Integrado de AR A
s 5 g : Gerencia Regional
Qrganicas del | Estadistica Agraria conformante e
Gobierno Regional | del Sistema Estadistico Nacional Beseiralls ESimiEs
. Estadistica — GORE-INEI-Filia-Ica,

de Ica, Gobiernos
Locales, Direccion
Regional Agraria y

sus respectivas
jreas,
doncernientes al
Agro. INEl, Juntas
de Usuarios,
MINAGRI.

Resolucion Ministerial N° 0035-
2013-AG que aprueba los
lineamientos Metodoldgicos de
la Actividad Estadistica del
Sistema Integrado de Estadistica
Agraria  (SIEA), Resoluciones
Jefaturales, Informantes
calificados Juntas de Usuarios.

Agropecuaria, de
Insumos y Servicios
Agropecuarios, y
Coyuntural.

MO04.05.M04.01.01

Direccion de
Estadistica Agraria.

Informe

con |Banco Central de

informacion estadistica | Reserva del Perd,
recopilada. Investigadores

Agrarios, Instituciones
Publicas y Privadas,
Consultorias,

Personas Naturales
y Juridicas, Organos
y Unidades
Organicas del
Gobierno Regional
de Ica, Gobiernos

Locales, Direccion

Decreto Legislativo N° 1082 que
crea el Sistema Integrado de
Estadistica Agraria conformante
del Sistema Estadistico Nacional,
Resolugid ipisterial N° 0035-
€.~ aprueba  los

N

Elaboracion de
encuestas de
Intenciones de
Siembra.

M04.05.M04.01.01

Direccion de
Estadistica Agraria.

Estudiantes en
General.
Resultados de | MINAGRI, Pagina
Encuestas de | Web, personas
Intenciones de | naturales y juridicas,
Siembra. INEI, SUNAT.
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Regional Agraria vy
Sus respectivas
areas,
concernientes al
Agro. INEIl, Juntas
de Usuarios,
MINAGRI.

la Actividad Estadistica del
Sistema Integrado de Estadistica
Agraria  (SIEA), Resoluciones
Jefaturales, Informantes
calificados Juntas de Usuarios.
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Cadigo

MO04.05.M04.01

Clasificacién / Tipo

Misional

Nombre Proceso

Gestion de la Informacidn Agraria.

Nivel 3
Supervisar y garantizar un adecuado servicio de informacién agraria en la regién, la cual podra contar con una red de informacién provincial y distrital,
Objetivo la que operara en armonia con el sistema nacional de informacion agraria y el Instituto Nacional de Estadistica e Informatica; en beneficio de
Productores, Agricultores de la Regién y cualquier ciudadano o entidad que requiera conocer de dicha informacién.
Responsable Direccidn de Estadistica Agraria.
pre— Gobierno Regional de Ica, Unidades de Organizacién de la DRA, Gobiernos Locales, INEI, MINAGRI, Entidades publicas y privadas, y poblacién en
general de la region Ica.
Cadigo de
Listado de Procesos s Responsable de 3 . .
Proveedores Entradas / Insumos " Procesos Nivel P i Salidas Usuarios / Clientes
Nivel 4 a Proceso Nivel 4
Persctas Netirsles Pequefios Productores
y luridicas, Organos | Decreto Legislativo N° 1082 que q :
i . Agropecuarios
y Unidades | crea el Sistema Integrado de ‘ .
y ;o : Gerencia Regional
Organicas del | Estadistica Agraria conformante S
. y : i ; Desarrollo Econémico
Gobierno Regional | del Sistema Estadistico Nacional, s oo
; = — . = Estadistica — GORE-INEI-Filia-lca,
de Ica, Gobiernos | Resolucién Ministerial N° 0035- ;
; o Agropecuaria, de ; B Informe con | Banco Central de
Locales, Direccion |2013-AG que aprueba los 5 Direccion de . - e =
. g a g .7 Insumos y Servicios | M04.05.M04.01.01 % R informacion estadistica | Reserva del  Perd,
Regional Agraria vy |lineamientos Metodoldgicos de 5 Estadistica Agraria. i 4
; - : Agropecuarios, y recopilada. Investigadores
sus respectivas | la  Actividad Estadistica del . T
5 g _— Coyuntural. Agrarios, Instituciones
areas, Sistema Integrado de Estadistica T .
. . - Publicas y Privadas,
concernientes al | Agraria  (SIEA), Resoluciones 3
Consultorias,
Agro. INEl, Juntas|lJefaturales, Informantes 2
; e : Estudiantes en
de Usuarios, | calificados Juntas de Usuarios. General
MINAGRI. )
Personas Naturales | Decreto Legislativo N° 1082 que
Juridicas, Organos | crea el Sistema Integrado de . ;
Y .m T8 . B Elaboracién de Resultados de | MINAGRI, Pagina
y Unidades | Estadistica Agraria conformante S—
. ; - a encuestas de Direccion de Encuestas de | Web, personas
Organicas del | del Sistema Estadistico Nacional, : M04.05.M04.01.02 e : : e
. ) s i e & Intenciones de Estadistica Agraria. | Intenciones de | naturales y juridicas,
Gobierno Regional [ Resolucion Ministerial N° 0035- e Siembra INEL SUNAT
de Ica, Gobiernos|2013-AG que aprueba los ) ’ > . ’
Locales, Direccién | lineamientos Metodoldgicos de .\_y
%2
S
S




dreas, empresas
concernientes al

Agro. INEl, Juntas

de
MINAGRI.

Usuarios,

a tmm“\
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Cadigo

MO04.05.M04.03

FICHA DE PROCESOS NIVEL 3

Clasificacidn / Tipo

Misional
Nombre Proceso i 7
. Gestidn Informadtica

Nivel 3

Objetivo Garantizar la operatividad de los servicios infermaticos de la Direccion Regional Agraria Ica.
Responsable Direccién de Estadistica Agraria.

Alcance Unidades de Organizacion de la DRA.

; Codigo de
Listado de Procesos espon
Proveedores Entradas / Insumos . Procesos Nivel REspa umj_m de Salidas Usuarios / Clientes
Nivel 4 a Proceso Nivel 4

Personas Naturales

y Juridicas,
productores, Juntas
de Usuarios,
MINAGRI.

Encuestas,

estadistica, informacion

eventos de caracter regional y

local.

informacion

Elaboracion del
Inventario Informatico
a nivel Regional

M04.05.M04.03.01

Direccion de

Estadistica Agraria.

Inventario Informatico.
Informe de estado de
los Equipos

Cémputo.

Pequefios Productores
Agropecuarios
Gerencia Regional
Desarrollo Econdmico
— GORE-INEI-Filia-Ica,
Banco Central de
Reserva del Perd,
Investigadores
Agrarios, Instituciones
Plblicas y Privadas,
Consultorias,
Estudiantes en
General.
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Estadistica Agropecuaria, de Insumos y Servicios Agropecuarios, y

Coyuntural.

M04.05.M04.01.01

Ejecutar el levantamiento, recopilacion, registro y procesamiento de la informacién estadistica agropecuaria de la Regidn Ica.

Direccion de Estadistica Agraria.

Direccion Regional Agraria, Organizaciones Agrarias, MINAGRI, Gobiernos Locales, Ciudadanos en general de la Regién Ica, Organos
y Unidades Organicas del Gobierno Regional de Ica, Ministerio de Economia Y Finanzas, Privada o de Capital Mixto, Comunidades

Campesinas.

Pequeiios Productores
g % s . ecuari nci
— . Decreto Legislativo N° 1082 que crea el Sistema Integrado de >m_.n_u o GEEAs
Personas Naturales y Juridicas, Organos y P s . - Regional Desarrollo
- oy : Estadistica Agraria conformante del Sistema Estadistico G
Unidades Orgdnicas del Gobierno . .. o o Econdmico — GORE-INEI-
. . Nacional, Resolucién Ministerial N° 0035-2013-AG que . o7 o s
Regional de Ica, Gobiernos Locales, : . . m - Informe con informacidn estadistica Filia-Ica, Banco Central de
; % > ; aprueba los lineamientos Metodoldgicos de la Actividad ¥ 3
Direccion Regional Agraria vy sus i, ; oy ; recopilada. Reserva del Peru,
; p ; Estadistica del Sistema Integrado de Estadistica Agraria (SIEA), X )
FESPRELIVAS ereny; CONGRINIENtEs Bl.Aam. Resoluciones Jefaturales, Informantes calificados luntas de INIEStIGRARIES. Agvarins,
INEI, Juntas de Usuarios, MINAGRI. ! 4 Instituciones Publicas vy
Usuarios. : ;
Privadas, Consultorias,
Estudiantes en General.
e Cédigo de la actividad o : sl Organo y Unidad A i, Pl
Nombre de las actividades Nombre del puesto ejecutor | estimado de z Registro de ejecucién
tarea Operativa Funcional
la actividad
Elaborar el memorando de inicio de Direceiti de Estatiistios
actividades estadisticas del mes a las M04.05.M04.01.01.01 Director de Oficina 2 horas e Memorando elaborado.
Agencias Agrarias. &
Registrar y remitir los memorandos a las . i i ;
; . - . D de E registrado
Agencias Agrarias. MO04.05.M04.01.01.02 Asistente Administrativo 2 horas reccion ae .mﬂa_m:nm _Sm:__o..m:an ; B ¥
Agraria remitido.
Recibir y revisar y registrar el memorando
en el sistema de tramite de la agencia, y M04.05.M04.01.01.03 Asistente Administrativo 20 minutos Agencias Agrarias Memorando recibido.
derivarlo al Director de la Agencia.
Revisar y derivar al especialista en
estadistica agraria Director de Oficina 20 minutos Agencias Agrarias Memorando derivado.
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Efectuar la programacion de salidas de
acuerdo a lo solicitado:

- Estadistica Agricola

- Estadistica Pecuaria

Cronograma salidas al

. Estadistica o il MO04.05.M04.01.01.05 Espec. en Estadistica Agraria 20 Min Agencias Agrarias Campt,
agropecuarios.
- Estadistica por sucesos
coyunturales.
Efectuar la visita en campo para efectuar 2 a 5 Dias
la entrevista con los informantes| ) o 04 010106 R T L) E— Encuestas
calificados y el registro de los formatos de o del sector

encuesta acorde a lo solicitado.

estadistico)

Consolidar la informacion en forma digital
y fisica, y preparar el informe para la Sede
Central.

M04.05.M04.01.01.07

Espec. en Estadistica Agraria

1dia

Agencias Agrarias

Informe con formatos de
encuesta.

Registrar y derivar el informe para
provisto del Director de Agencia

M04.05.M04.01.01.08

Asistente Administrativo

20 minutos

Agencias Agrarias

Informe registrado.

Remitir el informe con una Nota para la
Direccion Regional con copia a |la
Direccion de Estadistica Agraria.

M04.05.M04.01.01.09

Director de Oficina

20 minutos

Agencias Agrarias

Informe derivado.

Informe con informacién estadistica recopilada.




Estadistica Agropecuaria, de insumos y Servicios Agropecuarios, y Coyuntwial.

Director de Oficina
(Direccion de Estadistica Agearia)

Asistente Administrativo
{Direccion de Estadistica Agraria)

Asistente Administrativo

j Ditector de Oficina

Espe:‘. en Estadistica ‘Agun'l'

Director de Oficina
{Agencias Agrarias)

(Agencias Agrarias) (Agencias Agrarias)

{Agencias Agrarias)

Elabarar el

memorando

de imicio de actiidades

estadisticas del mes a las

Agencias Agrarias.

Registrar y remitir los
memorandos a las

Agencias

Agranas.

Fecibir y revisar y registrar

&l memarando en el
sistema de tramite de la
agenua yden.arlo al
Cirector de l1a Agercia

Revisar y gervar 3

especal

sta en

estadistica agraria

Efectuar |a programac:on de sa/das
2 solitago

ae acuerdo a

-Estadistica Agricoa
-Estadistica Pecuania
-Estadistica de insumos
agropecuanos
-Estadistica por suzesos
counturales

3

Efectuaria .

conlos informiantes

a lo solicitadio

151t en campo
para efectyar la entrevista

calificados y el registro de los
formatos de encuesta acorde

Consolidar la
infarmacion en forma

digital y fisica y preparar
&l informe para |a Sede

Central.

Registrar ;
dernarel
informe para
provisto del
Director de
Agencia

ura lkota para la

Direccion Fegional con
copia a la Direccion de

Estadistica Agrania.

Remitir el informe con




Elaboracion de encuestas de Intenciones de Siembra.

M04.05.M04.01.02

Proveer informacion de caracter agricola acerca de los cultivos a sembrarse, la superficie y el periodo de siembra de los principales
cultivos transitorios, antes del inicio de la campafia agricola.

Direccion de Estadistica Agraria.

Campesinas.

Direccion Regional Agraria, Organizaciones Agrarias, MINAGRI, Gobiernos Locales, Ciudadanos en general de la Regidn Ica, Organos
y Unidades Orgdnicas del Gobierno Regional de Ica, Ministerio de Economia Y Finanzas, Privada o de Capital Mixto, Comunidades

Personas Naturales y Juridicas, Organos y

Decreto Legislativo N°® 1082 que crea el Sistema Integrado de
Estadistica Agraria conformante del Sistema Estadistico

Pequefios Productores
Agropecuarios Gerencia
Regional Desarrollo

Unidades Organicas del Gobierno | Nacional, Resolucién Ministerial N° 0035-2013-AG que Econémico — GORE-INEI-
Regional de Ica, Gobiernos Locales, | aprueba los lineamientos Metodoldgicos de |a Actividad Informe final de intenciones de Filia-Ica, Banco Central de
Direccion  Regional Agraria y sus|Estadistica del Sistema Integrado de Estadistica Agraria (SIEA), |siembra. Reserva del Peru,
respectivas areas, concernientes al Agro. | Lineamientos de la Encuesta Nacional de Intenciones de Investigadores  Agrarios,
INEI, Juntas de Usuarios, MINAGRI. Siembra ENIS-DOC.001-DGESEP-DEA-2018, Informantes Instituciones Publicas vy
calificados Juntas de Usuarios. Privadas, Consultorias,
Estudiantes en General.
Cédigo de la actividad o Tiempo Organo y Unidad
Nombre de las actividades Nombre del puesto ejecutor | estimado de : Registro de ejecucion
tarea : Operativa Funcional
la actividad
Recepcionar y registrar el documento que
da inicio al calendario de la Encuesta
Nacional de Intenciones de Siembra, y MO04.05.M04.01.02.01 Asistente Administrativo 20 minutos Direccién Regional Documento recibido.
derivarlo al Director Regional para su
atencian.
2 Revisar y derivar el documento hacia la
.vw\o-' Direccidn de Estadistica Agraria para su M04.05.M04.01.02.01 Director Regional 1 Hora Direccién Regional Documento con proveido.
> #)C1 atencidn respectiva.
”.n.o Recepcionar y registrar la documentacion Direccién de Estadistica
y derivarla al Director de Estadistica. Asistente Administrativo 20 minutos Documento derivado.

Agraria

\ém.gom_.o?ow.ou




Revisar la documentacién y planificar las

Direccion de Estadistica

actividades a realizarse. M04.05.M04.01.02.01 Director de Oficina 2 dias Agrarla Plan de actividades.
Asignar a los encuestadores /
*mn__.ﬁ.mao_,mm de las Agencias >mqmq_.mm‘ y MO04.05.M04.01.02.01 Director de Oficina 5 dias ireccion de m.m,nma_m:nm Relacién de personal para
remitir documentos para la atencién de la Agraria encuesta.
Encuesta de Intenciones de Siembra.
Asistira |l itaci - o
*mmﬂhmm“wmowww mﬂmhcmmmﬂwm:amw_,mw sobre la Riregsigmde Etarisi
<. ; MO04.05.M04.01.02.01 Encuestadores / Facilitadores 1ldia Agraria / Agencias Relacién de Asistentes.
Encuesta Nacional de Intenciones de .
; Agrarias
Siembra.
Recepcionar los materiales entregados en Direccién de Estadistica
las capacitaciones. M04.05.M04.01.02.01 Encuestadores / Facilitadores | 20 minutos Agraria / Agencias Lista de materiales.
Agrarias
Verificar que la recepcion de materiales y Direccién de Estadistica
formularios enviados se encuentren MO04.05.M04.01.02.01 Encuestadores / Facilitadores 1dia Agraria / Agencias Lista cotejada.
completos. Agrarias
Iniciar las encuestas de intenciones de 10-15 dias
siembra en cada sector estadistico (depende de . - —
asignado la cantidad e Formatos de encuesta
g ) MO04.05.M04.01.02.01 Encuestadores / Facilitadores Agraria / Agencias i ; .
de sectores : intenciones de siembra.
;i Agrarias
estadisticos
asignados)
Elaborar los informes con la informacion Direccion de Estadistica
estadistica recopilada hacia la sede M04.05.M04.01.02.01 Encuestadores / Facilitadores 1dia Agraria / Agencias Informe de actividad.
central. Agrarias
Registrar y derivar el informe al Director Direccion de Estadistica
de Agencia para su atencién. M04.05.M04.01.02.01 Asistente Administrativo 20 minutos Agraria / Agencias Informe registrado.
Agrarias
Elevar con una nota el informe revisado Direccién de Estadistica
: ; w5 i &2 5 - o - ; i Informe con nota
hacia la Direccion de Estadistica Agraria MO04.05.M04.01.02.01 Director de Oficina 20 minutos Agraria / Agencias P
de la Sede Central de la DRA ICA. Agrarias '
Efectuar la digitacion en el aplicativo SRIS, o b > g 4
de la informacion recopilada. M04.05.M04.01.02.01 Asistente Administrativo Ty | D ocuorfeBsaniti | Regltoselonnation

Agraria

en sistema SRIS
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&
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Remitir la base de datos del SRIS a la
Uliession Bonsial se SRgUIBIERIS Wi e meop an s Director de Oficina 1dfa Bivecrion des Estadlstia
Evaluacion de Politicas Publicas -

; Base de datos SRIS
Agraria
Direccion de Estadistica Agraria.

Informe final de intenciones de siembra.




Asistente Administiativa

(Direccion Regienal)

Director Regional

{Direccion Regional)

~ Asistente Administrativo
(Direccion de Estadistica Agraria)

Disector de Oficina
(Direcclon de Fstadistica Agearia)

Encuestaderes / Faciitadores

Flaboracien de encuestas de intenciones de Siembra.

Asistente Administiativo

|Dkgcckm de Fxtadhistica Agtatia [ Agencias lqa‘ﬂn)‘ (Direccion de Estaditica Agratia [ Agencias Agratias) (Dheccion de Estadistica Agraria [ Agencia

Ditector de Oficina

Reteptiona:  reg it &
dotumento que da ings
alcalendang oe @

Fegional parasuatencon

Reusar ; deriar &l
umento hana la
Diretcangs Estadstaa
AJTana para suatenon
respectiva.

Recepcionar ;
regustiarfa
doTumAntation
deriiarla al Dreclor
de Estadistica

Agignar aics encuestadon;
faclitadores de oz Agentas
Agranas yremrtir
documentospara a stenoon
de I Encuesta de
Intencs de Siembra

Reasarla
documentadion y

plasificar Ias
actiioades a
realizarse

Fecepuonar 125

matenales entregadics

an|ascanaltacones
Ercussta hacianal de s

Intenziones de Siembra

Elaborar 123
infarmes conla
irdormacian
estadistica
recopilada
racia la sede
cantral

Fegstrar

demn.arel
informe al
Duraztoras
Agencia para

Su atencian

e e

Elecar conuma
nota elinfarme
re.15ado hatia

Agraria de la
Seae Cartral
ds laDRAICA

infarmananrecc paada

Femitir lapase de datos
aelSPISata Direcoan
General deSeguim et
E.aluazian de Polituca
Durecadnge




Difusién de la Informacidn Proveniente de las Oficinas de la DRA Ica

M04.05.M04.02.01

informacidn.

Supervisar y garantizar un adecuado servicio de informacion agraria en la regién, la cual podra contar con una red de informacién
provincial y distrital, la que operara en armonfa con el sistema nacional de informacién agraria y el Instituto Nacional de Estadistica
e Informdtica; en beneficio de Productores, Agricultores de la Regién y cualquier ciudadano o entidad que requiera conocer de dicha

Gestion de Analisis y Difusidn

Organos y Unidades Orgdnicas del Gobierno Regional de Ica, otros Gobiernos Regionales, Gobiernos Locales, Mancomunidades
municipales, Ministerio de Agricultura y Riego, Ministerio de Economia y Finanzas, SIEA, INEI, Talleres y Plantas de Transformacién
de Productos Forestales y Fauna Silvestre, Comités de Uso Sustentable, Comunidades Campesinas, Empresas Asociativas Agro
Industriales, Agentes Agropecuarios, Asociaciones, Consorcios, Gremios vinculadas al Sector Agropecuario y Forestal, Empresas
Agroindustriales, empresas privadas o comunales comercializadoras de productos forestales o de fauna silvestre, pequefios y
medianos productores agrarios, poblacidn en general de la regién Ica.

Personas Naturales y Juridicas, Organos y

: e 5 Pequefios Productores
Unidades Organicas del Gobierno p , ) X
. . Articulos, Notas de Prensa, Documentos, Convocatorias, Datos o Agropecuarios Gerencia
Regional de Ica, Gobiernos Locales, ey o . Informe sobre Difusion de los datos .
Direccién  Regional Agraria i Estadisticos, Noticias, Eventos y Otros que requieran de ser ragibifias Regional Desarrollo
. DR B Y publicados en el Portal Institucional. ' Econdmico — GORE- INEI-
respectivas areas, concernientes al Agro. Filial-lca.  Estudiantes en
INEI, Juntas de Usuarios, MINAGRI. )
General.
4 cédigo de la actividad o : Hcapo Organo y Unidad . :
Nombre de las actividades Nombre del puesto ejecutor estimado de 2 Registro de ejecucidn
tarea > Operativa Funcional
la actividad
Solicitar la publicacién de informacion Director de Oficina o Azencia Oficina de la Direccién | Documento solicitando la
relevante. MO04.05.M04.02.01.01 AR & 02 Horas Regional Agraria Ica. publicacion de la
. informacion.
n Secretaria de la Documento solicitando la
.rM»e\ Recepcionar y registrar el documento. MO04.05.M04.02.01.02 Asistente Administrativo 15 minutos Direccion de publicacion de la
U”mm Informacion Agraria. informacion registrada.
Q - . s Documento solicitando la
| documen al . _ e lid
| Beeiile & ERt T dsHMer MO04.05.M04.02.01.03 Director 15 minutos RiFseeton e publicacién de la

Especialista en Difusion.

P e Y

Informacidn Agraria

informacién derivado.
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Registrar la asignacion de documento y lo
deriva al Especialista en Difusidn,

MO04.05.M04.02.01.04

Asistente Administrativo

15 minutos

Secretaria de la
Direccidn de
Informacion Agraria.

Nota de tramite del
documento solicitdndola
publicacion.

Recibir, revisar vy analizar la
documentacion, fisica y digital.

M04.05.M04.02.01.05

Especialista en Difusion

02 Horas

Direccidn de
informacion Agraria

Documento solicitando la
publicacién en analisis.

¢Es necesario solicitar informacion
adicional?

Si: Coordinar con la Oficina solicitante el
envio de la informacion adicional.
Continuar Actividad
M04.05.A02.01.01.07.

No: Continuar el proceso de elaboracién
o revision de Resolucion y/o Directivas.
Continuar Actividad
MO04.05.A02.01.01.11.

M04.05.M04.02.01.06

Especialista en Difusion

15 minutos

Direccion de
Informacidn Agraria

Solicitud de Informacion
adicional y/o ampliacién de

la documentacion.

Recepcionar solicitud y emitir
informacion adicional solicitada a la
Direccién de Informacién Agraria.

M04.05.M04.02.01.07

Director de Oficina o Agencia
Agraria

4 horas

Oficina de la Direccion
Regional Agraria Ica.

Documento de entrega de
la ampliacién de
documentacion.

Recepcionar y registrar el documento con
la informacién adicional solicitada.

M04.05.M04.02.01.08

Asistente Administrativo

15 minutos

Secretaria de la
Direccion de
Informacion Agraria.

Documento con la
informacidn adicional
solicitada registrado..

Recibir el documento y derivar al
Especialista en Difusion.

M04.05.M04.02.01.09

Director

15 minutos

Oficina de la Direccion
Regional Agraria Ica.

Documento de entrega de
la ampliacién de
documentacion derivado.

Registrar la asignacion de documento y lo
deriva al Especialista en Difusion.

M04.05.M04.02.01.10

Asistente Administrativo

15 minutos

Secretariade la
Direccidén de
Informacion Agraria.

Nota de tramite del
documento remitiendo la
informacidn adicional
solicitada.

Complementar el analisis del caso

M04.05.M04.02.01.11

Especialista en Difusion

02 Horas

Direccidn de
Informacion Agraria

Analisis del Caso

Se registra la publicacién en el portal
Institucional www.agroica.gob.pe y en las
redes sociales de ser el caso, se impgi

las constancias de publicacion.

Il,.._,m_.oPom._.,\_oPON.o“_:”_.N

Especialista en Difusién

02 Horas

Direccién de
Informacion Agraria

Constancia de publicacion.

&
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Se deriva la constancia de publicacidn a la
Oficina solicitante.

MO04.05.M04.02.01.13

Asistente Administrativo

15 minutos

Secretaria de la
Direccion de
Informacién Agraria

Cargo de Documento.

Revisién y atencidn de los expedientes en un plazo maximo de 48 horas.
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Elaboracion de material para difusién. MO04.05.M04.02.02

Supervisar y garantizar un adecuado servicio de informacidn agraria en la regién, la cual podra contar con una red de informacién
provincial y distrital, la que operara en armonia con el sistema nacional de informacién agraria y el Instituto Nacional de Estadistica
e Informatica; en beneficio de Productores, Agricultores de la Regidon y cualquier ciudadano o entidad que requiera conocer de dicha
informacion.

Gestion de Andlisis y Difusion

Organos y Unidades Orgénicas del Gobierno Regional de Ica, otros Gobiernos Regionales, Gobiernos Locales, Mancomunidades
municipales, Ministerio de Agricultura y Riego, Ministerio de Economia y Finanzas, SIEA, INEI, Talleres y Plantas de Transformacién
de Productos Forestales y Fauna Silvestre, Comités de Uso Sustentable, Comunidades Campesinas, Empresas Asociativas Agro
Industriales, Agentes Agropecuarios, Asociaciones, Consorcios, Gremios vinculadas al Sector Agropecuario y Forestal, Empresas
Agroindustriales, empresas privadas o comunales comercializadoras de productos forestales o de fauna silvestre, pequefios y
medianos productores agrarios, poblacién en general de la regién Ica.

Personas Naturales y Juridicas, Organos y

Unidades Organicas del Gohierno
Regional de Ica, Gobiernos Locales,
Direccion  Regional Agraria y sus

respectivas areas, concernientes al Agro.

Pequefios Productores
. s . Agropecuarios Gerencia

- s, Boletines, tripticos, hojas -
Informacion Estadistica y Notas de Prensa. P J Regional Desarrollo

Ao s !
Iniormativas, repories Econdmico — GORE- INEI-

INEI, Juntas de Usuarios, MINAGRI. Fllial-dce. BstUMimEes e
General.
Cédigo de la actividad o Higmpo Organo y Unidad
Nombre de las actividades & Nombre del puesto ejecutor estimado de B 5 ¥ Registro de ejecucion
tarea s Operativa Funcional
la actividad
Solicitar la elaboracién de material para T —— Oficina de la Direccién | Documento solicitando la
difusion de informacion.. MO04.05.M04.02.02.01 Aeraria & 02 Horas Regional Agraria Ica. publicacién de la
. informacidn.
Secretaria de la Documento solicitando la
Recepcionar y registrar el documento. MO04.05.M04.02.02.02 Asistente Administrativo 15 minutos Direccion de publicacion de la
Informacidn Agraria. informacion registrada.
Documento solicitando la
ibi | t deri | ireccio .
wmm_w_.ﬂ . € ao_n.c:._.m,: & 4 e R 04.05.M04.02.02.03 Director 15 minutos _u_..mnﬂo: de ; publicacion de la
Especialista en Difusion. Informacién Agraria . " ;
2\ informacion derivado.
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Registrar la asignacion de documento y lo
deriva al Especialista en Difusion.

M04.05.M04.02.02.04

Asistente Administrativo

15 minutos

Secretaria de la
Direccion de
Informacion Agraria.

Nota de tramite del
documento solicitandola
publicacion.

Recibir, revisar y analizar la
documentacion, fisica y digital.

M04.05.M04.02.02.05

Especialista en Difusién

02 Horas

Direccion de
Informacion Agraria

Documento solicitando la
publicacidn en andlisis.

¢Es necesario solicitar informacion
adicional?

Si: Coordinar con la Oficina solicitante el
envio de la informacion adicional.
Continuar Actividad
M04.05.A02.01.01.07.

No: Continuar el proceso de elaboracion
o revision de Resolucién y/o Directivas.
Continuar Actividad
MO04.05.A02.01.01.11.

MO04.05.M04.02.02.06

Especialista en Difusion

15 minutos

Direccidon de
Informacién Agraria

Solicitud de Informacién
adicional y/o ampliacién de
la documentacidn.

Recepcionar solicitud y emitir
informacion adicional solicitada a la
Direccion de Informacion Agraria.

M04.05.M04.02.02.07

Director de Oficina o Agencia
Agraria

4 horas

Oficina de la Direccion
Regional Agraria Ica.

Documento de entrega de
la ampliacion de
documentacion.

Recepcionar y registrar el documento con
la informacion adicional solicitada.

M04.05.M04.02.02.08

Asistente Administrativo

15 minutos

Secretaria de la
Direccion de
Informacion Agraria.

Documento con la
informacién adicional
solicitada registrado..

Recibir el documento y derivar al
Especialista en Difusion.

M04.05.M04.02.02.09

Director

15 minutos

Oficina de la Direccion
Regional Agraria Ica.

Documento de entrega de
la ampliacién de
documentacion derivado.

Registrar la asignacion de documento y o
deriva al Especialista en Difusion.

MO04.05.M04.02.02.10

Asistente Administrativo

15 minutos

Secretaria de la
Direccion de
Informacién Agraria.

Nota de tramite del
documento remitiendo la
informacion adicional
solicitada.

Complementar la propuesta para la
elaboracidn de los disefios.

M04.05.M04.02.02.11

Especialista en Difusion

02 Horas

Direccion de
Informacidn Agraria

Informacion solicitada.

Se elabora el disefio solicitado y se remite
al area solicitante a través de un
documento.

M04.05.mM04.02.02.12

Especialista en Difusidn

5 Dias

Direccién de
Informacion Agraria

Propuesta de Disefio
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