Gobierno Regional G%::

Resolucion Ejecutiva Regional N°-(169 -2013- GORE-ICAPR
lca, {3 MAYD 2013

Visto, el Memorando N° 172-2013-GORE-
ICA/ORADM sobre modificacion de la Directiva de Viaticos;

CONSIDERANDO:

Que, mediante Resolucion Ejecutiva Regional

N° 0055-2013-GORE-ICA/PR de fecha 05 de febrero del 2013 se resuelve

aprobar la Directiva Regional N° 0001-2013-GORE-ICA/PR-ORADM-OAPH,

flenominada “Normas para el Pago de Viaticos para viajes en Comisién de

Servicios en el Termitorio- Nacional y Capacitaciones de los Funcionarios,
Directivos y Servidores del Gobierno Regional de Ica’;

Que, se ha observado excesivos viajes por
Honcepto de Comisiones de Servicios al interior de las provincias de la Regién
ca y con la finalidad de garantizar la continuidad del presupuesto por dicha
especifica durante el presente ejercicio fiscal es que mediante el documento del
visto se solicita la modificacién de la Directiva de Viaticos aprobada mediante
Resolucion Ejecutiva Regional N° 0055-2013-GORE-ICA/PR de fecha 05 de
febrero del 2013;

De conformidad con el Decreto Supremo N°
007-2013-EF, Ley N° 29951 Ley del Presupuesto Publico para el afio fiscal
2013, Ley N° 27444 Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto y en uso
a las atribuciones conferidas a los Gobiernos Regionales mediante Ley N°
27867 “Ley Organica de los Gobiernos Regionales” modificada por la Ley N°
27902 y la acreditacion del Jurado Nacional de Elecciones;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.-DEJAR SIN EFECTO, a
partir de la fecha de expedicion de la presente Resolucién la Directiva Regional
N° 0001-2013-GORE-ICA/PR-ORADM-OAPH, denominada “Normas para el
Pago de Viaticos para viajes en Comision de Servicios en el Territorio Nacional
i y Capacitaciones de los Funcionarios, Directivos y Servidores del Gobierno
/{e‘ 2\ Regional de lca". '

38 ) bi ARTICULO SEGUNDO.- APROBAR, a pfﬁib
@@Qﬁ* de la fecha de expedicion de la presente Resolucion, la Directiva Regional N 3
L7 5013-GORE-ICA/PR-ORADM-OAPH denominada “Normas para el Pago de
Viaticos para viajes en Comisién de Servicios en el Territorio Nacional y
Capacitaciones de los Funcionarios, Directivos Y Servidores del Gobierno

Regional de Ica” que forma parte integrante de la presente Resolucion




ARTICULO TERCERO.- TRANSCRIBIR Ia
presente Resolucién a los Organos y Dependencias que conforman el Gobiemo
Regional de Ica asi como a las Direcciones Regionales Sectoriales para su
conocimiento y sumplimiento.

REGISTRESE Y COMUNIQUESE:

GOBIERNO REGIONAL DE ICA

UNIDAD DE ADMINISTRACION
DOCUMENTARIA

Ica, 13 de Mayo del 2013

Of. Circular N’ 0739-2013-GORE-ICA-UAD

Sefior GERENCIA GENERAL REGIONAL

Para su conocimiento y fines consiguientes, remito a Ud, copia del
criginal de la R.E.R.

N° 0169-2013 de fecha 13-05~2013
La presente copia constituye ia transcripeién  oficial  de  dicha
Resolucidn

Atentamente

GOBIERNO REGIONAL DE ICA

<Mistw7)m

....................................................

7 JUAN A. URIBE LOPEZ
Jefe (e)



NORMAS PARA EL PAGO DE VIATICOS PARA VIAJES EN COMISION DE
SERVICIOS EN EL TERRITORIO NACIONAL Y CAPACITACIONES DE
FUNCIONARIOS, DIRECTIVOS Y SERVIDORES DEL GOBIERNO REGIONAL
DE ICA

DIRECTIVA REGIONAL NB 0 () 3-2013-GORE-ICA/PR-ORADM-OAPH

FORMULADO POR - OFICINA DE ADMINISTRACION DEL
POTENCIAL HUMANO

FECHA : lca, 13 MAYU 2013

I. FINALIDAD

Fijar la escala de viaticos en funcién a los lineamientos establecidos en el
Decreto Supremo N° 007-2013-EF.

. OBJETIVOS

Establecer los procedimientos de autorizacion y control para el pago por
concepto de viaticos en Comision de servicios oficial y eventos de
capacitacion para los funcionarios, Directivos y Servidores del Gobierno
Regional de Ica de acuerdo a la politica y necesidad institucional, asi como
para el personal contratado bajo el regimen especial de Contratacion
Administrativa de Servicios — incluyendo aquellos que brinden servicios de
consultoria, manteniendo la racionalidad y austeridad del gasto publico.

. BASE LEGAL
féj‘“ﬁ 1. Ley N° 27783 Ley de Bases de la Descentralizacion
: 3; 2. Ley N° 27867 Ley Organica de los Gobiernos Regionales
f’e%,;/gfm\\:\\\ 3. Ley N° 27902 Ley que modifica la Ley Organica de Gobiernos Regionales
o 4. Ordenanza Regional N° 002-2006-GORE-ICA, que aprueba el

Reglamento de Organizacion y Funciones del GORE-ICA.

Decreto Supremo N° 051-91-PCM.

D.S N° 007-2013-EF regula el otorgamiento de viaticos para viajes en

comision de servicios en el territorio nacional.

7. Resolucién Directoral N°  013-92-INAP/DNPP Aprueba el Manual
Normativo de Personal N° 002-92-DNP "Desplazamiento de Personal”

8. Ley N° 28411 Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

9. Ley N° 29951 Ley de Presupuesto Publico para el Afo Fiscal 2,013.

10. Resolucioén Directoral N° 002-2007-EF/77.15 que aprueba la Directiva de
Tesoreria.
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IV. ALCANCE

La presente Directiva rige a partir de la fecha de su aprobacién y es de
aplicacion para los Organos y Dependencias que conforman la estructura
Organica del Gobierno Regional de Ica incluidas las Direcciones Regionales.

V. NORMAS GENERALES

51 Tienen derecho a percibir viaticos, los Consejeros Regionales cuando
viajen en representacion del Presidente Regional, asi como los
profesionales calificados sean 0 no funcionarios o servidores publicos,
que hayan sido invitados por el Gobierno Regional de Ica para el
desempefio de determinadas acciones técnicas necesarias para la

Entidad.
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5.2 Asi mismo tiene derecho a percibir viaticos los Funcionarios, Directivos
y servidores del Gobierno Regional de Ica independientemente del
vinculo que tengan con el estado, incluyendo aquellos que brinden

servicios de consultoria que, por la necesidad o naturaleza del servicio
requieran realizar viajes al interior del pais.
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5.3 También tienen derecho a percibir viaticos las delegaciones deportivas
que viajen al territorio nacional en representacion del Gobierno
Regional de Ica hasta por un maximo de tres (03) dias.

MECANICA OPERATIVA

6.1 AMBITO DE ACCION PARA JUSTIFICAR LA COMISION

6.1.1 Las Comisiones de Servicio Oficial que se efectien en la
localidad (Sede del Centro laboral) y realizadas a distritos de la
provincia, que implique el retorno del funcionario o servidor
publico en el mismo dia a su residencia habitual, no generara
pago de viaticos, solo se abonara el costo del pasaje local a los
distritos.

6.1.2 Para el otorgamiento de viaticos, se considera como un dia a las
comisiones cuya duraciéon sea mayor a cuatro (04) horas Yy
menor o igual a veinticuatro (24) horas. En caso sea menor dicho
periodo, el viatico sera otorgado de manera proporcional a las
horas de la comision.




6.1.3 Las comisiones de servicio realizadas dentro como fuera del
ambito jurisdiccional del Gobierno Regional de Ica, pasadas las
24 horas se le considerara los gastos de hospedaje y los demas
conceptos que integran los viaticos. Se otorgara el importe del
pasaje interprovincial o aéreo que se encuentre vigente a la
fecha de la Comisién de servicio.

6.1.4 Las Comisiones de servicio oficial que excedan los quince (15)
dias calendario, requerira de Resolucion del titular de la Entidad,
en las Direcciones Regionales Sectoriales el acto resolutivo sera
aprobado por el Director Regional.

MONTO DEL VIATICO

El monto del viatico para los viajes en comision de servicio oficial dentro
del territorio nacional, se sujetara a la escala de viaticos elaborada en
funcion a los lineamientos establecidos en el Decreto Supremo N° 007-
2013-EF, es decir que se considerara como un dia a las comisiones
cuya duracion sea mayor a cuatro (04) horas y menor o igual a
veinticuatro (24) horas. En caso sea menor a dicho periodo, el monto
del viatico sera otorgado de manera proporcional a las horas de la
comision desagregandose las Comisiones de Servicio tanto dentro
como fuera de la region Ica de acuerdo a los anexos N°s 01y 02 .

La escala de viaticos y asignaciones en nuevos soles es la siguiente:

ESCALA DE VIATICOS Y ASIGNACIONES EN COMISION DE
SERVICIO

GOBIERNO REGIONAL DE ICA

ESCALA DE VIATICOS POR

DIA
CARGO Fuera de la Dentro de la
Region Region
Dia Hora | Dia Hora

(1) | (S1) [ (Sl) | (Sl)

Presidente Regional, Vicepresidente y 380.00 15.83 | 190.00 | 7.50
Consejeros

Funcionarios y empleados publicos, 320.00 13.33|160.00| 6.66
independientemente del vinculo que
tengan con el Gobierno Regional
incluyendo aquellos que brinden




pais.

servicios de consultoria, que por la
necesidad o naturaleza del servicio,
requiera realizar viajes al interior del

6.3 DE LOS NIVELES DE AUTORIZACION

6.3.1

6.3.2

6.3.3

6.34

6.3.5

6.4.1

6.4.2

6.4.3

Las comisiones de servicio de los Consejeros Regionales,
Vicepresidente Regional y Gerente General Regional, seran
autorizados por el Presidente Regional.

Las comisiones de servicio para los Gerentes Regionales,
Directores Regionales Sectoriales, Directores Generales,
Gerentes Sub Regionales, seran autorizados por la Gerencia
General Regional.

Las comisiones de servicio para los Sub Gerentes, Directores y
servidores, seran autorizados por el Gerente Regional, Director
General y Gerentes Sub Regionales seguln sea el caso.

Las comisiones de los Directivos y servidores de las Direcciones
Regionales Sectoriales, seran autorizados por el titular de la
Direccién Regional Sectorial.

La Comision de servicios no podra exceder de dos (02) dias al
interior de la Region Ica y de tres (03) dias a la ciudad de Lima y
demas regiones del pais. Para casos especiales que requieran
de mas dias, la autorizacidén corresponde al Gerente General
Regional en la Sede Regional y en las deméas dependencias
pertenecientes al Gobierno Regional al Gerente General
Regional, Director Ejecutivo, Director Regional, segun
corresponda.

DEL PAGO POR MOVILIDAD LOCAL

El pago por concepto de movilidad local, se hara considerando
los dias efectivos de la comision de servicio, sin excepcion.

Cuando las comisiones cuenten con movilidad asignada, no
procedera el pago por concepto de movilidad local ni terminal
terrestre.

Los pagos complementarios por concepto de movilidad (taxi)
que corresponda por el traslado del comisionado de su domicilio




6.4.4

al aeropuerto o terminal terrestre (terrapuerto), segun el caso,
sera por una sola vez.

Los pagos de peaje, impuesto CORPAC u otros, se efectivizaran
de acuerdo a los comprobantes de pago expedidos.

6.5 PASAJES AEREOS

6.5.1

6.6.1

6.6.2

Los pasajes por via aérea seran adquiridos por la Oficina de
logistica o Abastecimiento y Patrimonio. Solamente se compra
pasajes via aérea para el Presidente, Vicepresidente,
Consejeros Regionales, Gerente General Regional, Jefe de la
Oficina de Control Institucional, Procurador Publico Regional,
Gerentes Regionales Directores Regionales, contratados con
cargo al FAG. Los pasajes que se adquieran tendran un minimo
costo en condiciones normales.

6.6 DE LAS RENDICIONES Y PAGOS

El plazo maximo para la rendicion de cuentas de viaticos es de
diez (10) dias habiles contados desde la culminacion de la
comision de servicio.

De conformidad al Reglamento de Comprobantes de Pago de la

SUNAT, estos deben contener los apellidos y nombres del

adquiriente, descripcion del bien o servicio prestado, indicando

cantidad, precio unitario e importe total de la venta y fecha de

emision.

Constituyen sustento de pago:

a) Factura, boletas de venta, ticket de maquina registradora, de
los gastos de hospedaje y alimentacion, boletos de pasaje
ida y vuelta.

b) Las personas que perciban viaticos deben presentar la
respectiva rendicion de cuenta y gastos de viaje
debidamente sustentada con los comprobantes de pago por
los servicios de movilidad, alimentacién vy hospedaje
obtenidos hasta por un porcentaje no menor al setenta (70%)
del monto otorgado. El saldo resultante, no mayor al treinta
(30%) podra sustentarse mediante declaracion jurada,
siempre que no sea posible obtener comprobantes de pago
reconocidos y emitidos de conformidad con lo establecido
por la Superintendencia Nacional de Administracion
Tributaria.



c) La movilidad comprenden los gastos hacia y desde el lugar
de embarque asi como la utilizada para el desplazamiento en
el lugar donde se realiza la comision de servicio.

d) Es condicion para el pago viaticos:

1. Presentar la rendicion de cuentas de viaticos con los
documentos sustentatorios de gastos en los formatos de
Planilla de Viaticos anexos a la presente Directiva para su
verificacion por la Oficina Regional de Administracién o
quien haga sus veces.

2. Informe presentado por el servidor al término de la
Comision, en el que se precisara las acciones realizadas
al Jefe inmediato, con copia al Superior jerarquico y
Oficina de Administracién del Potencial Humano indicando
la hora de salida y retorno de la comision.

3. Documentos de autorizacién para el pago de los viaticos
de la comision de servicio.

4. El Presidente del Gobierno Regional de Ica, es el unico
funcionario exceptuado de presentar el informe de viaje.

6.7 DEL PAGO DE VIATICOS PARA EVENTOS DE CAPACITACION

6.7.1 Cuando el personal tenga que asistir a eventos de capacitacion
de interés institucional, fuera del ambito del Gobierno Regional
de Ica y que se encuentren debidamente autorizados por el
Presidente Regional o Gerente General Regional, tendra
derecho al pago de viaticos, movilidad local, pasajes y costo del
curso.

6.7.2 El servidor contratado bajo cualquier modalidad que haya
asistido a un evento de capacitacién financiado por el Gobierno
Regional de Ica tendra que prestar servicios el doble del tiempo
que durd la capacitacion, si quisiera renunciar al cargo debera
devolver el importe del curso financiado.

Vil. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

71 No procede la aprobacion de viajes en comisién de servicio oficial
en vias de regularizacion, para efectos de pago por concepto de
viaticos.
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7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

7.7

Solo se efectuaran reembolsos por mayor gasto, cuando se autorice
la ampliacién del periodo de viaje en comision de servicio por el
Gerente General Regional.

La Oficina de Tesoreria o quien haga sus veces, no procedera al
pago de otros viaticos a los funcionarios, Directivos y servidores del
Gobierno Regional de Ica, que no hayan cumplido con presentar la
rendicion de cuentas de viaticos de la comision de servicio anterior,
en los términos de la presente Directiva.

Cuando los gastos de viaticos sean subvencionados por otra
Entidad, no corresponde a la Sede Central del Gobierno Regional
de lca pago alguno por este concepto.

No se considera los viajes en comision de servicio los dias sabados
domingos y feriados a excepcion de la Presidencia y Gerencia
General Regional o por autorizacion expresa de los indicados
funcionarios

La aplicacion de lo establecido en la presente Directiva se financia
con cargo al presupuesto institucional de los pliegos
correspondientes, sin demandar recursos adicionales al Tesoro
Publico.

Las acciones no contempladas en la presente Directiva seran
resueltas por la Oficina Regional de Administracion del Gobierno
Regional de Ica.

DE LAS RESPONSABILIDADES

8.1

8.2

8.4

La Oficina de Administracién del Potencial Humano es responsable
del control de los viajes en comision de servicio.

La Oficina Regional de Administracion o quien haga sus veces es
responsable de la verificacion y pago de la rendiciéon de cuentas de
viaticos.

Los titulares de los Organos y Dependencias del Gobierno Regional
de lca son responsables del cumplimiento de las disposiciones
establecidas en la presente Directiva.

El comisionado que adultere comprobantes de pago autorizados por
la SUNAT, sera pasible de sanciones administrativas, civiles y/o
penales, segun la gravedad del caso.



8.5 La Oficina Regional de Control Institucional, sera la encargada de
velar por el cumplimiento de la presente Directiva.
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ANEXO N° 01
ESCALA DE VIATICOS SEGUN D.S. N° 007-2013-EF

DESTINO
LIMA, OTROS DPTOS
DESCR":C'O,N FUERA DE LA REGION
ICA
— COMISION DE SERVICIOS CON MOVILIDAD OFICIAL ASIGNADA
1.1. PRESIDENTE REGIONAL Y VICE - PRESIDENTE REGIONAL
HOSPEDAJE 140
ALIMENTACION 170
1.2. CONSEJEROS REGIONALES, GERENTE GENERAL REGIONAL, DIRECTORES REGIONALES
SECTORIALES, GERENTES REGIONALES Y DIRECTORES GENERALES, GERENTES SUB
REGIONALES, SUB - GERENTES Y DIRECTORES
HOSPEDAJE s 100
ALIMENTACION 150
1.3. PROFESIONALES, TECNICOS Y AUXILIARES
HOSPEDAJE 100
ALIMENTACION 150
— COMISION DE SERVICIOS SIN MOVILIDAD OFICIAL ASIGNADA (*)
2.1. PRESIDENTE REGIONAL Y VICE - PRESIDENTE REGIONAL
HOSPEDAJE 4 140
ALIMENTACION ' 170
MOVILIDAD LOCAL 50
TERMINAL TERRESTRE 20
2.2. CONSEJEROS REGIONALES, GERENTE GENERAL REGIONAL, DIRECTORES REGIONALES
SECTORIALES, GERENTES REGIONALES Y DIRECTORES GENERALES, GERENTES SUB
REGIONALES, SUB - GERENTES Y DIRECTORES
HOSPEDAJE 100
ALIMENTACION 150
MOVILIDAD LOCAL k 50
TERMINAL TERRESTRE 20
2.3. PROFESIONALES, TECNICOS Y AUXILIARES
HOSPEDAJE 100
ALIMENTACION 150
MOVILIDAD LOCAL 50
TERMINAL TERRESTRE 20

)

GASTOS DE TRANSPORTE
PASAJE IDAY RETORNO




ANEXO N° 02
ESCALA DE VIATICOS SEGUN D.S. N° 007-2013-EF

DESTINO
DESCRIPCION PROVINCIAS DE LA
REGION ICA
— COMISION DE SERVICIOS CON MOVILIDAD OFICIAL ASIGNADA
1.1. PRESIDENTE REGIONAL Y VICE - PRESIDENTE REGIONAL
HOSPEDAJE 70
ALIMENTACION 85
1.2. CONSEJEROS REGIONALES, GERENTE GENERAL REGIONAL, DIRECTORES REGIONALES
SECTORIALES, GERENTES REGIONALES Y DIRECTORES GENERALES, GERENTES SUB
REGIONALES, SUB - GERENTES Y DIRECTORES
HOSPEDAJE 50
ALIMENTACION | 75
1.3. PROFESIONALES, TECNICOS Y AUXILIARES
HOSPEDAJE ’ 50
ALIMENTACION 75
— COMISION DE SERVICIOS SIN MOVILIDAD OFICIAL ASIGNADA (*)
2.1. PRESIDENTE REGIONAL Y VICE - PRESIDENTE REGIONAL
HOSPEDAJE 70
ALIMENTACION 85
MOVILIDAD LOCAL ' 25
TERMINAL TERRESTRE 10
2.2. CONSEJEROS REGIONALES, GERENTE GENERAL REGIONAL, DIRECTORES REGIONALES
SECTORIALES, GERENTES REGIONALES Y DIRECTORES GENERALES, GERENTES SUB
REGIONALES, SUB - GERENTES Y DIRECTORES
HOSPEDAJE 50
ALIMENTACION 75
MOVILIDAD LOCAL 25
TERMINAL TERRESTRE A 10
2.3. PROFESIONALES, TECNICOS Y AUXILIARES '
HOSPEDAJE 50
ALIMENTACION 75
MOVILIDAD LOCAL 25
TERMINAL TERRESTRE 10

*

GASTOS DE TRANSPORTE
PASAJE IDA Y RETORNO
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