R&gl Gobierno Regional de Ica)*

RESOLUCION SUBGERENCIAL N° 0001-2015-GORE.ICA-GRPPAT/SPRE

REGIDH,
oo

lca, 04.NOV.2015

Visto, el Informe N° 010-2015-GORE.ICA-SDI/CYAG, Nota N°® 100-2015-
GORE.ICA-SMGE y Memorando N° 067-2015-GORE.ICA-SMGE emitidos por la
Subgerencia de Modernizacion de la Gestién, en la que emite opinidn favorable para la
aprobacién del proyecto de Instructivo del Procedimiento interno denominado
“Certificacidon Presupuestal” para bienes, servicios y personal; asi como para proyectos
de inversion, presentados por esta Subgerencia.

CONSIDERANDOQO:

Que, la Politica de Modernizacién de la Gestion Publica aprobada mediante eftau
Decreto Supremo 004-2013-PCM, cuya finalidad es orientar el proceso de modernizacion
del Estado Peruano, identifica como uno de los pilares centrales de la Politica de
Modernizacion de la gestion plblica a la Gestion por Procesos, Simplificacién,
Administrativa y Organizacién Institucional. De acuerdo a ello, los procesos dentro de las
organizaciones se deben definir como una secuencia de actividades que transforman una
entrada en una salida, afadiéndole un valor en cada etapa de la cadena de valor,
ademas de trabajar en la optimizacion de sus procesos de produccidn de bienes y
servicios publicos.

Que, mediante Decreto Regional N° 0006-2015-GORE-ICA de fecha 01 de Abril
de 2015 se declaré al Gobierno Regional de lca en proceso de modernizacion, con la
finalidad de mejorar la gestién publica regional y construir un gobierno regional al servicio
del ciudadano iqueno;

Que, con Informe N° 530-2015-GORE.ICA-GRPPAT/SPRE la Subgerencia de
Presupuesto, presenta el proyecto de Instructivo del Procedimiento interno denominado
“Certificacion Presupuestal” para bienes, servicios y personal; asi como para proyectos
de inversion.

Que, mediante Resolucion Ejecutiva Regional N° 0353-2015-GORE-ICA/GR, de
fecha 23 de setiembre del 2015, se dispuso en su numeral 7.1.1 articulo séptimo que los
titulares de las unidades organicas a cargo de sistemas administrativos, tienen la
facultad de aprobar instructivos regionales como instrumentos normativos especificos
emitidos cuando la materia a regular corresponda a aquellas bajo su responsabilidad.

Que, el numeral 7.1.1. de la Resolucién Ejecutiva Regional N° 0353-2015-GORE-
ICA/GR dispone que los Instructivos Regionales se aprueban mediante Resolucion
Subgerencial, previo informe técnico sustentatorio de la unidad organica proponente y la
opinidn favorable de la Subgerencia de Modernizacién de la Gestién de la Gerencia
Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial.
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RESOLUCION SUBGERENCIAL N° 0001-2015-GORE.ICA-GRPPAT/SPRE

Que, con Memorando N° 067-2015-GORE.ICA-SMGE la Subgerencia de
Modernizacion de la Gestion remite la Nota N° 100-2015-GORE.ICA-SMGE por el que
otorga la opinién favorable al proyecto de Instructivo del Procedimiento Interno
denominado “Certificacion Presupuestal’ para bienes, servicios y personal; asi como para
proyectos de inversion.

Estando a lo expuesto y en uso de las facultades conferidas en el articulo 37° y
41° de la Ley Organica de Gobiernos Regionales, Ley N° 27867, y el Decreto Regional N°
0006-2015-GORE-ICA/GR, asi como la Resolucion Ejecutiva Regional N° 0353-2015-
GORE-ICA/GR.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR el Instructivo del Procedimiento Interno
denominado “Certificacién Presupuestal’ para bienes, servicios, personal e Inversiones,
de la Subgerencia de Presupuesto de la Gerencia Regional de Planeamiento,
Presupuesto y Acondicionamiento Territorial del Gobierno Regional de lca, conforme al
Anexo 01 y Anexo 02 que forma parte integrante de la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- DISPONER que la presente Resolucién Subgerencial
Regional sea notificada a las Gerencias Regionales, Subgerencias, Direcciones
Regionales, Centro de Servicios Subregionales, Programa Regional de Titulacion de
Tierras y Proyecto Especial Tambo Ccaracocha, para su cumplimiento.

ARTICULO TERCERO.- DISPONER que los érganos, unidades organicas,
proyecto especial y programa regional descritos en el articulo precedente, cumplan con la
presente disposicion, a partir del dia siguiente de la aprobacion de la presente resolucion,
bajo responsabilidad.

ARTICULO CUARTO.- ENCARGAR a la Subgerencia de Presupuesto, en
atencién a su competencia; la absolucién de dudas o consultas sobre el particular asi
como interpretacion de los alcances de la presente Resolucién Subgerencial, en caso le
sea solicitado.

ARTICULO QUINTO.- DISPONER que la Subgerencia de Gestion Documentaria
y Atencion al Ciudadano transcriba la presente resolucién, para su notificacion
correspondiente.

Registrese, Comuniquese y Camplase.

et

SHTA. SHERYL D. ZUNIBA BENITO
SUBGERENTE




ANEXO 01

INSTRUCTIVO PARA EL PROCEDIMIENTO:
CERTIFICACION PRESUPUESTAL
(Bienes, Servicios y Personal)

ENTIDAD GOBIERNQO REGIONAL DE ICA
ORGANO GERENCIA REGIONAL DE
PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y
ACONDICIONAMIENTO
TERRITORIAL
UNIDAD ORGANICA : SUBGERENCIA DE PRESUPUESTO
1. FINALIDAD

Establecer e! procedimiento para la certificacion de crédito presupuestario
referente a la adquisicion de los bienes, servicios, contratacion de personal, pago
de personal {(activo y cesante) y beneficios sociales, de acuerdo a la

normatividad vigente,

2. DEFINICION

La certificaciéon Presupuestal es un acto de administracion cuya finalidad es
garantizar que se cuenta con el crédito presupuestario disponible y libre de
afectacién, para comprometer un gasto con carge al presupuesto institucional
autorizado para el afio fiscal respectivo, en funcién a la PCA {programacion de
compromisos anualizados), previo cumplimiento de las disposiciones legales
vigentes que regulen e! objeto materia del compromiso. Directiva N® 005-2010-
EF/76.01 y modificatorias.

3. BASE LEGAL

NNENENENEN

AN

Ley N° 27867 “Ley Orgénica de Gobiernos Regionales” y sus modificatorias.
Ley N° 27658 “Ley Marco de Modernizacién de la Gestidon del Estado”.

Ley N° 30281, “Ley de Presupuesto de! Sector Publico para el Afio Fiscal™.
Ley N° 30225, “Ley de Contrataciones del Estado”.

Decreto Supremo N° 304-2012-EF, Aprueban Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 28411, “Ley General del Sistema Nacicnal de Presupuesto”.
Resolucién Directoral N° 030-2010-EF/76.01 que aprueba la Directiva N°
005-2010-EF/76.01, “Directiva para Ejecucidn  Presupuestaria” vy
modificatorias la misma gque aprueba el cuadro de plazos de la fase de
Ejecucion.

Ordenanza Regional N° 016- 2013-GORE-ICA “Reglamento de Organizacion
y Funciones del GORE-ICA”.
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v Ordenanza Regional N° 0003-2015-GORE-ICA, “Ordenanza Regional que
modifica el Reglamento de Organizacién y Funciones - RQF Gobiernc
Regicna! de Ica”.

v Decreto Regional N° 006-2015-GORE-ICA/GR, "Declaran en Proceso de
Modernizacion el GORE-ICA”.

v Resolucion Jefatural N° 059-77-INAP/DNR, “Normas para la Formulacion de
los Manuales de Procedimientos®.

v" Resolucion Ejecutiva Regional N° 0353-2015-GORE-ICA/GR.

4. REQUISITOS
4.1 Para bienes y servicios
4.1.1 Para Servicios;

v Solicitud de modificacion y/o ampliacisn yio certificacion presupuestal.

v" Formato llenado de solicitud de modificacion y/o ampliacion y/o certificacion
presupuestal, respectivamente visado.

v"Informe Técnico sustentatorio y antecedentes.

v Terminos de Referencia.

4.1.2 Para Bienes;

v Solicitud de modificacion yfo ampliacién y/o certificacién presupuestal.

v" Formato llenado de solicitud de modificacion y/o ampliacién y/o certificacion
presupuestal, respectivamente visado.

v Informe Técnico sustentatorio y antecedentes.

v Especificaciones técnicas.

4.2 Para contratacién de personal y pago de personal

4.2.1 Para contratacién de personal, pago de personal activo, cesante y
beneficios sociales:

¥ Solicitud de modificacién yfo ampliacion y/o certificacion presupuestal.

¥ Formato llenado de solicitud de modificacion y/o certificacién presupuestal,
respectivamente visado.

¥ Informe Técnico sustentatorio, adjuntando cuadro nominativo del personal y
antecedentes.

v En el caso de contratacién de personal CAS, deberan adjuntar
adicionalmente a lo indicado, la respectiva autorizacién de inicio de
convocatoria y los Términos de referencia con la visacién del area
correspondiente. Es preciso indicar, que la certificacion presupuestal debera
solicitarse antes del inicio def proceso de convocatoria.

v En_el casc de prérrogas y/o renovacién de contratos de personat CAS,
deberan adjuntar adicionaimente a lo indicado, la adenda debidamente
suscrita por ambas partes. Es preciso indicar, que la certificacion
presupuestal debera solicitarse antes del inicio de la prérroga y/o renovacion
del contrato.

5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

N° DE ORGANO QUE
ORDEN ACCIONES O TAREAS TIEMPO | EJECUTALA
ACCION
Secretaria 05 min Subgerencia
01 Recepciona y registra informe técnico emitido por ’ de
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el drea usuaria y deriva a Subgerente.

02

Subgerente
Toma conocimiento, revisa contenido del

requerimiento y realiza proveido.

07 min.

03

Especialista
3.1 Toma conocimiento, revisa y evalia

informacion presentada por el area usuaria y
verifica en el Sistema Integrado de Administracion
Financiera (SIAF), si cuenta con ia disponibilidad
presupuestal.

3.2 Si cuenta con disponibilidad presupuestal
Prepara informe  solicitando  Certificacion
Presupuestal dirigida a la Subgerencia de
Presupuesto (SPRE).

3.4 No cuenta con disponibilidad presupuestal
Llena informacién en Formato de solicitud de
modificacion y/o ampliacién yfo certificacién.

30 min.

04

Secretaria
Recepciona informe técnico del especialista,
registra y deriva a subgerente.

05 min.

05

Subgerente
5.1 Recepciona y tama conocimiento del informe

técnico, realiza provelido.
5.2 Deriva a secretaria para elaboracién del
documento de remision a la SPRE,

07 min.

Abastecimient
o/
Subgerencia
de Gestidn de
los Recursos
Humanos

06

Secretaria
Recepciona y registra informe técnico vy
antecedentes, y deriva a Subgerente.

05 min.

07

Subgerente
Toma conocimiento, revisa contenide del

requerimiento e informe técnico y realiza proveido.

07 min.

08

Especialista

Toma conocimiento, revisa y evalia informacién
presentada por el area usuaria y verifica en el
Sistema Integrado de Administracién Financiera
(SIAF), si cuenta con la disponibilidad
presupuestal,

8.1 Si estd conforme

Elabora informe técnico de crédito presupuestario
y realiza la priorizacién en sistema SIAF.

8.2 No esta conforme

Prepara informe detallando observaciones, para su
posterior subsanacidn por el érgano
correspondiente.

45 min.

09

Secretaria
Recepciona informe técnico del especialista, los
registra y deriva a subgerente.

05 min,

10

Subgerente
10.1 Recepciona informe técnico del especialista,

los revisa, evallia corenido y realiza provefdo.
10.2 Devuelve a secretaria para ser derivado al
area correspondiente.

07 min.

Subgerencia
de
Presupuesto
(SPRE)
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11

Secretaria
Recibe y registra documentacion,
Subgerente,

y deriva a

05 min.

12

Subgerente
Toma conocimiento, revisa contenido del

requerimiento e informe técnico y realiza proveldo.

Q7 min,

13

Especialista
Recibe informacion, revisa informe técnico de

disponibilidad presupuestaria.

13.1 Si el informe emite la certificacion:

Realiza el Registro de Certificacion en el Médulo
Administrativo SIAF, conforme a lo indicado en el
Informe emitido por el sectorista de SPRE.

13.2 Si el informe es de modificacién:

Liena informacidn en Formatc de solicitud de
medificacion ylo ampliacian y/o certificacion.

20 min.

14

Secretaria
Recepciona informe técnice del
registra y deriva a Subgerente.

especialista,

05 min.

15

Subgerente
15.1 Recibe documentacion,

evalia y realiza proveido para
documentacion a la SPRE.

16.2 Devuelve a secretaria para ser derivado a la
SPRE,

revisa contenido,
derivar

07 min,

Subgerencia
de
Abastecimient
o/ Subgerencia
de Gestién de
los Recursos
Humanos

16

Secretaria
Recibe documentacion con proveido, registra y
deriva a Subgerente.

05 min.

17

Subgerente
Recepciona

contenido,
proveldo.

revisa y evalla
mediante

informe técnico,
deriva a especialista

07 min.

18

Especialista
Recibe documentacién y verifica en el sistema

SIAF

18.1 Si el crédito presupuestario se encuentra
correctamente registrado.

Aprueba, imprime y sella la “Nota de Certificacién
de Crédito Presupuestario”.

18.2 Si existe observacion en el registro.

Se rechaza registro y se devuelve a la
Subgerencia de Abastecimiento/Subgerencia de
Gestidn de los Recursos Humanos, a fin gue
ingrese registro correctamente.

En ambos casos se devuelve documentacidn a la
secretaria para el tramite correspondiente.

30 min.

19

Subgerente
19.1 Visa Nota de Cetificacion de Crédito

Presupuestario.

19.2 De rechazarse registro, se deriva con
proveldo a la Subgerencia de
Abastecimiento/Subgerencia de Gestion de los

05 min.

Subgerencia
de
Presupuesto
{SPRE)
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IR LA

Recursos Humanos para su revision.
Secretaria
Recibe “Nota de Certificacion de Crédito
Presupuestaric” junto con antecedentes, registra y
envia area solicitante.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

20 05 min.

6. DURACION
219 Minutos.
7. FRECUENCIA
5 solicitudes por dia (promedio).
8. DIAGRAMA DE BLOQUES
(Grafico 01).
3. FORMULARIOS
Formate de solicitud de modificacién y/o ampliacion y/c certificacidn presupuestal.
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INSTRUCTIVO PARA EL PROCEDIMIENTO:
CERTIFICACION PRESUPUESTAL

(Inversiones)

ENTIDAD GOBIERNQ REGIONAL DE ICA

ORGANO GERENCIA REGIONAL DE
PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y
ACONDICIONAMIENTO
TERRITORIAL

UNIDAD ORGANICA : SUBGERENCIA DE PRESUPUESTO

1. FINALIDAD

Establecer el procedimiento para la certificacion de crédito presupuestario
referente a los proyectos de inversion para obras y supervision de acuerdo a la
normatividad vigente.

2. DEFINICION

Certificacién Presupuestz! es un acto de administracion cuya finalidad es
garantizar que se cuenta con el crédito presupuestario disponible y libre de
afectacion, para comprometer un gasto con cargo al presupuesto institucional
autorizado para el afio fiscal respectivo, en funcion a la PCA (programacion de
compromisos anualizados), previo cumplimiento de las disposiciones legales
vigentes gue regulen el objeto materia del compromiso. (Fuente: Directiva N°
005-2010-EF/76.01 y modificatorias).

3. BASE LEGAL

AN NN

<

Ley N° 27867 “Ley Organica de Gobiernos Regionales” y sus medificatorias.
Ley N° 27658 "Ley Marco de Modernizacién de fa Gestion del Estado”.

Ley N° 30281, “Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal”.
Ley N® 30225, "Ley de Contrataciones del Estado”.

Decreto Supremo N° 304-2012-EF, Aprueban Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 28411, “Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto”.
Resolucion Directoral N° 030-2010-EF/76.01 que aprueba la Directiva N°
005-2010-EF/76.01, ‘“Directiva para Ejecucibn Presupuestaria” vy
modificatorias la misma que aprueba el cuadro de plazos de la fase de
Ejecucion.

Ordenanza Regional N°® 018- 2013-GORE-ICA "Reglamento de Organizacion
y Funciones del GORE-ICA"

Ordenanza Regional N° 0003-2015-GORE-ICA, "Ordenanza Regional que
modifica el Reglamento de Qrganizacion y Funciones — ROF Gobierno
Regional de lca”.

Decreto Regional N° 008-2015-GORE-ICA/GR, “Declaran en Proceso de
Modernizacion el GORE-ICA".
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2011-EF/68.01

Directiva General del SNIP Aprobada por Resolucion Directoral N® 003-

v Resclucién Jefatural N® 059-77-INAP/DNR, “Normas para la Formulacion de

los Manuales de Procedimientos”,

¥ Resolucion Ejecutiva Regional N° 0353-2015-GORE-ICA/GR.

4. REQUISITOS

v Solicitud de medificacién y/o ampliacion y/o certificacién presupuestal,

v Formato llenado de solicitud de modificacién ywo ampliacion  v/o
certificacion presupuestal, respectivamente visado.

v Informe Técnico sustentatorio y antecedentes.

v Términos de Referencia (TDR}.

v Para el caso de ejecucion de Obra, deberan adjuntar adicionalmente a lo
indicado, la Aprobacién del expediente técnico por el area correspondiente.

v Para el caso de contrafacion per administracion directa, deberan adjuntar
adicionalmente a lo indicado el Plan de Trabajo aprobado por la
Subgerencia de Programacion de Inversiones.

v Para el caso de contratacion por administracion indirecta, deberan adjuntar

adicionaimente a lo indicado el TDR aprobado por la Subgerencia de

Programacién de Inversiones.

5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

N° DE ORGANO QUE
ORDEN ACCIONES O TAREAS TIEMPO | EJECUTALA
ACCION
Especialista
01 Elabora informe solicitando la modificacién  y/o | 15 min.
ampliacion y/o certificacion de crédito presupuestario, G .
de acuerdo a las metas y clasificadores de gasto. erencia
~ Regional de
02 Secretaria 05 min Infraestructura
Recepciona expediente, registra y deriva a gerente. ' GRINFI/Sub
Gerente/Subgerente { MSubg
= , . . erencia de
3.1 T_oma conccimiento, revisa la informacion Abastecimient
03 contenida en el expediente y mediante proveldo remite 07 min °
ala SPRE. :
3.2 Devuelve a secretaria para ser derivado a la
Subgerencia de Presupuesto (SPRE).
04 Secretaria 05 min
Recibe, registra documento y deriva al Subgerente. '
Subgerente
a5 Toma conocimiento, revisa contenido  del | 07 min.
requerimiento e informe técnico y realiza proveldo.
Especialista
06 Toma conocimiento del expediente, revisa, verifica y Subgerencia
evalia informacién presentada por el drea de
correspondiente, verifica la disponibilidad Presupuesto
presupuestaria en sistema SIAF. (SPRE}
8.1 Si esta conforme
Elabera informe técnico de conformidad de crédito 45 min
presupuestario y realiza la priorizacién en sistema '
SIAF.
8.2 No esta conforme
Prepara informe con observaciones para el area
8
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correspondiente para la subsanacion respectiva.

Secretaria
Recepciona documentos e informe técnico emitido por

07 el especialista, luego los registra y deriva al 05 min.
Subgerente.
Subgerente
08.1 Recepciona informe técnico con antecedentes,
08 revisa y evalua el contenido def informe. 07 min.
08.2 Devuelve a secretaria para ser derivado al area
solicitante.
Secretaria
09 Recepciona, registra y deriva documento al | 05 min.
Gerente/Subgerente,
Gerente/Subgerente
10 Toma conocimiento, revisa informes técnicos, deriva | 07 min.
mediante proveldo a especialista.
Especialista "
Recibe informacion, revisa informe técnico de Rggelr:::llille
dispanibilidad presupuestaria. Infraestructura
11.1 8i el informe emite {a certificacion /Subgerencia
11 Realiza el Registro de Certificacion en el Mdédulo 15 min de
Administrative SIAF, conforme a lo indicado en el ' Abastecimient
Informe emitido por el sectorista de SPRE. o
11.2 Si el informe es de modificacidn:
Llena informacion en Formato de solicitud de
maodificacién y/o ampliacién ylo certificacion.
Gerente/Subgerente
12 Toma conocimiento del registro realizado y devuelve 07 min
documento a secretaria para ser derivado mediante )
proveido a la SPRE.
Secretaria
13 Recibe documentacion con proveldo, registra y deriva | 05 min.
a Subgerente.
Subgerente
14 Toma conccimiento del expediente, revisa informe y | 07 min,
deriva a especialista mediante proveido.
Especialista
Recibe documentacion y verifica en el sistema SIAF
15.1 Si el crédito presupuestario se encuentra
correctamente registrado.
Aprueba, imprime y sella la “"Nota de Certificacién de
Crédito Presupuestario”. .
15 15.2 Si existe observacion en el registro. 30 min.
Se rechaza registro y se devuelve a la Subgerencia de Subgerencia
Abastecimiento, a fin que ingrese registro de
correctamente. Presupuesto
En ambos casos se devuelve documentacion a la (SPRE)
secretaria para el tramite correspondiente.
Subgerente
16.1 Visa Nota de Certificacion de Crédito
Presupuestario. ,
16 16.2 De rechazarse registro, se deriva con proveldo a 07 min.
la Subgerencia de Abastecimiento para su revision.
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Secretaria
Recibe “Nota de Certificacibn de  Crédito

17 Presupuestario” junto con antecedentes, registra y 03 min.
envia area solicitante.
FIN DEL PROCEDIMIENTO
6. DURACION
184 Minutos

7. FRECUENCIA
5 solicitudes por dia (promedio)
8. DIAGRAMA DE BLOQUES
(Ver Grafico 02)
9. FORMULARIOS
Formato de solicitud de modificacion y/o ampliacién y/o certificacién presupuestal
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ANEXQO 02

Nro

ANEXO 02

GOBIERNO REGIONAL DE ICA

NOTA DE MODIFICACION Y/O AMPLIACION Y/O CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO/REBAJA PRESUPUESTAL

AfO

FECHA:

). DATOS DEL AREA SOLICITANTE

DEPENDENCIA

SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO/SUBGERENCIA DE GESTION DE LOS RECURSOS HUMANOS

1. INFORMACGION SOLICITADA

| | MODIFICACION PRESUPUESTAL

| I AMPLIACION PRESUPUESTAL
_
[ | CERTFICAGION Y PRIORIZACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO

| | REBAJA PRESUPLESTAL

. DETALLE DE LA SOLICITUD
MODIFICACION CERTIFICACIONS PRIORIZACION | REBAJA YIO AMPLIACION

FTE. DE FTO.: FTE. DEFTO.: FTE. DE FTO.:
DE META:; A META: META: META: CERT, N*
ESPEC. DE GASTO IMPORTE ESPEC. DEGASTO| IMPORTE |ESPEC. DEGASTO| IMPORTE |ESPEC. GASTO | IMPORTE

TOTAL 0.00 TOTAL 0.00 TOTAL 0.00 TOTAL 0.00
SUSTENTO TECNICO:

v° B° AREA SOLICITANTE V° B® ESPECIALISTA SABA/SGRH V* B° SABA/SGRH
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