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RESOLUCION SUBGERENCIAL REGIONAL N° 001 -2016-GORE.ICA-/SEPR

lca, 22 de agosto del 2016

Visto, el Informe N° 077 - 2016 - GORE.ICA ~-GRPPAT/SMGE, que recomienda la
aprobacion dei Instructivo para la Elaboracién de los Términos de Referencia Contratacion
para la Contratacion de Servicio de Consultoria para la Elaboracion de Estudio de Pre
Inversion.

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 191° de la Constitucién Politica del Pert concordante con el
articulo 2° de ia Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales, establece que los
Gobiernos Regionales emanan de la voluntad popular, son personas juridicas de derecho
piblico, con autonomia politica, econdémica y administrativa en asuntos de su
competencia;

Que, conforme a lo establecido en el inciso 1) del articulo 9° de la Ley Organica de
Gobiernos Regionales, los Gobiernos Regionales son competentes para aprobar su
organizacion interna y su presupuesto;

Que, la Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacion de la Gestién del Estado y
su reglamento declaran al Estado Peruano en proceso de modernizacién en sus diferentes
instancias y niveles de gobiemo a fin de mejorar la gestion publica y construir un Estado
democratico, descentralizado y al servicio del ciudadano;

Que, e} articulo 5° del Decreto Supremo N° 043-2006-PCM establece que el
Reglamento de Organizacion y Funciones es el documento técnico normativo de gestion
institucional que formaliza la estructura orgdnica de la Entidad orientada al esfuerzo
institucional y al logro de su misién y objetivos; contiene las funciones generales de la
_\!Entidad y las funciones especificas de les 6rganos y unidades organicas y establece sus
. ».t  Irelaciones y responsabilidades;

Que, el articulo 143° del Reglamento de Organizacién y Funciones del Gobierno
Regional de Ica sefala que la Subgerencia de Estudios y Proyectos, de la Gerencia
Regional de Infraestructura tiene dentro de sus funciones formular las bases y t&rminos de
referencia acorde a las normas legales vigentes para la ejecucion de proyectos de
inversion, por cualquier modalidad de contratacion y ejecucion.

Que, el articulo 7.1.1 de la Resolucién Ejecutiva Regional N° 0353-2015-GORE-
ICA/GR indica que los instructivos regionales se aprueban mediante Resolucion
Subgerenciai.

Estando a lo expuesto y en uso de las facultades conferidas al Gobierno Regional
por la Ley N® 27783, “Ley de Bases de las Descentralizacién®, Ley N° 27867 “Ley
Orgénica de Gobiernos Regicnales’ y modificatoria, Ley N° 27902 y, la Acreditacion del
Jurado Nacional de Elecciones;
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SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR El Instructivo para la Elaboracién de los
Términos de Referencia Contratacion para la Contratacion de Servicio de Consultoria para
la Elaboracién de Estudio de Pre Inversién.

ARTICULO SEGUNDO.- DISPONER que !a presente Resolucion sea notificada a
las Gerencias Regionales, Subgerencias, Direcciones Regionales, Centros de Servicios ai
Ciudadano, Proyecto Especial Tambo Ccaracocha y e Programa Regional de Titulacion
de Tierras para su conocimiento y cumplimiento.

ARTICULO CUARTO.- ENCARGAR a la Subgerencia de Estudios y Proyectos de
, }a Gerencia Regional de Infraestructura, en atencion a sus funciones y competencias, la
.absolucion de dudas y consultas sobre el particular asi como la interpretacién de los

* alcances de la presente Resolucién Gerencial, en caso sea solicitado.

ARTICULO QUINTO.- DISPONER que la Subgerencia de Tecnologias de ia
Informacion de la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento
Territoriat publique la presente Resolucién Gerencial en la Pagina Institucional del
Gobierno Regional de |ca.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

SIQNAL DE 3CA
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PROYECTO DE INSTRUCTIVO PARA LA ELABORACION DE TDR PARA CONTRATACION DEL
SERVICIO DE CONSULTORIA PARA LA ELABORACION DEL ESTUDIO DE PREINVERSION PARA LA
REGION ICA

l. OBJETIVO

Et presente documento tiene por objeto establecer los lineamientos que garanticen la adecuada contratacién de
los Estudios de Pre Inversion a Nivel de Perfil de los PIP gue ejecutara el Gobierno Regional de fca a través de
su Unidad Ejecutora, de acuerdo con fas normas técnicas, métodos y procedimientos de observancia
obligatoria aplicables a la Fase de Pre Inversion enmarcados en las disposiciones del Sistema Nacional de
Inversion Publica, el Sistema Nacional de Contrataciones del Estado y en el marco de una Gestion Publica por
resultadas y Modernizacion del Estado.

Il. FINALIDAD

Lograr que los Estudios de Pre Inversion a Nivel de Perfil de fos PIP que formula el Gobiermo Regionai de ica
se elaboren en condiciones de calidad y ventajosas para la Entidad, obteniende como producto, estudios de pre
inversién de calidad y oportunos que permita a la Entidad cumpiir con sus objetivos conforme & su Plan
Operativo Institucional.

lll. BASE LEGAL

¥ Constitucion Politica del Peril.

> Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestion del Estado y sus nomas madificatorias {Leyes
N° 27842, 27852 y 27899).

Ley N° 27867. Ley Qrganica de los Gobiernos Regionales y sus medificatorias.

Ley N° 27293. Ley del Sistema Nacional de Inversidn Pubiica, modificada por las Leyes N* 28522,
28802, y por tos D. Leg. N° 1005 y 1091,

Ley de Contrataciones del Estado aprobada mediante LEY N° 30225

Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado aprobade mediante D.5. N° 350-2015 -EF.

Ley N° 27783, Ley de Bases de la Descentralizacion.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y su modificatoria Ley N° 28187

Ley N° 27785. Ley Orgénica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Repabiica.
Ley N° 30372 Ley del Presupuesto para el Sector Plblico para el afio 2016

Decreto Supremo N° 102-2007-EF. Reglamento del Sistema Macional de inversién pohlica.

Qirectiva General de! Sistema Nacional de Inversién Plblica vigente (Aprobada por Resolucién Directoral
N® 003-2011-EF/68.01}, ¥ sus medificatorias.
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V. ALCANGCE

Los presentes Instructives son de cumplimiento y apficacién obligatoria por jos funcionarios y servidores en lo
concerniente a fa formulacion de los Estudios de Pre Inversién a Nivel de Perfil de los PIP que sjecutara el
Gobierno Regional de ica.

V. DISPOSICIONES GENERALES

Se encuentran comprendidas en el presente procedimiento, todas las contrataciones de estudios de pre
inversion salicitados por la Sub Gerencla de Estudios y Proyectos de fa Sede Cenfral v fas demés Unidades
Formuladoras del Gebierno Regional de lea,

La Sub Gerencia de Estudios y Proyectos de la Sede Central y [as demas Unidades Fermuladoras del Gobierno
Regional de lca en su condicion de areas usuarias, son responsables de etaborar y presentar ante la Oficina
Regional de Administracién y Finanzas, los términos de referencia para contratacion de servicios de elaboracién
de estudios de pre inversion teniendo en cuenta tedos los aspectos técnicos y adminisirativos que garanticen
estudios de pre inversidn oportunos y de calidad.




La formulacion de las especificaciones técnicas deberd ser realizada por ef drea usuaria siguiende los
lineamientos establecidos por el Gobierno Regiconal ¥ las normas gue rigen las contrastaciones; enfocandose a
las caracteristicas y necesidades principales del estudio de pre inversién a desarrofiar ; posteriormente,
conjuntamente con la Subgerencia de Abastecimiento, se sjustaran los Témminos de Referencia como
consecuencia de ia evaluacion de las alternativas técnicas y las posibilidades que ofrece el mercade para la
satisfaccidn del requerimiento.

Para su admision a tramite, los términos de referencia elaborados por tas Unidades Formuladoras del Gobierno
Regional de Ica deberan contar con la aprobacion explicita de la Gerencia Regional de Infraestructura,

El drea usuaria que solicitd la contratacién del servicio, serd responsable de la calidad y opertunidad en gue se
recibira ol estudio confratado. Asl misme, tendrd responsabilidad directa en caso de encontrarse vaclos durante
la contratacion y la ejecucion contractual de fa prestacion, cuando éstos no hayan sido previstos,

5.1 Abreviaturas
Para efectos del presente Instructivo se tendran en consideracion las  siguientes abreviaturas:
5.1.1 OPI: Sub Gerencia de Programacion e Inversiones.
5.1.2 5SNIP: Sistema Nacional de Inversién Pablica.
5.1.3 PIP: Proyecto de Inversion Publica.
5.1.4 MEF: Ministeric de Economia y Finanzas.
5.1.5 DGIP: Direccion General de Inversién Plblica.
5.1.6 PESEM: Plan Estratégica Sectorial Muitianual.
5.1,7 PDCR; Fian de Desarrollo Concertado Regional.
5.1.8 LCE: Ley de Contrataciones dal Estage.

5.1.9 RLCE: Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

5.i Definiciones
Para efectos del presente Instructivo se deben tener en cuanta ias siguientes definiciones:
5.2.1 Ciclo del Proyecto:
Comprende fas fases de pre inversion, inversidn y postinversion.
5.2.2 Contenidos Minimos:

Informacidn que debera ser desarroflada en cada uno de los estudios de pre inversion.

5.2.3 Idea de Proyecto:

Establece la necesidad u oportunidad a partir de la cual se disefia el proyecto, debe reflgjar la
accion o proceso que se va a desarroliar, el objeto sobre el cual se realizard dicha accién y ta
ubicacién o cobertura geogréfica que se alcanzara con el proyecto.

5.2.4 iIndicador de Desempefiio:

Los indicadores de desempedo son instrumentos que proporcionan informacion cuantitativa
sobre el desenvolvimiento y logros de una institucion, programa, actividad o proyecto a favor de
la poblacién u cbieto de su intervencion, en el marco de sus objetivos estratégicos y su Mision.
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5.2.5

5.2.6

5.2.7

5.2.8

5.2.9

indicador de Insumo:

Miden {cuantifican} los recursos fisicos, humanos y financieros utilizados en [a ejecucion de los
proyectos.

indicador de Impacto:

Miden el efecto directo o indirecto que generan las inversiones en lalocalidad.

Indicador de Proceso:

Miden el desempefio de la productividad alcanzada por las personas, areas 0 grupos de trabajo
en relacidn a los principales hitos del ciclo de gestidn deinversiones.

Indicador de Producto:

Miden ia cantidad de bienes o servicios que el proyecto o el Programa de Inversiones genera a
favor de la comunidad.

Indicador de Resultado:

Miden el progresc en relacion con ¢l objetivo sefalado para el proyecto o para el Plan de
inversion.

5.2.10 Linea de Base:

ta linea de base o estudic de base es la primera medicidn de todos los indicadores
contemplados en el disefto de un Proyecto de Inversién Plblica y, per ende, permite conocer
al valor de los indicadores al momenta de iniciarse las acciones planificadas, es decir, establece
&l “punta de partida” del proyecto o intervencion.

5.2.11 Marco Lbgico:

El marco logico es una matriz que redne informacién esencial de la estructura de un proyecto.
Esta matriz tiene dos entradas de informacidn, ta vertical, que consta de 4 filas, y la haorizontal,
gue consta de 4 columnas.

5.2.12 Perfil:

Estimacion inicial tanto de aspectos técnicos como de beneficios y costos de un conjunto de
alternativas.

5.2.13 Paliticas Nacionales:

Se entiende por poliica nacional, toda norma que con ese nombre emite el Poder Ejecutivo
en su calidad de ente rector, con el propésito de definir objetivos prioritarios, lineamientos y
contenidos principales de pofitica pdblica asi come los estandares nacionates de cumplimiento
y pravision que deben ser afcanzados para asegurar una adecuada prestacion de los servicios
y @i normal desarrollo de las actividades privadas.

5.2.14 Proyecto de Inversién Publica:

Para &l presente Instructivo, un Proyecio de Inversién Publica - PIP, constituye una intervencion
limitada en e! tiempo que utiliza total o parcialmente recursos piblicos, con el fin de crear,
ampliar, mejorar o recuperar la capacidad productora o de provision de bienes o servicios de
una Entidad; cuyos beneficios se generen durante la vida (tl del proyecto y éstos sean
independientes de los de otros proyecios.

El PIP debe constituir la solucién & un problema vinculado a la finalidad de una Entidad y
a sus competencias. Su ejecucién puede hacerse en mas de un ejercicio presupuestal,
conforme al cronograma de ejecucion de los estudios de preinversidn.




£.2.15 Sisterna Nacional de Inversidn Piblica -SNIP:

El SNIP es un sistema administrativo del Estado gue a través de un conjunto de
principios, métodes, procedimientos y normas técnicas certifica la calicad de los Proyectos de
Jnversidn Pablica (PIP). Con ello sebusca:

¥ Eficiencia en la utilizacién de recursos de inversion.
» Sostenibilidad en la mejora de la calidad o ampliacién de la provisidn de los servicios

publicos intervenidos por los proyectos.
¥ Mayorimpacto socio-econdmico, es decir, un mayor bienestar para la poblacién.

VI, LINEAMIENTOS

Conternpla la stapa de estudio de un PIP a nivel de perfil, a partir de 1a ideniificacién de un problema o
necesidad a resclver. Incluye el estudio de las alternativas de solucién y la evaluacion técnico - econdémica
para seleccionar aquelia alternativa que maximice los beneficios de la inversién al menor costo posibie.

6.1, idea de proyecto.

A partir de |a idea de Proyecto se trasciende hacia la formulacién de un Perfil, que es la primera etapa
de la fase de pre inversion de un PIP y que es de caracter obligatorio.

La identificacion de la !dea de Proyecto de Inversién consiste en recoger y organizar las dernandas o
iniciativas de inversién de los ciudadanos, gobiernos locales y organizaciones civiles de la jurisdiceidn.
El objetivo es ordenar, agrupar, validar y priorizar las demandas de la poblacién para que pusdan ser
convertidas en scluciones a Iravés de proyectos de inversidon compatible con los lineamientos de
Politicas Nacionales de obligatorio cumplimignto, Normas Técnicas sectoriales, Lineamientos de
Politica de log Sectores y can los diferentes instrumentos de Planeamiento Estratégico del Gobierno
Regicnal de Ica como son: el PDCR, el PEly los Planes Multianuales.

Asi mismo, es importante verificar los problemas que deben solucionarse o las potencialidades que
deben desarrcllarse a fin de lograr un desarrollo humano integral y sustentable.

6.2. Estudio de Pre inversion: Perfil y/o Factibilidad

La realizacién de los estudios de pre inversidn son responsabilidad de las Unidades Formuladoras del
Gobierno Regional de lca, con los recursos gue tenga dispones {profesionales internos o a través de
consultoria externa), siguiendo las pautas metodolégicas gispuestas por el SNIP y velando porque ¢t
proyecto se oriente en el marco de un planeamiento estratégico con enfoque por resultadas, debiende
ser asimismo compatible con los lineamientos de Politicas Nacionales de obligaterio cumplimiento,
lineamientos de Politica de los Seclores y con los diferentes instrumentos de gestion del Gabierno
Regicnal de Ica como son: el PDRC, & PEl, los Objetivos del Milenio, el Plan Bicentenario y los Planes
Estratégicos sectoriales Multianuales, asi como los contenidos minimos, parametros, metodologias y
normas técnicas que se dispongan y las fijadas por las Directivas del SNIP,

El objetivo principal de elaborar el estudic de pre inversion es la identificacion del preblema y sus
causas, los abjetivos del proyecto, la adecuada identificacion de aliernativas para la solucion del
preblema, y la evaluacidn preliminar de dichas alternativas.

Las Unidades Formuladoras, para elaborar log Términos de Referencia en forma obtligatoria realizaran
una vists de campo a la zona de intervencién con la finalidad que los Términos de Referencia se
elaboren con criterios cbjetives en el plazo de 10 dias habiles, siendo responsable de la elaboracién de

,/;T:‘"«‘ ios TDR el profesional especialista de la Unidad Formuladora y permitan una intervencion exitosa en la
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\ solucion del problema identificado o satisfaccion de la necesidad.

tas Unidades Formuladoras del Gobierno Regional de lca, presentaran su requerimiento sobre los
términos de referencia elaborados, especificaments pata cada proyecto y aprobados por la OPI,
teniendo en cuenta las consideraciones del presente documento,




6.3l

6.4

La Unigad Formuladora que soficita la contratacién del servicio de elaboracion de un estudic de pre
inversion debera tener en cuenta |o siguiente:

Verificar en el Banco de Proyectos det SNIP si la intervencidn a realizar ya cuonta con aigun proyecto
inscrito en dicha Banco a fin de evitar duplicidad o suparposicién,

Evitar el fraccionamiento conforme a la LCE y RLCE.

Considerar las Normas Técnicas Nacionales, Normas Técnicas Ambientales, Normas Técnicas del
Sector, Normas y Reglamento de INDECGCPI, y ofras Normas Técnicas y Reglamentos pertinentes para
la elaboracidn del estudio de pre inversién.

Consideraciones de cbservacidn obligatoria a incluir en lus Términos de Referencia

Es responsabilidad de las Unidades Formuladoras del Gobierno Regional de lca, incorporar en los
términos de referencia, las consideraciones gue a continuacion sedetallan:

Del contenido minimo de los Perfiles

a) Anexc SNIP 05 Contenidos minimos generales del Estudio de Pre inversion a Nivel de Perfil de un
Proyectc de Inversién Publica.

b) Anexo SNIP 07: Conteridos Minimos — Factibilidad.

¢) Anexo SNIP 23: Pautas para los Términos de referencia o planes de trabajo para la confratacién o

elaboracién.

d) Farmato SNIP 04: Instructiva Perfit Simplificado del PIP Menor.

e) Contenidos Minimos Especificas por Sector para estudios de pre inversion a nivel de Perfil.

f} Contenidos Minimos por Sector para estudios de pre inversién a nivel de Factibilidad.

g) Lineamientos Basicos para la Formutacidn de Proyectos de inversion Piiblica con Enfoque Territorial
aprobade por Resolucién Directoral N® 003-2013/63.01.

h) Lineamientos para la Formulacién de Proyectos de Inversién Piblica en materia de Crdenamiento
Territoriat aprobado por R.D. N° G07-2013-EF/G3.01.

i) Directiva para concordancia entre el SEIA y SNIP, aprobado por R.M. N° 052-2012- MINAM.

j} Directiva del Sisterna Nacional de Inversién Piblica para los Gobiernos Regionales y Gobiernos
tocales aprobada por Resolucion Directorat N® 007-2003-EF-65.01.

k) Diractiva del Sistema Nacionaf de Inversién Pdblica para proyectos de Inversidn  Piblica de
influencia Interregional aprobada por Resolucion Directoral N® 007-2010-EF/68.01.

I} Normas sectoriates.

ias Unidades Formuladoras del Gobiernc Regional de lca, deberd incluir todas las consideraciones,
técnicas, ambientales y administrativas segan las caracteristicas y particularidades del PIP y su sector,
tales como: recursos humanos, recursos financieros, terfencs, estudios de suelos, estudies de
ingenieria, estudios  ambientaies, saneamiento fisico legal, maquinarias, equipos, materiales,
certificaciones ambientales, permisos y prestaciones adicionales necesarias para el logro del objeto de |2
coniratacion y cubrir la necesidad pablica.

De la estructura de costos del estudio de pre inversidn a contratar

El valor del estudio de pre inversibn a contratar, serd determinado costeando lodos los recursos
necesarics para cumplir estrictamente con las consideraciones técnicas, ambientales y administrativas
del contenido del estudio de pre inversién; en concordancia con fas caracteristicas y particularidades dei
PIP y su sector y segin su nivel de sstudio.

Adicionalmente, se debera indicar la fuente de financiamiento, la meta y la especifica de gasto.
Comjuntamente con el término de refarencia, se deberd acompafiar la respectiva Certificacidn de Crédito
Presupuesiario.

Finalmente, el Presupuesto del Estudio debe ser validado con el Estudio de Posibilidades que Ofrece el
Mercado donde se determinard el Valor Referencial y se coordinaran los reajustes necesarios de dicho
presupuesto para la contratacian del servicio.




6.5

6.6

6.7

Del perfil del consultor {persona natural y/o juridica)

De acusrdo a! nive! de complgjidad y particuiaridades del PIP y su sactor, las Unidades Formuladoras del
Gobiemmo Regional de lea, definiran el Perfil Técnico dei consultor {persona natural y/o juridica) que
potencialmente serd contratado para (a elaboracién del Estudio de Pre Inversién. En este sentide, debera
precisar qué experiencia general y/o especHica que deberd teners tanto en tiempeo, como en cantidad de

estudios similares.

Respecto de la forma de acreditacién de su experiencia, ésta se deberg indicar de la siguiente manera:
“Adicionaimente, se acreditard con constancias, certificados, conlratos u drdenes de sarvigios con su
conformidad ¢ con comprobantes de pago debidamente cancelados, o cualquisr olra documentacion
que, de manera fehaciente demusesire la experiencia del postor.”

Los requisitos a establecer seran objetivos, razonables y congruentes con € objeto de la contratacion,
evitando subjelividades o vulnerar los principics que rigen las contrataciones.

Del perfil profesional del equipo téenico

De igual manera que en el acapite anterior, el drea gue solicita la contratacién del servicio, debera definir
en los términos de referencia, el perfil técnice de cada unc de los miembros integramtes del equipo
técnico exigido para realizar el estudic requerido. Serd de exigencia obligatoria que ei ceniratista
mantenga ¢l mismo equipo de trabajo que propusc en su oferta técnica, el cual solamente podréd ser
variado cuando asi fo haya aulorizade expresamente et Gobierno Regional de ca, previa evaluacién del
personal de remplazo. Para su formalizacion, el contratista debera solicitar la auvtorizacion por escrito
ante Unidad Formuladora que solicitd el estudio, con conocimiente de la Sub. Gerencia de
Abastacimiento.

Cen relacién a la forma de acreditacién de su experiencia, ésta debe expresarse de la siguiente manera,
de acuerdo a lo dispuesto en el Pronungiamiento N* 473-2014/ DSU de) OSCE: “La experiencia del
personal propuesio, se podré acreditar con cusiquiera de los siguientes docurnenios: {i) copia simple de
contratos y su respecliva conformidad o (i) consfancias o (iii) cerificados o (iv) cualquier ofra
documentacion que, de manera fehacients demuastre la experiencia def personal propuesto.”

Para la evaluacion de las hojas de vida del equipo técnico encargado de realizar el estudio, se deberdn
aplicar, entre ofros, los siguientes criterios:

a. La experiencia laboral general corresponde a la adquirida a pariir de la fecha de obtencidn del
bachilierato y/o similar para et caso de los t@cnicos, segin lo indigue el diploma corraspendiente.

b. La experiencia labora! especifica corresponderd a la elaboracion yfo evaluacién de proyectos segln
la especialidad y complejidad del estudio a elaborar. Esta evaluacidn sera aplicable al equipo
profesional.

c. Para la calificacidn de la experiencia, en caso se presente periodos superpuestos o traslapados, ests
tiempo solo se contabilizard una vez.

d. Encaso que se establezca como requisito técnico minimo del personal, estar colegiado o habilitade,
su acreditacion no podra ser requerida come docurnento obfigatorio para la presentacién de la
propuesta téenica o para ta suscripcidn del contrato.

e. Ental sentido, las dreas usuarias deberdn indicar que su acreditacion se requerird para el inicio de su
participacitn efectiva en el contrato, tanto para aquellcs tituiados en &l Per0 o en el extranjero.

f. Para ol caso dal perdil del personal propiesto, se deberd indicar las carreras afines.

g. Los datos sobre |2 experisncia deberan ser fidedignos, completos y demostrables con documentos,
siguiendo el formato de la solicitud de la propuesta.

De los Entregables

De acuerdo a las consideraciones técnicas, ambientales y adminisirativas en concordancia con fas
caracteristicas y particularidades del PIP y e! sector correspondiente, las Unidades Formuladoras que
requieran el servicio de elaboracion del estudio de pre inversidn, deberi definir el nimero de entregables
necesarios para asegurar la calidad técnica del mismo.

Segin los contenidos minimos y Contenidos Minimos Especificos por sector, para estudios de pre
inversién a nive! de Perfil o de Factibilidad, la Sub Gerencia de Estudios y Proyectos del Gebiemno




Regional de Ica puede dividir el contenido del estudio de |a siguiente manera:
Entregable 1: Primer informe

1) Plan de Trabajo.
2) Meitodologla para desarrollo de taller de invelucrados.

3) La Ficha Técnica de Encuesta socicecondmica y demanda disenada,

4) La Metodologia para el desarrolio de los estudios complementarios: Levantamiento topografico y
estudic de mecédnica de susios, autorizaciones correspondientes, entre otros segln ia
naturaleza del estudio.

Entregable 2: Segundo Informe

1)  Aspectos Generales.
2} ldentificacion,
3) Documentos Anexos.

Entregable 3: Tercer Informe

1)  Formuiacién y Evaluacidn
2) Conclusiones y Recomendaciones

Documentos Anexos

Adicionalmente, en el eniregable 3, se presentara el consolidado del Estudio de Pre Inversién con todos
sus contenidos para ser presentado a la Unidad Fornuladora que solicitd la contratacion det servicio,

Por tanto, el entregable 3 se presentara:

1)  Resumen Ejecutiva.

2)  Aspectos Generales.

3)  Identificacién.

4)  Formulacién y Evaluacion.

5} Conclusiones y Recomendaciones.
6} Anexos.

Entregable 4: Cuarte Informe o Informe Final

Es el entregable 3 completo, es decir, conteniendo el lavantamiento de las observaciones, si las hubiers,
emitidas por parte del Supervisor o Inspactor del Estudio de la Unidad Formuladora. Este entregable
serd derivado a la OPIl para su evaluacidn, previo visado por la Unidad Formuladora que solicitd ef

estudio.

Una vez aprobadeo el estudio por la OFIl, el consultor entregara un total de fres (03) ejemplares en
original y toda la informacién completa en versidn magnética (CD). Se deberd adjuntar el Informe
Técnico de Aprobacién y Declsratoria de Viabilidad o rechazo del PIP emitido por la {OPI).
Adicicnaimente, se debe inciuir el escaneando del Esiudio de Pre inversion final debidamente foliada,
sellado y firmado, ademads de las fotos del panet fotografico.

Asi mismo, e contratista dabera tener en cuenta las siguientes consideraciones especialas de los
antregables:

a) El Primer, Segundo yfo Tercer entregable deberan ser actualizados a causa de cualquier mejora o
adicién en los Informes posteriores que ios comprometan directamente, inclusive posterior a sus
conformidades. Dicha actualizacién serd corroborada en ia entrega del Producto 4 (Informe Final),
pudiendo ser solicilada antes de eflo a solicitud del Gobierno Regional, en casc se considers
indispensabla para el avance del desarrelic del proyecte.

b) En el entregable 2, para la elaboracién de la Matriz de involucrados, se deben realizar dos
Talleres que deberan contar con las actas y fotos de sustento:

te




d)

e)

f)

g)

h)

- Tatler N° 01 para [z socializacion del PP,

- Taller N° 02 para la presentacién de alternativas de salucisn.

Si en el Taller N® 02, de presentacion de altemativas de solucién se plantearan recomendaciones
respecte a la ingenieria y/o arquitectura del PIP, éstas debaran incluirse en el Informe respectivo.

A partir del dia siguienta de la presentacién de cada eniregable, el contratista debera coordinar
con el Supervisor o Inspector del Estudic de Pre Inversién, para desarroflar la exposicion de
susientacion de dicho producto y coordinar 8l levantamiento de las observaciones que puedan
surgir. Es responsabilidad del Supervisor o Inspector coordinar una fecha adecuada para la
sustentacidn de? informe, considerando Jos plezos establecidos para las revisiones respectivas de
cada Infarme. La ne sustentacion del producto entregado, serd pasible de penalidad.

Los entregables, deberan presentarse en un ejemplar, impreso en papel bond A4; debidamente
foliados' seffados y firmados por el Jefe del Proyecto. Asi mismo, deberan acompafiarse con la
version digital en CD que contenga ei informe respectivo, con todos los textos, caleuwics, planos, ¥y
datos desarrollados en el estudic, y procesados en Word, Excel, AutoCAD, etc., para las versiones
vigentes de Windows y MS Office. En el caso del entregable 4, adicionalmente incir el
escaneando de! Estudic de Pre Inversién Final debidamente foliado, sellado y firmado, ademas de
las fotos del panel fotegrafica.

En caso de producirse actuglizaciones yio modificaciones en la normativa del SNIF y/o
lineamientos del sector. el consultor estd en la obligacién de adecuar los estudios, poniendo a
consideracion de la entidad previa opinién del mspector o supervisor del servicio, segin la
stapa del contrale en que se encuentre, la ampliacion de plazo gue amerite por constituirse en
una causal no atribuible al contratista.

Los planos y dibujos en cada informe deberan presentarse de la siguiente manera:

- Dibujades a través del software AutoCAD (versidn vigente}.

- Los planos sersn impresos en Formato A2, A1 ¢ AC (legible}, firmados por los profesionales
responsables, se empleard exclusivamente el membrete que suministrara la Unidad
Formuladora designada y se presentaran deblados en tamafio A4 insertos en una mica
plastificada.

Los software a utilizarse seran:

- Textos en general, formulados a través del software Microsoft Werd (Versién compatible con las
versionss vigentes de Windows y MS Office).

- Cuadros y calculos en Microsoft Excel {Version compatible con las versiones vigentes de
Windows y MS Office).

- Cronograma de Ejecucién en software Microsoft Project {Versién compatible con las VErsiones
vigentes de Windows y MS Office).

- Diagramas da Barras Gantt y Diagrama CPM {Critical Path Method o Métedo de la Ruta

Critica), formulados a través del software Microsoft Project (Version compatible con las

versiones vigentes de Windows y MS Office).

Pianos y Dibujos en AutoCAD {version vigente).

- Videos en disco compacte en formate MPG o VCD; compatibie 1a version vigente del
Reproducior de Windows Media.

Las fotografias deberan presentarse de la siguiente manera:
- Formato Jumbo {(10x15em}.

- Impresidn a color de alta resotucion, acabado Mate.

- Indicacién de fecha e incluirén leyenda explicativa.

Las fotografias seran escaneadas e impresas a color.

t

tas Fuentes Tipograficas a utilizarse seran:

- En la redaccion de los textos se empleara fuente “Arial”. E) tamafio de letra para los Titulos




Generales seré de 12 puntos, para los Subtitulos de 11 puntos, y para los Textos de 11
puntoes.
- Se empieara espaciado interlineal sencillo y alineacion justificada.
La veracidad y validez de cada uno de los documentos es de exclusiva responsabilidad del
contratista, reservandose la entidad el derecho de tomar !as acciones legaies de comprobarse lo
contrario.

6.8 Del cronograma de trabajo y los plazos de entrega

Se debe determinar el Croncgrama de Trabajo, basandose en ef contenide de fos entregabies y
presentario en Diagrama Gantt para un mejor seguimiento y monitoreo por parte del Supervisor o
inspector del Estudio.

Segun las consideraciones técnicas, ambientales y administrativas en concordancia con fas
caracteristicas y particularidades del PIP y el sector comespondiente, la Unidad Formuladora deberé
definir el Cronograma de Trabajo necesario para asegurar la calidag técnica del Estudio a

contratar,

La Sub. Gerencia de Abastecimientc en su condicidn de Organo Encargade de las
Contrataciones {OEC) debera coordinar con fa Unidad Formuladora que soficita la contratacion det
servicio, para que el Cronograma de Trabajo considere lo siguiente:

a) E! tiempo éplime para el normal desarrolio del Estudio de Pre Inversién, sin sacnficar la
suficiencia y calidad técnica del contenido del Estudio.

b) E!tiempo necesario para el proceso de seleccion y suscripcion del contrato.

¢) E!tiempo &ptimo para que la QP regicnal realice una evaluacion adecuada y, de ser el ¢aso, s8
emita un Informe Técnico de Aprebacién y Declaratoria de Viabilidad que permita asegurar la
suficiencia y calidad técnica del contenide del Estudio.

d) Estos tres liempos deben ser considerados como parte del tiempo total del Estudio de Pre
Inversion, para efectos de una planificacién mas real y objetiva.

El plazo confractual para ia elaboracién del Estudio de Pre Inversidn se cuenta en dlas
calendarios y empieza a parlir det dia siguiente de la suscripcion del contrato y designacion del
Supervisor o inspector del Estudio. La designacion dal Supervisor o Inspector del Estudio debe ser antes
de Ia aprobacién de los TDR de dicho Estudio.

Ei contrate debera ser suscrito por todas las Areas Orgénicas que determine la entidad, y el gitimo en
suscribir &l contrato debera ser el contratista, de tal manera que la ejecucion contractual se inicie
formalmente al dia siguients de occurrido este hecho. Para este efecto, fa Sub. Gerencia de
Abastecimiento debera remitir a la Unidad Formuladora que solicitd la cantratacién del servicio, una copia
de ia Propuesta Técnica y los datos de contacto del contratista, y esta lo remitird finalmente al
Supervisor o Inspector del Estudio para suconocimiento.

La Unidad Formuladora (UF) debe coordinar con la Unidad Evaluadora (OPI) para determinar de manera
consensuada los plazos de enfrega de productos, considerando las penalidades por fetraso
injustificade, establecidas en el Articuio 133° def RLCE.- Penalidad por mora  en la ejecucion de la
prestacian.

a) De los plazos de revision de los entregables

Todos los entregables serdn presentados por el contratista en Ja Mesa de Partes de ta entidad, en los
horarics de atencién gue &sta tenga establecidos, esta fecha es la que se considera para efectos de
la ejecucion contractual y su control. A partic de la fecha, la entidad deberd revisar y emitir su
informe de conformidad o de observaciones en un plazo maximo de 10 dias hébiles. E! contratista
debera tener presente esteplaze.

b) De los plazos de levantamiento de observaciones por parte del contratista

Para efectos del levantamiento de las observaciones, de ser el caso, tendré los siguientes plazos
anicos, es decir, no se consideraran mayores plazos adicionales:




Entregable 1: 05 dias dtiles.
Entregable 2: 08 dias (tiles.
Entregable 3: 10 dias Ufiles.
Entregable 4: 12 dias (liles {maximo).

Se deben tomar las siguientes consideracionss:

a)

b)

c)

d)

e)

g)

El Supervisor o Inspector del Estudio de Pre Inversion, es el responsable de solicitar, analizar y
validar los informes de ios Entregables 1, 2, 3 y 4; asi como de formular las observaciones y
sugerir las medidas correctivas, para asegurar 'a suficiencia y calidad técnica del contenido del
Estudio. La UF visara cada uno de los entregables en sefial de conformidad

La Sub Gerencia de Estudios y Proyeclos es la responsable del andlisis y revision del Informe
Final del entregable 4, asi coma de formular las observaciones y sugerir las medidas corectivas,
para asegurar la suficiencia y calidad técnica del contenido del Estudio.

Fara la viabilidad del Estudio, la Unidad Evaluadora (OPl} debe emitir un Informe Técnico
de Aprobacion y Declaratoria de Viabilidag, si correspondiera.

El contralista, tiene come maxime dos (02) oportunidades para el levantamiento del Informe
Técnico de Observaciones correspondiente a cada entregable, sin que el plazo méximo se
amplle. Si no se logran subsanar las observaciones, el Supervisor o Inspector y la Unidad
Formuladeora (UF), deberén evaluar la resolucién del Contrato.

Es responsabilidad del contratista exigir al Supervisor o Inspector designade y a la Sub Gerencia
de Estudios y Proyectos, el cumplimiento de los plazos de las revisiones respectivas.

Si el Consultor incurre en ratraso injustificado en la entrega de los Informes de sus Productos
o el levantamiento de observaciones de los Informes Técnicos de Observaciones en el plaze
asignado, la entidad le aplicard automdticamente una penatidad por cada dia de retrasq,
determinada segun el RLCE vigente.

Los plazos de revisién y levantamiento de observaciones son plazos muertos y no se contabilizan
en el plazo de ejecucion contractual

6.9 De la Forma de pago

Sequn ta tipologla del proyecto, la Unidad Formuladera determinard la forma de pago. las mismas
que se establecera en los Lérminos de referancia.

E} Informe de Conformidad para el pago de los Informes de fos entregables 2, 3 y 4 deberd ser suscrito
por el Supervisor o Inspector designado para el Estudio y por la Unidad Formuladora (UF).

Para el pago del entregable 4 (Informe Final), ia Sub Gerencia de Programacion de Inversiones (OP()
deberd emitir un Informe Técnico de Aprobacidon y Declaratoria de Viabilidad o de rechazo. En esie
dltimo caso, el rechazo del proyecto deberd ser sustentado téenicamente debiendo justificar el por qué
se [legd hasta |a tltima etapa del Estudio.

6.10 De la gestion de la contratacion de los términos de referencia,

En la gestién de fas contrataciones de los términos de referencia se ohservard y comprimird los
siguientes lineamientos:

a)

b)

)

d)

e}

El {rgano Encargado de fas Contratacicnes en {as Unidades Farmuladoras y/o Ejecutoras del
Gobierno Regional de Ica serén las encargadas de realizar el estudio de posibilidades que ofrece el
mercado, revisard la consistencia de los términos de referencia sobre la base de los presentes
lineamientos, de considerarios inconsistantes elevara el informe para devolver al area usuaria los
Términos de Referencia a fin que estos sean corregidos.

El valor Referenclal q ue ofrece el mercado, a realizar seguird los procedimientos conforme lo
estipula la Ley de Contrataciones dei Estado y su Reglamento.

El valor referencial para la contratacion de servicios para la elaboracion de estudios de pro
inversion, se determinara a través del uso de dos fuentes como minimo conforme lo estipula la Ley
de Contrataciones del Estado y su Reglamenteo.

La Gerencia Regional de Planificacién y Presupuesto realizard la Certificacion Prosupuestal
conforme la Normatividad del Sistema Nacional del Presupuesto Pdblico y deberda atenderlo
dentrc del mismo dia que es solicitatdo por el area ususria o por la Gerencia Regional de
Administracidn y Finezas.

En la determinacion de los factores ds evaluacién el comité especial lo realizard conforme a la Ley
de Contratacionss del Estado y su Reglamerto, teniendo come fuents el expediente de




Vil

contratacion aprobado, los faclores de evaluacion deberdn ser objetives, congruentes y razonables

¢on el ohieto de la contratacion,
Las mejoras en la evaluacion, serdn establecidas por el rea usuaria, como anexo en los Términos
de Referencia. ’

f) Durante el proceso de seleccion, de presentase consultas u cbservaciones a las bases, la
absolucidn correspendiente a la parte técnica deberé contar con un informe del areausuaria

SEGUROS

De considerarse estudios de pre inversion & nivel de factibilidad, en los cuales se tenga gue realizar
visitas de campo, estudios de suelos, levantamiento topogréfico, entre otros, el consultor debe contratar
seguro conira accidentes personales para su personal, par el periodo que realice tal consultoria.

VIll. PLAZO Y LUGAR DE LA CONSULTORIA

Xl

Sefialar la direccién exacta dende se ejecutarédn las prestaciones, debiendo sefalar el distrite, provincia y
departamento, asi como alguna referencia adicional que permita su ubicacion geografica. En caso se
establezca que ef servicio de consultoria se va a realizar en distintos tugares, se recomienda incorporar un
cuadro con las direcciones exactas de cada lugaf,

En caso el servicic de consultoria sea sjecutade en las instalaciones del centratista o en otro lugar, podea
sehalarse las caracteristicas minimas y condiciones de la infraestructura donde se ejecutaran las
prestaciones, st requieren de alguna autorizacion, entreotros.

DISPOSICIONES FINALES

El presente Instructivo contiene las disposiciones y lineamientos que deben cumplir Jas Oficinas de Pre
Inversidn, Abastecimientos, OP}, e! contratista y las demas Unidades Orgdnicas del Gebierno Regicnal de
Ica, o5 decir aquellos que participan en la formulacién y revisién de los TDRs, la convocatoria y ejecucion de
los procesos de contratacién de Estudios de Pre Inversién, la suscripeion del contrato; y la supervision,
svaluacion y aprobacién de jos Estudios de Pre inversién, segin corresponda,

. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

El presente Instructivo entrard en vigencia al siguiente dia de emitida la Resolucién de Gerencia General
Regional gue lo aprugba.

RESPONSABILIDADES

La Sub Gerencia de Programacian de inversicnes es ¢l encargade del cumplimiento, difusién y apoyo en los
alcances del presente Instructivo a todos los responsables de la formulacion de un Estudic de Pre [nversién.

Todos los érganos del Gobierné Regional de Ita, segin corresponda, velaran por el estricto cumplimientc del
presente nstructivo, segiin sus competencias y funciones.

XILEVALUACION Y CONTROL

E! Grgano de Control institucional del Gobierno Regional de Ica, evaluard y verificaré el cumplimiento de lo
dispuesto en el presente Ingtructive, sujeto a los principios y atribuciones establecidos en ia Ley ¥ a las
normas emitidas por la Contraloria General de la Replblica.




