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RESOLUCION GERENCIAL REGIONAL N°[] 117 -2018-GORE-ICA-GRAF

VISTO, el MEMORANDO N° 062-2018-GORE.ICA-GRPPAT/SMGEE de fecha-27 de
abril del 2018 mediante el cual la Subgerencia de Modernizacion de la Gestion de la Gerencia
Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial opina
favorablemente respecto a la aprobacion de la Directiva para la Eliminacién de Documentos
en el Gobierno Regional de lca; v,

CONSIDERANDO:

Que, mediante Ley N° 25323 se crea el Sistema Nacional de Archivos con la finalidad
..de integrar estuctural,. normativa v funcionalmente los archivos de las entidades pubiicas
existentes mediante la aplicacién de principios, normas, técnicas y métodos de archivo,
garantizando con ello, la defensa, conservacién, organizacién y servicio del patrimonio
documental de la nacion.

‘Que, de acuerdo al Articulo 27° del Reglamento de la Ley N® 25323 aprobado por el
Decreto Supremo N° 008-92-JUS, los archivos pUblicos estan integrados, entre otros, por los
archivos pertenecientes a los Gobiérnos Regionales; siendo que de acuerdo a lo establecido
en el articulo 29° del mismo cuerpo normativo, los Archivos estan obligados a cumplir las
directivas, normas, disposiciones y lineamientos de politica dictados por el organo rector del
Sistema, encarnado por el Archivo General de la Nacion.

Que, encumplimiento de sus funciones el Archivo General de La Nacion ha emitido la
Resolucion Jefatural N* 173-86-AGN/J, atraves de la cual se ha aprobado la Directiva N° 006-
86-AGN-DGAI que norma la Eliminacion de Documentos en los Archivos Administrativos del
Sector Publico Nacional con Ia finalidad de garantizar la eliminacion de los documentos que
sean innecesarios, descongestionar periddicamente los archivos de [a administracion publica
y aprovechar los espacios fisicos y los equipos disponibles er los archivos publicos,

prescripciones.que deben.aplicarse_de manera. obligataria-en todos.los_archivos_del-sector
piblico nacional.

Que, existiendo a la obligatoriedad de aplicar g Directiva N° 006-86-AGN-DGAI
aprobada por la Resolucion Jefatural N® 173-86-AGN/J gei Archivo General de la Nacion,
deben adecuarse sus disposiciones a las peculiaridades de la estructura organizativa del
Gobierno Regional de ica, por io-que resuiia conveniente ia emisicdn de una Direciiva que
viabilice dicha aplicacion.

Que, segiin el ROF Institucional la Subgerencia de Gestién Documentaria adscrita a
la Gerencia Regional de Administracién y Finanzas es la unidad org &nica responsable de los
procesos de gestion documentaria y de gestion archivisti,ba, y en ejercicio de sus funciones
ha propuesto la aprobacion de una Directiva que norme la Eliminacidn de Documentos en el
Gobierne Regional de ca.
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Que, teniendo en cuenta las disposiciones normativas antes mencionadas y los
informes de las dreas competentes, resulta necesario se expida la resolucion aprobatoria de
la Directiva propuesta.

SE RESUELVE:

ARTICULQ PRIMERO: APROBAR la Directiva N° 003-2018-GORE.ICA/GRAF
denominada “DIRECTIVA PARA LA ELIMINACION DE DOCUMENTOS DEL GOBIERNO
REGIONAL DE[CA", cuyo texto en anexo forma parte integrante de la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO: ENCARGAR a la Subgerencia dé Gestion Documeritaria en
ejercicio de sus funciones, la absolucidn de consultas respecto a la interpretacién ylo
aplicacion de lo establecido en la presente Resolucion Gerencial Regional.

- ARTIGULO TERCERQ: DISPONER Ia publicacion de-la- presénte-resolucién en el :
portal electrénico det Gobierno Regional de Ica.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE
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. - DIRECTIVA PARA LA ELIMINACIONDE-
DOCUMENTOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE ICA
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DIRECTIVA PARA LA ELIMINACION DE DOCUMENTOS EN EL GOBIERNO REGIONAL DE
ICA

DIRECTIVA N° 003- 2018-GORE.ICA-GRAF

Formulado por: SUBGERENCIA DE GESTION DOCUMENTARIA

ESTRUCTURA:

.- FINALIDAD

a) Garantizar la eliminacion de los documentos innecesarios.
b) Descongestionar periddicamente los archivos.
¢) Aprovechar el espacio fisicoy los equipos disponibles.

il OBJETIVO

Establecer las acciones para el proceso archivistico de eliminacion de documentos del
Gobierno Regional de Ica, de acuerdo a fos lineamientos normativos vigentes emitidos por el
Archivo General de la Nacidn y la normatividad sobre [a materia.

I1l.- BASE LEGAL

- Constitucion Politica del Pert, Art, 21, ,
- Decreto Ley N° 19414, que declara de utilidad piblica la defensa, conservacion e
incremento del Patrimonio Documental de la Nacién,
- Ley N° 25323, Ley que crea el Sistema Nacional de Archivos
- Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pblica
% -~ Ley N°27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales
f‘ - Ley N°® 28296 — Ley General del Patrimonic Cultural de la Nacion
% - Decreto Supremo N° 006-2017-JUS que aprueba el TUO de la Ley N° 27444 | Ley del
' Procedimiento Administrativo General,
- Decreto Supremo N° 022-75-ED, Reglamento de la Ley N° 19414,
- Decretd Supremo N° 008-82-JUS, Reglamento de la Ley N° 25323
- Decreto Supremo N° 011-2006-ED, Reglamento de la Ley 28295
+ - Resolucion-Jefatural N° 073-85AGN/J, que aprueba las normas generales del Sistema
Nacional de Archivos.
- Resolucion Jefatural N° 173-86/AGN-J, que aprueba las Directivas del Sisterna
Macional de Archivos

f
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Resolucion Jefatural N® 374-2008-AGN/J, que aprueba la Directiva de Procedimientos

~-de ‘Transferencia del Acervo Documental en el Desarrolio de la Transferencia de

Competencias Sectoriales a los Gobiernos Regionales y Locales

Resolucion Jefatural N° 375-2008-AGN/J, que aprueba la Directiva N° 005-2008-
AGN/DNDAA! “Normas para la foliacion de documentos archivisticos en los archivos
integrantes del Sistema Nacional de Archivos®

Resolucion Jefatural N° 442-2014-AGN/J, Reglamento de Infraccion y Aplicacion de
Sanciones del Sistema Nacional de Archivos

Resolucion Gerencial General Regional N° 001-2016-GORE-ICA-GRPPAT ____ que
aprueba la Directiva N° 001-2016-GORE.ICA/GG “Lineamientos para la formulacion,
modificacién y aprobacion de Directivas en el Gobierno Regional de lca.

IV.- ALCANCE

La presente directiva es aplicable a todas las Areas del Gobierno Regional de Ica

V.- RESPONSABILIDAD:

Son responsables del fiel cumplimiento de la presente Directiva, quienes se encuentren a cargo
de los archivos de Gestion, Periféricos, Desconcentrados y del Archivo Central, as! como los
Titulares de los Organos, Unidades Organicas y demas dependencias del Gobiemo Regional de
lca que tengan adscritos los distintos niveles de archivo

VI.- DISPOSICIONES GENERALES

6.1

62

6.3

6.4

La eliminacion de documentos en un procedimiento archivistico Que consiste en la
destruccion de los documentos innecesarios para la Entidad al vencimiento de sus
plazos y periodos de retencion establecidos en el Programa de Control de
Documentos, previa coordinacion con el Comité de Evaluacion de Documentos yla
correspondiente autorizacion del Archivo General de la Nacion.

Bl Archivo General de la Nacién — AGN, como ente rector del Sistema Nacional de

- Archivos, es- el -(nico faculiado para autorizar ia eliminacion de documentos a

propuesta de Ia Entidad.

La propuesta de eliminacién de documentos podra ser formulada por cualquier Areao
dependencia del Gobierno Regional de Ica v/o por el Organo de Administracion de
Archivo (OAA) en el procesamiento técnico archivistico de la documentacion de los
distintos niveles de archivo.

El Comité de Evalugcion de Documentos — CED, es el encargado de conducir el
proceso de formulac%n del Programa de Control de Documentos — PCD, siendo la
Ultima instancia de aprobacion, en el proceso de evaluacion de los documentos
propuestos para su eliminiacion. ' | -

EL personal especializado del Organo de Administracion de Archivo (OAA), es ¢
responsable de conducir y realizar las etapas del proceso de eliminacion de
documentos,
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6.6 Son requisitos para la eliminacion de documentos:

- Que el CED se encuentre debidamente conformado _
- Que las areas proponentes hayan elaborado el Inventario Registro de los
Documentos materia del pedido de eliminacion.
- Remitir conjunfamente con el documento en el que se hace la propuesta de
eliminacion, las muestras documentales a eliminar
- Un Informe Técnico favoable de! Organo de Administracion de Archivo (OAA)
. =..Un Acuerdo favorable del CED respecto a la propuesta de eliminacion formulada.

6.7 El Organo de Administracion de Archivo (OAA) dirigira el pracedimiento de eliminacion
de documentos, para lo cual en la elaboracion del Plan Anual de Trabaio de Archivos,
incluira la Programacion Anual de Eliminacién de Documentos.

6.8 El personal del Archivo de Gestion, de los Archivos Periféricos y/o Desconcentrados
solo realiza la seleccion documental a ser eliminada previa coordinacion con el Archivo
Central

VIL.- DISPOSICIONES ESPECIFICAS:

7.1 El &rea que mantiene en custodia la_ddcumentacién,- verifica en el Programa de Control
de Documentos (PCD), la documentacion de valor temporal, cuyo periodo de retencion
haya vencido y procede a separarla fisicamente,

7.2 El é4rea que mantiene en custodia la documentacion remite al Organo de
Administracion de Archivo (OAA) ¢l Informe respectivo formulando a propuesta de
eliminacion, la misma que contendra el sustento técnico y legal, solicitando que se
realice una supervision. ’

7.3 E Omgano de Administracion de Archivo (OAA) en coordinacién con el area
proponente, fija una fecha para realizar la visita de supervision a la documentacion
propuesta para su eliminacion, luego de lo cual se emite f informe respectivo.

7.4 De ser favorable el informe del Organo de Administracién de Archivo {OAA) respecto a
la propuesta de eliminacion, el Area que mantiene en custodia la documentacion,
elabora el Inventaiic de Documenios para su Efiminacion conforme al Formato del
. Anexo 02 de esta Directiva, y prepara la documentacion a eliminarse en unidades de
givarchivamiento (cajas de carton o costales) para su posterior remision al Archivo
“ ’i Central, dependiendo del volumen documental y de la capacidad de almacenamiento
= del mismo.

7.5 De ser desfavorable &l Informe \dei Organo de Administracidn de Archivo (OAA]}
respecto a la propuesta de eliminacion, se devuelvve la misma al &rea proponente.

El Organo de Administracion de Archivo (OAA) remite el expediente con la propuesta
de eliminacion al Comité de Evaluacion de Documentos (CED). Dicho expediente esta
compuesto por el Informe favorable del OAA, con el sustento técnico y legal
- correspondiente, el Inventario Registro de Documentos para su Eliminacion y las
muestras documentales respectivds.

Sub Gerencia de Gestion Docuimentaria Pagina 4



7.7 El Presidente del Comit¢ de Evaluacion de Documentos (CED) convoca a los
integrantes def mismo, quisnes en conjunto evallian el expediente y elaboran el Acta
de Acuerdo conforme al Formato del Anexo 03.

7.8 Sl el acuerdo del Comité de Evaluacion de Documentos (CED) es favorable, seremitira

el expediente de la propuesta de eliminacion al Archivo General de [a Nacién (AGN),

...solicitando la autorizacién respectiva para la eliminacion de documentes de la Entidad
al haberse cumplido con los procedimientos establecidos.

7.9 El Archivo General de la Nacion (AGN}) recibe el expediente y envia a un representante
para la supervision de fa documentacion propuesta para su eliminacion.

7.0 El Organo de Administracion de Archivo (OAA) facilita la informacion que requiera el
representante del Archivo General de la Nacién (AGN)

7.11 Apmbada la eliminacion de documentos de la Entidad, el Archivo General de la Nagion
(AGN) emite una Resohicion Jefatural de aprobacion de Ja eliminacion solicitada.

712 En cumplimiento de la Resolucion Jefatural emitida, se entrega representante del
Archivo General de fa Nacidn {AGN), la documentacién cuya efiminacion ha sido
aprobads, ello en presencia del Presidente del Comité de Evaluacion de Documentos
(CED) y ¢l Jefe del Organo de Administracién de Archivo {OAA), quienes firmaran el
Acta de Enirega de Documentos correspondiente segan Formato del Anexo 04.

7.13 El expediente de Eliminacion de Documentos es conservado por el Organo de.
Administracion de Archivo (OAA)

Vill.- GLOSARIO:
8.1 COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS ~ CED: Colegiado designado por la

mas alta autoridad institucional que tiene a su cargo la evaluacion de fas propuestas de
eliminacion de documentos remitidas a la Oficina de Administracion de Archivo (OAA)

8.2 PLAZOS DE RETENCION: Tiempo en que debe permanecer la documentacién en
cada nivel de archivo

PROGRAMA DE CONTROL DE DOCUMENTOS: Documento de. gestion archivistica
en el que se establece el valor del documetto, ya sea temporal o permanente, Ia
identificacion de fas series documentales producidas o recibid as por la Entidad, asi

- como también los plazos de retencién por cada nivel de archivo y &l ntimero de afios
que deben conservarse, hasta su transferencia o eliminacién.

R 84 SERIE DOCUMENTAL: Es el conjunto de documentos que poseen caracteristicas
Lo comunes, &l mismo tipo documental o el mismo asunto y que, por consiguiente, zona
archivados y pueden ser transferidos o eliminatdos como unidad.
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8.5 TABLADE RETENCION DE DOCUMENTOS: Es el documento donde se indican los
- e e e e TOMBrES-de - las series documentales y se les asigna los plazos de retencién en cada
nivel de archivo, para su posterior conservacion o eliminacion.

IX.- ANEXOS:
Anexo N° 01: Flujograma de Eliminacion de Documentos
_AnexoN°02: . Inventario de Documentos para su Eliminacion
Anexo N° 03 Acta de Acuerdo del Comité de Evaluacion de Documentos
Anexa N° 04: Acta de Entrega de Documentos a AGN para su Eliminacion
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ANEXO 01

FLUJOGRAMA DE ELIMINACION DE DOCUMENTOS

GRGAND / UNIDAD
ORGANICA / OTRO

ORGANO DE
ADMINISTRACION DE
ARCHIVGS (0AA)

COMITE DE EVALUACIGN DE

ARCHIVO GENERAL BE

DOCUMENTOS {CED}

LA NACION (AGN)

Jf”’fﬂwmmh'\

En coordinacion con el
area solicitante, fija una

L

|

Verificar en el ;
Programa de Control
de Documentos, la
doclmentacién cuyo
periodo-de reteacion
haya vencido
procediéndose a
separarla fisicamente:

E

El érganc o Unidad
Oiganica rémite .

fecha para [a visita de
supervisién ala
documentacion
propuesta para su
eliminacion.

Evaluacion

No

Sl

del mismo

El Presidente del CED
convoca a los integrantes

evaluan el expediente

y-en conjuntc

El AGN recibe el
Expediente y envia
‘un representante
para supervisar [a
-documentacién
propuesta para su
eliminacion

i

Aprobadala
eliminacion de
documentos, el
AGN remite ia

Resaolucion
disponiendo la

efiminacién

Sub Geren,

ccumentaria

Infdrme a la OAA Elabora un Acta
formulando la Elabora un Acta y eleva el
propuesta de con Expediente

-elimipacion de Observaciones y

: complelo al
documentos, [a que devuelve el k A%N L
lc:‘or;t_r-_-ndra el 5;{ste_3nt|o Expediente solicitand e la
ecnico respectiva y (a solicitando la tofizacid
solicitud de que se subsanacion aulorizacion
realice una supervisian. - ; para ta
respectiva eliminacion de
Se recibe {a. devolucion g fosumentos
de la.propuesta \/— /
. .
R . X
El Area efabora el Remite el expediente 4
dln\I'DentariD Registro con la propuesta de En ejecucion de [a Resolucion
& Documenios para efirinacion ai CED con de AGN Se entrega al
s eliminacion y ai Informe favorable, representante de AGN la
4 prepara la sustenio técnico v lega, documentacion  a  eliminar, | %

O%J”_‘B"tac'on en et Inventario Registro firmando los responsables a

nidades:de de Dbcumentos para su través de un Acta

Archivamiento Eliminacién

J El Expegients de
Eliminacidn de
Documentos es

conservado por ia. .

Cficina de a
Administracidn de
Archivas - OAA

FIN
{ f
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~ANEXO 02 (Primera Parte - Informacion General)
INVENTARIO DE DOCUMENTOS PARA SU ELIMINACION

INVENTARIO DE DOCUMENTOS PARA SU ELIMINACION

PRIMERA PARTE: INFORMACION GENERAL Pag 1de ..o

INFORMACION GENERAL
1- Entidag:

..................................................................................................................................

T e L L N T T R B R R R LR R P T E RO

R R R R R P L L R LR L R e e R R R CIL R TR P R R R

...............................................................................................................................

DOCUMENTQ A ELIMINARSE

8.- Descripcitn de Documentos a Eliminar; {Series Documentales y Fechas Extremas)

..................................................................................................................................

B LI LR L R E T I D R P I L LR LT TR R T S R r PR R

....................................................................................................................................

..................................................................................................................................

ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

\ \_

APROBACION INTERNA

10.- Lugar y Fecha:

Sello y Firma del

Jefe defOrganc de Administracion de Archivo - OAA /
B T
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ANEXO 02 (Segunda Parte — Registro) .
INVENTARIO DE DOCUMENTOS PARA SU ELIMINACION

INVENTARIO DE DOCUMENTOS PARA SU ELIMINACION Pag02de...........
SEGUNDA PARTE: REGISTRO
N° DE DESCRIPCION DE LA FECHAS UNIDAD DE OBSERVACIONES
ORDEN | SERIE DOCUMENTAL EXTREMAS | ARCHIVAMIENTO

Sello y Firma

Jefe de Organe de Agministracion de Archivos (OAA)

ey

Sub Geperesfda Gestidn Documentaria
T MBiCky, :
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ANEXO 03

ACTAN®  -201...- CED-GORE.ICA
(COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS)

ASISTENTES:

AGENDA

En la ciudad de lca, siendo 1as .....o.ooev..... haras, del dia ........... de ... del afio
............ ,en1a0ficina de ..ot e s, UDICAdE
B e e et del Distrito de .. c.oovvviiiiiiii, , 8@

reunieron los miembros dei Comlte de Evaluacion de Documentos, cuyos nombres y cargos se
mencionan en la parte superior de este documento, nombrados por Resolucion

e et raas et s de fecha............. ..

B v, del afio ... Siendo tratada la agenda
respectiva se adoptaron los siguientes
BCUBIAOS e et tr £ s e e e e et neeaieeae v erae S

No habiendo otro tema mas que tratar, siendo las.............. Horas del mismo dia, los miembros

del Comité de Evaluacién de Documentos en sefial de conformidad con Io consignado en ef
presente documento proceden a firmarlo.

R S

Presidente def CED Secretario del CED

Funcionario a Cargo del Area Proponente

De la Eliminacion

Representante de la Gerencia Regiorial
Asesoria Juridica
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ANEXO 04
ACTA DE ENTREGA DE DOCUMENTOS

Siendo las................... Horas del dia.............. e i del afio

covoene, S8 CONstituyeron en las instalaciones del Organo de Administracion de
Archwos - OAA UDICAAR BI1 .1oevivei et et et del Distrito de
el sefior ....... e et ra e e L a e o et e et e et e raaearet e ivereras U Presidente del
Comite de Evaluacmn de Documentos def Gobierno Regional de lca, identifi cado con DNI N°
........................ y el ' sefior
........................................................................................... , Jefe del Organo de
Administracion de Archlvos — OAA, identificado con DNIN® .........veein e e , ambos en

representacion del Gobierno Regional de lca, y por parte del Archivo General de Ia Nacion, el
SEAOM ..veveet v eereiirar e e E et e e ety rans et s e s

identificado con DNI N° ..o , con el obJeto de proceder a la entrega de
los documentos que han sido autorizados para su ellminaf:lon cuya solicitud dé eliminacién de
documentos se tramitt con el Expediente N° ..............ccoooveeeo... de fecha oo, ... de
............ v delafio

A continuacién a describir y a cuantificar la docummientacion que es materia de [a entrega:

Nombre dela Serie Oficina de Origen UA Cantidad | Cantidad| Peso
de U.A. enM.L. | Aprox.

TOTAL

Después de efectuarse la entrega de la documentacién el representante del Archivo General de
la Nacion declara haber recibido la documentacién autorizada para su eliminacién con total
conformidad..

Se culminG la actividad de entrega siendo las .................. horas del dia ............ v de
............................... del afio .............., dandese por entregada toda la
documentacion de lo que dejan constancia con la presente Acta, la cual firman en sefial de
conformidad.

Jefe del Organo de Administracion \ Presidente del Comité de
De Archivos

Evaluacion de Documentos

Representante del
Archivo General de la Nacién

{
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