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DECRETO REGIONAL-N® 000 2 -2021-GORE-ICA/GR

e, 16 JUN. 2021

EL GOBERNADOR REGIONAL DE ICA

VISTO:

La Nota N° 028-2021-GORE-ICA-GRPPAT, que contiene el Informe N° 005-2021-GORE-
ICA-GRPPAT/SMGE, de la Subgerencia de Modernizacion de la Gestion, referido a la Eliminacion
de barreras burocraticas del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) vigente del
Gobierno Regional de Ica;

CONSIDERANDO:

Que conforme a lo establecido en el articulo 191° de la Constitucion Politica del Estado y el
rticulo 2° de la Ley Organica de Gobiernos Regionales Ley N° 27867, los Gobiernos Regionales
on personas juridicas de derecho publico con autonomia politica, econémica y administrativa en
T asuntos de su competencia, lo que es precisado en la Ley N° 27783 Ley de Bases de la
e Descentralizacidén, que establece que la autonomia es el derecho y la capacidad efectiva del
Gobierno, en sus tres niveles de normar, regular y administrar los asuntos publicos de su
competencia, constituyendo para su administraciéon econémica y financiera un pliego presupuestal y
tiene como mision organizar y conducir la gestién pablica regional de acuerdo a sus competencias
chusnvas compartidas y delegadas;

3 Que, la Politica Nacional de Modernizacion de la Gestion Publica, aprobada mediante el
b o /;L’)ecreto Supremo N° 004-2013-PCM, tiene como objetivo orientar, articular e impulsar en todas las
Ch# entidades publicas, el proceso de modernizacion hacia una gestion publica para resultados que
impacte positivamente en el bienestar del ciudadano y el desarrollo del pais, asi mismo el inciso e)
del articulo 7° del Reglamento del Sistema de Administracion de Modernizacion de la Gestion

Que, el articulo 40 de Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, la legalidad de los
procedimientos administrativos y requisitos y costos se establecen exclusivamente mediante la
norma de mayor jerarquia, en consecuencia las entidades solamente pueden exigir a los
administrados el cumplimiento de procedimientos, la presentacion de documentos, el suministro de

informacién o el pago por derechos de tramitacion, siempre que cumplan con los requisitos

establecidos Decreto Legislativo N° 1256 y Ley N° 27444, y no Incurre en responsabilidad la

autoridad que procede de modo diferente, realizando exigencias a los administrados fuera de estos
casos;

Que, para el inicio, prosecucion o conclusion de todo procedimiento, comin o especial, el
articulo 48 de Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo
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General, aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, establece que las entidades no
pueden solicitar a los administrados la presentacion de documentos prohibidos como: Aquella que
haya sido expedida por la misma entidad o por otras entidades publicas del sector, en cuyo caso
corresponde a la propia entidad recabarla directamente, Documentos de identidad personal distintos
al Documento Nacional de Identidad. Asimismo, solo se exigira para los ciudadanos extranjeros
camé de extranjeria o pasaporte seglin corresponda, Constancia de pago realizado ante la propia
entidad por algun tramite, en cuyo caso el administrado solo queda obligado a informar en su escrito
el dia de pago y el numero de constancia de pago, correspondiendo a la administracién la
verificacion inmediata, etc, concordante con el Decreto Legislativos N° 1246, la misma que ha
establece que las entidades estan prohibidas de exigir a los administrados la informacién que
puedan obtener directamente de la interoperabilidad cuando se implemente este sistema;

Que, el inciso 4.1 del articulo 4° del Decreto Supremo N° 123-2018-PCM, que aprueba el
Reglamento del Sistema Administrativo de Modernizacion de la Gerencia Publica establece que la
" modernizacion de la gestion piblica consiste en la seleccion y utilizacion de todos aquellos medios
<] orientados a la creacion de valor publico en una determinada actividad o servicio a cargo de las
entidades publicas (...);

De igual manera el numeral a) del inciso 7.1 de! articulo 7° del Dispositivo Legal descrito
lineas arriba proscribe que la simplificacion administrativa tiene como proposito identificar y eliminar
requisitos, exigencias y formalidades innecesarias en los procedimientos administrativos y reducir los
iempos de espera. La priorizacion de las acciones de simplificacion administrativa toma en cuenta Si
40% procedimientos son de alta demanda, de prioridad para la poblacion, impactan en miltiples
Pt AT "vidades economicas, tienen elevados costos de cumplimiento, tiempos de espera o nimero de
(=56 /"ﬁl} jas y sugerencias, entre otros criterios similares (...);

Que, mediante Oficio N° 161-2019/INDECOPI-ICA, de fecha 05 de noviembre de 2019, el
Secretario Técnico de la Comision de la Oficina Regional del Instituto Nacional de Defensa de la
Competencia y Proteccion de la Propiedad Intelectual — INDECOPI, ha identificado Barreras
<|Burocratica ilegales y/o carentes de razonabilidad en el Texto Unico de Procedimiento Administrativo
del Gobierno Regional de Ica, conforme el articulo 1° del Decreto Legislativo N° 1256, Decreto
Legislativo que aprueba la Ley de Prevencién y Eliminacion de Barreras Burocraticas, con la
finalidad de supervisa el cumplimiento del marco legal que protege los derechos a la libre iniciativa
privada y la libertad de empresa, en beneficio de personas naturales o juridicas, mediante la
prevencion o la eliminacion de barreras burocraticas ilegales y/o carentes de razonabilidad que
restrinjan u obstaculicen el acceso o la permanencia de los agentes econdmicos en el mercado y/o
que constituyan incumplimientos de las normas y/o principios que garantizan la simplificacion
administrativa con el objeto de procurar una eficiente prestacion de servicios al ciudadano por parte
de las entidades de la administracion publica;

Que, con NOTA N° 028-2021-GORE.ICA-GRPPAT, que contiene la el Informe N° 005-2021-
\ GORE.ICA-GRPPAT/SMGE, ambos de fecha 08 de junio del 2021, mediante cual la Gerencia
%] Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial y la Subgerencia de
Modernizacion de la Gestion emiten opinion técnico favorable para la modificacién del TUPA del
GORE ICA, en atencion al Oficio N° 161-2019/INDECOPI-ICA, que recomienda la eliminacion de las
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barreras burocraticas, producto de las investigaciones realizadas por la Comision y su Secretaria
Técnica de INDECOPI ICA, conforme los requisitos establecidos en el articulo 7° de la Resolucién de
la Secretaria de Gestién Publica N° 005-2018-PCM-SGP, concordante con el articulo 44° del Texto
Unico Ordenado del Ia Ley N° 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General, aprobado
mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS;

Que, en virtud del segundo parrafo del articulo 40° de la Ley Organica de Gobiernos
Regionales Ley N° 27867, mediante Acta de Directorio de Gerentes Regionales, de fecha de
junio del 2021, se acordd aprobar el “Decreto Regional referido a la eliminacion de barreras
burocraticas vigentes contenidos en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) del
Gobierno Regional de Ica”:

Que, estando a lo expuesto y de conformidad con las atribuciones conferidas al Gobierno
Regional por Ley N° 27783 “Ley de Bases de Descentralizacion”, Ley N° 27867 “Ley Organica de
Gobiernos Regionales” y su modificatoria Ley N° 27902, y lo dispuesto en el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 27444, “Ley del Procedimiento Administrativo General”;

SE DECRETA:

I

< N 25\,4\ ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la modificacion del Texto Unico de Procedimientos
I/ - \"} 3\ Administrativos (TUPA) del Gobierno Regional de Ica, aprobado mediante Ordenanza Regional N°

AR 12 ‘0013-2013-GORE-ICA, respecto de requisitos y exigencias que podrian ser consideradas barreras
/™ burocraticas, contraviniendo normas de alcance nacional; conforme el anexo 01 que contiene el
= '/;'f" detalle de la modificacion, y que forma parte del presente decreto.

-
Py

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR a I3 Gerencia Regional de Administracion y Finanzas
la publicacion del presente Decreto Regional en el Diario Oficial “El Peruano”, en el Portal de
<| Servicios al Ciudadano y Empresas - PSCE.

ARTICULO TERCERO.- DISPONER que a través de la Subgerencia de Gestion
Documentaria, nofificar a las Gerencias, Subgerencias, Direcciones Regionales y demas
\ dependencias del Gobierno Regional De Ica, con las formalidades previstas en la Ley.

ARTICULO CUARTO.- Encargar a ia de Tecnologias de la Informacién la
publicacion del presente en el Portal Insti cional (www.regi§nica.gob.pe), asi como la actualizacién

\ del TUPA en dicho portal.

REGISTRES COMUMQUESE/Y MPLASE.
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ANEXO 01
MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DEL
GORE ICA.
.| TIPO
N° | pAISPE DENOMINACION

SUBGERENCIA DE GESTION DOCUMENTARIA

5 | PA TRANSPARENCIA Y ACCESO A | 1. Solicitud presentada via formulario o documento que contenga la
LA INFORMACION QUE POSEAN | misma informacion.

O PRODUZCAN LOS DIVERSOS | 2. De corresponder indicar nimero y fecha de comprobante de
ORGANOS DEL GOBIERNO | pago, en caso el pago se haya efectuado en la entidad. Si el pago
REGIONAL se realizo en el Banco de la Nacion, adjuntar copia del comprobante
de pago™.

* Este requisito se presenta posteriormente al ingreso de la solicitud.
La entidad a partir del sexto dia habil de presentada la solicitud,
pone a disposicion del ciudadano el costo de reproduccion de la
informacion requerida a cancelar.

Copia Simple A4 S/. 0.10
Informacién en CD S/. 1.00
Por cada plano o mapa S/. 4.50

>
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SUBGERENCIA DE GESTION DE LOS RECURSOS HUMANOS

o TIPO ;
N PA/SPE DENOMINACION REQUISITOS MODIFICADOS
11 PA SUBSIDIO POR | 2. Copia simple de acta de defuncion del causante

FALLECIMIENTO DEL | 3. Copia Simple de la partida de Matrimonio o Nacimiento expedida con

SERVIDOR, PENSIONISTA O | fecha posterior al fallecimiento o copia.

FAMILIAR DIRECTO

12 PA SUBSIDIO POR GASTODE | 2.- Copia simple de Acta de de defuncién del causante

SEPELIO DEL SERVIDOR,

PENSIONISTA O FAMILIAR

DIRECTO

131 | PA PENSION DE CESANTIA 2. Declaracion Jurada de acuerdo con el anexo VIIi de la R.J. N° 125-2008-
JEFATURA/ONP
132. | PA PASION DE | 2. Copia simple del acta de defuncion con una antigiiedad no mayor de 3

SOBREVIVENCIA POR | meses de la fecha de presentacion

VIUDEZ 3. Copia simple de la partida de Matrimonio Civil, emitido con posterioridad
alafechade
fallecimiento del causante, con una antigliedad no mayor de 3 meses a la
fecha de presentacion
4.1. Copia simple del parte policial y/o certificado de necropsia, si e
fallecimiento fue por accidente.
4.2.-Copia simple de la Partida de Nacimiento de hijos en comin con una
antigiiedad no mayor de (3) tres meses a la fecha de presentacion.

133 | PA PASION DE | 2. Copia simple del acta de defuncion del causante con una antigiiedad no

SOBREVIVIENTES DE | mayor de 3 meses de la fecha de presentacion.

ORFANDAD 3. Copia simple de la Partida de Nacimiento de los hijos del causante que
solicitan pasion, con una antigiiedad no mayor de 3 meses de la fecha de
presentacion.

4.1. Copia simple de la Resolucion que declara haberse realizado la
adopcion por el causante.
42. Copia simple del acta o partida de nacimiento con la anotacién
correspondiente con un maximo de 3 meses de antigiiedad a la fecha de
presentacion
4.3. Copia simple de! parte policial y/o certificado de necropsia si el
fallecimiento fue por accidente.

134 | PA PASION DE | 2. Copia simple del acta de defuncion de! causante con una antigiiedad no

SOBREVIVIENTES mayor de 3 meses.

ACCIDENTES 3. Copia simple de la partida de nacimiento de los hijos del causante que
solicitan pension, con una antigiiedad no mayor de 3 meses a la fecha de
presentacion

14 PA SOLICITUDES Y | 11. Se deberan adjuntar los mismos documentos exigidos para el

RECLAMACIONES SOBRE otorgamiento de pension definitiva, segun corresponda a cada caso o

EL PAGO DE PENSIONES copia simple.

GERENCIA REGIONAL DE RECURSOS NATURALES Y GESTIONA DEL MEDIO AMBIENTE
0
N PLI/I;(SE DENOMINACION SUSTENTO DE ELIMINACION
20 CLASIFICACION DE LOS ELIMINACION DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO.
PROYECTOS DE INVERSION
Y LA APROBACION DE LOS | EI Gobierno Regional de Ica, no ha recibido en transferencia estas dos
PA TERMINOS DE REFERENCIA | funciones, a fin de no transgredir la normatividad vigente se procede a

PARA ESTUDIOS eliminar los procedimiento en mencion

AMBIENTALES SUTENTO:

DECLARACION DE Memorando N° 242-2020-GORE-ICA/GRRNGMA

IMPACTO

21 EVALUACION DEL ESTUDIO

DEL IMPACTO AMBIENTAL

PA SEMIDETALLADO Y EL

OTORGAMIENTO DE LA

CERTIFICACION

AMBIENTAL
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DIRECCION REGIONAL DE PRODUCCION

No

TIPO
PAISPE

DENOMINACION

REQUISITOS MODIFICADOS

24

PA

PERMISO DE PESCA PARA CAPTURA,
CAZAR (SACA), SEGAR O COLECTAR
RECURSOS HIDROBIOLOGICOS CON
FINES ORNAMENTALES, DE
ACUICULTURA, COMERCIALES,
INDUSTRIALES O DE DIFUSION
CULTURAL CON O SIN USO DE
EMBARCACION EXCEPTUANDO
LARVAS DE COCHA DE ABANICO

Se elimina requisito
2 - Copia simple del documento de identidad vigente del
recurrente o del representante legal de ser el caso.

25

PA

AUTORIZACION PARA
FUNCIONAMIENTO DE ACUARIOS
COMERCIALES

Se elimina requisito.
2.- Copia simple del recurrente vigente (PN o PJ) y/o de ficha
registral de ser el caso

26

PA

MODIFICACION DE RESOLUCIONES
AUTORITATIVAS POR CAMBIO DE
NOMBRE DE E/P MATRICULA, PARA
ACTIVIDADES ARTESANAL O DE
MENOR ESCALA DEL AMBITO
MARITIMO

Se elimina requisito.
2.- Copia simple del recurrente vigente (PN o PJ) y/o de ficha
registral de ser el caso.

27

PA

CERTIFICADO DE PROCEDENCIA DE
RECURSOS o PRODUCTOS
HIDROBIOLOGICOS

Se elimina requisito
2.- Copia simple del recurrente vigente (PN o PJ) y/o de ficha
registral de ser el caso.

28

PA

LICENCIA PARA LA OPERACION DE
PLANTA DE  PROCESAMIENTO
PESQUERO  ARTESANAL  Y/O
PROCESAMIENTO PRIMARIO
(VIGENTE 01 ANO)

Se elimina requisito
2.- Copia simple del recurrente vigente (PN o PJ) y/o de ficha
registral de ser e caso.

34

PA

AUTORIZACION PARA
DESARROLLAR LA ACTIVIDAD DE
ACUICULTURA DE SUBSISTEMA
PARA CONSUMO HUMANO DIRECTO.

1. Solicitud dirigida al Director Regional de Produccién Ica, con
caracter de declaracion jurada segin formulario DIREPRO-020-
P.

Para Persona Juridica:

Declaracion Jurada de ser titular o representante legal, que
contenga el asiento de la inscripcion del poder vigente.

Se elimina requisito 2. Para Personas Naturales: Copia simple
de DNI vigente

35

PA

AUTORIZACION PARA EFECTUAR EL
POBLAMIENTO EN CUERPO DE AGUA

1.-Solicitud dirigida al Director Regional de Produccién Ica con
caracter de declaracion jurada, segiin Formulario DIREPRO-021-
P.

Para Persona Juridica:

Declaracion Jurada de ser el fitular o representante legal, que
contenga el asiento de inscripcidn del poder vigente

36

PA

AUTORIZACIQN PARA EFECTUAR
INVESTIGACION EN ACUICULTURA
EN AREAS ACUATICAS PUBLICAS

1. Solicitud dirigida al Director Regional de la Produccion de Ica
con caracter de declaracion jurada segin formato DIREPRO-015-
P.

Para Persona Juridica:

Declaracion Jurada de ser el titular o representante legal que
contenga el asiento de inscripcion del poder.

37

PA

CAMBIO DEL TITULAR DE LA
AUTORIZACION O CONCESION PARA
DESARROLLAR LA ACTIVIDAD DE
ACUICULTURA, EN MENOR ESCALA,
SUBSISTENCIA, INVESTIGACION,
POBLAMIENTO Y REPOBLAMIENTO.

1. Solicitud dirigida al Director Regional de la Produccion de Ica
con caracter de declaracion jurada segin formato DIREPRO-016-
P.

Para Persona Juridica:

Declaracion Jurada de ser el fitular o representante legal que
contenga e! asiento de inscripcién del poder.

PA

RENOVACION DE AUTORIZACION O
DE CONCESION PARA
DESARROLLAR LA ACTIVIDAD DE
ACUICULTURA EN MENOR ESCALA,
SUBSISTENCIA, INVESTIGACION
POBLAMIENTO Y REPOBLAMIENTO.

1. Solicitud dirigida al Director Regional de fa Produccion de Ica
con caracter de declaracion jurada segin formato DIREPRO-024-
P.

Para Persona Juridica:

Declaracion Jurada de ser el fitular o representante legal que
contenga el asiento de inscripcion del poder vigencia.
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39 PA VERIFICACION PARA LA | 1. Solicitud dirigida al Director Regional de la Produccion de Ica
IMPORTACION O INTRODUCCION DE | con caracter de declaracion jurada segun formato DIREPRO-016-
ESPECIES EN SUS DIFERENTES | P.
ESTADIOS CON FINES DE | Para Persona Juridica:
ACUICULTURA Declaracién Jurada de ser el titular o representante legal que
contenga el asiento de inscripcién del poder vigente.
40 PA VERIFICACION PARA LA | 1. Solicitud dirigida al Director Regiona! de la Produccion de Ica
EXPORTACION DE ESPECIES VIVAS | con caracter de declaracion jurada segun formato DIREPRO-026-
EN SUS DIFERENTES ESTADIOS | P.
PROVENIENTES DE LA | Para Persona Juridica:
ACUICULTURA  (EXCEPTO PECES | Declaracion Jurada de ser el titular o representante legal que
ORNAMENTALES) contenga el asiento de inscripcidn del poder vigente.
41 PA OTORGAMIENTO O RENOVACION DE | 1. Solicitud dirigida al Director Regional de fa Produccién de Ica
FORMULARIO DE VERIFICACION O | con carécter de declaracion jurada segin formato DIREPRO-020-
DE RESERVA PARA LA TRAMITACION | P.
DE CONCESION Y AUTORIZACION | Para Persona Juridica:
PARA DESARROLLAR LA ACTIVIDAD | Declaracion Jurada de ser el titular o representante legal que
DE ACUICULTURA contenga el asiento de inscripcion del poder vigente.
42 PA CERTIFICACIONES DE LAS | 1. Solicitud dirigida al Director Regional de la Produccion de Ica
DECLARACIONES DE  IMPACTO | con carécter de Declaracion Jurada segin formato DIREPRO-
AMBIENTAL (DIA) 001-MA,
Para Personas Naturales: Datos de publicidad registral
{ficha/partida/asiento) de las personas juridicas solicitantes.
PA CONSTANCIA DE VERIFICACION DE | 1. Solicitud dirigida al Director Regional de la Produccion de Ica
IMPLEMENTACION DE LAS { con caracter de Declaracion Jurada segin formato DIREPRO-
DECLARACIONES DE  IMPACTO | 002-MA.
AMBIENTAL (DIA)
PA OFICIALIZACION DE EVENTO QUE | 1. Solicitud dirigida al Director Regional de la Produccion de Ica
PROMUEVE EL DESARROLLO | con caracter de Declaracion Jurada segin formato DIREPRO-
INDUSTRIAL. 001-IM.
Para Persona Juridica:
Declaracion jurada de ser el titular o representante representante
Legal
PA AUTORIZACION Y OFICIALIZACION | 1. Solicitud dirigida al Director Regional de la Produccion de Ica.

DE FERIAS Y EXPOSICIONES

Para Personas Naturales: Declaracion jurada de ser el
representante legal o el titular.
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DIRECCION REGIONAL DE ENERGIA Y MINAS

o TIPO :
N PAISPE DENOMINACION REQUISITOS MODIFICADOS
46 PA PETITORIO DE CONCESION ' b. Copia simple del recibo de pago por derecho de tramite realizado en el
MINERA banco de la Nacidn.
47 PA ACUMULACION ' b. Copia simple del recibo de pago por derecho de tramite realizado en el
banco de la Nacion.
48 PA RENUNCIA DE AREA b. Copia simple del recibo de pago por derecho de tramite realizado en el
banco de la Nacion.
49 PA RENUNCIA DE DERECHOS | b. Copia simple del recibo de pago por derecho de tramite realizado en el
DE ACCIONES DEL | banco de la Nacion.
COPETICIOARIO
50 PA FRACCIONAMIENTO Y | b. Copia simple del recibo de pago por derecho de tramite realizado en el
DIVISION DE DERECHOS | banco de la Nacion.
MINERO
5 PA CAMBIO DE SUSTANCIA DE | b. Copia simple del recibo de pago por derecho de tramite realizado en el
DERECHO MINERO banco de fa Nacién.
52 PA DENUNCIA POR | b. Copia simple del recibo de pago por derecho de tramite realizado en el
INTERNAMIENTO banco de la Nacion.
c. Copias simple del{os) titulo(s) de la(s) concesion(es) afectadas de los
presuntos infractores.
PA CONSTITUCION DE | a. Copia simple del recibo de pago por derecho de tramite realizado en el
SOCIEDAD LEGAL banco de la Nacién.
PA REPLANTEO, REPOSICION | a. Copia simple del recibo de pago por derecho de tramite realizado en el
DE HITOS Y | banco de la Nacion.
POSICIONAMIENTO DE
HITOS PARA
CONCESIONES  MINERAS
CON COORDENADAS UTM
DEFINITIVA
PA OPOSICION b. Copia simple del recibo de pago por derecho de trdmite realizado en el
| banco de la Nacion.
d. Requisito eliminado.
PA RECUSACION b. Copia simple del recibo de pago por derecho de tramite realizado en el
banco de la Nacién.
PA CERTIFICADO DE | n. Copia simple del recibo de pago por derecho de tramite realizado en el
OPERACION MINERA (COM) | banco de la Nacion.
| OPERACIONES MINERAS |
METALICAS Y NO |
METALICAS
PA DENUNCIAS DE | c. Copia simple del recibo de pago por derecho de tramite realizado en el
EXTRACCION MINERAL SIN | banco de la Nacién.
DERECHOS ALGUNO EN
AGRAVIO DEL ESTADO
PA DENUNCIAS CONTRA | c. Copia simple del recibo de pago por derecho de tramite realizado en el
TITULARES DE ACTIVIDAD | banco de la Nacién.
MINERA POR
INCUMPLIMIENTO DE LAS
NORMAS MINERAS,
AMBIENTALES Y/O DE
SEGURIDAD MINERA.
PA AUTORIZACION DE | d. Copia simple del recibo de pago por derecho de tramite realizado en el
OPERACION/BENEFICIO DE | banco de la Nacién.
MINERALES DE PRODUCTO
MINERO ARTESANAL
PA AUTORIZACION PARA | e. Copia simple del recibo de pago por derecho de tramite realizado en el
INICIO/REINICIO DE | banco de ta Nacion.
ACTIVIDAD DE
EXPLOTACION EN
CONCESIONES  MINERAS

METALICAS/NO METALICAS
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(INCLUYE APROBACION DE
PLAN DE MINADO) Y
MODIFICACIONES
62 PA APROBACION O | e. Declaracion jurada simple que acredite la representacion legal.
MODIFICACION DE LAS | f. Copia simple del recibo de pago por derecho de tramite realizado en el
SOLICITUD DE | banco de la Nacion.
CLASIFICACION DE
ESTUDIO AMBIENTAL PARA
PEQUERO PRODUCTOR
MINERO 0 MINERO
ARTESANAL.
63 PA APROBACION O | e. Declaracion jurada simple que acredite la representacion legal
MODIFICACION DE LA |f. Copia simple del recibo de pago por derecho de tramite realizado en el
DECLARACION DE | banco de la Nacion.
IMPACTO AMBIENTAL -
CATEGORIA |  PARA
PEQUENO PRODUCTOR
MINERO 0] MINERO
ARTESANAL.
64 PA APROBACION 0 | e Declaracion jurada simple que acredite la representacion legal.
MODIFICACION DEL | f. Copia simple del recibo de pago por derecho de tramite realizado en el
ESTUDIO DE IMPACTO | banco de la Nacion.
AMBIENTAL SEMI
DETALLADO (Elasd) PARA
PEQUENO  PRODUCTOR
MINERO 0 MINERO
ARTESANAL.
PA APROBACION DEL PLAN DE | T, Copia simple del recibo de pago por derecho de tramite realizado en el
CIERRE DE MINAS Y DE | banco de la Nacion.
PASIVOS  AMBIENTALES
MINEROS
PA MODIFICACION DEL PLAN | e. Copia simple del recibo de pago por derecho de tramite realizado en el
DE CIERRE DE MINAS Y DE | banco de la Nacion.
PASIVOS  AMBIENTALES
MINEROS
PA OTORGAMIENTO, p. Copia simple del recibo de pago por derecho de tramite realizado en el
MODIFICACION Y | banco de la Nacion.
OPOSICION DE CONCESION
DE BENEFICIO / NUEVO
PAD DE LIXIVIACION ©
AMPLIACION '
PA AUTORIZACION PARA | {. Copia simple del recibo de pago por derecho de tramite realizado en el
INICIOIREINICIO DE | banco de la Nacion.
ACTIVIDADES DE
EXPLOTACION EN
| CONCESIONES  MINERAS
METALICAS/NO METALICAS
DE LA PEQUENA MINERIAY |
MINERIA ARTESANAL
PA | MODIFICACION DE PAMA | e Declaracion jurada que acredite la representacion legal.
PARA PEQUENOS
PRODUCTORES MINEROS O |
[ MINERO ARTESANAL )
73 PA INSTRUMENTO DE GESTION | c. Copia simple del recibo de pago por derecho de tramite realizado en el
AMBIENTAL CORRECTIVO | banco de la Nacion.
\ | (IGAC)
74 PA OTORGAMIENTO DE | J. Copia simple del recibo de pago por derecho de tramite realizado en el
CONCESION DEFINITIVA DE | banco de la Nacién.
DISTRIBUCION HASTA
30MW
76 PA OTORGAMIENTO DE | b. Declaracion jurada de domicilio legal, si el adquiriente es persona juridica

ESTABLECIMIENTOS  DE
SERVIDUMBRE A FAVOR
DE LAS CONCESIONES DE
DISTRIBUCION HASTA
30MW Y DE GENERACION

debe presentacion declaracion jurada del representante legal consignado su
DNI

J. Copia simple del recibo de pago por derecho de tramite realizado en el
banco de la Nacion.
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77

PA

APROBACION DE EIA

e. Persona natural: consignar en la solicitud el DNI.

f. Persona Juridica: Declaracion jurada de representacion legal y consignar
el nimero de DNI.

g. Copia simpte del recibo de pago por derecho de tramite realizado en el
banco de la Nacion.

PA

APROBACION DE LA DIA
PARA:
COMERCIALIZACION:
ESTABLECIMIENTO DE
VENTA AL PUBLICO DE
COMBUSTIBLE,  GRIFOS,
ESTACIONES DE SERVICIO,
GASOCENTROS GLP, USO
AUTOMOTOR. INICIO
AMPLIACION i
MODIFICACION

e. Persona natural: consignar en la solicitud el DNI.

f. Persona Juridica: Declaracion jurada de representacion legal y consignar
el numero de DNI.

g. Copia simple del recibo de pago por derecho de tramite realizado en el
banco de la Nacion.

79

PA

APROBAR LOS PLANES DE
MANEJO AMBIENTAL (PMA)
PARA LAS ACTIVIDADES
DE HIDROCARBUROS

¢. Persona natural: consignar en la solicitud el DNI.

d. Persona Juridica: Declaracion jurada de representacion legal y consignar
el nimero de DNI.

e. Copia simple del recibo de pago por derecho de tramite realizado en el
banco de la Nacion.

80

PA

APROBACION DEL PLAN DE
ABANDONO PARA
ACTIVIDADES DE
ELECTRICIDAD: SOLO
DISTRIBUCION CUYA
DEMANDA MAXIMA SEA
INFERIOR A 30MW

¢. Persona natural: consignar en la solicitud el DNI.

d. Persona Juridica: Declaracion jurada de representacion legal y consignar
el numero de DNI.

e. Copia simple del recibo de pago por derecho de tramite realizado en el
banco de Ia Nacion.

81

PA

APROBACION DEL PLAN DE
ABANDONO PARA
ACTIVIDADES DE
HIDROCARBUROS:
COMERCIALIZACION,
GRIFOS, ESTACIONES DE
SERVICIO GASOCENTROS
GLP Y PLANTA
ENVASADORA DE GLP.

¢. Persona natural: consignar en la solicitud el DNI.

d. Persona Juridica: Declaracion jurada de representacion legal y consignar
el nimero de DNI.

e. Copia simple del recibo de pago por derecho de tramite realizado en el
banco de la Nacion.

82

PA

APROBACION DEL PLAN DE
ABANDONO PARCIAL
PARA ACTIVIDADES DE
HIDROCARBUROS:
COMERCIALIZACION,
GRIFOS, ESTACIONES DE
SERVICIO GASOCENTROS
GLP Y PLANTA
ENVASADORA DE GLP.

¢. Persona natural: consignar en la solicitud el DNI.

d. Persona Juridica: Declaracion jurada de representacion legal y consignar
el nimero de DNI.

e. Copia simple del recibo de pago por derecho de tramite realizado en el
banco de la Nacién.

83

PA

APROBAR, DE SER EL
CASO, LAS
DECLARACIONES DE
IMPACTO AMBIENTAL (DIA)
PARA LA INSTALACION DE
LOS ESTABLECIMIENTOS
DE VENTA AL PUBLICO DE
GAS VEHICULAR (GNV).

¢. Persona natural: consignar en la solicitud el DNI.

d. Persona Juridica: Declaracion jurada de representacion legal y consignar
el nimero de DNI.

e. Copia simple del recibo de pago por derecho de tramite realizado en el
banco de la Nacion.

84

PA

APROBACION DEL PLAN DE
ABANDONO PARA LA
INSTALACION DE LOS
ESTABLECIMIENTOS  DE
VENTA AL PUBLICO DE
GAS NATURAL VEHICULAR
(GNV)

¢. Persona natural: consignar en la solicitud el DNI.

d. Persona Juridica: Declaracion jurada de representacion legal y consignar
el nimero de DN!.

e. Copia simple del recibo de pago por derecho de tramite realizado en el
banco de la Nacion.

85

PA

APROBACION DEL PLN DE
ABANDONO EN  SuUS
DIFERENTES

c. Persona natural: consignar en la solicitud el DNI.
d. Persona Juridica: Declaracion jurada de representacion legal y consignar
el niimero de DNI.
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MODALIDADES, PARA LAS
CONCESIONES DE GAS
NATURAL.

e. Copia simple del recibo de pago por derecho de tramite realizado en el
banco de la Nacion.

<

86 PA APROBACION DEL PLAN DE | c. Persona natural: consignar en la solicitud el DNI
ABANDONO EN SUS | d. Persona Juridica: Declaracion jurada de representacion legal y consignar
DIFERENTES el nimero de DNI.
MODALIDADES, PARA LAS
PLANTAS DE | e. Copia simple del recibo de pago por derecho de tramite realizado en el
ABASTECIMIENTO DE | banco de la Nacion.
HIDROCARBUROS.

DIRECCION REGIONAL DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO
N° IS DENOMINACION REQUISITOS MODIFICADOS
PA/SPE

87 PA EXPEDICION 0 | 3. Copia simple de recibo de pago por derecho de tramite realizado en el
MODIFICACION DEL | Banco de la Nacion.
CERTIFICADO DE
CLASIFICACION YO
CATEGORIZACION DE
HOSPEDAJE DE 1 A 5
ESTRELLAS Y ALBERGUES

89 PA CAMBIO DE TITULARIDAD | 3. Copia simple de recibo de pago por derecho de tramite realizado en el
DEL ESTABLECIMIENTO DE | Banco de la Nacidn.
HOSPEDAJE

91 PA AUTORIZACION PARA EL | 3. Copia simple de recibo de pago por derecho de tramite realizado en el
SERVICIO DE | Banco de la Nacién.
ALOJAMIENTO EN CASAS
PARTICULARES,
UNIVERSIDAD o]
INSTITUTOS EN  LOS
GOBIERNOS REGIONALES

92 PA EXPEDICION DE | 3. Copia simple de recibo de pago por derecho de tramite realizado en el
CERTIFICADO DE | Banco de la Nacion.
CATEGORIZACION Y/O RE
CATEGORIZACION DE
RESTAURANTES
TURISTICOS

400 | PA CERTIFICADO DE | 10. Copia simple de recibo de pago por derecho de tramite realizado en el
AUTORIZACION PARA | Banco de la Nacion.
PRESTAR EL SERVICIO DE
TURISMO DE AVENTURA
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DIRECCION REGIONAL DE AGRICULTURA
N | TIPO DENOMINACION REQUISITOS MODIFICADOS
PAISPE
99 PA RECONOCIMIENTO DE LOS | 5. Colocar nimero de DNI de los integrantes del Comité de uso sustentable
COMITES DE USO | de los camélidos sudamericanos silvestre - CUSCSS y/o de los
SUSTENTABLE DE LOS | responsables del control de vigilancia.
CAMELIDOS 7. Declaracion Jurada del Titulo de Propiedad del predio del solicitante, que
SUDAMERICANOS acredite la tenencia o posesion legal del drea, expedido por la entidad
SILVESTRES CUSCS correspondiente.
11. Colocar fecha y nimero de constancia de pago por derecho de tramite
en la solicitud.
100 | PA AUTORIZACION PARA LA | 2 Colocar nimero de DNI de los integrantes del Comité de uso sustentable
CAPTURA Y ESQUILA DE | de los camélidos sudamericanos silveste - CUSCSS ylo de los
VICUNA POR CHACCU responsables del control de vigilancia.
6. Colocar fecha y nimero de constancia de pago por derecho de tramite en
|a solicitud.
101 PA AUTORIZACION PARA | 2. Declaracion Jurada de ser representante legal consignando los datos de
CESION DE  POSICION | lavigencia de poder.
CONTRACTUAL DE LAS | 3. Colocar el nimero de D.N.I o came de extranjeria y RUC, en caso de
CONCESIONES DE | persona natural.
FORESTACION 0 | 4. Colocar fecha y numero de constancia de pago por derecho de tramite
REFORESTACION en la solicitud.
102 | PA AUTORIZACION PARA EL | 2. Declaracion Jurada de ser representante legal consignando los datos de
FUNCIONAMIENTO DE | la vigencia de poder.
TALLERES DE PLANTAS DE | 5. Colocar el nimero de D.N.I o came de extranjeria y RUC, en caso de
TRANSFORMACION persona natural.
PRIMARIA DE PRODUCTOS | 9. Colocar fecha y nimero de constancia de pago por derecho de tramite
FORESTALES O DE FAUNA | en la solicitud.
SILVESTRE, POR EL
PERIODO DE 2 ANOS
103 | PA AUTORIZACION PARA | 2. Copia simple compatibilidad de uso de funcionamiento o licencia
AMPLIACION DE TALLERES expedida por la municipalidad correspondiente. A excepcion de
Y PLANTAS DE | comunidades nativas, comunidades campesinas y concesiones forestales
TRANSFORMACION gue se encuentran en zonas rurales debidamente justificado como
PRIMARIA DE PRODUCTOS | Declaracion Jurada.
FORESTALES Y DE FAUNA | 6. Colocar fecha y nimero de constancia de pago por derecho de tramite
22 R SILVESTRE en la solicitud.
2 } 104 | PA AUTORIZACION PARA EL | 7. Colocar fecha y nimero de constancia de pago por derecho de tramite
TRASLADO DE TALLERES Y | en la solicitud.
PLANTAS DE
TRANSFORMACION DE
PRODUCTOS FORESTALES
Y DE FAUNAS SILVESTRES,
DENTRO DEL AMBITO DEL
GOBIERNO REGIONAL.
105 | PA APROBACION DEL PLAN | 3. Declaracion Jurada de Constancia de habilitacion del consultor o los
GENERAL DE MANEJO | profesionales de las personas juridicas especializadas que elaboren el
FORESTAL Y PLAN | PGMF y POA, expedido por el Colegio Profesional correspondiente.
OPERATIVO ANUAL PARA | 5. Colocar fecha y nimero de constancia de pago por derecho de tramite
EL SEGUNDO ANO DE | enlasolicitud.
OPERACION EN
CONCESIONES
FORESTALES NO
MADERABLES OTROS
PRODUCTOS DEL BOSQUE
106 | PA APROBACION DEL PLAN DE | 3. Declaracion Jurada de Constancia de habilitacion del consultor o los
MANEJO PARA LA ZAFRA | profesionales de las personas juridicas especializadas que elaboren el Plan
EXCEPCIONAL de maneo para la Zafra, expedido por el Colegio Profesional
correspondiente.
4. Colocar fecha y nimero de constancia de pago por derecho de tramite
en la solicitud.
107 | PA OTORGAMIENTO DE | 3. Declaracion Jurada de Constancia de habilitacién del consultor o los
CONCESION PARA | profesionales de las personas juridicas especializadas que elaboren la
ECOTURISMO propuesta técnica, expedido por el Colegio Profesional correspondiente.
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5. Para Persona Juridica:
Declaracion jurada de ser el representante legal con los datos consignados
en la Vigencia Poder y copia literal.
Para Persona Natural: Colocar fecha y nimero de constancia de pago por
derecho de tramite en la solicitud.

108 | PA APROBACION DEL PLAN DE | 4. Declaracion Jurada de Constancia de habilitacion del consultor o los

MANEJO DE CONCESION | profesionales de las personas juridicas especializadas que elaboren el Plan

ARA ECOTURISMO de Manejo, expedido por el Colegio Profesional correspondiente.

5. Colocar fecha y nimero de constancia de pago por derecho de tramite
en la solicitud.
109 | PA OTORGAMIENTO DE | 3. Declaracion Jurada de Constancia de habilitacion del consultor o los

CONCESION PARA | profesionales de las personas juridicas especializadas que efaboren la

CONSERVACION propuesta técnica, expedido por el Colegio Profesional correspondiente.

4. Colocar fecha y numero de constancia de pago por derecho de tramite en
la solicitud.
110 | PA APROBACION DEL PLAN DE | 3. Declaracion Jurada de Constancia de habilitacion del consultor o los

MANEJO DE CONCESION | profesionales de las personas juridicas especializadas que elaboren Plan de

PARA CONSERVACION Manejo, expedido por el Colegio Profesional correspondiente.

5. Colocar fecha y nimero de constancia de pago por derecho de tramite
en la solicitud.
111 PA AUTORIZACION DE | 2. Declaracion Jurada de Constancia de habilitacion del consultor o los

APROVECHAMIENTO  DE | profesionales de las personas juridicas especializadas que elaboren Plan de

PRODUCTOS FORESTALES | Manejo, expedido por el Colegio Profesional correspondiente.

NO MADERABLE Y/O 5. Colocar fecha y nimero de constancia de pago por derecho de tramite

en la solicitud.
112 | PA APROBACION DEL PLAN | 3. Declaracion Jurada de Constancia de habilitacion del consultor o los

OPERATIVO ANUAL PARA | profesionales de las personas juridicas especializadas que elaboren Plan

AUTORIZACIONES Y | anual, expedido por el Colegio Profesional correspondiente.

CONTRATOS DE

CONCESIONES 5. Colocar fecha y nimero de constancia de pago por derecho de tramite

FORESTALES DE FAUNA | en la solicitud.

| SILVESTRE.
113 | PA | AUTORIZACION DE | 8. Colocar fecha y nimero de constancia de pago por derecho de tramite

APROVECHAMIENTO  DE | en la solicitud.

COMPONENTE SILVESTRE | 9. Para Persona Juridica:

DE LA FLORA TERRESTRE | Declaracion jurada de ser el representante legal con los datos consignados |
| Y ACUATICA EMERGENTE, | enla Vigencia Poder y copia literal. '
| EN PREDIOS DE | Para Persona Natural: Colocar fecha y nimero de constancia de pago por |

PROPIEDAD PRIVADA, | derecho de tramite en la solicitud.

COMUNAL O TIERRAS DEL | 10. Copia simple del Acta de Asamblea Comunal donde se acuerde realizar

ESTADO CON FINES el aprovechamiento de componentes silvestre de flora terrestre y acuatica
- | emergente que no tenga méas de un afio de antigliedad.

| 11. Copia simple de copia literal de Ia ficha registrada de! predio con una
| antigiedad no mayor a seis o copia simple del ftitulo de propiedad o
documento que expedida por la entidad competente
12. Requisito Eliminado.
114 | PA AUTORIZACION DE | 2. Colocar fecha y nimero de constancia de pago por derecho de tramite

APROVECHAMIENTO  DE | en !a solicitud.

PRODUCTOS FORESTALES

DIFERENTES A LA MADERA
| EN ASOCIACIONES ©

8 | FORMACIONES
A VEGETALES CULTIVADAS, |
CON FINES COMERCIALES
E INDUSTRIALES
115 | PA AUTORIZACION DE | 2. Colocar en la solicitud nimero de DNI o carné de extranjeria, declaracion
APROVECHAMIENTO  DE | jurada de RUC
\ ARBOLES Y ARBUSTOS | 5. Colocar fecha y nimero de constancia de pago por derecho de tramite
MUERTOS POR CAUSA | enla solicitud
oS NATURALES
g HuAmg ;" - 116 | PA AUTORIZACION PARA | 2. Colocar en la solicitud nimero de DN! o carné de extranjeria, declaracion
S§ /ﬁ; . APROVECHAMIENTO CON | jurada de RUC.
by ;.F 4: ; FINES COMERCIALES Y/O | 3. Carta de compromiso de pago en caso que requiera inspeccién ocular,
s % =) INDUSTRIALES DE | conforme a la tarifa aprobada. Declaracion Jurada de la copia literal en la
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PRODUCTOS FORESTALES

PROVENIENTES DE
PLANTACIONES EN
CORTINAS
ROMPEVIENTROS, CERCOS
VICOS, LINDEROS,
ESPECIES  FORESTALES
ESTABLECIDOS EN
SISTEMA

AGROFORESTALES Y
OTRO SISTEMA SIMILARES
EN PREDIOS DE

ficha registral (con antigiiedad no mayor a seis meses).
6. Colocar fecha y nimero de constancia de pago por derecho de tramite
en la solicitud.

PROPIEDAD PRIVADA

AUTORIZACION DE | 2. Persona Juridica: Declaracion Jurada de la Copia literal del fecha
APROVECHAMIENTO registral (con una antigliedad no mayor de seis meses), Declaracion Jurada
FORESTAL EN BOSQUES | de titulo de propiedad o documento que acredite la tenencia legal del area,
SECOS EN TIERRA | expedido por la entidad competente.

PRIVADAS Y COMUNALES
CON FINES COMERCIALES
O INDUSTRIALES.

3. Declaracion Jurada del Acta de Asamblea comunal donde se acuerde
realizar el aprovechamiento forestal con una antigiiedad no mayor 01 afio
{en caso de comunidades campesinas)

8. Colocar fecha y nimero de constancia de pago por derecho de tramite
en la solicitud.

9. Para Personas Juridica:

Declaracion Jurada de ser el representante legal, consignando los datos que
se encuentran en la vigencia de poder.

AUTORIZACION DE
APROVECHAMIENTO

FORESTALES EN BOSQUES
SECOS EN TIERRAS DE
DOMINIO PUBLICO, PARA
SUPERFICIE DE HASTA 500
HECTAREAS, CON FINES

6. Colocar fecha y nimero de constancia de pago por derecho de tramite
en la solicitud.

7. Para Personas Juridica:

Declaracion Jurada de ser el representante legal, consignando datos que se
encuentran en |a vigencia de poder.

Para persona Natural:

Declaracion Jurada de ficha RUC, DNI o Carné de extranjeria

COMERCIALES (0]

INDUSTRIALES

AUTORIZACION DE | 2. Para Personas Juridica:

APROVECHAMIENTO Copia literal de la ficha registral (con una antigiiedad no mayor de seis
EXCLUSIVO DE FRUTOS EN | meses). Declaracion Jurada de titulo de propiedad o documento que
BOSQUES SECOS  EN | acredite la tenencia legal del area, expedido por la entidad competente.

TIERRA DE PROPIEDAD
PRIVADA O EN TIERRAS
DEL ESTADO.

3. Copia simple del Acta de Asamblea Comunal con una antigiedad no
mayo de 01 afic donde se acuerda realizar el aprovechamiento
correspondiente.

6. Colocar fecha y nimero de constancia de pago por derecho de tramite
en la solicitud.

7. Para Personas Juridica:

| Declaracion Jurada de ser el representante legal, consignando datos que se

encuentran en la vigencia de poder.

MODIFICACION DEL PLAN
DE MANEJO DE
CONCESIONES PERMISOS

3. Declaracién Jurada de Constancia de habilitacion del consultor o los
profesionales de las personas juridicas especializadas que elaboren Plan de
Manejo, expedido por el Colegio Profesional correspondiente.

DEL AMBITO DEL MISMO |

GOBIERNO REGIONAL

DENTRO DE LOS TREINTA |

Y AUTORIZACIONES | 5. Colocar fecha y nimero de constancia de pago por derecho de tramite
FORESTALES. | en la solicitud.
APROBACION DE | 8. Colocar fecha y nimero de constancia de pago por derecho de tramite
PROYECTO DE | en la solicitud.
ZOOCRIADERO. 9. Para Personas Juridica:
Declaracion Jurada de ser el representante legal, consignando datos que se
encuentran en la vigencia de poder.
AUTORIZACION DE | 7. Colocar fecha y nimero de constancia de pago por derecho de tramite
| FUNCIONAMIENTO DE | en la solicitud.
ZOOCRIADERO .
AUTORIZACION PARA | 6. Colocar fecha y numero de constancia de pago por derecho de tramite
AMPLIACION O CAMBIO DE | en la solicitud.
UBICACION DE
ZOOCRIADERO  DENTRO
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DIAS CALENDARIOS
PREVIOS A SU EJECUCION

124

PA

APROBACION " DEL
PROYECTO DE ZOOLOGICO

8. Para Personas Juridica:

Declaracion Jurada de ser el representante legal, consignando datos que se
encuentran en la vigencia de poder.

9. Colocar fecha y numero de constancia de pago por derecho de tramite
en la solicitud.

125

PA

AUTORIZACION DE
FUNCIONAMIENTO DE
Z0OLOGICO

6. Colocar fecha y nimero de constancia de pago por derecho de tramite
en la solicitud.

126

PA

AUTORIZACION PARA
AMPLIACION O CAMBIO DE
UBICACION DE ZOOLOGICO
DENTRO DEL AMBIENTE
DEL MISMO GOBIERNO
REGIONAL

4. Colocar fecha y nimero de constancia de pago por derecho de tramite
en la solicitud.

127

PA

APROBACION DEL
PROYECTO DE CENTRO DE
A

RESCATE DE ESPECIE NO
AMENIZADAS Y CENTRO DE
CUSTODIA TEMPORAL DE
FAUNA SILVESTRE.

8. Colocar fecha y nimero de constancia de pago por derecho de tramite
en la solicitud.

9. Para Personas Juridica:

Declaracion Jurada de ser el representante legal, consignando datos que se
encuentran en |a vigencia de poder.

128

PA

AUTORIZACION
FUNCIONAMIENTO DEL
CENTRO DE RESCATE O
DEL CENTRO DE CUSTODIA
TEMPORAL DE FAUNA
SILVESTRE.

7. Colocar fecha y numero de constancia de pago por derecho de tramite
en la solicitud.

129

PA

AUTORIZACION PARA
AMPLIACION O CAMBIO DE
UBICACION DEL CENTRO
DE RESCATE O DEL
DENTRO DE CUSTODIA
TEMPORAL DE FAUNA
SILVESTRE.

4. Colocar fecha y nitmero de constancia de pago por derecho de tramite
en la solicitud.

130

PA

AUTORIZACION DE
DONACION ADQUISICION O
ENTREGA DE CUSTODIA DE
ESPECIMENES DE FAUNA
SILVESTRE NO
AMENAZADA A FAVOR DE
CENTRO DE RESCATE.

2. Para Personas Juridica:

Declaracion Jurada de ser el representante legal, consignando datos que se
encuentran en la vigencia de poder.

3. Colocar fecha y nimero de constancia de pago por derecho de tramite
en la solicitud.

131

PA

OTORGAMIENTO DE
LICENCIA DE CAZA Y/O
CAPTURA DE  FAUNA
SILVESTRE DE ALCANCE
REGIONAL CON  FINES
COMERCIALES POR
PERIODO DE UN 01 ANOS

3. Colocar fecha y nimero de constancia de pago por derecho de tramite
en la solicitud.

132

PA

AUTORIZACIONES  PARA
ESTUDIOS E
INVESTIGACIONES  PARA
EL DESARROLLO DE
ACTIVIDADES
PRODUCTIVAS DISTINTAS
A LA FORESTAL EN AREAS
CONFORMANTES DEL
PATRIMONIO  FORESTAL
NACIONAL, POR  UN
PERIODO DE HASTA UN (01)
ARO

4. Para Personas Juridica:
Declaracién Jurada de ser el representante legal, consignando datos que se
encuentran en la vigencia de poder.

5. Colocar fecha y nimero de constancia de pago por derecho de tramite
en la solicitud.







FORESTAL EN TIERRAS DE
COMUNIDADES NATIVAS O
CAMPESINAS CON FINES
INDUSTRIALES Y
COMERCIALES.

133 | PA CONCESIONES 5. Colocar fecha y nimero de constancia de pago por derecho de tramite
FORESTALES CON FINES | en la solicitud.
NO MADERABLES, OTRO | 6. Para Personas Juridica:
PRODUCTOS DEL BOSQUE. | Declaracion Jurada de ser el representante legal, consignando datos que se
encuentran en |a vigencia de poder.
134 | PA PERMISO PARA EL | 4. Declaracion Jurada de Constancia de habilitacion del consultor o los
APROVECHAMIENTO profesionales de las personas juridicas especializadas que elaboren Plan
FORESTAL EN TIERRA DE | Operativo Anual, expedido por el Colegio Profesional correspondiente.
PROPIEDAD CON FINES | 7. Colocar fecha y nimero de constancia de pago por derecho de tramite
INDUSTRIALES Y | enlasolicitud.
COMERCIALES. 8. Para Personas Juridica;
Declaracion Jurada de ser el representante legal, consignando datos que se
encuentran en la vigencia de poder.
135 | PA PERMISO PARA EL | 4. Copia simple de Acta de Asamblea Comunal que no tenga mas de 01
APROVECHAMIENTO ano, donde se acuerde realizar el aprovechamiento forestal, se apruebe el

Plan de Manejo forestal presentado, e indique que se tiene conocimiento de
la normatividad, impacto ambiental sobre el bosques, beneficios econémicos
a percibir y responsabilidades administrativas civiles y penales (En el caso
de contratos o convenios con terceros esto deben constar en el Acta de
Asamblea Comunal).

5. Declaracién Jurada de padron de Asociados (en caso de contrato o
COnvenio con terceros)

6. Declaracion Jurada de ficha registral de la inscripcion en registros
publicos de los directivos de la Comunidad Campesina o Nativas (con una
duracién no menor de seis meses).

11. Colocar fecha y nimero de constancia de pago por derecho de tramite
en la solicitud.
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DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION

NO

TIPO
PAJSPE

DENOMINACION

SUSTENTO DE ELIMINADO P.A.

136

PA

AUTORIZACION PARA NUEVA CARRERAS O PROGRAMAS,
INCLUYENDO LAS DE CARACTER EXPERIMENTAL DE
INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR PUBLICO
PRIVADO.

PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO
MEDIANTE D.S. Ne°
MINEDU

ELIMINADO
010-2017-

139

AP

CAMBIO DE LOCAL Y USO DE NUEVO LOCAL EN INSTITUTOS Y
ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR PUBLICOS Y
PRIVADOS.

PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO ELIMINADO
MEDIANTE D.S. N° 010

140

AP

CREACION Y AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE
INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR PUBLICO
Y PRIVADO

PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO ELIMINADO
MEDIANTE D.S. N° 010

141

AP

CAMBIO DE DIRECTOR GENERAL DE INSTITUTOS Y ESCUELAS
DE EDUCACION SUPERIOR PRIVADOS

PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO ELIMINADO
MEDIANTE D.S. N° 010

143

AP

CAMBIO DE NOMBRE DE INSTITUTOS Y ESCUELAS DE
EDUCACION SUPERIOR PUBLICO Y PRIVADO

PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO ELIMINADO
MEDIANTE D.S. N° 010

150

AP

REGISTRO DE GRADOS Y/O TITULOS PROFESIONALES

PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO ELIMINADO
MEDIANTE D.S. N° 010

151

AP

REGISTRO DE DUPLICADO DE DIPLOMA
PROFESIONAL.

DE TITULO

PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO ELIMINADO
MEDIANTE D.S. N° 010

185

AP

RECTIFICACION DE NOMBRE Y APELLIDOS (APARA ALUMNOS
Y EX ALUMNOS)

PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO ELIMINADO
MEDIANTE D.S. N° 010

201

AP

RECTIFICACION DE NOMBRE Y APELLIDOS (APARA ALUMNOS
Y EX ALUMNOS

PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO ELIMINADO
MEDIANTE D.S. N° 010

RELTOP
%

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION

NO

TIPO
PA/SPE

DENOMINACION

REQUISITOS MODIFICADOS

137

PA

REVALIDACION
AUTORIZACION
INSTITUCIONAL Y
CARRERAS
PROFESIONALES Y
PROGRAMAS DE
INSTITUTOS Y ESCUELAS
DE EDUCACION SUPERIOR
PUBLICO Y PRIVADOS.

DE

DE | tramite (en caso de privados)

3. Indicar el nimero del RUC del de la Instituto o Escuela, en el FUT.
4. Consignar en el escrito numero y fecha del Comprobante por derecho de

138

PA

AMPLIACION DE METAS DE
ATENCION DE INSTITUTOS
Y ESCUELAS DE
EDUCACION  SUPERIOR
PUBLICO Y PRIVADOS

8. Copa simple de la constancia de compatibilidad de Uso y Zonificacién,
expedida por la Municipalidad correspondiente

142

PA

CAMBIO DE PROPIETARIO

2. Consignar su DNI del administrado en el FUT.

DE INSTITUTO Y ESCUELAS | 5. Copia simple de la Escritura Publica donde conste la transferencia de

DE EDUCACION SUPERIOR
PRIVADO.

derechos, obligaciones y bienes
8. Indicar el nimero del RUC del de la Instituto o Escuela, en el FUT.

9. Consignar en el escrito nimero y fecha del Comprobante por derecho de

tramite.
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144

PA

RECONOCIMIENTO DE LA
ORGANIZACION 0
TRANSFORMACION DE
PERSONAS JURIDICAS
PROPIETARIOS DE UN
INSTITUTO O ESCUELA DE
EDUCACION SUPERIOR
PUBLICO Y PRIVADO.

3. Copia simple de la Escritura PUblica donde conste el acto el acto juridico
de reorganizacion y/o transformacion correspondiente.

4. Indicar el nimero del RUC del de la Instituto o Escuela, en el FUT.

5. Consignar en el escrito ndmero y fecha del Comprobante por derecho de
tramite.

145

PA

AUTORIZACION DE
CREACION Y REGISTRO DE
FUNCIONAMIENTO DE
INSTITUCIONES
EDUCATIVAS DE GESTION
PRIVADA: EDUCACION
BASICA REGULAR,
EDUCACION BASICA
ALTERNATIVA Y
EDUCACION BASICA
ESPECIAL.

9. Declaracion jurada donde se consigna lugar de la oficina registral, afio de
emision del titulo y numero del titulo de propiedad del terreno que ocupara
fa Institucion Educativa.

10. Consignar en el escrito nimero y fecha del Comprobante por derecho de
tramite. (En caso de privados).

146

PA

AUTORIZACION DE
FUNCIONAMIENTO DE
CENTRO DE EDUCACION
TECNICO PRODUCTIVA
PRIVADA

6. Declaracion jurada donde se consigna lugar de la oficina registral, afio
de emision del titulo y numero del titulo de propiedad del terreno que
ocupara la Institucién Educativa.
7. Consignar en el escrito numero y fecha del Comprobante por derecho de
tramite. (En caso de privados).
9. DOCUMENTOS DEL DIRECTOR:
- Consignar nimero de DNl en el FUT.

Copia simple del titulo profesional universitario o pedagdgico y
Declaracién jurada de registro del Colegio Profesional.
- Documento que acredita experiencia laboral por cinco afios como docente
y/o gestion educativa técnico productivo 0 educacion ocupacional.
- Perfil Psicolégico (copia simple otorgada por la entidad de salud estatal).

147

PA

AUTORIZACION DE
FUNCIONAMIENTO DE
INSTITUCIONES
EDUCATIVAS DE GESTION
COMUNAL:  EDUCACION
BASICA REGULAR,
EDUCACION BASICA
ALTERNATIVA Y
EDUCACION BASICA
ESPECIAL.

1.(.)

- Copia simple del acta de constitucién de la comunidad.

2. DOCUMENTO DEL REPRESENTANTE LEGAL.
- Consignar numero de D. N. I. en el FUT.

()

3. DOCUMENTO DEL DIRECTOR

- Consignar niamero de D. N. 1. en el FUT.

()

148

PA

CREACION DE CENTROS
DE EDUCACION TECNICO
PRODUCTIVA PUBLICA

11. Declaracion jurada donde se consigna lugar de la oficina registral, afio
de emision del titulo y numero del titulo de propiedad del terreno que
ocupara la Institucidén Educativa.

152

PA

VALORACION DE APORTES
REGLAMENTARIAS EN
DINERO POR PROCESO DE
HABILITACION URBANA

5. Consignar en el escrito nimero y fecha del Comprobante por derecho de
tramite. (En caso de privados).

153

PA

APROBACION DE
PROYECTO DE
ARQUITECTURA DE
LOCALES EDUCATIVOS
PRIVADOS

8. Consignar en el escrito nimero y fecha del Comprobante por derecho de
tramite. (En caso de privados).

154

PA

DONACION DE INMUEBLES
A FAVOR DEL MINISTERIO
DE EDUCACION

8. Consignar nimero de D. N. |. en el FUT.

155

PA

VISACION Y/O EMISION DE
CERTIFICADOS DE
ESTUDIOS (para ex alumnos
de las instituciones
educativas recesadas,
clausuradas, etc, a partir de
1963)

2. EMISION:

()

- Consignar en el escrito niumero y fecha del Comprobante por derecho de
tramite.

156

PA

VISACION DE
CERTIFICADOS DE

6. Consignar en el escrito nimero y fecha del Comprobante por derecho de

3 | tramite. (En caso de privados).
CAPACITACION DE |




CENTROS DE EDUCACION
OCUPACIONAL Y DE
MODULOS

OCUPACIONALES DE
EDUCACION TECNICO -
PRODUCTIVA PUBLICOS Y
PRIVADOS

PA AUTORIZACION A UN | 3. Consignar en el escrito nimero y fecha del Comprobante por derecho de
CETPRO PARA REALIZAR | tramite. (En caso de privados).
LA EVALUACION Y
EXPEDICION DEL
CERTIFICADO POR
EXPERIENCIA LABORAL
PA RECTIFICACION DE SOBRE | 2. Copia simple de la partida de nacimiento donde aparece la rectificacion
Y APELLIDOS EN LA | judicial y/o notanal.
EXPEDICION DE | 3. Consignar en el escrito niimero y fecha del Comprobante por derecho de
CERTIFICADOS DE | tramite.
ESTUDIOS
PA AUTORIZACION DE | 10. Consignar en el escrito nimero y fecha del Comprobante por derecho de
AMPLIACION DE GRADOS | tramite. (En caso de privados).
DE ESTUDIOS, CICLO,
PROGRAMA, NIVELES,
FORMAS DE ATENCION Y
MODALIDADES
EDUCATIVAS DE
INSTITUCIONES
EDUCATIVAS DE GESTION
PRIVADA: EDUCACION
BASICA REGULAR,
EDUCACION BASICA
ALTERNATIVA Y
EDUCACION BASICA
ESPECIAL
PA RECESO PARCIAL (HASTA | 3. Consignar nimero del DNI en el FUT, del promotor ¢ propietario. En
POR 02 ANOS) O TOTAL | caso de ser persona juridica, copia simple del acta donde conste la decision
(CIERRE) DE | de receso parcial (especificar el tiempo) o total del funcionamiento de la
INSTITUCIONES Institucion Educativa, Declaracion jurada del representante legal y de ser el
EDUCATIVAS DE GESTION | caso, carta poder simple que faculte a una tercera persona a realizar
PRIVADA: EDUCACION | tramite.
BASICA REGULAR, | 8. Consignar en el escrito nimero y fecha del Comprobante por derecho de
EDUCACION BASICA | tramite.
ALTERNATIVA Y
EDUCACION BASICA
ESPECIAL.
PA REAPERTURA O REINICIO | 4. Indicar e! nimero del RUC del de la Instituto o Escuela, en el FUT.
DEL FUNCIONAMIENTO DE | 8. Consignar en el escrito numero y fecha del Comprobante por derecho de
INSTITUCIONES tramite.
EDUCATIVAS DE GESTION  (...)
PRIVADA CON RECESO
TEMPORAL; EDUCACION
BASICA REGULAR,
EDUCACION BASICA
ALTERNATIVA Y
EDUCACION BASICA
ESPECIAL.
PA CAMBIO DE TRASLADO DE | 3. En caso de Persona Juridica: debe presentar copia simple del acta donde

LOCAL O USO DE NUEVO
LOCAL DEL INSTITUCIONES
EDUCATIVAS DE GESTION

PRIVADA: EDUCACION
BASICA REGULAR,
EDUCACION BASICA
ALTERNATIVA Y
EDUCACION BASICA

ESPECIAL.

conste la decision de cambio o traslado del local o uso de nuevo local.

8. Copia simple de certificado de seguridad, expedido por la instancia
correspondiente de Defensa Civil.

9. Pago por derecho de tramite
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163 | PA CAMBIO DE NOMBRE DE | 2. Consignar nimero de D. N. |. en el FUT, del representante legal de la
INSTITUCION  EDUCATIVA | entidad promotora.
DE GESTION PRIVADA: | 5. Indicar el nimero del RUC del de la Instituto o Escuela, en el FUT.
EDUCACION BASICA | 6. Pago por derecho de tramite
REGULAR,  EDUCACION
BASICA ALTERNATIVA Y
EDUCACION BASICA
ESPECIAL.
164 | PA CAMBIO DE DIRECTOR DE | 2. Consignar nimero de DNI, en el FUT, del carnet de extranjeria.
INSTITUCION  EDUCATIVA | 4. Copia simple del fitulo profesional universitario o pedagégico y
DE GESTION PRIVADA: | Declaracion jurada de registro del Colegio Profesional.
EDUCACION BASICA | 10. Pago por derecho de tramite
REGULAR, EDUCACION
BASICA ALTERNATIVA Y
EDUCACION BASICA
ESPECIAL.
165 | PA RECONOCIMIENTO DE | 2. Consignar numero de DNI en el FUT, del camet de extranjeria del
NUEVO PROMOTOR O | propietario o representen legal de la entidad promotora.
PROPIETARIO DE | 6. Indicar el nimero del RUC del de la Instituto o Escuela, en el FUT.
INSTITUCION  EDUCATIVA | 7. Pago por derecho de tramite
DE GESTION PRIVADA:
EDUCACION BASICA
REGULAR,  EDUCACION
BASICA ALTERNATIVA Y
EDUCACION BASICA
ESPECIAL.
166 | PA AUTORIZACION A LOS | 2. Pago por derecho de tramite
CENTROS DE EDUCACION
TECNICO PRODUCTIVA
PRIVADOS PARA OFERTAR
NUEVOS MODULOS
OCUPACIONALES (CICLO
BASICO) O ESPECIALIDAD
(CICLO MEDIO) EDUCATIVO
TECNICO PRODUCTIVA.
167 | PA RECESO PARCIAL O TOTAL | 3. Consignar numero def DNI en el FUT, del promotor o propietario. En
DE CENTROS DE | caso de ser persona juridica, copia simple del acta donde conste la decisién
EDUCACION TECNICO - | de receso parcial {especificar el tiempo) o total del funcionamiento de Ia
PRODUCTIVO PRIVADO. Institucion Educativa, Declaracion jurada del representante legal y de ser el
caso, carta poder simple que faculte a una tercera persona a realizar
tramite.
7. Pago por derecho de tramite
168 | PA REAPERTURA O REINICIO | 4. Indicar el nimero de RUC de la persona juridica en el FUT.
DEL FUNCIONAMIENTO DE | 8. Pago por derecho de tramite (solo CETPRO privados)
CENTROS DE EDUCACION
TECNICA  PRODUCTIVA
PRIVADOS CON RECESO
TEMPORAL
169 | PA USO DE CENTROS DE | 11. Pago por derecho de tramite
EDUCACION TECNICO
PRODUCTIVA PRIVADA
) 170 | PA CAMBIO DE NOMBRE DEL | 2. Consignar nimero del DNI o camet de extranjeria en el FUT, del
CENTRO DE EDUCACION | promotor o propietario
TECNICO PRODUCTIVO | 5. Indicar el nimero de RUC de la persona juridica en el FUT.
PRIVADO 6. Pago por derecho de tramite (solo CETPRO privados)
171 | PA CAMBIO DE DIRECTOR DE | 2. Consignar nimero del DNI o carnet de extranjeria en el FUT.
CENTRO DE EDUCACION | 4. Copia simple del titulo profesional universitario o pedagégico y
TECNICO PRODUCTIVA | declaracién jurada registro del Colegio profesional.
PRIVADO 10. Pago por derecho de tramite.
172 | PA RECONOCIMIENTO DE | 2. Consignar nimero del DNI o camet de extranjeria en el FUT, del
NUEVO PROMOTOR O | promotor o propietario o representante legal de la entidad promotora.
PROPIETARIO  DE  UN | 6. Indicar el nimero de RUC de la persona juridica en el FUT.
CENTRO DE EDUCACION | 7. Pago por derecho de tramite
TECNICO PRODUCTIVO
PRIVADO




&
A
.{,

GORE-ICA

'\ L1 ‘/0(’{

3 X,
aresed ",

2,
»

OPERARIO CON MENCION
EN UNA OCUPACION O
EDUCATIVA CON  EX-
VARIANTE TECNICA

174 | PA AUSPICIO 0 | 5. Indicar el nimero de RUC de la persona juridica en el FUT.
AUTORIZACION DE EVENTO | 6. Pago por derecho de tramite
CAPACITACION IO
ACTUALIZACION
CULTURAL, DEPORTIVA Y
RECREATIVA A NIVEL
REGIONAL O LOCAL
175 | PA AUSPICIO 0 | 5. Indicar el nimero de RUC de la persona juridica en el FUT
AUTORIZACION DE EVENTO | 6. Pago por derecho de tramite .
CULTURALES Y
DEPORTIVOS A  NIVEL
REGIONAL O LOCAL
176 | PA RECONOCIMIENTO Y | 3. Consignar el nimero del DNI y/o copia simple partida de nacimiento si es
CERTIFICACION DE | menor de edad.
ESTUDIOS REALIZADOS EN | 4. Pago por derecho de tramite
LA EDUCACION BASICA
REGULAR Y EDUCACION
BASICA ALTERNATIVA
PARA EL TRANSITO DEL
ESTUDIANTE EN ESTAS
DOS MODALIDADES
177 | PA RECONOCIMIENTO DE | 3. Pago por derecho de tramite
ESTUDIOS POR
DIFERENCIA DE PLANES Y
PROGRAMAS
(CONVALIDACION)
REALIZADAS EN EL
EXTRANJERO
178 | PA RECONOCIMIENTO DE | 3. Pago por derecho de tramite
ESTUDIOS REALIZADO EN
EL EXTRANJERO POR LOS
HIJOS DE DIPLOMATICOS O
FUNCIONARIOS DE
ORGANISMOS
INTERNACIONALES.
179 | PA AUTORIZACION DE | 2. Declaracion Jurada con los datos que establece la Partida de nacimiento
PRUEBA DE UBICACION Y | (en caso de que no figure en la institucion educativa).
RECONOCIMIENTO DE
; ESTUDIO REALIZADOS.
180 | PA EVALUACION DE | 2. Pago por derecho de tramite
SUBSANACION DE
ASIGNACION O AREA
181 | PA CONVALIDACION DE | 3. Pago por derecho de tramite
ESTUDIOS
182 | PA CONVALIDACION DE | 3. Copia simple de Partida de nacimiento.
ESTUDIOS PENDIENTES 4. Pago por derecho de tramite
183 | PA OTORGAMIENTO Y | 2. Declaracion Jurada con los datos que establece la Partida de nacimiento
EXPEDICION DE | (en caso de que no figure en a institucion educativa).
CERTIFICADO DE AUXILIAR | 3. Pago por derecho de tramite
TECNICO CON MENCION EN
LA OCUPACION ©
ESPECIALIDAD PARA
EGRESADOS DE
INSTITUCION  EDUCATIVA
CON EX VARIANTE
TECNICA
184 | PA OTORGAMIENTO Y | 2. Declaracion Jurada con los datos que establece la Partida de nacimiento
EXPEDICION DE | (en caso de que no figure en Ja institucion educativa).
CERTIFICADOS  TECNICO | 3. Pago por derecho de tramite
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186 | PA OTORGAMIENTO Y | 2. Declaracion Jurada con los datos que establece la Partida de nacimiento
EXPEDICION DE TITULO DE | (en caso de que no figure en la institucion educativa).
AUXILIAR TECNICO PARA | 4 Pago por derecho de tramite
EGRESADOS DE
INSTITUCION  EDUCATIVA
CON EX - VARIANTE
TECNICA
187 | PA EXPEDICION DE | 4. Pago por derecho de tramite
CERTIFICADO MODULO
OCUPACIONAL EN
CENTROS DE EDUCACION
TECNICO PRODUCTIVA.
188 | PA EXPEDICION DE TITULOS | 3. Consignar el nomero de DNI en el FUT, copia simple de partida de
EN CENTROS DE | nacimiento.
EDUCACION TECNICO | 6. Pago por derecho de tramite
PRODUCTIVA.
189 | PA AUTORIZACION PARA | 3. Copia simple de los Certificados modulos ocupacionales otorgados por la
TITULARSE EN OTROS | institucion e origen.
CENTROS DE EDUCACION | 4. Pago por derecho de tramite
TECNICA PRODUCTIVA
190 | PA AUTORIZACION DE | 3. Consignar el nimero de DN} en el FUT y/o copia simple de partida de
PRUEBA DE | nacimiento.
RECONOCIMIENTO DE | 4. Pago por derecho de tramite
COMPETENCIAS
DESARROLLADAS Y
LOGRADAS EN EL AMBITO
LABORAL
191 | PA EVALUACION PARA | 3. Consignar nimero de DNi en el FUT.
OBTENER EL CERTIFICADO | 4. Consignar en el escrito nimero y fecha del Comprobante por derecho de
POR EXPERIENCIA | tramite.
LABORAL
192 | PA TRASLADO EXTERNO DE | 4. Copia autenticada de la resolucion de licencia, en caso el estudiante haya
MATRICULA EN | interrumpié sus estudios durante uno o0 més semestres academicos.
EDUCACION SUPERIOR. 6. Pago por derecho de tramite
193 | PA CONVALIDACION DE | 5. Pago por derecho de tramite
ESTUDIOS PARA ALUMNOS
QUE SE TRASLADAN O
QUE PROCEDEN DE OTRAS
INSTITUCIONES DE
EDUCACION SUPERIOR
194 | PA SUBSANACION POR CURSO | 3. Pago por derecho de tramite
DESAPROBADO O POR
DIFERENCIA DE
CURRICULO.
195 | PA RESERVA DE MATRICULA | 5. Pago por derecho de tramite
(HASTA POR DOS
SEMESTRES ACADEMICOS
EN INSTITUTOS Y
ESCUELAS PUBLICAS)
196 | PA LICENCIA DE ESTUDIOS | 3. Pago por derecho de tramite
(HASTA POR 02 ANOS DE
EN INSTITUTOS Y
ESCUELAS PUBLICAS)
197 | PA REINGRESO 4. Pago por derecho de tramite
198 | PA SUSTENTACION DE TESIS | 7. Pago por derecho de tramite

PARA OPTAR EL TITULO DE
PROFESOR Y
SUSTENTACION DE OBRA
ARTISTICA PARA OPTAR EL
TITULO DE  ARTISTA
PROFESIONAL DE IESFA e
ISE
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199 | PA EXPEDICION DE TITULO | 4. Consignar nimero de DNl en el FUT.
PEDAGOGICO EXPEDIDOS | 5. Declaracion Jurada con los datos que establece la Partida de nacimiento
POR LOS IESFA e ISE (en caso de que no figure en la institucién educativa).
8. Pago por derecho de tramite
200 | PA AUTORIZACION PARA | 5. Pago por derecho de tramite

TITULARSE EN  OTRO
INSTITUTO SUPERIOR

TECNOLOGICO.

202 | PA EXPEDICION DE | 3. Pago por derecho de tramite
CERTIFICADO DE
ESTUDIOS
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DIRECCION REGIONAL DE SALUD

SUPERVISORES DE RESIDUOS SOLIDOS.

N° PI\IIggE DENOMINACION SUSTENTO DE ELIMINADO PA.
203 | PA REGISTRO DE TITULOS DE PROFESIONALES DE LA SALUD DE | RESOLUCION MINISTERAL N°
LA UNIVERSIDAD DE LA REGION. 1324-2018MINSA
DECRETO SUPREMO N° 033-2014-
SA
DECRETO SUPREMO N° 014-2017-
MINAM.
REGLAMENTO DEL DECRETO
LEGISLATIVO N 1278,
15 | AP INSCRIPCION Y/O  ACTUALIZACION EN EL REGISTRO | RESOLUGION MINISTERAL W@
NACIONAL DE DIRECTORES TECNICOS 1324-2018IMINSA
DECRETO SUPREMO N° 033-2014-
SA
DECRETO SUPREMO N° 014-2017-
MINAM.
REGLAMENTO DEL DECRETO
LEGISLATIVO N 1278.
227 | AP REGISTRO, REINSCRIPCION O AMPLIACION DE SERVICIOS Y/O | RESOLUCION MINISTERIAL 1@
PLANTAS DE EMPRESAS PRESTADORAS DE SERVICIOS DE | 1324-2018/MINSA
RESIDUOS DECRETO SUPREMO N° 033-2014-
SA
DECRETO SUPREMO N° 014-2017-
MINAM,
REGLAMENTO DEL DECRETO
LEGISLATIVO N° 1278.
227 | AP REGISTRO, REINSCRIPCION O AMPLIACION DE ACTIVIDADES | RESOLUCION MINISTERAL P
YIO PLANTAS DE EMPRESAS COMERCIALIZADORAS DE | 1324-2018/MINSA
RESIDUOS SOLIDOS. DECRETO SUPREMO N° 033-2014-
SA
DECRETO SUPREMO N° 014-2017-
MINAM,
REGLAMENTO DEL DECRETO
LEGISLATIVO N° 1278.
1229 | AP MODIFICACION DE DATOS DE EMPRESAS PRESTADORAS DE | RESOLUCION MINISTERIAL I°
; RESIDUOS SOLIDOS, EMPRESAS COMERCIALIZADORAS DE | 1324-2018/MINSA
RESIDUOS SOLIDOS Y REGISTROS DE SUPERVISIONES DECRETO SUPREMO N° 033-2014-
SA
DECRETO SUPREMO N° 014-2017-
MINAM,
REGLAMENTO DEL DECRETO
LEGISLATIVO N° 1278,
735 | AP REGISTRO,  REINSCRIPCION O  AMPLIACION  DE | RESOLUCION MINSTERAL 1

1324-2018/MINSA

DECRETO SUPREMO N° 033-2014-
SA

DECRETO SUPREMO N° 014-2017-
MINAM.
REGLAMENTO  DEL
LEGISLATIVO N° 1278.

DECRETO







A D
R,

DIRECCION REGIONAL DE SALUD

TIPO
N° | PA/S DENOMINACION REQUISITOS MODIFICADOS
PE
204 PA REGISTRO DE INICIO  DE | 1) Solicitud dirigida al Director General de la DIRESA/GERESA. en la que se
ACTIVIDADES DE | indique el dia de pago y nimero de constancia de pago. .
ESTABLECIMIENTOS DE SALUD | Razon social, domicilio y numero de registro Unico del contribuyente (RUC) de Ia
PUBLICOS Y PRIVADOS persona natural o Juridica propietaria del establecimiento.

"Nombre y direccion del establecimiento; vy, croquis de  ubicacion.
* Nombre, numero de colegiatura profesional y de especialidad segln corresponda,
del director médico ¢ responsable de la atencion de salud.

" Tipo de establecimiento de acuerdo a la clasificacion que establece el D.S. N°
013-2006/SA, nimero de ambientes y servicios que funcionan.

* Especialidad(es) de prestacion que brindan.

* Grupo objetivo a atender.

" Relacion de equipamiento (biomédico, de seguridad y otros de acuerdo a la
naturaleza de sus actividades), se deben diferenciar los propios de los provi si>s
por terceros.

* Nomina de los profesionales de la salud, que indica el numero de colegiatura
profesional, registro nacional de especialidad y su habilitacién, cuando
corresponda.

* Horario de atencion.

2) Copia simple del certificado de compatibilidad de uso. Nota: la solicitud debe
contener la informacion establecida en el art. 124 del TUO de la Ley N°® 27444 -
LPAG, aprobado por D.S. N° 004-2019-JUS

CIERRE TEMPORAL YIO |
DEFINITIVO DE LOS
ESTABLECIMIENTOS
| FARMACEUTICOS

| PA AUTORIZACION SANITARIA PARA | 1- Solicitud dirigida a la autoridad regional de la DIRESA/GERESA, en la que
' EL FUNCIONAMIENTO DE LOS indique el dia de pago por derecho de tramite.
| ESTABLECIMIENTOS | 2. Croquis de ubicacion del establecimiento.
FARMACEUTICOS. 3) Croquis de distribucion intema del establecimiento farmacéutico, indicando los
metrajes de cada area, en formato A-3.
4) Croquis de distribucion interna del area de preparados, en formato A- 3, en el
caso que la farmacia o botica realice preparados farmacéuticos.
4). Pago por derecho de tramite
Nota: fa solicitud debe contener la informacion establecida en el art. 124 del TUO
de la Ley N° 27444 - LPAG, aprobado por D.S. N° 004-2019-JUS.
PA AUTORIZACION SANITARIA PARA | 1) Solicitud dirigida a a autoridad regional de productos.

EL CAMBIO O MODIFICACIONES | Farmacéuticos, dispositivos  médicos y productos sanitarios de la |
| O AMPLIACION DE INFORMACION DIRESA/GERESA, indicando ademas el numero de constancia de pago por
| DECLARADA EN EL INICIO DE | derecho de tramite.

ACTIVIDADES DE | 2) Copia del documento que sustente el cambio, modificacion o ampliacién, cuando

ESTABLECIMIENTOS corresponda. :

FARMACEUTICOS 3) Pago por derecho de tramite

Nota 1: En el caso de cambio de horario de atencion del establecimiento, el
interesado solamente debe comunicarlo a la autoridad segun lo establece el
articulo 32 del Reglamento de Establecimientos Farmacautico.
Nota 2 la solicitud debe contener la informacion establecida en el art. 124 del TUO
deia Ley Ne 27444 - | PAG, aprobado por D.S. N°® 004-2019-JUS

PA AUTORIZACION SANITARIA DE 1) Solicitud dirigida a la autoridad regional de productos Farmacéuticos,

dispositivos médicos y productos sanitarios de la DIRESA/GERESA, en la que se
indique el dia de pago y nimero de constancia de pago.

2) Relacion de los productos o dispositivos existentes, Indicando nombre, cantidad,
forma farmacéutica o cosmética, lote o serie, segun corresponda, y fecha de
vencimiento, para los casos en que el cierre temporal de mayor a los tres (03)

| meses.
[ 3). Pago por derecho de tramite

| Nota 1: En el caso de cierre temporal de! establecimiento hasta por un periodo de

siete (07) dias calendario, el Interesado debe comunicarlo segun lo establece ef
articulo 23 del Reglamento de  Establecimientos  Farmacéuticos.
2 Nota: Ia solicitud debe contener la informacion establecida en el art, 124 del TUO
de ia Ley N+ 27444 - LPAG, aprobado por D.S. N° 004-2019-JUS.
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212 | PA AUTORIZACION SANITARIA DEL | 1) Solicitud dirigida a la autoridad regional de la DIRESA/GERESA, la que se
REINICIO DE LA ACTIVIDADES DE | indique el dia de pago y nimero de constancia de pago.
A) OFICINAS FARMACEUTICAS | Nota 1: Para el caso de reinicio de actividades se quiere de inspeccidn previa para
(FARMACIAS O BOTICAS) su autorizacion cuando hayan transcurrido tres (03) meses de cierre temporal. En
B) FARMACIA DE LOS | los casos que el cierre temporal sea hasta por un periodo de siete (07) dias
ESTABLECIMIENTOS DE SALUD calendario no es necesario solicitar el reinicio de actividades.
C) BOTIQUINES Nota 2: La solicitud debe contener la informacién establecida en el art. 124 del
TUO de la Ley N° 27444 - LPAG, aprobado por D.S. N° 004-2019-JUS.
214 PA INSCRIPCION Y REGISTRO DE 1) Ficha de registro de datos debidamente ilenado y suscrita por el solicitante.
PROFESIONAL MEDICO | 2) Formato de requerimiento de talonarios de recetario especial.
CIRUJANO DENTISTA PARA LA | *Lafichay el formato se puede descargar def siguiente vinculo.
ADQUISION DE TALONARIO DE http://www.digemid.minsa.gob.pe/Main.asp?Seccion=976.
RECETA ESPECIAL. *Asimismo, deberd indicar el nimero de constancia de pago por derecho de
tramite.
Nota: la solicitud debe contener la informacion establecida en el art. 124 del TUQ
delaLey N° 27444 - LPAG, aprobado por D.S. N° 004-2019-JUS.
217 EN CASO DE CERTIFICACION POR PRIMERA VEZ:
CERTIFICACION O RENOVACION | 1. Solicitud dirigida al Director General de la Direccion Regional de Salud Ica, con
DE CERTIFICACION DE carécter de Declaracion Jurada, que contenga nimero de Registro Unico de
AUTORIZACION SANITARIA PARA Contribuyente (RUC), firmada por el Representante Legal y Médico Veterinario
CLINICAS VETERINARIAS, regente.
CENTROS DE EXPERIMENTACION | 2. Programa de Higiene y Saneamiento del Establecimiento.
PA DONDE SE REALIZAN 3. Programa de Bio Seguridad para Ja prevencion de enfermedades transmisibles,
INVESTIGACIONES CON CANES Y | refrendado por Médico Veterinario regente.
ESTABLECIMIENTOS DE ()
CRIANZA, ATENCION EN CASO DE RENOVACION DE CERTIFICACION:
COMERCIALIZACION Y 1. Solicitud dirigida al Director General de la Direccion Regional de Salud Ica, con
ALBERGUE DE CANES carécter de Declaracion Jurada firmada por el Representante Legal y Médico
Veterinario regente.

PA CERTIFICACION DE | EN CASO DE CERTIFICACION DE AUTORIZACION POR PRIMERA VEZ:
AUTORIZACION  SANITARIA 0 | 1. Solicitud con caracter de Declaracion Jurada, dirigida al Director General de la
RENOVACION DE CERTIFICACION | Direccion Regional de Salud Ica.

DE AUTORIZACION SANITARIA A | 2. Croquis de Ubicacion del establecimiento del Proveedor.
PROVEEDORES DE AGUA Y | 3. Memoria descriptiva de procesos, Buenas Practicas de Manipulacion y
ALIMENTOS PARA CONSUMO | Programas de Higiene y Saneamiento (para mediana y pequeias Empresas).
HUMANO EN LOS MEDIOS DE | 4, Copia simple del resultado de analisis microbiologico de agua, emitido por un
TRANSPORTE: AEREO, MARITIMO | laboratorio acreditado,
O TERRESTRE 5. Plan de Andlisis de Peligros y Puntos Criticos de Control (HACCP).
6. Pago por derecho de tramite
EN CASO DE CERTIFICACION DE RENOVACION DE AUTORIZACION:
1. Solicitud con carécter de Declaracion Jurada, dirigida al Director General de la
Direccidn Regional de Salud Ica.
236 | PA AUTORIZACION SANITARIA PARA | 1.- Solicitud dirigida al Director General de la DIRESAIGERESA, con caracter de
TRASLADO DE CADAVER. Declaracion Jurada del familiar ascendiente, descendiente o conyuge, o por orden
judicial. En caso que no hubiera familiares o estuvieran imposibilitados para
solicitarlo, podrén hacerlo previa acreditacion de la circunstancia los parientes
consanguineos del 2do. al 3er. grado, y en el supuesto de no existir familiar directo
| lo hara el familiar méas cercano debidamente acreditado o representante legal del
Consulado del pais de destino del fallecido, ademas el dia de pago y el nimero de
constancia de pago por derecho de tramite, asi como la indicacion del nimero de
DNI o Carné de Extranjeria o Pasaporte.
En caso de:
a. Muerte natural:
1.- Copia simple del certificado de defuncién.
b. Muerte subita o violenta:
1.-Copia simple del certificado de necropsia de ley, expedido por el médico legista
0 médico del establecimiento de salud publico autorizado.
c. Bl cadaver a ser enterrado con posterioridad a las 48 horas de su deceso o
muerte por enfermedad infecto-contagiosa:
1.- Copia simple del certificado de embalsamamiento o formolizacion.
Nota: Ia solicitud debe contener la informacion establecida en el art. 124 del TUO
de la Ley N° 27444 - LPAG, aprobado por D.S. N° 004-2019-JUS
PA AUTORIZACION SANITARIA PARA | Para exhumacion y traslado de restos humanos

EXHUMACION Y TRASLADO DE |
RESTOS HUMANOS 0|
EXHUMACION, TRASLADO Y |

1.- Solicitud dirigida al Director General de la DIRESAIGERESA, suscrita por el
ascendiente, descendiente o conyuge del difunto, u érgano jurisdiccional; en
ausencia de dichos familiares, previa acreditacién de la circunstancia, la solicitud |
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CREMACION
HUMANOS.

DE RESTOS

podra ser suscrita por los parientes consanguineos del difunto en 2do. o 3er. grado.
Y a falta de ellos; puede suscribir la solicitud el familiar mas cercano del difunto
debidamente acreditado o representante legal del consulado del pais de destino de!
fallecido, ademas el dia de pago y el nimero de constancia de pago, asi como la
indicacion del nimero de DNI,

2.- Copia simple de la constancia de ubicacién de los restos, expedida por el
cementerio correspondiente.

Para Exhumacion, Traslado y Cremacion de Restos Humanos

1.- Solicitud dirigida al director general de la DIRESA/GERESA, suscrita por el
ascendiente, descendiente o conyuge del difunto u drgano Jurisdiccional; en
ausencia de dichos familiares, previa acreditacion de la circunstancia, la solicitud
podra ser suscrita por los parientes consanguineos en 2do. O 3er. grado. y a falta
de ellos puede suscribir la solicitud el familiar mas cercano debidamente acreditado
0 representante legal del Consulado del Pais de destino del fallecido, ademas el
dia de pago y el nimero de constancia de pago, asi como la indicacion del numero
de DNI.

2.- Copia simple de la constancia de ubicacion de los restos, expedida por el
cementerio correspondiente.

3.- Copia simple de la autorizacién del fiscal provincial para cremacion, en caso de
un fallecido por accidente, suicidio o delito.

En caso de cremacion de restos inhumados mayor a 2 afios y menor a 30
anos:

1.- Carta notarial de familiar mas cercano, hasta el 3er grado de consanguinidad.
Nota: Ia solicitud debe contener la informacién establecida en el art 124 del TUO
de fa Ley N° 27444 - L PAG, aprobado por D.S. N° 004-2019-JUS.

AUTORIZACION SANITARIA PARA
INHUMACION DE CADAVER POR
VENCIMIENTO DE PLAZO DE LEY

1.- Solicitud dirigida al Director General de la DIRESA/GERESA, suscrita por el
ascendiente, descendiente o conyuge del difunto, indicando ademas el nimero de
constancia de pago por derecho de tramite, asi como la indicacion del numero del
DNI.

2.- Copia simple del acta de defuncion, expedida por el Registro Nacional de
Identificacion y Estado Civil (RENIEC) o la municipalidad correspondiente.

3.- Copia simple del certificado de embalsamamiento o de formolizacion.

Nota: la solicitud debe contener la informacion establecida en el art. 124 del TUO
de la Ley N° 27444 - LPAG, aprobado por D.S. N° 004-2019-JUS.

| CERTIFICADO DE SALUD [ 1) Solicitud dirigida al Director del Hospital, en la que se indique el dia de pago y
numero de constancia de pago.
| Nota: la solicitud debe contener la informacién establecida en el art. 124 del TUO
| delaLey N° 27444 - LPAG, aprobado por D.S. N° 004-2019-JUS.
2). Requisito eliminado
3). Requisito eliminado
INFORME MEDICO, | 1) Solicitud dirigida al Director del Hospital, en la que se indique el dia de pago y
PSICOSOMATICO, PSICOLOGICO numero de constancia de pago.
U ODONTOLOGICO 2). Requisito eliminado
3). Requisito eliminado
Nota: fa solicitud debe contener la informacion establecida en el art. 124 del TUO
de la Ley N° 27444 - LPAG, aprobado por D.S. N° 004-2019-JUS.
CONSTANCIA DE ATENCION | 1. Solicitud dirigida al Director Ejecutivo del Hospital por el interesado o

Representante Legal, segtin Formato.
Pago por derecho de tramite.

| 2. Requisito eliminado

3. Pago por derecho de tramite

COPIA DE HISTORIA CLINICA O
EPICRISIS

1. Solicitud dirigida al Director Ejecutivo del Hospital por el interesado o
Representante Legal, segan Formato

2. Requisito eliminado

3. Pago por derecho de tramite

CERTIFICADO DE SALUD MENTAL

1. Solicitud dirigida al Director Ejecutivo de! Hospital por el interesado o

| Representante Legal, segun Formato.

2. Requisito eliminado
3. Pago por derecho de tramite
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DIRECCION REGIONAL DE TRABAJO Y PROMOCION DEL EMPLEO

implique la desaparicion
total o parcial del centro

. | TIPO .
N PAISPE DENOMINACION REQUISITOS MODIFICADOS
251 | PA SUSPENSION TEMPORAL | 1. Duracion de la suspension.
PERFECTA DE LABORES | 2. Fecha de inicio.
PARA CASO FORTUITO O | 3. Némina y domicilio de los trabajadores comprendidos en la medida.
FUERZA MAYOR 4. Sustentacion de la causa invocada.
5. Pago por derecho de tramite.
252 TERMINACION  COLECTIVA | (..
DE LOS CONTRATOS DE | 8. Pago por derecho de tramite.
TRABAJO POR CAUSAS
OBJETIVAS
a) Caso fortuito o fuerza
mayor, cuya gravedad

de trabajo
REGISTRO DE | 1. Copia simple del Acta de Asamblea General de Constitucion con
ORGANIZACIONES indicacion del numero de trabajadores asistentes, debidamente
SINDICALES DE SERVIDORES firmado por éstos y conforme a los requisitos de constitucién previsto
PUBLICOS (ROSSP)Y MIXTOS en la normatividad vigente; previo a su presentacion el administrado
debera validar la autenticidad de este documento previo declaracion
jurada, quien certificara su originalidad.
| |
| REGISTRO DE | Solicitud acompafiada de: ]
FEDERACIONES 0 ‘ 1. Copia simple del acta de Asamblea de Constitucion, con indicacion de
CONFEDERACIONES DE nimero de representantes de Sindicatos o Federaciones afiliados,
SERVIDORES PUBLICOS, asistentes al evento, debidamente firmada por éstos y conforme a los
ANTE EL ROSSP requisitos de constitucion previstos en la normatividad vigente; previo
‘ a su presentacion el administrado debera validar la autenticidad de
este documento ante el fedatario de Ia Institucion, quien certificara su
‘ originalidad.
| |
| REGISTRO  DE JUNTAS | Solicitud acompafiada de:
| DIRECTIVAS PARA ‘ 1. Copia simple del Acta de Asamblea General llevada a cabo segun las
SINDICATOS DE normas pertinentes y estatutarias o las del Comité Electoral
SERVIDORES PUBLICOS O conteniendo las identificaciones de los asistentes y sus firmas; previo
CAMBIOS QUE EN ELLA SE a su presentacion el administrado debera validar la autenticidad de
PRODUZCAN (ROSSP) este documento ante el fedatario de Ia Institucion, quien certificara su
originalidad.
REGISTROS DE JUNTAS | Solicitud acompariada de:
DIRECTIVAS PARA | 1. Copia simple del Acta de Asamblea General llevada a cabo segun las
FEDERACIONES Y normas pertinentes y estatutarias o las del Comite Electoral,
SERVIDORES PUBLICOS conteniendo las identificaciones de los asistentes y sus firmas; previo
(ROSSP) a su presentacion el administrado debera validar la autenticidad de
! este documento ante el fedatario de la Institucion, quien certificara su
originalidad.
REGISTRO DE MODIFICACION | Solicitud acompafiada de:
DE ESTATUTOS DE | 1. Copia simple del Acta de Asamblea General llevada a cabo segn las
i SINDICATOS ) DE normas pertinentes y estatutarias o las del Comité Electoral
| ‘ SERVIDORES PUBLICOS conteniendo las identificaciones de los asistentes y sus firmas, donde
| (ROSSP) se apruebe el Estatuto o sus modificaciones; previo a su presentacion |

el administrado debera validar la autenticidad de este documento ante
el fedatario de la Institucion, quien certificara su originalidad.
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2. Copia simple del nuevo texto estatutario (mecanografiado); previo a
su presentacion el administrado debera validar la autenticidad de este
documento ante el fedatario de la Instituciéon, quien certificara su

originalidad.
274 | PA REGISTRO DE MODIFICACION | Solicitud acompafiada de:
DE ESTATUTOS DE | 1. Copia simple del Acta de Asamblea General llevada a cabo, segun las
FEDERACIONES Y normas pertinentes estatutarias o las del Comité Electoral,

CONFEDERACIONES DE conteniendo las identificaciones de los asistentes y sus firmas; previo

SERVIDORES PUBLICOS a su presentacién el administrado debera validar la autenticidad de

(ROSSP) este documento ante el fedatario de la Institucion, quien certificara su
originalidad.

2. Copia simple del nuevo texto estatutario (mecanografiado); previo a
su presentacion el administrado debera validar la autenticidad de este
documento ante el fedatario de la Institucién, quien certificara su

originalidad.
278 | PA AUTORIZACION DE | 1. Libro u hojas sueltas a ser autorizadas, debidamente numeradas.
PLANILLAS DE PAGO EN | 2. Libro u hojas sueltas a ser autorizadas, debidamente numeradas, en
LIBROS U HOJAS SUELTAS caso de hojas sueltas la numeracién sera correlativa.

3. Libro de Planilta anterior, debidamente autorizado; en caso de hojas
sueltas, la autorizacién anterior (copia) y la ultima hoja trabajada
(original), asimismo las hojas sobrantes de ser el caso.

4. En caso de pérdida de planillas, se debe presentar la denuncia
policial correspondiente en caso que la planilla haya sido solicitada
por el Poder Judicial u ofra autoridad, debera adjuntarse copia del
documento que acredite dicha circunstancia y su entrega, asi como
una Declaracién Jurada de la no devolucion de la planilla por la
autoridad.

5. Consignar en el escrito niumero y fecha de la constancia de pago por
derecho de tramite.

APROBACION DE | 4. Pago por derecho de tramite abonada en el Banco de la Nacion.
PRORROGA o

MODIFICACIONES DEL

CONTRATO DE TRABAJO

DEL PERSONAL

EXTRANJERO

DESIGNACION DE | 5. Copia simple de las cartas poder, de ser el caso; previo a su
REPRESENTANTES DE presentacion el administrado debera validar la autenticidad de este

CREDITOS, LABORALES documento ante el fedatario de la Institucién, quien certificara su
ANTE LA JUNTA DE originalidad.

ACREEDORES DE
DEUDORES SOMETIDOS AL
PROCEDIMIENTO
CONCURSAL

En caso de reemplazo del | 5 Copia simple de la relacidn de trabajadores y ex trabajadores con
| representante titular y crédito laboral expedida por la Comisién de Procedimientos
; suplente. Concursales del Indecopi, que la empresa haya entregado al
a) Por decision de los momento de someterse al procedimiento concursal, debidamente
\ | acreedores. actualizada; previo a su presentacién el administrado debera validar
. "GLC.{W‘ b . . a.1) De haber la autenticidad de este documento ante el fedatario de fa Institucién,
ggﬁ‘}*"ﬁ/g}\ ' ; transcurrido un afo del quien certificara su originalidad.
23 4 /5, ‘,’:, £ | I inicio del Procedimiento En caso que participen acreedores laborales que no se encuentren en
) G ] . ; concursal. la relacion, se debera adjuntar el documento idéneo expedido por
B Supeer® ! ' autoridad competente que acredite el crédito laboral.
eenel . ‘ En caso que la empresa no haya enfregado dicha informacion a la
' Comision, se debera adjuntar copia de fa solicitud presentada al
[ efecto, con la respuesta de la Comision o en defecto de ésta,
|

declaracion jurada de dicho hecho.
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6. Copia simple de las cartas poder, de ser el caso; previo a su
presentacion el administrado debera validar la autenticidad de este
documento ante el fedatario de la Institucion, quien certificarg su
originalidad.

a.2) De no haber transcurrido | 3. Copia simple del acta en la que conste su eleccion; previo a su

un afo del inicio del presentacion el administrado debera validar la autenticidad de este
procedimiento concursal documento ante el fedatario de la Institucion, quien certificara su
originalidad.

4. Copia simple de las cartas poder, de ser el caso; previo a su
presentacion el administrado debera validar la autenticidad de este
documento ante el fedatario de la Institucion, quien certificara su
originalidad.

5. Copia simple de la relacion de trabajadores y ex trabajadores con
crédito laboral expedida por la Comision de Procedimientos
Concursales del Indecopi, que la empresa haya entregado al
momento de someterse al procedimiento concursal, debidamente
actualizada; previo a su presentacién el administrado debera validar
la autenticidad de este documento ante el fedatario de la Institucion,
quien certificara su originalidad.

En caso que participen acreedores laborales que no se encuentren en
la relacion, se debera adjuntar el documento expedido por la
autoridad competente que acredite el crédito laboral.

En caso que la empresa no haya entregado dicha informacion a la
Comision, se debera adjuntar copia de la solicitud presentada al
efecto, con la respuesta de la Comision o en defecto de ésta,
declaracién jurada de dicho hecho.

e) En caso de ratificacion del | 3. Copia simple del Acta en la que conste su eleccion; previo a su

representante titular y presentacion el administrado debera validar la autenticidad de este

suplente. documento ante el fedatario de Institucion, quien certificard su |
| originalidad.

4. Copia simple de la relacion de trabajadores y ex trabajadores con
crédito laboral expedida por fa Comision de Procedimientos
Concursales del INDECOP!, que la empresa haya entregado al

| momento de someterse al procedimiento concursal, debidamente

actualizada; previo a su presentacion el administrado debera validar

‘ | la autenticidad de este documento ante el fedatario de Institucion,

quien certificara su originalidad.

En caso que participen acreedores que no se encuentren en la

relacion, se debera adjuntar el documento expedido por la autoridad

competente que acredite el crédito laboral.

En caso que la empresa no haya entregado dicha informacién a la

| Comisién, se debera adjuntar copia de la solicitud presentada al

‘ ‘ efecto, con la respuesta de la Comisién o en defecto de ésta,

declaracion jurada de dicho hecho.

5. Copia simple de las cartas poder, de ser el caso; previo a su
presentacion el administrado debera validar la autenticidad de este
documento ante el fedatario de Institucién, quien certificara su
originalidad.

., N
<, @‘2.7;; 92 | PA REGISTRO DE CONTRATO DE | 3. Pago por derecho de tramite en el Banco de la Nacion.

SY0//) %l TRABAJO DE FUTBOLISTAS
rossii PROFESIONALES
A, .;l}eseﬁi‘;f 293 | PA REGISTRO DE CONTRATOS [4. Pago por derecho de tramite en el Banco de la Nacion.
i DE TRABAJO DE
| TRABAJADORES

DESTACADOS EN EMPRESAS
Y ENTIDADES QUE REALIZAN .
| ACTIVIDADES DE LA |
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APLAZAMIENTO DE DEUDA

INTERMEDIACION LABORAL
294 | PA REGISTRO DE INFORME | 1. Pago por derecho de tramite en el Banco de la Nacion.
SOBRE  PROCEDIMIENTOS
INSTAURADOS POR
HOSTIGAMIENTO SEXUAL Y
DE SER EL CASO, SOBRE
SANCIONES IMPUESTAS
297 | PA VERIFICACION DE CIERRE DE | 2. Fotocopia simple de la ultima boleta trabajador resolucion de pago.
CENTROS DE TRABAJO 3. Declaracion jurada respecto de la existencia o no de otros locales o
domicilios de la empresa materia de solicitud.
4. Al momento de la presentacion de la documentacién requerida, el
administrado debera identificarse con su DNI.
300 | PA OTORGAMIENTO DE LA | Solicitud del trabajador segun formato, para la verificacion de cese.
CONSTANCIA DE CESE 1. Documento que consigne ei nimero de la cuenta de CTS del
solicitante, en la entidad financiera o bancaria correspondiente.
2. Al momento de la presentacion de la documentacién requerida, el
| administrado debera identificarse con su DNI.
PA | AUTORIZACION DE TRABAJO | Solicitud segéin formato, adjuntando:
PARA ADOLESCENTES 1. Copia del certificado médico otorgado por el &rea de salud.
2. Copia del carnet escolar o libreta de notas o constancia de estudios
| o certificado de estudios.
| 3. Una (1) foto tamafio carnet del adolescente, tomada en cualquier
| estudio fotografico.
| 4. Nombre o razon social y domicilio del empleador (en solicitud).
5. La solicitud sera presentada por el padre, madre, tutor o
| responsable, quien acompafaré al adolescente para el framite.
| 6. Al momento de la presentacién de la documentacion requerida, el
padre, madre, tutor o responsable debera identificarse con su DNI;
asimismo, debera mostrar el DNI del menor.
7. Requisito 7 eliminado
PA REGISTRO Y AUTORIZACION | 2. Pago por derecho de tramite en el Banco de la Nacion.
DE LIBROS DE SERVICIOS DE
CALDEROS, COMPRESORAS
Y OTROS EQUIPOS A
PRESION
PA APROBACION DEL LIBRO DE |3. Pago por derecho de tramite en el Banco de la Nacion.
ACTAS DEL COMITE DE
SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO
304 | PA VERIFICACION DE | 2. Planc de ubicacién de la empresa.
ACCIDENTES DE TRABAJO 3. Al momento de presentacion de la documentacion requerida, el
solicitante debera identificarse con su DNI.
| 308 | PA SUSPENSION DEL | 2. Pago por derecho de tramite en el Banco de la Nacion.
PROCEDIMIENTO DE
| EJECUCION COACTIVA
309 | PA FRACCIONAMIENTO YIO | Solicitud segin Formato, dirigido a la Oficina de Administracion

conteniendo como minimo los siguientes datos:

1. Nombre completo o razén o denominacion social del obligado.

2. Domicilio fiscal, domicilio real del obligado y nimero telefonico.

3. Monto de la multa, con los intereses calculados hasta la fecha de
presentacion de la solicitud.

4. Identificacién de la multa (s) a fraccionar, consignando la o las demas
direcciones donde se pueda notificar resolucion o Auto.

5. Plazo de aplazamiento y/o fraccionamiento solicitado.

6. Alusion a la presentacion de la garantia (de ser el caso, sélo Carta
Fianza).

| 7. Firma del obligado o del representante legal de la empresa, en caso
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de ser esta persona juridica.

A la solicitud se acompafiaré la siguiente documentacién:

a). Al momento de la presentacion de la documentacion, el obligado o el
representante legal debera identificarse con su DNI.

b). Para los representantes de personas juridicas, copia simple de la
designacion como tales en la Escritura Publica de Constitucion;
previo a su presentacién el administrado debera validar la
autenticidad de este documento ante el fedatario de la Institucion,
quien certificara su originalidad.

¢). En caso que ia deuda haya sido objeto de recurso que se encuentra
en la via administrativa o0 demanda contenciosa administrativa en ia
via judicial, se adjuntara copia simple del escrito de desistimiento
presentado ante quien corresponda y de la resolucién judicial, de
ser el caso; previo a su presentacion el administrado debera validar
la autenticidad de este documento ante el fedatario de la Institucion,
quien certificara su originalidad.

d). Consignar en el escrito el numero y fecha de la constancia de pago
de la cuota inicial de Ja deuda correspondiendo asi un monto
minimo ascendente al 5% en caso de aplazamiento 0 10% en caso
de aplazamiento con fraccionamiento de la deuda materia del
beneficio al dia de presentacidn de la misma, asi como en todos los
casos, por la totalidad de lo adeudado por concepto de gastos y
costas procesales si dicha deuda se encuentra en cobranza
coactiva.

f). Consignar en el escrito nimero y fecha de la constancia de pago por
derecho de tramite.

PA INSCRIPCION EN EL | 10. Pago por derecho de tramite abonado en la Banco de la Nacion.
REGISTRO NACIONAL DE
EMPRESAS Y ENTIDADES |
; QUE REALIZAN ACTIVIDADES |
! DE INTERMEDIACION
' LABORAL 5
| PA | APERTURA DE | 5. Pago por derecho de tramite abonado en la Banco de ta Nacidn.
| SUCURSALES, OFICINAS,
CENTROS DE TRABAJO U
OTROS ESTABLECIMIENTOS
DE LAS ENTIDADES QUE
DESARROLLAN
ACTIVIDADES DE
INTERMEDIACION LABORAL
PA RENOVACION DE | 4. Pago por derecho de tramite abonado en la Banco de la Nacion.
INSCRIPCION EN EL
REGISTRO NACIONAL DE
EMPRESAS Y ENTIDADES |
QUE REALIZAN ACTIVIDADES |
DE INTERMEDIACION |
LABORAL
PA PRESENTACION DE | 4. Pago por derecho de tramite abonado en la Banco de la Nacion.
CONTRATOS DE LOCACION
DE SERVICIOS CELEBRADOS
CON LAS EMPRESAS
USUARIAS
PA PRESENTACION DE LA |1. Formato de "Informacion Estadistica Trimestral de las Empresas vy
it INFORMACION ESTADISTICA Entidades que realizan Actividades de Intermediacién que realizan
TRIMESTRAL DE LAS actividades de Intermediacién Laboral®, presentado en el lugar donde
, ENTIDADES QUE REALIZAN | se encuentre registrada la sede principal y en el caso de contar con
| ACTIVIDADES DE | Establecimientos Anexos, lo presentard en el lugar de cada
[ INTERMEDIACION LABORAL Establecimiento, dentro de los cinco (05) dias habiles de los meses de
| | abril, julio, octubre y enero.







2. Presentacion Extemporanea:
Presentacion del mismo requisito.
3. Pago por derecho de tramite abonado en la Banco de la Nacion.

324 | PA INSCRIPCION EN EL | 2. Indicar N° de RUC vigente.
REGISTRO DE EMPRESAS |3. Declaracion Jurada de la empresa solicitante, de acuerdo a Formato,
PROMOCIONALES PARA de contar con no menos del 30% de sus trabajadores en la condicion
PERSONAS CON de discapacidad, de los cuales el 80% debera desarrollar actividades
DISCAPACIDAD relacionadas directamente con el objeto social de la empresa.
4. Copia de los certificados de discapacidad de cada uno de los
trabajadores.
5. Copia de la planilla de pago correspondiente al mes anterior en el que
se solicitd la inscripcion.
6. Al momento de la presentacion de la documentacion requerida, el
Titular o Representante Legal de la Empresa debera identificarse con
su DNI,
328 | PA INSCRIPCION EN EL

REGISTRO NACIONAL DE
AGENCIAS PRIVADAS DE
EMPLEO

4. Consignar en el escrito nimero y fecha de la constancia de pago por
derecho de tramite.

5. Al momento de la presentacion de la documentacién requerida, el
Titular o Representante Legal de la Agencia Privada de Empleo
deberd identificarse con su DNI.

ANUAL DE CAPACITACION
LABORAL JUVENIL

PA RENOVACION DE | 2. Pago por derecho de tramite realizado en el Banco de la Nacion.
INSCRIPCION  EN  EL
REGISTRO NACIONAL DE
AGENCIAS PRIVADAS DE
- EMPLEO
330 | PA PRESENTACION DE LA Formato, de ‘'Informacion Estadistica Laboral de las Agencias
INFORMACION ESTADISTICA Privadas de Empleo, debidamente llenado, presentado durante los
LABORAL DE LAS AGENCIAS primeros cinco (05) dias habiles de los meses de abril, julio, octubre y
PRIVADAS DE EMPLEO enero.
Presentacion Extemporanea:
1. Presentacion del mismo requisito.
2. Copia simple de constancia de pago por derecho de tramite
realizado en el Banco de la Nacion.
PA AUTORIZACION DE LIBRO U |3. Pago por derecho de tramite abonada en el Banco de la Nacion.
HOJAS SUELTAS, PARA SER | En caso que la empresa desee llevar mas de un (1) libro, en funcién
| UTILIZADO COMO REGISTRO | al centro de trabajo y otro motivo razonable, adicionalmente:
ESPECIAL ~ MODALIDADES | e Copia de autorizacion del libro especial de Convenios de Modalidades
FORMATIVAS LABORALES Formativas Laborales.
| Segundo libro y siguiente:
a). Solicitud segun formato.
b). Libro de registro u hojas sueltas numeradas conteniendo el
formato correspondiente.
[ ¢). Libro anterior; en caso de hojas sueltas copia de la autorizacion y
ultima hoja utilizada y las sobrantes de ser el caso.
d). Indicar N° de RUC vigente. -
e). Consignar en el escrito nimero y fecha de la constancia de pago
por derecho de tramite.
PA REGISTRO DE PROGRAMA | 4. Pago por derecho de tramite abonada en el Banco de la Nacion.
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DIRECCION REGIONAL DE TRANSPORTES Y COMUNICACIONES

. | TIPO .
N PA/SPE DENOMINACION REQUISITOS MODIFICADOS
347 | PA AUTORIZACION A | c) Declaracion Jurada de vigencia de poder del representante legal,
ESTABLECIMIENTOS DE | indicando que se encuentra inscrito en los Registros Publicos, con una
SALUD ENCARGADOS DE | antigliedad no mayor a un (1) mes.
LOS EXAMENES DE | 1) Pago por concepto de derecho de tramite.
APTITUD PSICOSOMATICA
PARA LA OBTENCION DE
LICENCIAS DE CONDUCIR
348 | PA RENOVACION O | b) Declaracidon Jurada del representante legal, consignado los datos
MODIFICACION DE | contenidos en la vigencia de poder, expedido por los Registros
AUTORIZACION A | Publicos.
ESTABLECIMIENTOS DE
SALUD DE EXAMEN DE
APTITUD 0]
PSICOSOMATICO PARA LA
OBTENCION DE LICENCIAS
DE CONDUCIR
349 | PA EXPEDICION DE LICENCIA | b) Indicar nimero de DNI o Carnet de Extranjeria en la solicitud,
DE CONDUCIR CLASE A
CATEGORIA|
| 350 | PA RECATEGORIZACION ~ DE | RECATEGORIZACION DE LICENCIA DE CONDUCIR CLASE
- LICENCIA DE CONDUCIR | A CATEGORIA All-b
CLASE A b). Consignar en la solicitud nimero de DNI o CE, con domicilio
en otra region adjuntar declaracion jurada del domicilio, asi como
| de trabajo.
-; | RECATEGORIZACION DE LICENCIA DE CONDUCIR CLASE A
CATEGORIA Alll-a
b). Consignar en la solicitud namero de DNI o CE, con domicilio
en otra region adjuntar declaracion jurada del domicilio, asi como
| de trabajo.
| RECA,TEGORIZACION DE LICENCIA DE CONDUCIR CLASE
| | ACATEGORIA lll-b. '
| b). Consignar en la solicitud nimero de DNI o CE, con domicilio
en otra region adjuntar declaracion jurada del domicilio, asi como
- de trabajo.
1}
g RECATEGORIZACION DE LICENCIA DE CONDUCIR CLASE A
CATEGORIA lil-c.
b). Consignar en la solicitud numero de DNI o CE, con domicilio
[ | en otra regién adjuntar declaracion jurada del domicilio, asi como
f' de trabajo.
I\ |
% QT'?» PA SISTEMA DE | b) Declaracion Jurada de designacion del representante legal.
=7 TELECOMUNICACIONES ¢) Indicar el niumero del documento de identidad - DNI en la solicitud.
%, .SUBGE“Q’*.«:"{ REGISTROS DE SERVICIOS
o] DE VALOR ANADIDO
374 | PA INSCRIPCION EN EL | d) Declaracion Jurada de la designacién del representante legal o de la
REGISTRO DE | designacion de representacion legal domiciliada en el pais, de ser la

| COMERCIALIZADORES (DE |

empresa solicitante extranjera, con indicaciones que se encuentra
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TRAFICO Y/O SERVICIOS
PUBLICOS DE
TELECOMUNICACIONES).

inscrito conforme a ley.
f} Indicar el numero del documento de identidad - DNI en la solicitud.

375 INSCRIPCION DE | a) Indicacion del nimero de RUC, en la solicitud.
PERSONAS  HABILITADAS | b) Indicar el numero del documento de identidad - DN en la solicitud.
PARA REALIZAR ESTUDIOS | c) Indicacion del nimero de colegiatura del Colegio de Ingenieros del
TEORICOS DE | Pert, asi como de su habilitacién vigente.
RADIACIONES NO | f) Declaracion Jurada de vigencia de poder del representante legal,
IONIZANTES indicando que se encuentra inscrito en los Registros Publicos con
antigliedad no mayor de tres (03} meses
376 | PA RENOVACION DE | a) Indicar el nimero de matricula de la inscripcion en el Colegio de
INSCRIPCION DE | Ingenieros del Peru, asi como de si habilitacion vigente.
PERSONAS HABILITADAS | b) Declaracién Jurada de vigencia de poder del representante legal.
PARA REALIZAR ESTUDIOS | indicando que se encuentra inscrifo en los Registros Publicos con
TEORICOS DE | antigiedad no mayor de tres (03) meses
RADIACIONES NO | c) Consignar en la soficitud del ndmero de matricula de la inscripcion en
IONIZANTES. el Colegio de Ingenieros del Pert, asi como de su habilitacién vigente
de cada uno de los profesionales que conforman el equipo que elabora
los estudios.
PA INSCRIPCION DE | c} Indicar el nimero del documento de identidad - DNI en la solicitud.
PERSONAS  HABILITADAS | d) Consignar en la solicitud el nimero de matricula de Ia inscripcion en
PARA REALIZAR | el Colegio de Ingenieros del Pert, asi como de su habilitacién vigente.
MEDICIONES DE | g) Declaracion Jurada de vigencia de poder del representante legal,
RADIACIONES. indicando que se encuentra inscrito en los Registros Publicos con
antigliedad no mayor de tres (03) meses
378 | PA RENOVACION DE | a) Indicar en la solicitud el nimero de matricula de la inscripcién en el
INSCRIPCION DE | Colegio de Ingenieros del Per(, asi como de si habilitacion vigente.
| PERSONAS  HABILITADAS | b) Declaracion Jurada de vigencia de poder del representante legal,
i PARA REALIZAR | indicando que se encuentra inscrito en los Registros Publicos con
i MEDICIONES DE | antigiiedad no mayor de tres (03) meses
i RADIACIONES NO
[ IONIZANTES
|
|
398 | PA AUTORIZACION PARA LA | 5.- Copia simple de la escritura publica de constitucion, y sus modificaciones,
| PRESTACION DE SERVICIO | debidamente inscritas en el Registro pablicos, en la que conste el servicio de
| DE TRANSPORTE | transporte turistico Acuatico.
TURISTICO ACUATICO EN _ , , L a
EL AMBITO REGIONAL. 6.- En caso de persona juridica, adjunta{ ademas decl;ramon ’Jurada del |
nombramiento del representante legal, Inscritos en los Registros Publicos y el |
capital social inscrito en los Registros Publicos. |
PROGRAMA REGIONAL DE TITULACION DE TIERRA -PRETT
[
e | T DENOMINACION REQUISITOS MODIFICADO
| 2.- Consignar en la solicitud dirigida al Jefe del PRETT, nimero del DNI, nombres y
. apellidos del solicitante o representante legal.
| OTORGAMIENTO DE TIERRAS 3.- Para personas juridicas: Declaracion jurada de la copia literal de la Inscripcion
PA | ERIZAS EN PARCELAS DE registral y poder del representante.
PEQUENOS AGRICULTURA 6.- Declaracidn jurada de habilitacién profesional del Colegio de Ingenieros del

Peru, del ingeniero que suscribe el plano.







LEVANTAMIENTO DE RESERVA
DE DOMINIO O CARGA
REGISTRAL O CONTRACTUAL

2.- Consignar en la solicitud dirigida al Jefe del PRETT, nimero del DNI, nombres y
apellidos del solicitante o representante legal.
3.- Para personas juridicas: Declaracion jurada de la copia literal de la Inscripcion

0 b DE LOS CONTRATOS DE | registral y poder del representante.
OTORGAMIENTO DE TIERRAS
ERIAZAS
2.- Consignar en la solicitud dirigida al Jefe del PRETT, nimero del DNI, nombres y
apellidos del solicitante o representante legal.
VERIFICACION DE TIERRAS 3.- Para personas juridicas: Declaracion jurada de la copia literal de la Inscripcion
381 PA ERIAZAS CON APTITUD registral y poder del representante.
AGROPECUARIA DE LIBRE | 5.- Declaracion jurada de habilitacion profesional del Colegio de Ingenieros del
DISPONIBILIDAD DEL ESTADO | Peru, del ingeniero que suscribe el plano.
| 2.- Consignar en la solicitud dirigida al Jefe det PRETT, nimero del DNI, nombres y |
REVERSION A FAVOR DEL | apellidos del solicitante o representante legal.
382 PA ESTADO DE LOS PREDIOS 3.- Para personas juridicas: Declaracién jurada de la copia literal de la Inscripcion
RUSTICOS ADJUDICADOS A registral y poder del representante.
TITULO GRATUITO 4.- Declaracion jurada de la partida registral donde conste la inscripcion del predio |
objeto de reversion o copia del titulo de propiedad del mismo. |
2.- Consignar en la solicitud dirigida al Jefe del PRETT, nimero del DNI, nombres y |
apellidos del solicitante o representante legal. i
i 3.- Copia simple las siguientes actas de asamblea general, en las que se acuerda: |
383 PA | RECONOCIMIENTO DE i} Solicitar la inscripcion precisando el nombre de la Comunidad.
| COMUNIDADES CAMPESINAS ii) Aprobar el estatuto de la
ii} Aprobar el estatuto de la Comunidad.
iii) La eleccion de la Directiva. comunal
2.- Consignar en la solicitud dirigida al Jefe del PRETT, nimero del DNI, nombres y
apellidos del solicitante o representante legal.
DESLINDE Y TITULACION DEL 3.- Declaracién.jur.ada dela in;cripcién regist.r,al Qe la comunidgd, cpnsignando los
datos de la copia literal de partida y declaracion jurada de la vigencia de poder del
PA E’(E)E:ATJL?D??JED: CAMPESINAS representante que solicita el inicio del procedimiento.
5.- Declaracion jurada de Titulo de propiedad, en caso corresponda.
ELABORACION DE PLANOS Y 2.- Consignar en la solicitud dirigida al Jefe del PRETT, nimero del DNI, nombres y
MEMORIA DESCRIPTIVA PARA apellidos del solicitante o representante legal.
LA ADJUDICACION DE TIERRAS | 6.- Declaracién jurada de habilitacion profesional del Colegio de Ingenieros del
DE LAS COMUNIDADES | Pera, del ingeniero que suscribe el plano.
PA CAMPESINAS DE LACOSTAA | 8.- Declaracion jurada de la inscripcion registral de la comunidad, consignando los
FAVOR DE COMUNEROS | datos de la copia literal de partida
POSEEDORES Y TERCEROS |
POSEEDORES
|
DECLARACION DE ABANDONO | 2.- Consignar en la solicitud dirigida al Jefe del PRETT, nimero del DNI, nombres y
LEGAL DE TIERRAS DE LAS | apellidos del solicitante o representante legal.
COMUNIDADES CAMPESINAS |
386 PA DE LA COSTA, CUANDO |
TERCEROS POSEEDORES LOS
TENGAN DEDICADOS A LA |
ACTIVIDAD AGROPECUARIA !
FORMALIZACION Y | 5.- Declaracién jurada de la Partida Registral, si el Predio se encuentra inscrito. :
TITULACION DE TIERRAS "
S 389 | PA ERIAZAS HABILITADAS E
AR S ! INCORPORADAS A LA
S /‘f‘%ﬁf\\ } ACTIVIDAD AGROPECUARIA
-3; : \éi %t | AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2014
E‘ s, - : + ASIGNACION DE CODIGO DE 2.- Declaracién jurada def instrumento publico que acredite |a propiedad del
@,‘b P | REFERENCIA CATASTRAL Y solicitante.
7% e / | EXPEDICION DE CERTIFICADO | 3.- Declaracion jurada de la partida Registral donde se encuentra inscrito el predio
394 [ PA DE INFORMACION CATASTRAL | y el plano perimétrico y memoria descriptiva del titulo archivado.
PARA LA MODIFICACION
i FiSICA DE PREDIOS RURALES
g | INSCRITOS EN ZONAS







CATASTRADAS
(INDEPENDIZACION,
DESMEMBRACION,
PARCELACION O
ACUMULACION).

395

PA

CAMBIO DE TITULAR
CATASTRAL EN ZONAS
CATASTRADAS.

3.- De encontrase inscrito el predio: Una (1) Declaracién jurada de copia literal de
la partida registral del predio.

DIRECCION REGIONAL DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO

TIPO
PA

DENOMINACION

REQUISITOS MODIFICADO

PA

CERTIFICADO DE
AUTORIZACION PARA
PRESTAR EL SERVICIO DE
TURISMO DE AVENTURA

10.- Pago por derecho de tramite, realizado en el Banco de Ia Nacién.
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SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

SERVICIOS EXCLUSIVOS DE LA DIRECCION REGIONAL DE PRODUCCION
V| Tro DENOMINACION REQUISITOS MODIFICADO
SPE
01 SPE INSPECCION TECNICA A | 1. Solicitud dirigida al Director Regional de Produccion de Ica, indicando el lugar
SOLICITUD DE PARTE. y motivo de la inspeccion a realizar. Segin Formulario
2. Declaracion Jurada de ser el representante legal.
3. Pago por servicio de inspeccion (gasto de desplazamiento y/o alimentacion —
por inspector/dia).
()Los pagos y/o depositos se realizaran en el banco de la Nacion a la cuenta
corriente N° 0601-015285.
2 SPE EVALUACION DE RECURSOS | 1. Solicitud dirigida al Director Regional de Produccién de Ica, Segin Formutario.
HIDRICOS PARA | De ser el caso declaracion jurada de ser el titular o representante legal
ACTIVIDADES DE
POBLAMIENTO 0
REPOBLAMIENTO U OTRAS
ACCIONES, CON FINES DE
é,\gg:g.ﬁa 2 ACUICULTURA. '
ARt i"ﬂ,ﬂ_ 3 SPE SOLICITUD DE CERTIFICADO | 1. Solicitud dirigida al Director Regionat de Produccion de Ica, Segin Formulario
gf %' | DE DESINFECCION DE OVAS De ser el caso declaracion jurada de ser el titular o representante legal.
NG INI
ERNA W
| - |
[4 | SPE SOLICITUD DE INSPECCION | 1. Solicitud dirigida al Director Regional de Produccion de lca, Segin Formulario.
TECNICA O CERTIFICACION | De ser el caso declaracion jurada de ser el titular o representante legal.
| DE  OPERATIVIDAD  DE
| UNIDADES DE PRODUCCION
ACUICOLA O PARA EL
TRANSPORTE DE RECURSOS
HIDROBIOLOGICOS ~ CON |
FINES DE ACUICULTURA Y |
VERIFICACION DE STOCK. |
SPE SOLICITUD DE CERTIFICADO | 1. Solicitud dirigida al Director Regional de Produccién de Ica, Segin Formulario.
| DE PROCEDENCIA DE | De ser el caso declaracion jurada de ser el fitular o representante legal.
ESPECIE EN Sus
DIFERENTES ESTADIOS
PROVENIENTES DE LA
ACUICULTURA Y DE
CENTROS DE PRODUCCION |
DE SEMILLA.
SPE OTORGAMIENTO DE CARNE A | 2.- (Requisito eliminado)
PESCADOR, ARMADOR Y
PROCESADOR ARTESANAL,
ESTIBADOR,
TRANSPORTISTA Y |
[ COMERCIANTE (VIGENCIA 1
ANO)
: 8 SPE SOLICITUD DE INSPECCION | 4 - (Requisito eliminado)
. TECNICAY VERIFICACION
W, |
] 1 SPE SOLICITUD DE INSPECCION [ 1. Solicitud dirigida al Director Regional de Produccion de ica, Segun Formutario.

TECNICA

De ser el caso declaracion jurada de ser el titular o representante legal.
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SERVICIOS EXCLUSIVOS DE LA DIRECCION REGIONAL AGRARIA
N TIPo '
SPE DENOMINACION REQUISITOS MODIFICADO
12 | SPE ACREDITACION DE | 2. Consignar en la solicitud el Numero del DNI del integrante
INTEGRANTES DE LOS COMITE | solicitante
DE USO SUSTENTABLE DE LOS | 3. Colocar fecha y nimero de Constancia de pago por derecho de
CAMELIDOS SUDAMERICANOS | tramite en la solicitud.
SILVESTRE.
13 | SPE INSPECCION EN LE | 2. Declaracién Jurada del Presidente del Comite de Uso
CRONOGRAMA DE CAPTURA Y | Sustentable de camélidos sudamericanos silvestre o  del
ESQUILA DE VICUNA representante legal.
3. Declaracion Jurada que acredite la presentacion legal de ser el
Caso.
14 | SPE EMISION DEL REGISTRO DE | 3. Declaracion Jurada del Presidente del Comité de Uso
CAPTURA Y ESQUILA DE | Sustentable de camélidos sudamericanos silvestre o del
VICUNA representante legal.
5. Pago por derecho de trémite en la solicitud.
SPE OTORGAMIENTO DE LA GUIA | 2. Pago por concepto de derecho de aprovechamiento (exceptuado
DE TRANSPORTE FORESTAL del requisito anterior; productos importados, los provenientes de
plantaciones, transferencias y los productos forestales cuyos
derechos hayan sido cancelados anteriormente).
5. Para Persona Juridica: Declaracion Jurada del representante, con
los datos consignado en la vigencia de poder.
6. Pago por derecho de tramite en fa solicitud.
| SPE OTORGAMIENTO DE LA GUIA | 3. Colocar fecha y numero de Constancia de pago por concepto de
DE TRANSPORTE DE FAUNA | derecho aprovechamiento.
SILVESTRE (A EXCEPCION DE | 5. Para Persona Juridica: Declaracion jurada del representante
ESPECIE PROVENIENTE DE | legal, con los datos consignados en la vigencia de poder, (DNI Y
| CAZA DEPORTIVA) RUC) |
6. Colar fecha y nimero de Constancia de pago por derecho de
tramite en la solicitud.
SPE APROBACION DE EXPEDIENTE | 2. Declaracion Jurada del representante delga, consignado su DNl y
TECNICO DE INICIATIVA | RUC de la persona juridica.
PRIVADA PARA EL MANEJO | 8. Pago por derecho de inspeccion ocular.
| ADECUADO Y CONSERVACION | 9. Colocar fecha y numere de la Constancia de pago por derecho de
| DE RECURSOS HIDRICOS. tramite en la solicitud.
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SERVICIOS EXCLUSIVOS DE ARCHIVO REGIONAL
NO
s DENOMINACION REQUISITOS MODIFICADO
18 | SPE REGULARIZACION DE | Efiminado los Servicio Prestados en Exclusividad, mediante R.J N°
ESCRITURA 051-2018-AGN/J.
PUBLICA Y ACTAS
NOTARIALES
| 19 | SPE BUSQUEDA DE | 1.- Solicitud Dirigido al Director Regional.
DOCUMENTOS 2. Datos exactos del documento solicitado
| 3.- Declaracion jurada de parentesco familiar.
1 | 4.- Pago por derecho de tramite.
|
20 | SPE EXPEDICION DE  COPIAS | 1.- Solicitud Dirigido al Director Regional.
CERTIFICADAS 2. Datos exactos del documento solicitado
DE DOCUMENTOS NOTARIALES | 3.- Declaracion jurada de parentesco familiar.
Y DE 4 .- Pago por derecho de tramite.
REGISTRO CIVIL
SPE EXPEDICION DE CONSTANCIA | 1 - Solicitud Dirigido al Director Regional.
DE DOCUMENTOS DEL | 2. Datos exactos del documento solicitado
ARCHIVO 3.- Declaracion jurada de parentesco familiar.

4 - Pago por derecho de tramite.

SPE TRANSCRIPCION DE | 1.- Solicitud Dirigido al Director Regional.
[ DOCUMENTOS NOTARIALES | 2. Datos exactos del documento solicitado

\ Y/O CIVILES [ 3.- Declaracion jurada de parentesco familiar.
- | 4.- Pago por derecho de tramite.
SPE FOTOGRAFIADO DE ' 1.- Solicitud Dirigido al Director Regional.
DOCUMENTO | 2. Datos exactos del documento solicitado
| DEL ARCHIVO REGIONAL | 3.- Dectaracion jurada de parentesco familiar,

| 4.- Pago por derecho de tramite.
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GURE CA

SERVICIOS EXCLUSIVOS DE LA GERENCIA DE RECURSOS NATURALES Y GESTION DEL MEDIO AMBIENTE

N | TIPO

SPE DENOMINACION REQUISITOS
VIGENTE | PROPUESTO
24 | SPE INSPECCION  TECNICA  DE | 2. Pago por derecho de tramite.
SEGURIDAD EN DEFENSA CIVIL'
(ITSDS) DE DETALLE
25 | SPE DUPLICADO DE CERTIFICADO | 2. Pago por derecho de tramite.

DE
INSPECCION  TECNICA DE
SEGURIDAD EN DEFENSA CIVIL
(ITSDS) DE DETALLE







SERVICIOS EXCLUSIVOS DEL PROGRAMA REGIONAL DE TITULACION DE TIERRAS - PRETT

No

TIPO
SPE

DENOMINACION

REQUISITOS MODIFICADO

35

SPE

COPIA  XEROGRAFICA DE
SEGUNDOS ORIGINALES DE
PLANO TOPOGRAFICO, PLANO
CONJUNTO DE COMUNIDAD
CAMPESINA  TITULADA ©
PLANO ANTERIOR A 1990 A
ESCALA CATASTRAL 1:2,500,
1:5,000, 1:10,000 O 1:25,000

2. Pago por derecho de tramite.

36

SPE

IMPRESION EN ESCALA DE
GRISES DE  IMAGEN
ESCANEADA DE  PLANO
TOPOGRAFICO, PLANO
CONJUNTO DE COMUNIDAD
CAMPESINA TITULADA ©
SEGUNDO ORIGINAL DEL
PLANO CATASTRAL ANTERIOR
A 1990 A  ESCALAS
1:2,500,1:5,000,  1:10,000 O
1:25,000.

2. Pago por derecho de tramite.

SPE

COPIA DE ARCHIVO DIGITAL EN

2. Pago por derecho de tramite.

FORMATO 050 X 0.50 M, A |

ESCALA 1:5,000, INCLUYE CD
DEL PLANO CATASTRAL
FORMATO CAD.

SPE

COPIA DE ARCHIVO DIGITAL DE
PREDIOS RURALES EN
FORMATO SHAPE, INCLUYE CD:

2. Pago por derecho de tramite.

SPE

COPIA DE PLANO CATASTRAL
IMPRESO A COLOR EN PAPEL
BOND 90 GR, A ESCALA
1:2,500, 1:5,000, 1:10,000 EN
FORMATO 0.50 m. X .

2. Pago por derecho de tramite.

SPE

COPIA DEL PADRON
CATASTRAL RURAL EN
FORMATO A4 (40 REGISTROS
POR HOJA)

a) Impresion a blanco y negro

b) Digital en archivo Excel,
incluye CD.

2. Pago por derecho de tramite.

SPE

COPIA  INFORMATIVA  DEL
PLANO CATASTRAL IMPRESO

EN BLANCO Y NEGRO, EN |

PAPEL FORMATO A4.

2. Pago por derecho de tramite.

42

SPE

COPIA  XEROGRAFICA DE
FOTOGRAFiA AEREA
AMPLIADA FORMATO A3

2. Pago por derecho de tramite.

| SPE

REPRODUCCION  MEDIANTE
SCANER DE FOTOGRAFIA
AEREA AMPLIADA HASTA 400
DPI (INCLUYE CD).

2. Pago por derecho de tramite.




